' ? MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
s

&¥; CHACHAPOYAS

ORDENANZA N° 0107-mpcH
San Juan de la Frontera de los Chachapoyas, 16 de junio de 2016.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHACHAPOYAS

POR CUANTO:
En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 16 de junio de 2016, el Honorable Concejo Provincial de Chachapoyas
emitio el Acuerdo de Concejo N° 074-2016-MPCH; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, se establece que
“los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica, y administrativa en asuntos de su competencia.
La autonomia que la Constitucién Politica del Pert establece para las municipalidades, radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico”;

Que, el Numeral 8) del Articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece que es
atribucién del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el procedimiento 38.1 de la Ley de Procedimientos Administrativo
General, Ley N° 27444, en el caso de los gobiernos locales el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA es aprobado por ordenanza municipal, estando obligados los gobiernos locales, conforme a lo sefalado pot
el Numeral 38.2 de la acotada ley a la publicacién cada dos afios del integro de su TUPA, bajo responsabilidad de
su titular;

Que, laLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en su Articulos del 30° al 49° y disposicicnes
Transitorias, pdrrafo Tercero, sehala la obligatoriedad de las entidades de la administracién publica para
actualizar sus TUPA, la misma que es validada por el Decreto Supremo N° 079- PCM-2007 lineamientos para la
claboracién y aprobacién del TUPA y Decreto Ley N° 29060 referida al silencio administrativo:

Que, el TUPA se aprueba por ordenanza por ser la norma de cardcter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa municipal, por medio de la cual se regula l2 administracién y supervisién de los derechos v servicios
publicos en la que la municipalidad tiene competencia normativa;

Que, en uso de las facultades conferidas por el Inciso 8) del Articulo 9° de 1a Ley Orgéanica de Municipalidades,
Ley N°® 27972, con el voto UNANIME de los miembros del Concejo Municipal, y la dispensa de lectura y
aprobacion de acta se aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHACHAPOYAS.

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Municipalidad Provincial de Chachapoyas que consta de ciento ochenta y tres {183) procedimientos

+ administrativos, y sus anexos: estructura de costos de acuerdo a la metodologia de costeo aprobado mediante
; [Decreto Supremo N° 064-2010-PCM registrado en el aplicativo Mi Costo, Tablas ASME de los procedimientos y
" -doscientos cinco (203) informes legales y técnicos, que forman parte integrante de la presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Ordenanza N° 008-2011-MPCH y toda disposicién municipal que se
oponga a la presente noerma municipal,

ARTICULO TERCERO.- La presente ordenanza entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién
en el diario de mayor circulacién de la provincia de C chapoyas, conforme a Ley, y el texto integro en el portal
institucional www.munichachapoyas.gob.pe. :

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CHACHAPCYAS

DIOGENES HURSERTO ZAVALETA TENORID
] Alcaide
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[ ORDENANZA " 0107-MPCH |

San Juan de la Frontera de Ios' Chachapoyaé, 16 de junio de 2016,
EL ALCALDE D_E LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHACHAFPOYAS

POR CUANTO:

En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 16 de junic de 2016, el Honorable Concejo Provincial de Chachapoyas emitié el Acuerdo
de ConcejoN° 074-2016-MPCH; vy '

CONSIDERANDO:;

Que, el Articulo It del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, se establece que "los Gobiernos
Locales gozan de autonomia politica, econdmica, y administrativa en asunlos dé su competencia, “La autonomia que la
Constitucion Politica del Peri establece para las municipalidades, radica en- la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”; . S

Que, el Numeral 8) del Articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N°® 27972, estabiece que es atribucion del Concejo
~ Municipal aprobar, modificaro derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdvs; . o .

Que, de conformidad con.lo dispussto por oliprocedimiento 38.1 de'la Ley de Procedimientos Administrativo Generat, Ley'N°
27444, en el caso de lus:gobiernos lacales el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TURAes aprobado por ordenanza
murnicipal, estando obligados fos gobiernos localgés, conforme a lo sefialado por el Numeral 38.2 defladcotadaley ala publicacion
cada dos afios del integro de suTUPA, bajo responsabilidad de su titutar; .

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en su Aticulos de! 30° al 497y disposiciones Transitorias,
parrafo Tercero, sefiala la obligatoriedad de las entidades de la administracion publica para actualizar-sus TUPA, lamisma que es
validada por ef Decreto Supremo N° 079- PCM-2007 lineamientos para la elaboracion y aprobacion del TUPA y Decreto Ley N°
29060 referida al silencio administrativo; : S

Que, &} TUPA se aprueba por ordenanza por ser la norma de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa
municipal, por medio de fa cual se regula la administracion y supervision de los derechos y servicios publicos en la gue la
municipalidad tiene competencia normativa; . :

Quie, en uso de las facultades conferidas por ol Inciso 8) del Articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972, con
el voto UNANIME de los miembros del Concejo Municipal, y fa dispensa de lectura y aprobacion de acta se aprobo fa siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHACHAPOYAS. | o
ARTICULQ PRIMERO.- APROBAR e! Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Chachapoyas que consta de ciento ochenta y tres (183) procedimientos administrativos, y sus anexos: estructura de costos.de
acuerdo ala metodologia de costeo aprobado mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM registrado-en el aplicativo Mi Coslo,
Tablas ASME de los procedimientos y doscientos cinco (205) informas legales y técnicos, que forman parte integrante de la
presente ordenanza. :

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Ordenanza N° 008-2011-MPCH y toda disposicion municipal que se opong_é‘ ata
presente norma municipal, ' :

ARTICULO TERCERQO.- La presente ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el diario de
mayor circulacion de la provincia de Chachapoyas, conforme a Ley, y el texto:integro en el portal institucional
www.munichachapoyas.gob pe ' '

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE



e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

§y CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ABMINISTRATIVOS

SECCION: SECRETARIA GENERAL

q jACCESD DE INFORMACION PUBLICA QUE Requisitos comunes FUT 07 dias | Oricina de Gerencia Alcaldia
POSEAN LAS DIFERENTE AREAS DE LA L . . hihbiles Tramite Municipal
1 |Selicitud simple sequn tormato,
MUNICIPALIDAD ¥ EL ARCHIVO CENTRAL ud simpie seg Documenta
Base Legal 2 {Copia de poder s es persona juridica ficy
0.5 W7 043-2002-PCM. TUO de la Ley N° 27806-Ley| 3 Copia simple A 0.19% S 7.50
de Transparencia y Acce50 a la Informacion Piiblica Copia simple Al 0.10% S/ 4.00
Copia simple A2 0.08% 5¢ 3.00
Copia simpla A3 G.01% 54050
Copia simpte A4 0.003% S 010
Ohservacion;
* El formata de salicitud debe contener: Narmbre, DI,
domicilio. teléfona, correa electronico, documentacion o
infommacidn exacta que desea obtener y firma raspectiva
* Para |z enlrana de la documentacion solicitada, el administrado
debera presentar el comprobante de pago de la liquidacién por et
derecho de reproduceion.
* 7 dias habiles: promoga excepcional 5 dias  habiles
debidzmenle fundamentads.
2 |RECURSOS IMPUGNATIVOS Requisitos
1 [Solicitud dingida at Alcalde (¢on fimna y sello de ahogado) FUT Gratuito Gratulo dias | Micing de Gerencia Gerencia Alcaldia
Base Legal 2 |Precisar en el escrito la apefacién pertinents habies | Tramile | Correspondient |  Municipal
. Drocumenta e
Ley M* 27444 Ley de Frocedimiento Adminstralivo o

General.

Semencia del Trbunal Constiluciunat respecio ab
Lxpediente N* 3741 2004-A-4-TC {21-10-2006}
Improcedencia de CobIEr por recursos Hmpugnatives
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[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: REGISTRO CIVIL

 REQUISITOS

.. SAUIFICACION i I

T PLAZO NSTANCIAS DE RESOLUCION
PARA : : DE RECURS0S

_ ‘RESGLVER 1610 DEL 5'“::?&',?5 .

. Afio 2046} C fen tlas 5 * "RECONSIDERA

habies) CION

' DEREGHO DE TRAMITAGION
_ . S ) ) : o [y} C ", Evaluacién Previa
DENUMINACION DEL PROCEDIMIENTOY : TR . [T Formulario ; i
. BASE LEGAL _ A .. Nioero y Denominagian L " iCédge s

Ublcacitn e
APELACION -

) . " Positiveo  Negative
© 306000 | ' :

OFICINA DE REGISTRO CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3 |JEXPEDICION DE ACTAS EN LINEA DE NACIMIENTQ . Jete de )
' Ra ! L11% . 4. i . fi
MATRIMONIO Y DEFUNCION quisitas comunes o1 St 440 x ot aiahabit| | T | Oficina de JZ: 3252&"3
Basa Legal 1 |Exhibicion de Comprabante de pago por derecho de tramite, DocuEentar Regiﬁfro civil RENIEC
L. . ) Notas: ACLARACIONES Y10 OBSERVACIONES
Ley M® 26497, Ley Organica del Registro Macional de ] L . ) »
Identificacion y Estado Civil - RENIEG {a) Las actas en linea de nacimiento, matrimonio, y defuncidn son
D.5. N° 015-08-PCM. registros realizados a partir del 14 de agosio del afie 2012 en
o adelanie.

4 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA ORDINARIA O Requisitos comunes 0 10% 5410 X Tramile Jefede {.tefe de Oficing
EXTEMPORANEA DE ACTAS DE NACIMIENTO, o - 01 dia hahil | Documentar] Oficinade | de Regisiro
MATRIMGNIO ¥ DEEUNCION t |Extubicon de Comprobante de pago por derecha de tramite o Registro Crait RENIEG
Base Legal Notas: ACLARACIONES Y/Q OBSERVACIONES

. . . {8} Las actas en linea de nadiments, malnmang, ¥ detuncian son
Ley N° 26487, Ley Qraanica del Registro Nacional de registros realizadaos a partic del 14 de agosto del afio 2012 en
Idenlificacidn y Estado Civil - RENIEC adelante

D.8. N° 015-88-PCM.

5 |EXPEDICION DE ACTA DE NACIMIENTO,

MATRIMONIO Y DEFUNCION PARA EL EXTRANJERD | |Requisitos comunes 0.20% S/ 7.90 X Tramite | €€ 98 jere g Oficina
01 dia habil R'c”.’a" de Regisiro
Base Legal 1 jExhiticron de Comprobante de pago por derectio de tramite Documentar e(g[\fll ° Crwil RENIEC
ity
Ley N® 26447, Ley Organica def Regrstro Nacional de
|denlificacién y Estada Civil - RENIEC
D5 N 015-98-PCM.
6 |EXPEDICION DE CE 1A Requisitos comunes FUT 0.26% 871180 " 02 dias Tramite Jete de Jele de Oficing
. ' - ) . ;
Base Lagal 1 :‘;:;nr;z :die solicitud debidamente llenado y firmado por el habites Daa:irgenlar Oficing de de lé‘?\?illsm RENIEC
Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Naional de 2 [indicar numero de comprobante de pago por dereche de tramite, Re(g);ifi:ro
Ideniificacion y Estade civil RENIEC Art. 58 monlo y fecha
05 N 015-98-PCM. 3 |Copra de DNI.
7 |CONSTANCIA DE NO INSCRIPGION Raquisitos comunes §f.10.90 X o d'a; Tramite
1 |Fermalo de solicitud debidamenta lienado y firmado por el hahi}l Dacumentar Jefg de Jefe de Cficina
inleresado us Oficina de de Regisiro RENIEC
. Ley Organica del Registro Nacional de 2 |Indicar numero de comprobanie de page por derecho de tramite, Civil

manta y fecha.
3 {Copia de DN

Estado Civil - RENIEC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

: CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacisn

SECCION: REGISTRO CIVIL

CALIFICACION B

: PLAZG
PARA

‘RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHIN

DERECHO DE TRAMITAY
HO ITACIGN DE RECURSDS

Evaluacién Previa
Fonmulario

1 Chdlgo
Ublcacién

- Automdts -
L]

CIoN ._ BPELACHN

Positive  Negativo

2 |INSCRIPCIGN EXTEMPORANEA DE MENCR Y
MAYOR DE EDAD.

Base Legal

Art. 477 y 409° ey N° 28457 Ley Organica del Regisiro
Macional de denlificacién y Estade Civi

0.5 N° 015-98-PCH.

L I R

LS

w

Requisitos comunes

Requisitos comunes

Inscripcion Menor de Edad

Solicilud debidamente lenado v firmado por el interesado
Deaclaracion Jurada de dos Tesliges

Copia de DNI aclualizado de los lesligos

Cenlificado de nacido vive

Copia de DNI actualizade de los padres

Requisitos comunes

Inscripcion Mayor de Edad

Solicitud debidamente llenada y finnade por el interesado
Constacia de no inscripsion otargado por la municipalidad dende
narig,

Copia de DM aclualizado de dos lestigas.

Declaracion Jurada del padre. madre o hermano conhforme al
formata establecido; a falla de éstos, la Declaracion Jurada de
dos personas mayores de edad que conozean al solicilante.

Constancia de domicilio vtorgado por la Municipalidad o
autoridad politica.

Tramite Jefe de
Documentar| Oficina de
i Registro
Civil

Jefe de Oficina
de Registro
Civil

FUT Gratuilo Gratuita x

05 dias

habiles RENIEC

2 |ANOTACION MARGINAL DE DISOLUCION DE
MATRIMONIO POR MANDATQ JUDICIAL Y NOTARIAL

Base Legal

Ley N° 26497, Ley Organica del Regisirg Macional de
|dentificacion y Estado Civil - RENIEC

N” 26662 Ley de Competencia Nolarial en Asunlos No
Contenciosos

Ley

A

B by

Wk o= m

Requisios comunes
Par mandate Judicial

Farmata de soficiiud detidamente lenada y firmadsa por el
Oficia del Juzgado
Setencia Judicial

Indicar nimero de comprobante de pago por derecho de trdmite,
monto y fecha.

Por mandato Notarial
Farmata de solicilud
Presentacion de oficio notarial
Partes notariales

Indicar nimero de comprobante de page por derecho de tramite, |

monto y lecha

01 dia habil| Tramile Jefe de
Documentar| Oficina de
i Registro

Ciwil

0.68% S 2670 x Jefe de Oficina
de Registro

Civil

FUT

RERIEC

1~

Sy

: &,

¥ . R
s

-

%
4
3
4
&




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA _]

DENOM!NACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL :

SECCION: REGISTRO CIVIL

nenecuaas TRAMITACHD : o : : — : ..msngg:;:Euﬁi?swq
' AUTGRIDJ\D_ :

COMPE-

 Formulanio + INICIO DEL,
TENTE #ARA

RS o .. PROCEDI-
el fensum ¢ fend - » © meNTo
: ARG INE) | {en dias

: E - hatilus)

Positive Nagative

2,350.00

N* 26662 Ley de Competencia Notarial en Asuntos No
Contenciosos

10 |ANOTACION MARGINAL DE RECTIFICACION Requisitos comunes 0.58% S/.23.00 x 01 dig habil| Tramile Jefe de  |Jefe de Oficina
JUDICIAL, NQTARIAL (PARTIDA DE NACIMIENTO, 1 |Formato de solicitvd debidamente lenada y imnado por &l FUT Documentar| Oficina de [ de Registrs
MATRIMONIO Y DEFUCION). interesado © Regrstro Chil REMIEC
2 |Oficia del Jurgado Crvil
Base Legal 3 | Setencia Judicial
Ley N® 26457 Ley Organica del Registro Nacional de 4 |Indicar nimerp de comprobante de page por derecho de Iramile,
lgenificacidn y Eslado Ciwil - RENIEC Ley monlo y techa.
N* 26662 Ley de Competencia Holarial en Asunios No
Conlenciosos
11 [ANOTACION MARGINAL DE RECTIFICACION Requisitcs comunes X 01 dia habil] Trarmte Jefe de | Jefe de Oficing
ADMINISTRATIVA POR ERROR U OMISION 1 |Farmatg de solicitud debidamente llenado ¥ fimade par &l FUT Gratito Gratuito Documentar| Oficina de de Registro
ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR (PARTIDA DE inleresado 10 Registro Civil RENIEC
NAGIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUCION). ? IPartida de nacimiento. Civil
2 |Publicacidn en ef diario Oficial
Basa Legal
Ley N® 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estade Civil- RENIEC Ley




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENCMINACION DEL, PROCEDRMENTO Y
: BASE LEGAL : .

ANCTACION MARGINAL DE RECTIFICACION

Nuvmerc y Denorrﬂnad@ .

SECCION: REGISTRO CIVIL

Formulario

- {on % UIT
| Afo 2018)

1 Cédigo |

. Ubitaclon

IDERECHDDETRMTAC(ON ’
L/ BT

Evaluacion Previa

....ﬁu‘[umau....

Gratuite

co

"RESOLVER

< PROCEDE o PARA

- RESOLVER RECONSIDERA

.. Positive ' Nagativo |

PLAZOQ
PARA

{en ﬁias
hé&hitas}

INICH DEL

MIENTO

-AUTORIDAD

COMPE-

efe de.

‘INSTANCIAS DE RESOLIICION :
DE RECURSOS

CHON

‘e de Oficina

APELACION

fecha

Requisitos comunes FUT Grtui:o X . e
ADMINISTRATIVA POR ERROR U OMISION NO 1 [Formato de solicitud debidamente lenado y firmada por e ig 988 | pocumentar| Oficina de | de Registra
ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR {ACTA DE inleresado biles io Registro Civil RENIEC
NAGIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUCION) 2 |partida de nacimienta. Chil
3 |Publicacion en el diario Oficial
Base Legal 4 Indicar numero de camprobante de page por derecho de tramite,
morto y lecha.
Ley N° 26497, Ley (rganica del Registro Macional de
Identdicacion y Eslada Civil - RENIEC Ley
N* 26662 Ley de Competengia Notarial en Asunlos No
Contenciosos
13 |INSCHRIFCON DE ADDPCTON DE MEYDOR ¥ MENOH Raquisitos comunes Tramite Jefe de | Jef i
FUT 0.56% 512210 efe de Oficina
OE EDAD POGR MANDATO JUDICIAL X 15dias |Documentar| Oficina de | de Regisirg
1 {Formalo de solicitud debidamente lisnado y firmado por el habifes i Registro Civil RENIEC
interesada Civil
Base Legal 2 |Senlencia judicial o escritura publica nolarial
Ley N° 26497, Ley Organica del Registra Nacionat de 2 [Indicar comprobante de pago por derecho de framite, monto ¥
Identdicacion y Estade Civil - RENIETC Ley fecha.
N" 26662 Ley de Competencia Notarial en Asunlos No
Contenciosos
14 |MATRIMONIO CIVIiL DENTRO DEL HORARIO DE Requisitos FUT 1.94% S, 76.80 x 15 di Tramite Jefede  fJefe de Oficina
TRABAJO 1 |Formato de solicitud debidamente llenada y firmado por el h‘:'ihiII:: Documentar| Oficina de | de Registio
interesado io Regi;tro Ciwil RENIEC
Basa Legal 2 |Partida de Nacimiento original de ambos contrayenles Civil
Codigo Civil Art. 241° y siguientes menares de edad. . et . A
i~ u Cenificado medico expedide por el Ministerio de salud, Hospilal
Decrato Legislative N° 295 (25.07-84) 3 ESSALUD ylo médico legista
4 Dispensa pudicial para menores de 14 afos.
5 |Copia de DNI de ambos conlrayentes
6 [Dos totogratias a color lamada camel. {opcional)
7 |Hoja adicional de lesligos _
8 lindicar nimero de comprobante de paga par derecho de 'n\
publicacion, ¥
9 |Indicar comprobante de pago por derecha de framite, monto y




| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: REGISTRO CIVIL
CRERUBTOS . oL . T CALIGACION _
. . } " IDERECHODE TRAMITACION . | . T m .
e E . -~ : _ S - BvaluscidnPrevia oo e
DENCMNACION DEL PROCEDIMENTO Y e : : ' . : K
BASE LEGAL . Nimero y Denominaclén

} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

RESOLVER RECONSIDERA

N . APELACION

" nébiias)

rite Jefe fi a

Requisitos . . 2% S1.59.90 . X

30 dias Jefe de
1 |Formats de sclicitud debidamente llenado y firmada por el hibiles Dccumenlar| OMicmade | de Registro
interesado i Registro Civil RENIEC
Base Legal 2 Parlida de Macimiento ariginal de ambos conlrayenles Civi
Codigo Civil Art, 241° y siguiznies menores de edad. 5 Certificado médico expadido por e Miniskerio de satud, Hospilal
Cecreto Legislative N7 295 {25-07-84) ESSALUD yio médico legisla.

Dispensa judicial para mencres de 14 afos.

Copia de DN! de ambes conlrayentes

Clos fotegrafias a color lamano camet. (opcional)

Hoja adicional de lesligos

Indicar rumero de comprobante de pago por derecho de
pubkcacion.

10| Indicar comprobante de pago por derecho de iramite, monto y
fecha.

W oo =~ oia




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPQOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: REGISTRO CIVIL

[NSTANCIAS DE RESOLUGION
DE RECUREDS

DERECHO DE TRAMITACION '

DéNOM!NRCION BEI:. PROCED{MENTO Y P - . : - Lot - . .
L BASE LEGAL Nimero y Dengeinacion co ' : ' ‘ B . : i TENTE PARA o
L B . X S : . . . : . . - RESOLVYER
Ublcagion RESQ RECONSIDERA APELACION

TRABAJD

Base Legal
Cédiga Civil Arl. 2417 y siguientes menores de edad.
Decreto Legislativo N° 285 (25.07-84)

oo~ D W

Requisitos

Formato de solicitud debidamente llenada y firmada por el
interesada

Partida de Macimiento original dé ambos conlrayenles
Cenrtificado médice expedido por el Ministerio de salud, Hospital
ESSALUD ywo médicn legisia.

Dispensa judicial para menoras de 14 afos.

Copia de DN de ambas contrayentes

Das fatogralias a colar lamado camel. (opeional]

Hoja adicional de testiges

Indicar nimero de comprobante de page por derecho de
publicagion.

Indicar comprobante de page por dereche de tramite, monta ¥
fecha.

FUT

5¢.76.80

30 dias
habiles

Tramite
Decomentar
[le]

efe de
Olicina de
Registra

Civil

de Registra
Civil

Jee d . n

RENIEC

17

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD YOLUNTARIO

Base Legal

Articulo §° de 1a Conslitucion Folilica del Peru Ley N7
29032 Ley de Reconocimientos de Paternidad Ley 26497
Arl. 7 Ley Organica del RENIEC

Requisites comunes

Formato de solicilud debidamente llenado y firmade por &
inleresado

Copig simple dsl DN de los padres

Indicar comprobante de pago por derechg de framite. momo ¥
fecha.

FUT

Gratuto

Gratuilo

15 dias
habiles

Tramite
Docurmentar
[ls]

Jefe de
Oficina de
Registro
Civil

Jefe de Oficna
de Registro
Civil

RENIEC




MUMNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION; DECLARACION DE IMFUESTOS MUNICIPALES

------ .U PLAZO INSTANCIAS DE .

.DERECHO DE : :
. o : _ . PARA . RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION {*) - Evaluacion Previa  peen)ven - R

. ) Automét

en%UIT . (enS]) | ico o . RECONSIDERA

Ao 2018) : Positivo - Negativo ‘o 4ias RES cion | APELACION
3,950.00 . R R  hebites) .

DENOMINACION DEL PROCEDiMIENTOY. o . " Formulario -
N BASE LEGAL J Codiga !
: Uhblcagion

[GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA. MIENTOS ADMI

18 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA] Raquisitos Graluito Gratuito X 1 dia habil ) Gerercia ]
PARA LA INSCRIPCION. (IMPUESTO PREDWAL E| 1 |Copia simple del Documento Nacional ds idenlidad o de su Unidadde | ge Garencia Alcaldia
IMPUESTO VEHICULAR) 2. |Copia simple del ultimo reciho de luz, agua. cable o teléfono del RS;QLE:;O Adm.it:listrac Municipa

3 iEnelcase de_ re.presentamdn, presentar poder especifica en ny Conlral Tm;i?aria
documenilo pablico
BASE LEGAL: ¢ privado con firma legalizada ante notarie o cenificada por
4. |En casa de inscripcion de predios realizado por el propietario,
Articulos 14 y 34 del TUC de la Ley de Tribulacion debe exhibir el
Municipal Decreto Supremo N.° 156.2004-EF original y presentar copia simple del documento gue suslente {a
adquisicion:
Articulo 88 de! TUO del Cidigo Trihutario Decreto 4.1|Caompra:. Contrato de compraventia.
Supremo N.¢ 133-2013-EF y modificatorias 4.2 |Donacion’ Escritura publica de donacidn.

4 3}Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de heredercs,
lestamento, sentencia
o escrilura pablica que sefiala la division y particion de los bienas.

4.4 |Remate: Resolucion Judicial o Administrativa mediante la cual se

adjudica @l bien, debidaments consentida,

4.5|Permuta; Contrato de permula.

4 GiFusion; Copia literal de la inscripoidn en Registros Publices donde
conste 1a fecha

de vigencia del acuerdo de fusidn,

4.7|En los demds casos, documento que acredita la propiedad.

5. |En case de inscripoign de predios realizado por posesionario,
exhibir el originat y

presentar copia simple de los documenios que acrediten su
cahdad de posesionang.

6. |En case ae inscripodn de vehiculos, deberd exhibir 2 original y
presentar

¢opla simple de los siguigntes documentos:

6.1|Daclaracidn de vehiculo nuevo ¥

Factura, Baleta o Declaracion Unica de Aduanas (DUA a pdliza de
importaciony. Tarjeta de Propedad, en caso que €1 veniculo ya se
encuenira registrado en el Regisiro de Propredad Vehicular.

. 6.2|0eclaracitn de vehiculo usado

S oot Tarjeta de Propiedad.

S i R Adjuntar los documentas sefialados en el numsral 4, segun
e i R correspondan.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

i CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENdMINACiCIN DEL FROCEDIMIENTO ¥
’ BASE LEGAL

‘REQUISITOS K

Nimere y Denominacion -

SECCION: DECLARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

DERECHO DE -
TRAMITACION (')

Gratuio

{an dias
hébiles)

4 dia habil |

INICYO DEL
PROCEDIM

IENTO

" AUTORIDA

D

.COMPETE
NTE PARA
. RESOLVE

Gerencia

INSTANGIAS DE

RECONSGIDERA -

CION.

RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

1% |PRESENTACION DE DECLARACION JURA Requisitos: Graluito Uridad de Gerencia
RECTIFICATOIRA QUE AUMENTA, MANTIENE O equisitas: Reqsiro de Moo Alcaldia
DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE Capia simple del Documento Macional de idenhidad o de su Recaudacié Adm_injlistrac P

representanta de ser el caso 1y Cantrol on
X ¥
BASE LEGAL: En i caso da representacion, prasentar poder especlfico en Tributaria
documento pdblico o pivade con firma legalizada ante nolaric o
Articulo 88 parrafo 5 del TUQ del Codigo Tributario Exhibir ¢riginal y presentar copia simple de [os documentos
Decrelo Supremo N ® 1332013-EF y modificatorias sustentatorios de la reclificacion reahizada.

20 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE Requisitos: Graluito Gratuilo 1 dia habil | Unidad de | Gerencia
TRANSFERENCIA © DESCARGOD . {IMPUESTO Copia simple del Docemente Macional de identidad o de su Registro de Gerencia Alcaldia
PREDIAL O IMPUESTO VEHICULAR) representante de ser el caso Recaudacié | Administrac Municipal

En el ¢aso de representacion, presantar poder especifico en ny Contral ion
BASE LEGAL: documertio pobhco o privado con firma legalizada ante notaria o Tributaria
Articulos 14 y 34 del TUC de la Ley de  Tributacidn Presentar copia simple del documenlc que acredite la
Muricipal Decrato Suprema N.° 156-2004-EF Articulo transferencia © descargo.
88" TUQ dal Codige Tributaric Decrelo Supremo N2 En caso de descarge por destruccion o pérdida lotal de un
133 2013-EF vy modificalorias vehicule, adjuntar 1a constancia de baja definitiva expedida por el
Registro de Propiedad Vehicular,
Nota:
La declaracion jurada debe presenlarse
hasta ¢l Gitimo dia habil del mes siguiente
de haberse producide la transferencia del
inmugble o vehicule

21 [PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE Requisitas: Gratulo Gratuito t dia nabil Gerenos
ACTUALIZACION DE DATOS. (IMPUESTOS Copia simple de¢l Documents Nacional de identidad o de su Unidad de de
PREDIAL, YEHICULAR ¥ OTRDS) representanle de ser el caso Registro Admitistrac Gerencia Alcaidia

En el caso de representacion, presenlar poder especifico en Recaudacia ion Munisipal
Nota: documente pablico o privado con firma legalizada ante nodario o iy Cotitral Tributaria
cerlificada por fedatario de |2 enlidad.
{Tpo de documento de idenlidad, Mombres Exhibir &l original y presentar copia synple del documenta que
y Apelidos o Denominacidn ¢ Razon Social, acredile la actualizacion de datos.
telélonos, correo electrdmica, situacion Sivil,
actividad econdmica, nombre comercial, placa
del vehiculo, entre otros)
BASE LEGAL:
Articulo 88 del TUO del Cadigo Tributano Decreto

= M.® 133-2013-EF y modificatonas
w0 PR
y P Cp i )
B 3t = P . : o




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNICIPALES

SECCION: DECLARACION DE IMPUESTOS M
' REQUISITOS

DERECHC DE FICRGION  piazo AUTORIDA INSTANCIAS DE
: . . _ PARA - D RESCLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y _  Formutano 1. TRAMITACIONE) - Evaluacion Previa  peeny ver ;::::glgezﬁ COMPETE - . e

BASE LEGAL. ) s Nameroy Denominacion (i} Cadigod - e S : . - . -NTE PARA — :
. S . ! Unicacion {en % WIT {en dias IIENTO E'RE_SOLVE ‘REGONSIDERA

ato20tey; ~Negatvo (L0 R Gow APELACION

22 [PRESENTACION DE LA DECLARACION J . jal] Requistos: Gratuita Graluito 1 diahatil | Unidad de Gerencia Gerencia
EN CASO DE HURTO O ROBO DE VEHICULO| 1 |Copia simple del Documenta Nacional de identidad o de su Registro de Municipat Alcaldia
{IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR} representante de ser el £asoe Recaudacit Adm.inistrac

2 |Prasentar original o copia certificada de la denuncia policial del ny Control L]
HASE LEGAL: hurto o robo del vehlculo, Tributaria
Articulo 11 ded Reglamenta del Impuesto al 3 |Presentar la anotacidn de hurto o robo en la padida registral del
Patrimanio Vehicular Decreto Supremo N ° 22-84-EF vehiculo.
Articulo 53 det Reglamento de Inscripasn de! Registro
de Propiedad Vehicular Resolucion M.* 087-2004-
Neta;
La declaracion jurada debera presentarse en el plazo
de 120 dias calendania pgsteriores al hurlo o roba del

23 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA Requisitos: Gratuite Graluito X 1 dia habil | Undad de | Gerencia Gerencia Alcaldia
PARA COMUNICAR EL BOLETAJE O SIMILARES, 1. |Formalo de declaracion jurada proporcionado por 1a Fiscalizacid de Municipal
EN CASO DEL IMPUESTO A LOS Administracion debidamenle llenado y firmado por el agente Administrac

2 |En caso de espectéculas temporales y eventuales, acreditar el ian
BASE LEGAL: depdsito de una garantia equivalente al 15% del impuesto Tributaria
Articulo 55 det TUQ de 1a Ley Tributacion Municipal 3 |En el caso de representacion, presentar poder especifico en
Decreto Supremo M.° 156-2004-EF, Ley N © 28168 documenilo pabhes & privads con firma legalizada ante notaris o
Articulo 88 del TUQ ¢el Codigo Tributarie Decreto certificada por fedatario de la entidad.
Supremo N.° 133-2013-EF y modificatorias
Naota:
La declaracién jurada es presentada por las personas
que orgamzan especiaculos, en calidad de agenles




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

' DENOMIMC!GN DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nomero y Denomtnacion FConigo 7

. - Formulario -

Ukicaclén

DECLARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

DERECHO uE
TRAMITAGION (%)

{en % UIT
Afip 2016)
$,950.00.

Evaluacidn Provia

INICIO DEL
RESOL"ER PROCEDM

Unidad de

LTORIDA:
o
'COMPETE .

Gerencia

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE Recunsos

QP'\'\DAD pq

et e

24 |LIQUIDACION DE PAGOQ DEL IMPUESTO DE Requisitos: Gratuita
ALCABALA 1. |Exhibir el documente de dentidad de 1a persona que reahce ef Regising dge Gerencia Acaldia
Iramite. Recaudacio | Adminisirac Municipal :
2. |Presentar copia simple del documenlo en el que consta a n y Cantroi in
BASE LEGAL: transferencia de propiedad. Tributaria
3. |Presentar copia simple del autovallo del ano en que se pradujo la
Articulos 24 ¥ 25 del TUO deta Ley de Tributagan transferencia (en caso que €l predio ng inscritc en ka enlidad.
Municipal Decreto Supreme M © 156-2004-EF
4. |En el caso de primera venta efectuada por:
4.1 |Empresa construciora, exhibir documento que acredile Lal
condicitn.
4.2 ) - . )
Personas que no realicen actividad empresarial de construccion,
acreditar par lo menos 2 ventas en los Gllimos 12 meses (inchida
Ja verta materia de lguidacion}.
5. lCuando se trate de bienas fuluras, presenlar copis simple del
sertificadn e conformidad de abra ¢ documente que acredite la
existencia del bien
25 [LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS Raquisitos: Gralute Gratuilo Unidad de | Gerencia Gerenca Hcaidia
1. |Formate de liguidacion proporcionade por la Administracién Fiscalizacio de Municipal
BASE LEGAL: dobidamente llenado y firmado por &l contribuyente, agente de Administrac
2. |En el caso de representacion, presentar poder especifico en iGn
Asticulos 50 ¥ 51 del TUQ de 13 Ley Tribulacién documento pablica @ privado con firma legalizada ante notario o Tributana
Municipal Decreto Supremo N ® 156-2004-EF cerlificada por fedalana de 1a entidad.
26 [LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS Requisitos: Gratuita Gratuilo Unidad de | Gerencia Gerencia
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPQRTIVOS 1. |Formata de liquidacisn proporcionada por I3 Administracion Registro de Mu;?dpa, Alcaldia
gebidamente llenada y firmado por la persona que grganiza el Racaudacié | Administrac
2. |£n ¢l caso de representacion. presentar poder especifico en iGN
BASE LEGAL: documents piblico o privado ton firma legalizada ante notaria o Tributania
certificada por fedatario de la entidad.
Anticulos 56 y 57 del TUQ de la Ley Tributacién
Municipal Decreto Suprema N ° 156-2004-EF




X MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE

¢ CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

SECGION: DECLARA
LASITOS

Nomero y Deominacion

CION DE IMP

. Formularo |

1 Cbdigo !

Ublcacion -

UESTOS MUNICIPALES

DERECHO DE
TRAMITAGION (%)

B - PLAZO
 Evshracion P A
 Evaluacion Previa RESGLVER

INICIO DEL
PROGCEDIM
CENTO -

AUTORIDA

. o j
COMPETE - .

'NTE PARA
RESOLVE
LR

Gefencia

INSTANCIAS DE -

RECONSIDERA,
© CIGN

ESOLUCION DE RECURSOS

-BPELACION

27 |SOLICITUD DE BENEFICIC TRIBUTARIO PARA Requisitos: Graluite | Graluito 15dias | Oficina de Tribunal Fiscal
PENSIONISTAS (DESCUENTQ DE 50 UIT DE LA Formata de Salicitud proporcionado peor |3 Admiristracion, habiles Tramite de {Apelacion)
BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)Y firmage por el solicilante o representante legal, Documentar | Adminisirac

Copia del docurnerdo de identidad del propietario o de su itn
BASE LEGAL: ’ .

representante, de ser el caso. Tributaria
Articulo 19 del TUO de |a Ley de Tributacién hMunicipal dE" el ':asf de :pmse”t_“?"' preﬁemalr pm:.er :specl"'co le".
Decreto Supremo N.° 156-2004-EF ocumenta piiblico © privado con firma egalizada anle nolario o

certificada por fedalanio de la entidad

Copia simple de la Resolucion o decumento que le confiere fa

calidad de pensionista.

Exhibir el original y presontar capia simple de la (ltima bolets de

page o liquidacion de pension {ingreso brute no mayor a 1UITL

28 |SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO Requisltos: FUT Gratuile Gratuilo X 15 dias Oficina de | Gerencia | Tribunal Fiscal

TRIBUTARIO Formato de Sclicilud proporcionade por la Administracién, habiles Tramite de
firmado por e sclicilanle o representante legal. Documentar | Administrac|  {Apelacian)
B Copia del documento de identidad de |2 persona que realice el ia ian
BASE LEGAL: wanmite. Tnbutaria
Articulos 17, 27 28y 37 del TUD de la Ley de En el caso de representacion, presentar poder especifico en
Tributacién Municipat Decreto Suprema M_® 155-2004- dacumento piiblico o privado con firma legalizada ante notario o
EF certificada por fadatario de la entidad
Articulos 162 y 163 del TUO del Codigo Trivutario Presentar.dowmen.laoon que acr?d|tg la cqndmon de inafecto o
Decreto Supremo N © 133201 3-EF que acredite ser sujet¢ de beneficio lributario.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

« CHACHAPOYAS

TEXTO UNLCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

29

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL,

RECURSO DE RECLAMACIGN

BASE LEGAL:

Anticula 142 del TUO del Codigo Tributario Decreta
Supremo N.2 133-2013-EF y modificatorias

_ qasim,; NI

REQUISITOS

Nimero y Denominacién L reediges

Es=crito fundamentado, firmade por el contibuyente o
representante legal, debidamente autorizado por abogada hahil .

En el caso de representacion, presentar poder especifice en
documents pablico o privade con firma legalizada ante notario ¢
certificada por fedatario de la entidad,

Acreditar ¢ pago de [a deuda no reclamada g contenida en una
orden de pago, actualizada a la fecha de page.

En caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de
la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monlo de la deuda acluakzada hasta por seis (06) meses
posleriores a la fecha de interposicidn del recurso.

SECCION: DECEARACION GE IMPUESTOS MUNICIPALES

DERECHO DE
. TRAMTACION (%)

Gratuilo

{en dias

. héblles)

{9 meses) |

AUTORIDA ;

D ‘RESOLUGION DE RECURSOS
‘COMPETE %0 o - -
NTE PARA:
. RESOLVE. .

R .

Gerencia

de

en
Tributaria

RECONSIDERA

Administrac

INSTANCIAS DE

cion - APELACION,

Tribunal Fiscal |

{Apelacion)

30

SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION
EN WATERIA TRIBUTARA.

BASE LEGAL:

Articulos 182 y 163 del TUD del Codigs Tributario
Cecreto Supremo N.© 133-2013-EF y modificatorias

Requisitos:

Formata de solicitud proporcionado por la Administracion
dedidamente flenada y firmado par 2l solicitanle o representante
legal.

En el caso de represenlacion, presentar poder especifico en
documente pablico o privade con firma legalizada anle notario o
werlificada por fedatario de la entidad,

Comprobante de pago original del trikute por el cuat solicita
devgiucién

Gratuita

45 dias
habiles

Gerencia
de

iGn
Tribulana

Administrac

Gerencia de
Administracién
Tributaria

M

SOLICITUD DE CONSOLIDACION EN MATERIA
TRIBUTARIA

BASE LEGAL:

Arliculos 162 y 163 del TUD del Cédigo Tributario
Decreto Supremo N © 133-2013.EF y modificatonas

Requisitos:

Formale de soliciug proporcionado por la Administracisn
dabidameante llenado y firmade por el solicitante o representante
legal,

En el caso de representacion. presenlar poder especifico en
documento plblico ¢ privada con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de |a entidad.

tndicar namero del comprobante de pago por derecho de ramite.
monto y fecha.

Observaciones:
L.a solicitud de consolidacién en materia Lributaria y ng tribularia
se realizara de acuerdo al sigwente detalle:

Impuesta Predial: por cada ejerccio.

Arbitrios por cada predio y cada e|eroicic

Licencia de Funcionamientg: pol cada icencia y ejercicio.
Alcabala: por cada lransferencia

Mulla Tribularia: por cada muila

Qires: por cada concepto

S 25.70

45 dias

hatsiles

Gerencia
de
ion

Tributaria

Admunistrac

Tribunat Frscal

{Apelacion)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION:

LARACION DE IMPUESTOS MUNICIPAES

37 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA Requisitas: FUT 0 18% S 7l 45 dias | Oncina de | Gerenca | Tnbunal Fiscal
TRIBUTARIA ¥ NO TRIBUTARIA. 1 |Farmalo e soficitud proporcionade pot 13 Admimstracion habiles Tramate ce «Apelacion)
. . Documenar | fdmimstran
y irmado por &l scliclane o represeniame legal. . ion
En al caso de representacion, presentar podar especifico en Trioelaria
BASE LEGAL: ?  |documento pablica o privade can firma legatizada ante natario o
certificada por fedatano de la entdad
Arhcutos 162 y 162 acl TLO del Codign Tnbulario % |wehcar numero del comprobante de pagn por dereche de iramile.
Decreto Suprema N 7 133-2013-L] y modificatonias momnte y fecha.
Observaciones:
La salfcitud de prescripodn en matena iributaria y na trijutana se
realizara de acuerdo al siguiente detalle’
impuesto Predial: por cada ejercing
Asbitnps por cada predn y cada ercigio
Licencia de Funcionamiento: por cada heencia y ejercicio
Atcabala: por ¢ada transleranoag
Mulla Tributaria- por cada multa
Olros por cada concepto
33 [RECURSO DE RECLAMACION CONTRA Requisitos: Gratuito Gratuila 19 megesy | Ofiomade | Gorencia | 7bynat fiscal
RESOLUCION DE PERDIDA DE 1 |Escrito lundamentad finnado por ef contribuyente a Tramite e
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA Y rapresentante keqal de sar el caso, ditidamente autorizado por Documentar | Administrac) | Apatacion’
NO TRIBUTARIA abooaco hakal o @1
Er: el caso de represerlacion, presenlar pooer espocifico en Tributana
BASE LEGAL: 2 |aocumento pundico o privado con tima legalizada ante notano o
certificada por fedatario de la enfigad
Aniculas 142 del TUO el Codigo Tributanio Decredo
Suprameg N 133-2083 | F y modficalonas
34 |RECURSD DE APELACION DE RESQOLUCION QUE Requisitos: Ciratuita Gratuit (Bmesce) | Ohoina de | Garenia | 1Hoonal FiscE
RESUELVE RECURSQ DE RECLAMACION /2 1 |Fserita fundamentado, firmado pod el contribuyente o Tramite de
representante legal. de ser el case demdamente auntorizado por Cracumentar | Adrministran (Apelacion)
ahpgado habi I} i
e ¢h Gaso de representacitn. presenar poder especifico en Trbutana
BASE LEGAL: 7 |documento pitlica o privado con fina legahzads anle nolano o
ceifsida por fedatano de la entidac
Articlos 142 del TLH del Codige Tribitano Decrelo 3 |Page oe la deuda no gpelada
Suprenmos NS 1322013 + 1y moditicatunas 4
Er el casa de extemporanedad. acreditar e page ce 1 tolalidad
o la geuda o presentar canta fensa bancana o inanaera pof el
rmonlo de 13 deuda aclualzada haslz por 508 (06] neses
postenates 3 1a fecha de presentacion dol recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

. CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO BE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REGURSO DE APELACION DE DENEGATORIA DE

‘R ( mswos

- Formutario .
ICadigef .

Nomaro y Denominacidn

SECCION: DECLARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

BERECHO DE
TRAMITACION (*)

D

PARA
Eu!uu‘.ién Previa INFCIO DEL :
RESOLVER PROCEDIM 'COMPETE

{NTE PARA
RESOLVE

RESOLUCION OE RE(:URSDS

RECONS!DERA

16N

apsucwn

BASE LEGAL:
Articulos 35, 61 y 75 de I3 Ley del Procedimiento
Administrative General Ley N ° 27444

formalizads mediante designacion de persana certa en el esaritg,
o mediante carla poder con firma del administrado.

35 Requisitos: Gratuito Gratuito {3 meses} { Oficing de Tribunal Fiscal
COMPENSACION, INAFECTACION O . ; Tramite _dE_'
PRESCRIPCION /2 Escrita fundamentado, firmado par el o_onlr:buyente o Documentar Administrac .
representante legal, de ser el caso debidamente autarizado por ’ i {Apelacion)
abogado hail 19 Trbutaria
BASE LEGAL: En el caso de represenlacin, prasentar poder especilico en
documenta publice o privade con firma legalizada anle notaria o
Articulas 143 det TUC del Cadige Teitutaro Decreto cerlificada por fedatario de la entidad,
Supremo N.° 133-2013-EF y modificatorias
36 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA DE Requisitos: FUT 0.18% 51710 20 dias Oficina de | Gerencia ] Gerencia
TRANSITQ, TRANSPORTE URBANG Farmato de solicilud proporcionads por la Administracion habiles Tramite de Gef_ef‘ﬂa c[e Municipal
debidamente Wenado. independiente por cada Papeieta de Documentar | Administrac Mm'_"'STTE_CIO“
Infraccion o Resolucion de Sancion, irmade por el selicitante o o Wi Tribularia
BASE LEGAL: representante legal. Tribulana
Anticulo 336 del Reglamento Nacional de Transite En & case de representacion, presenlar poder general
Decrele Supremo N.° 016-2009-MTC modificado por formalizade medianle designacion de persona cierta en el
el [ & N®003-2014-MTC formale, ¢ mediante cara poder con firma del adminisirade.
Aniculos 35, 61, 75 y 233 de la Ley del Indicar mimero del comprobante de pago por derechs de lramite,
Procedimignto Administrativo General Ley N.° 27444 monlo y fecha.
37 [RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCION DE Requisito; Graluita Gratuito 30 dias Oticina de | Gerencia Gergncia de Gerencia
PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO EN MATERIA Escrito fundamentade firmado por el interesado o representante hahiles Tramile de Administracién funicipat
DE MULTAS ADMINISTRATIVAS legal, de ser el casa, debidamente gutorizado por abagado habil. Documentar | Administrac Tributana
En e caso de representscion, presentar poder genecal iGN
Tributaria




MLUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

APELACION CONTRA RESOLUCION QUE

- Formulario

SECCION: DECLARACION DE IMFUESTOS MUNICIPALES

DERECHO DE

TRAMITACION ¢}

30 dias

monto ¥ lecha.

QObservaciones:
- Una vez aprobado el fraccionarmiento el beneficiania debera
cancelar la ra cucla

- No registrar cuolas vencidas impagas de otros fraccionamiemntos
de la misma naturaleza en |os ulimos doce (12) meses.

- No regisirar en los Ofimos doce {12) meses atras
fraccignamientos de la misma naluraleza respecto de ks cuales
haya operado la pérdida por falla e pago.

38 Requisitos: Graluiter
RESUELVE RECURSQ DE RECONSIDERACION 1. |Esecrito conteniendo |o siguiente: habiles Tramite de Administracion Municipal
CONTRA LA PERDIDA DE FRACCIGNAMIENTO 1.1|Nambres y apellides o deneminacién o razén social, mimero de [oewmentar | Administrac Tributaria
POR MULTAS ADMIRISTRATIVAS documento de identidad o nimere de RUC, domicilio del idn
BASE LEGAL: 1 2| ideniincacdn de la Resolucion Impugnada. Tributaria
Articulos 25, 61y 75 de la Ley del Procedumiento 1.3{Sustemacion del recurso,
Administrative General Ley N.” 27444 1.4|Firma del recurrente y do aboegado habil,
2. |Copia simple de los documenlos probatorios correspandientas.,
33 |[FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Raquisitos: FUT G.18% S5/ T30 1 dia habil Qilicina de | Gerencia Gerencia de Gerencia
1 Formalo de Solicitud debidamente llenada y firmada por el Tramite de Administracion tunicipal
" |deudor, tercero legitimado o por el representante legal. Dogumentar | Adminislrac Tributaria
BASE LEGAL: 2. |Copia ge documento de identidad. © wn
Reglamento de Fraccionamiento yio apiazamisnto de | 3. Actualizar ef domicilio fiscal, real o legal, en caso éste haya Tributaria
Deuda Tribularia y Mo Tribwtaria aprobado mediante 4 ;ﬂadu' e .
Ordenanza N® 029-2007-MPCH el g.aso de representacion, presentar poder simple ¥
especifico.
Asticulo 36 del TUO del Cadigo Tribularia Decrelo 5 |Presenlar copis cenificada ¢ autenlicada por fedatarie de la
Sypreme M.° 132-2013-EF y modificatorias enlidad del cargo de la soficilud de desistimiento, en casg la
deuda materia de acogimiento registre madia impugnatoris o
6 De comesponder, aduniat o formalizar las garantias conforme lo
establece el Reglamento de Fraccionamiente.
7 |indicar nimero det comprobante de page por derecho de Iramite.




; CHACHAPOYAS

" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA _l

SECCION: DECLARCION DE IMPUESTCOS MUNICIPALES

_ ¥ CpLAZO AUTOR! ~ INSTANCIAS BE
: . : : N S PARA . B ) RESOLUCION OE RECURSOS
DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y - S : ; g | Evatuscibn Previa Resowsﬁ'fme“; COMPETE . = - - C
BASE LEGAL : .. Ndmeroy Denominacién ' i Aot v C ,ENTODI NTEPARA L ciDERA
. : ) ! 'RESOLVE

APELACION

. _ _ : RSN
CITUD DE PA DE DEUDA TRIB Requisitos: . §¢. 2270 Oficina de | Gerencia Gerencia de Gerencia
NO TRIBUTARIA EN BIENES YiO SERVICIOS PARA EL PAGC EN BIENES MUEBLES, INMUEBLES O VALORES: habiles Tramilg de Administracidn Municipat
Documentar | Administrac Tributaria
1. |Formato de solicitud proporcionado por la Administracion i ion
debidamente llenado y firmado por el solicitanle o representante Tritwrtaria
legal
2 Realizar el pago de los gastos administrativos y costas
Base Legal: Ordenanza N* 003-2003-MFPCH procesales que se hubieran generado

3 |Presentar documentos gue sustenten la propiedad de fos bienes,
los mismos gue deben estar libres de carga, gravamen o proceso
judicial o extrajudicial:

En ¢aso de bienes inscribibles. copia de la partids registral o
documento donde conste la inscrpcion del bien y gue se
encuentre libre de gravamen.

3.2|En caso de vatores. Copia del titulo valor o del certilicado de
propiedad.

3

-

33 . R . .
En cass de bienies muebles no inscribibles: litule de propiedad,

comprobante de page o declaracion jurada de propiedad, segun
farmato proporciohado por la administracién,

En caso de bienes inmuebles, adjuntar |a tasacion del bien
realizade por perite tasador

Copia autenticada por fedalano de (a entidsd o legalizado por
Notarie Publico del dogumenta mediante &) cual se faculta al
solicitante o su representante, de ser el caso, a transferir los
bignes muebles & inmuehles o valores propugslos.

Formate de declaracion jurada de propiedad y responsabilidad
por vicios ocultas o por evicoidn de los bienes presentados,
proporcionade por la Adminislracion y fitmado por el solicitante o
rgpresentante legal

FARA EL FAGO EN SERVICIOS:

Furmato de sclicilud proporcionado por la Administracion, firmado
por €l solicitante o representante legal.

Realizar el page de los gashtos admenistralives y coslas
procesales que s& hubizan generado.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: DECLARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

. CALIRICACIGN
SR DERECKO DE -~ . P
DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTOY - o : . Formularlo < TRAMITACION (1) - * Evaluacion Previa
- BASE LEGAL , Namero y Denomimacin LGl i e ot P
} . g . . 7 Ubicacién - len % U B - .
’ : Ao 2016} . Positivo - Negetivo
" 3,960.00 S R

PARA i, D  'RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER ‘pocce iy :COMPETE .

jendis  NTO pesoive

NTE PARA ECONSIDERA !
CION

41 [EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE Requisitos:

1. Unidad de | Unidad de (Gerencia
TRIBUTOS. (DETALLE DE DEUDA FENDIENTE) 1. |Exhibir comprobante de Pago del derecha de tramite Registro Registro Municipal .
Observacionas: Recaudacié | Recaudacio Alcaldia
BASE LEGAL: Para los casos de: ny Contral | ny Control
Articulos 37, 107 ¥ 110 de |a Ley del Procedimiento Impuesto Predial: por cada ejercicio.
Administrativo General Ley N, 27444, Arbitrios: por cada predlo.

Impuesto al Patrimonio Vehicular: por cada placa de vehiculo,

Fraccionamienlo: por cada canvenio de fraccionamiento.

42 |REIMPRESION DE D, HR, PU,PR HL- IMPUESTO Requisitos: 0.043% 5/, 1.70 X 1 dia habil | Unidad de | Unidad de Gerencia Alcaldia
PREDIAL, ARBITRIOS € IMPUESTC VEHICULAR 4 fExnibir &l documenlto de idenlidad del propietario o de su Registro | Repgisiro Municipat
[DECLARACION JURADA, HOJA DE RESUMEN, representante, de ser el caso. Recaudacit |Recaudacio
PREDCG URBANO, PREDIO RESTICO, HOJA DE 2 |En caso de representacion. presentar poder especifico en ny Contrgl | ny Control
LIQUIDAGION) documente pablice o prvado con firma legalizada ante notaria @

cerificada par fedalaric de la entidad
BASE LEGAL: 3 |Exhibir comprobante de Paqo por derecha de tramite
Ariculas 37, 107 y 110 Ley del Procedimiento
Administrativo General Ley N® 27444 Ohservacidn:

Impueslo Pradial: por cada ejgrcicia,
Arbilnos: por cada predio.
Impueslo al Patimaonio Yehicular, por cada placa de vehiculo.

43 |EXPEDICION DE GRAVAMEN DE PAPELETAS. Requisitos: 0.06% B/ 2,30 X 1 dig hapil | Unidad de | Unidad de Gerencia Alcaldia
{DETALLE DE PAPELETAS PENDIENTES POR Registro Registro Municipal
VEHICULO) . Recaudacié | Recaudacis
iy Control | ny Control

Exhibir comprobante de Page del derecho de tramite (por cada
wehiculo)

BASE LEGAL:
Adiculos 37, 107 y 110 Ley del Procedimients

Administralive General Ley N 27444




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
ECCION: DECLARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES

- AUTORIDA
D
L MCIODEL B

, . TR : _ DERECHO B
" DENOMINACION DEL FROCEDIMIENT T Sr Formidarlo '
. BASE LEGAL R A - Nam S . Cédigat ;

) P : o ER !.I:hlcaclén

44 |INSPECCICN PREDIAL A SOLICITUD DE PARTE R - FUT 0.79% £.31.10 X 5 dias Unidad de | Linidad de |  Gerencia de Alcaldia

1, {Formato de Solicitud proporcionado por la entidad, firmade por el hébiles | Fiscalizacid | Fiscalizacis | Administracion
BASE LEGAL: propietario o representante legal, de ser ¢l ¢aso. n n Tribularia
TUO de la Ley de Tribulacion Municipal Decrelo 2. lndicar ninero de comprobante de page por el derecho de
Supremo N.° 156.2004-CF tramite, monto y fecha.
45 [CONSTANCIA DE ND ADEUDD FOR DEUDA Requisitos: FUT 0.22% S/ BAD X 1 dia habil |Gerencia de| Gerencia Gerencia Alcaldia
TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA : Administraci de Municipal
1. |Farmata de soliciiud proporcionado por la enlidad, firmado por et 6n Tabutanal Administrac
conlribuyente o tercero interesado. ién
2 |En caso de representacicn, presenlar poder especifico en Trbularia
BASE LEGAL: documento piblico o privado con firma legalizada anle notario o
certificada por fedatario de [a enlidad.
Arnicutos 37, 107 y 110 Ley del Procedimients 3. [indicar nimero de comprobante por derecho de Iramile, monto y
Adminmistrative General Loy N® 27444 fecha, monto y fecha,
Observacion:
Por cada predio y por ano de afectacidn
For cada vehiculo v por 2o de afectacion
Multa Tributaria por administrado
Licencia de Funcionamiento por establecimient




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: EJECUCIGN COACTIVA

T e T o ST ewensmeresouon
: : DERECHO DE _ - OE RECURSDS
TRAMITACION ') | BvlwcionPrvs RESOLVER INiCID DEL - aroRoRD

DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO ¥ ) . Formulario ] B ) . PROCED COMPETENTE .

BASE LEGAL . . Hﬁmroynenomlul:wn . ICOI‘HQD-‘ D e -4 R A L . - PA
© [on % LT (enS) o _ MHENTCG © orosiveR - RECONSIDER .
. Ubicacitn Ao 2018) ) :.:I:u t;:as; S : T ACIBN APELACION
. 5 ’ )

3,950.00

SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA: PROCEDIMIENTCOS ADMINISTRATIVOS
TERCERIA DE PROPIEDAD EN PROCEDIMIENTOS DE — ) : T Ghorade] Jeflede | Gerencade | :
48 DEUDASTRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Requisitos comunes FUT Gratuilo Graluitu X 15 q;as Tramite Unidad de | Administracic Tribunai Fiscal
1 |Formato de Solicilug hébiles Documental Ejecutoria n Tribularia
rio Coactiva
2 En ¢l casa de repl tacisn, deherd pr poder espetial
Base Legal en documento publico o privade con fama legalizada anle notanio
Texio Unice Ordenada de Ia Ley de Procedimiento de 3 |Adjuntar copia legalizada notarialmente del documento privado
Ejecucion Coacliva N° 26978 Ley N® 27444 Lay N° 27584 de fecha cierta, documenlo publico u olfo documenlo, gue
Codigo Civil. acredile iehacientemente la propiedad de 1os bienss anles de
haberse trabado la medida cautelar respetiva
4 |Copia del documento nacional de identidad
Nota: 5 Caopia de la tarela de identlicacidn vehicular de ser el £aso.
Les costas y gastos procesales qua inturra el
pracedimiento seran acotados en la liquidacion que se
encuentra regulado en la Ley N° 26979 Ley de CObservaciones:
Procedimients de Ejecucion Coactiva £l farmata de solicitud debera contener la siguiente informacion:
Mombres y apellides en el caso de ser persona natural o razdn
social en el caso de ser persona juridica, nimero del documento
nacianal de identidad o nimera de RUC, numero de expediente
coactivo, resolucidn coactiva y firmado por e soticitante, indicar
el bien atectads, fijar un demicilio real o procesal Gerto y
existente, para efecto de las notificaciones.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

¥j CHACHAPOYAS

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACICN DEL PROCEDIMIENTO ¥

SECCION: EJECUCION COACTIVA

Nimiere y Denominaclion

Fermulario
f Codigo §
Ublzacién

DERECHO DE
TRAMITACON [}

fen% it
; Ado 2018)

{en'Sn

" CALIFICACION
. - PLAZO

PARA
Evaluacidn Pravia
Atomati R

Pesitive * Nogativo {en dizs

* habils)

RESOLVER INICIC DEL
_ PROCEDE .

ARA
| Resover RECONSIDER

MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLLICIGN
DE RECURSOS

ACHON

APELAGION

3,950

e .

o

GER

CiA DE

- iy T ' _ ) .| Oficina de Gerenciade | . .
DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Requlsitos comunes FUT Gratuito Gratuito X 16dias | roone | Unidadde | Administracis | TiPunal Fiscat
1 |Formato de solicilud habiles Documenta| Ejecutoria n Tribularia
Base Legal. 2 |Copia del documento nacional de identidad rio Coactiva
Texta Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento de 3 |En el caso de representacion, debera presentar poder especial
Ejecucion Coactiva N® 26978 Ley N° 27444 Ley N° 27584 en documento pablica ¢ privado con firma legalizada ante notario.
Codigo Civil.
4 |Copia de |a taneta de identificacién vehicular de ser el casg.
Nota: Observaciones:
Los coslos y gaslos procesales que incurra el El (ormalo de soficilud detera conlener la siguiente informacibn:
procedimiento serén acolados en la liquidacion gue se Nombres y apellides en el casoe de ser persona nalural o Fazon
encuentra regulado en la Ley N° 26979 Ley de so0El en ef caso de ser persona juridica, nimero del documento
Procedimiento de Ejecucion Coadtiva nacional de identidad o ndmera de RUC, ndmero de expediente
coactivo, resolucian coactiva y firmado por el solicitante, indicar
€l bien afectadao, hjar un domicilio real o procesal cierto y
exisiente. para efecto de las natificaciones.
48 |NULIDAD DE ACTO ADMINISTRATIVO . ; ; 15dlas | Oficina de Jefe de Gerencia de Gerencia
Raquisitos comunes FUT Gratuito Graluito X . . y - ) -
[PROCEDIMIENTO COACTIVO) 9 habiles Tramite Unidad de | Administracia | Municipal
1 |Formals de Solicitud Documenta| Ejecutorla 1 Tribulana
Base Legal: 2 |Copia del documento nacional de identidad ric Coactiva
Texto Unico Qrdenado de la Ley de Procedimiento de 3 |Copia de |2 tarjeta de lenlificacidon vehicular
Ejecucion Coactiva N° 26979 Ley N” 27444 Ley N° 27584
Codigo Ciwil.
Observaciones:
Nota:
Los costos y gastes procesales qua incuma el Ei formale de solicitud deberd contener 1a siquienle informacion.
procedimiento serdn acotados en la liguidacion que se Nombres y apellidos en el caso de ser persona nalural o razén
encuenira requlado en ia Ley N° 26979 Ley de social en el caso de ser persona juridica, nlmero del documento
Procedimienio de Ejecucion Coactiva nacional de wlentidad o namero de RUC, numero de expediente
coaclivo. resoluckdin coactiva y firmado par &) salicitante, indicar
el bien afectado, fijar un domiclio real g procesal cierto y
existente, parz efecto de las notficaciones.
OAD %
T




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: EJECUCION COACTIVA
'REQUISITOS _ : ' T CAUFICACION
B : - ' DEREGHO OE L

PLAZO © 7 INSTANGCIAS DE RESOLUCION
PARA ‘DE RECURSOS |

TRAMITACION () Evaluacion Provia kesowek *m.ébé‘_';'nummm .

Formulado
Mamero ¥ Denominaciin { Codigo J
Ublcaclén

. COMPETENTE
e ¥ _ e S PARA -
{on % UIT _ R RESOLVER RECONSIDER
. Ao 2018) ) © Posiivo | Negathe  CR.ORE ST Ao

hébiles)
385000

APEEACION

| 49 15dias | Oficina de Jefe de

. ; . Gerencia de . .

DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Requisitos comunes Fut Grawito | Graluite X habites | Tramite | Uridacde | Administracs ] TiPUnal Fiscal
Base Legal 1 jFarmate de Salicitud Documenta| Ejecutoria | n Tributaria {deudas

. 2 [Copia del dacumenta nagional de idenlidad ria Coactiva Tributarias)
Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento de 3 . . . ) . .
Ejecucion Coactiva N° 26979 Lay N° 27444 Ley N° 27584 | © [CoPia dela lafela de identificacion vehicular Gerencia
Cddigo Civil, Municipal

{deudas No

Nata: Observaciones: tribwarias}
Los costos y gastos procesales que incurra el
procedimiente serdn acotados en la liquidacidn que se El farmata de solicitud debera conlener la siguiente informacn;
encuentra regutado en la Ley N® 26579 Ley de Nombres y apellidos en el caso de ser persona natural © razon
Procedimiento de Ejecucién Coactiva social en el caso de ser persona juridica, numero del documento

nacional de enlidad o nirnerd de RUC, nomero de expediante
coaclive, resoluciin coacliva y firmade por ef solicitante, indwar
el bien ateclado, fijar un domicilie real o procesal cierto y
existente, para efecto de las nolificaciones.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIVIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA T
SECCION: [ICENGIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

S LIF KV S : INSTANCIAS DE
L QDE - - R f ; -+ RESOLUCION DE
. TRAMITACION{) . - - Eveluecion Previa

: wiran e, AUTORIDAD? . RECURSOS
RESOLVER INICIODEL ‘coppe o' v o RECURES.

J\u:::m:— o _pﬂgﬁsglm: TEPARA .
RESOLVER .

. ﬁENOMINﬁclON DEL PRQCEDIMIENTO Y s ) T . Formulari .

BASE LEGAL P Nimero y Denominacién - o ten® ©ens)
: ’ i : ' : {en dias
hibilesy

. : RECONSIDE -
: Positivo  Negativo RACIG ..'_A?ELAC’ON

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - SUB GERENCIA DE PROMQGION DE LA INVERSION: PROCEDIMIENTGS ADMINISTRATIVOS.

50 LICENCIA' DE FUNCIONAMIENTQ: ESTABLECIN!IENTO A |Requisitos Generales 2.54% 54100 40 x 1 dia hakil | Oficina de Gerencia de Gerencia
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICAEX -] 1 {Formale de solicitud de licencia de funcionamients (de distibucian Frarmite Sub Gerencia| Desarrolta Murcipal
FOST gratuilal o de libre reproduccidn}, con cardcter de declaracidn jurada, que Documentari de Fromacisn| Econemica
{La capacidad de aimacenamianto no dabe ser mayor al incluya: @ dela Local
30% del drea total del establecimiento} * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Inversion

{tratandase de personas juridicas o nalurales, segln  carresponda
Basae Lagal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley QOrgédnica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en ¢aso de persuna juridica u otros entes colectivos;
(27 .05.03}, A 81, numeral 1.8, o, fralandose de personas naturales que aclden mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamilenta, representacion.
Ley N® 28876 (05.02.07). Arts. 7, B {numeral 13, 2 {Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15

personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion de

Ley del Silencio Adminisiralivo, Ley N” 29060 personas naturales, se requiere de carta poder con firma iegalizada.

(07.07.07). Arts i1y 2.

* Reglamente de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 Jindicar el nimero de comprabante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*056.2014. tramite, monte y fecha.
PCM {14.05. 14}, An.. 9 inumerai 9 1} 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Noerna que aprueba la relacion de aulonzacones Sequridad
sectonales de las Entdades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas comao requisito previo para B |Requisitos Especificaos
& plorgamiento de |3 ligenoa de funcionamiento, & De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a |3 Ley N° 28976, Ley Marca de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caseo de servicios
cencia de Funcionamiento, Decrato Suprema relacionados con la salud.

N* 006-2013-PCM {(10.01.13). Art 3 y Anexo.
= Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversidn en &l pais,

5.2, Informar en 2 formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
namero de estacionamisntos de acuerdo a la normativa vigenle.

5.3. Copia simple da la autorizacion seclorial contenida en el Decralo

A. Giros aplicabtes Supremo N* 006-2013-PCM o noerma que 1o sustituya Q regmplace.

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarollo de giros como liendas, estableci-
mientas de hospedaje, restaurantes. cafelenias, esta-
blecimientos de salud.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeria de Culiura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Palrimonio Cullural de [a
Macicn, Exceplo en los casos en que e Ministeric  de Cullura haya
participado en las etapas de remodelacion ¥y monitoreo de ejecucidn de
obtas previas mmedialas a Iz soicthud e [3 licencia del focal por £ cual

B. Giros no aplicables se solicila ia licencia.

. Edificaciines, recntas o nstalaciones hasla 100
m2, sefialados en al heral precedente, £n caso

—

superen €| 30% del area total para fines de alma- MNatas:
cenamienta. {a) Lhe acuerdo 2l numeral 40. 1.3 del articulo 40 de |a Ley
2. Solicitudes que incluyan Qicos Se pub, licoreria. N* 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
discaleca, bar, casing, jueqgos de azar, maquinas mas de dos ejemplares de la doc ton vinculada al
tragarmanedas, femreterias y giros afines. tramite administrativo.
3. Giros cuyo desarrglle impligue | almacenamiento (b} La vedficacién de los alcances de la Declaracion Jurada
usa 6 comercializacitn de productos inflamables de QOhservancia da Condicianes de Seguridad se efectda
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de a través da |a ITSE Basica realizada por fa Municipalidad

Multidisciplinaria. . con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
' . funcignamieito.

{c} De acuerdo con el segundo parrafo del aniculs 11 de la
Ley N® 28578, podran olorgarse licencias de funcienamiento
de vigencia temporal coando asi sea requerido
expresamenie por el solicitante, De ser el caso, el tramite
a sequir deberd consiierar 05 Mismos requisites, dereche
de framite y evaluacion, aplicables al presente casa.

IR Sy
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R— on . — rsTANCaSDE T
DERECHD DE I ST el ' : RESDLUCION DE
TRAMITAGION {*}

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Kimera y Denormina S -, Ten%ul r : _ : EPARA. ‘ot oNSIDE
e _ 1< " RAGION - APELACION:




}\ﬁ MUNICIPALICAC PROVINCIAL DE

s CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ Y
BASE LEGAL

51 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS |

pry

POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO A
FACHADA} Y/Q TOLDO

{La capacidad de almacenamienio no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimientn)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27372
{27.05 03}, Art. &1, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numerai 1), 10,
11y 15,

* Ley del Silencio Adminestralivo, Ley N* 20060
Q707 Q7). Ants. 1y 2.

* Reglamento de Inspecoiones Téomcas de Saguri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014
2014-PCH (14.02.14), A, § tnumeral §.1)

" Noima que aprueba a relacion de aulenzaciones
sectorales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas come requisito previo para
el otorgamiendo de la licencia de funcionamiento,
de acverdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamienta, Decreto Supreme
N 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que estableca Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimienlos y permisas para la

promacidn y dinamizacion de la inversion en &l pais.

A. Giros aplicables

Edificaciongs, recintos ¢ instalaciones hasta 100 m2
para et desamollo de giros como tendas, estableci-
mientos de hospedaje, reslauranles, cafelerias, esta-
blecimiantas de salud.

B. Giros no apficabfes

. Edificaciones, recintos o inslalaciones hasta 100

m2. senalados en el lilgral precedente. en caso

superen 2 30% del area lotal para fines de aima-

cenamiento.

Selicitudes que mcluyan glros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casino. juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferrelerias y giros afines.

cuye desarrollo impligue &f almacenamionto

erciglizacion de productos inflamables
equieran de una [TSE Ex Ante, de

-Myltidisciplinaria,

)

[

CON UN AREA DE HASYA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX -

o

o

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

Nimero y Denprnina@lén.

Requisitos Genarales
Fomalg de selicilud de heenoa de funcionamiento {de disin.

bucion gratwita o de libre reproduccion), con cardcler de de-
claracion jurada, que ncluya:

* Nurmere de RUC y DNI a Camé de Extranjeria del solicitante, traldndose
de personas juridicas a nalurales segun comesponda.

* Numaoro de DNl a Carné de Extranjeria del representante
legal, €n caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o, lraléndose de personas nalurales que aclen mediante
reprasentacidn,
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cidn de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicar ef numerd de comprobante de pago por derecho de
rdmite, monto y fecha
Dedclaracitn Jurada de Observancia de Condicianes de
Seguridad

Requisilos Especifices (Licencia de Funcionamienta)

De ser el case. seran exigibles ios siguientes requisilos:

5.1, Copia simple dal titulo profesional en el casoe de servicios
relaciorados ¢on la salud.

§.2. Informar en ¢l formate de soliciiud de declaracion jurada sobre el
numere g estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3, Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Suprema N° 6-2013-PCM o nerma gue 1o sustituya o reemplace.

5.4. Copia sirple de |a aulorizacidn expedida par el Ministerio de Cultura,
conferme a la Ley N® 28296, Ley General del Palrimanio Cultural de la
Macion. Excepto en los casos en que el Ministeric  de Cultura haya
participado en |as etapas de remodelacidn y  monitoreo de ejecucidn de
obras previas inmedialas 3 1a solicitud de fa licencia del local por & cual
se solicila |2 heencia

Requisites Especificas lanuncio publicitario yfo toldo)

Presentar las vislas siguientes;

* Disefio {dibuye) del anuncio wo toldo, con sus dimensiones;
asi come |a indicacion de los matenales de fabricacion

* Una lotcgrafia en fa cual se aprecie el enlorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio yio lolde; consideranda
su posicionamianto virtual a partir de un monlaje (dibujo}

Natas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 det aticulg 40 de la Ley
N® 27444 esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de a documentacion vinculada af
tramite admunistralivo.

(b} La verificacién de los alcances de fa Daclaracidon Jurada
de Observancia de Condicones de Seguridad se efectua

‘Fomula

[
{Cédiga !
" Ubicacion

' DERECHO DE -
TRAMITACION {*}

len%

- Afila 2016}
335000

2.36%

" fensh

5/.93.40

e B
EvaluacionPrevia  prony vER INICIO DEL °

Positiva  Negative -

PLAZO GIAS DE
ARA : RESOLUCION DE

AUTORIDAD . RECURSQS
PrRocEDIM COMPETEN o
ENTD RECONSIDE |
RACIGN -APELACION

© ten dias . RESOLVER

hibiles)

| Oficina de | Sub Gerencia| grencia de

1 dia habil

Gerencia
Tramite |de Promocidn| Desamolle Municipal
Documentart de la Ccondmico
o Inversion Local
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T’ CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

— CALFCAGON —  pasy . . INGTANCIAS OF
DERECHO DE : ' . L RESOLUCION DE
TRAMITACION {) Evaluacitn Previa RE:;?S’ER INICIO DEL AUTORIDAD RECURS0S

: ‘GOMPETEN

 Automat . PROCEDM
D ento | JEPARA

'RECURSITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F""';"‘“" e
BASE LEGAL Namero y Dencminacion . _{en X
. : : i Cédiga ! a8 B ico B .
-Ubicacion - 2016) . o Positive  Nogativo :::3;::38} .RESD.WER .

RECONSIDE
RACION

a Iraves de |a ITSE Basica realizada per |3 Municipalidad
con poslerioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento,

{£) De acuerdo con ¢ segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley W* 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamignlo
de vigencia temporal cuando asi sea requeride
expresamente por &l solicitante, De ser &l caso, el rdmite
a seguir debers considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso,

(¢] La auterizacian conjunta no €s de aplicacidn para anuncios
luminoses, iuminados, monumentales o similares.

el En et caso de toldas, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. can vna allura minima

de 2.10mk. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la
terminacidn del alerg del mismo.




MUNICIPALIOAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

JAGION DEL: PROCEDIVIEN
" BASE LEGAL '

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTDS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX -
POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO {LUMINOSO O ILUMINADO) ¥/O
TOLDO

{La capacidad de aimacenamiento no debe ser
mayor al 30% del draa total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03}. An. 81, numera! 1 8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionarmienta,

Ley N° 28976 (05.02.07}. Arts. 7. 8 (numeral 1), 10,
11y 15

* Ley del Silencio Administrative, Ley N" 22060
(OT.07.07). Arts. 1y 2,

" Reglamente de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decralo Supremo N*058-2G14.
2014-PCM {(14.09 14), Art. 9 {numeral 9.1)

“ Norrma que aprueba [a relacion de aulgnzaciones
sectonales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que: deben ser exipidas como requisito previo para
el otargamiento de 1a licencia da funcionamienlo,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10 01 13). Art. 3 v Anexo.

T Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y pennisos para la

promocion y dinamizacion de la inversian en el pais,

A. Giros aplicables

Edilicaciones, recintes o inslalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de girgs como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, esta-
hlecimientos de salud.

B. Giros no aplicables
1 Ldificaciones, recinos o instataciones hasta 100
mZ. sefalados en el lileral precedente. en caso
superan el 30% del area total para fines de alma-

cenamisnla.

2. Selicitudes gue incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca. bar, casing, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3 Giros cuyo desanollo implique el almacenarmiento

2 erciabzacion de preducios mtarmabies
quieran de una [TSE Ex Ante; de
lidisciplinana. -

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

- Namero y Den?éhimclﬁn

Requisitos Ganerla T

Farrata de soficilud de licenca de fungisnamento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccidng, con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjetia del solici-

tante, tratandose de persanas juridicas o nalurates, segun
correspanda.
* Mumera de OMI o Carné de Extraniedia del representants
legal, en caso de persona iuridica u otros entes colectivos:
o. tratndose de persenas naturales que acllen mediants
representacion.
Copia de |a vigencia de poader de representante legat en caso de
personas pridicas u enles coleclivos. Tratdndose de representa-
cign de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad
Indicar &l ndmera de comprobanle de page por derecho de
lramite_ monto y fecha.

Requisitas Especificos {Licencia de funcionamiento}

De ser el ¢aso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1, Capia sirmple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2 Informar en el formato de sokicitud de declaracion jurada sobre el
numero de eslacionamientos de acuerds a la nermaliva vigente.

5.3. Copia simple de Iz autonzacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que 16 sustituya o reemplace.

5.4, Copia simple de Ia autorizacion expedida por el Ministerio de Cullura,
contorme ala Ley N° 28296, Ley General del Pairimonio Cullural de la
Nacicn Eaxceplo en ios cases en gue el Minisleno  de Cullura haya
parlicipado en las etapas de remodelacion y - monitoren de gjeclicidn de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila Ja licencia,

Requisitos Especificos (anuncio lumineso - iluminado yio
toldo)
Frasentar |as wistas siguienles.
* Diseno (dibujo) del anuncio wa talda, can sus dimensiones;
asi coma la indicacion de los matenates de fabricacion
* LIna folografia en la cual se aprocie el entomo urbana y ia
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; considerando
sU posicignatmiento virtual a parlir de un montaje {dibujo)
Declaracdn Jurada del profesional gue serd responsable del
disefio e inslalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada par el profesional responsable.
* Memaria descripliva v Especificaciones Técmicas
* Plane de instalaciones elécircas, a escala conveniente

Notas:

{a) D acuerdo al numeral 40 1 3 det articelo 40 de la Ley

DERECHO DE
TRAMITACION (*).

$1.92.70

1 dia hahil

QOficina de
Tramite
Locurmentari
a

Sub Gerencia
de Promacién
dela
Invarsién

Gerencia de.

Cesarrally
Economice
Lecal

Gerencia

Municipal




b\ MUMCIFALIDAD PROVINCIAL DE

&Y CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ¥
. " BASELEGAL

SECCION: LICENCTAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZAGIONES

Namero y Denominacién

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la docurmentacion vinculada al
wamile adminisiralive
{b} La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
dc Observancia de Condiciones de Segundad se efectua
a lraveés de |a 1T SE Bésica realizada por [2 Municipalidad con

posterioridad al otorgamiento de fa licencia de funcionamiente.

I¢] Dre acuerdo con el segunde parrafe del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén olorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia lemporal cuando asi sea requendo expresamente
por el sohcitanle. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar 105 mismas requisitos. derecho de iramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién ¢onjunta no es de aplicacidn para anuncios
morumentsles,

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el BO% de ia
vereda, hasla un méximo de 1.00m, con una altura mirima
de 2 10ml. desde el piso temminado de la vereda hasta la
lerminacion del alerg del mismo.

" Formutan

INSTANCIAS DE
. RESOLUCION DE
_RECURSOS

DERECHODE
TRAMITACION [

' RECONSIDE , :
TRACION  APELACION




oy MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

£y

f CHACHAPOYAS

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
" BASELEGAL .

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON
ITSE BASICA EX - ANTE

Basa Legal

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972
[27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiante,
Ley N° 28976 (05.02.07). Ards. 7, & (rumeral 2),
11y 15.

* Ley de! Sitencio Adrminisirativvg, Ley N* 28060

{07.07.07). Arts_ 1y 2.

* Reglamento de inspecclonas Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Suprems N°058-2014-
PCM (14.08 14}, Art. 9 {numeral 9.2}

* Norma que aprueba iz relacion de autorizaciones
secloniales de las Enlicades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas COmo requisito previo paca
el otorgamiento de la licenca de funcignamianto,
de acuerdo a la Ley N® 26976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Cecreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo.

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parafa

promocion y dinamizacién de la inversidn en el pais.

Giros aplicables
Edificaciones de hasta dos niveles (el sdtano se ¢on-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tates como tiendas, slands, puestos, dreas
comunes de edificios multitamiliares, establecirmien-
tos de hospedaje, reslaurantes. cafeferias, edificios
de salud, lemplos, bibliolecas, entre olros
. Inslitucianes educativas de hasta dos niveles (el
s$dtano se cuenta como un Nivel), con un drea de
hasla 500 m2 y con un maxima de 200 alumnos
por Wrmo.
. Cabinas de intemet con un drea menor o iguat &
500 m2 y con no mas de 20 computadoras o
maquinas folocopiadoras o similares
Gimnhasios con un drea de hasla 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez {10} maguinas que
requieran cornexion etéctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre ofras de evaluacian sirmilar, con un area de
hasta S0 M2 y que tuenlen can un maximo de 20
computadoras yo maguinas fotocopiadoras o
similares
Playas de eslacionamenta de un 5010 Mivel Sin
lechar. granjas, entre olros de sirilares caracleris
licas, cualguiera sea Su drea L3 existencia de areas
administrativas, de servicios, enlre atras similares
por su naturaleza cuenden con lecho, no determina

fonl

[

& La

.U'

2

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS.

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

. Niimero y Denominachin

Reguisitos Generates

formato de solicilud de licencia de funcionamenlo (de distribucion
gratuila o de libre reproduccron), oon cardcler de declaracion jurada, que

* Numerg de RUC y DNt o Carné de Extranjeria del solictante, ratandase
de personas juridicas o naturales, segun  comesponda,

* Numero de DNl o Carné de Exiranjeria del rapresentants lagat, n caso
de persona juridica u olros enles coleclivos, ¢, tratdndose de personas
nalurales que actien medianle representacién.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personss furidicas u entes coleclivos. Tralandose de representacion de
persgnas naturales, se requiere de cana poder con firma legalizada.
Indicar &l ramers de comprobante de pago por derecho de tramite, maonto
y fecha,

Requisitos Especificos

[ ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:

4 1. Copia simpla del titulo profesional £n el case de sarvicios
relacionados con la salud

4 2. Informar en el formate de solicilud de declaracion jurada sobre |
numerg de estacionamientos de acuerds a la normativa vigente.

4.3. Copia simple de 1a aulorizacion seckarial conlenida en el Decrelo
Supremo N° B06-2012-PCM o norma gue 19 sustituya o reemplace.,

4.4. Copia simple de la aulgrizacion expedida por el Ministenio de Cultura,
conforme ala Ley N™ 28205, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepte en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participade en las etapas de remodalacion y monitoreo de ejecucion de
obras previas inmedialas 3 la solicihud de (3 cenca del local por € cual
MNotas:

{a)] De acuerda al numeral 40,1.3 del adiculo 40 de la Ley W* 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacidn vinculada al rdmite administrative,

{b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante

e! tramite de solicitud de ficencia, por lo que su costo ésta
ncluido en &l derecho de ramite. conforme io eslablecido
en el articulo 15 de 13 Ley N* 28876

De acuerdo con gl segundo parrafo del articule 11 de la

Ley N° 2B97E, podran otorgarse licencias de fungionamienta
vigencia lemparal cuando asi sea requends axprosaments
por &l solicitante. De ser gl caso. €l tramite a seguir deberd
considerar los mismos requisitos, derecho de tramile y
evaluacion. aplicables al presente caso.

c

) Formutari

. DERECHODE

: o.
4 Cédigio
_ Unicagion

TRAMITACKON ()

S4,128.90

B dias
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Oficina de
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Documentar

a

de Promocion

Sub erencia
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Inversion

" RECURSOS _

RECONSIDE. : APELACION
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S MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

§ CHACHAPOYAS

l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNGIONAMIENTO ¥ AUTORIZAGIONES

Sl ) - - I . DERECHODE : " pamA - . RESOLUCION DE
) - . TRAMITACION () 4 . AUTQRIDAD | - RECURSDS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y [ I o . B T . ) ) bty .COMPETEN ' s
BASE LEGAL C ) .o ¥ N Clen % UIT ' - R : I
. S Nt..ln-mr__t:!1I Denomlnacldn 1Godigs | 'Lhu 2:";, GA K - . TE PARA. REGONSIDE 0.\ o
i ‘Ubicacion . : . . - RACION DL
: ¢ 3,850.00 .

que &l abjets de inspeccion sea calficado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con wil area menar de 504 m2

7 Bares, pubs-karackes, licorerias, fermeterias, carpin-
lerias, talleres mecanicgs & imprentas con un drea
de hasta 500 m2

&. Talleres de costura con uh area de hasta 500 m2 y

no mas de 20 maguinas eléctricas

B. Girgs no aplicables

1. Eslablecimientos que par su tamano {supenior 3
|5 500 m2) yio par razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria,

. Ohservancia obligatoria a tener €n cuenta.

Los giros de bares, cantinas, discolecas,

karaokes, pub, vider pub, pefias, y similares

deberan regirse por lo establecide en |a Observancia del
Velumen |1 del Plan de Desarrolio Urbano de 1a ciudad de
Chachapoyas, aprobade mediante Ordenanza Municipal N°
070-2014-MPCH y de acuerdo a las distancias establecidas en
el 0.5, 012-2009-54




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

: CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

I o ” INSTANCIAS DE
DERECHODE = [ "B e : ) - RESOLUCIHONDE
TRAMITACION (M) - : ; ) Recuksos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : - j Formulan

BASE LEGAL T nomi
Nimero y Deirominacion 4Cé dl-go . ‘(;in %
‘Ubicacion: ’
. . 3,850.00

54 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS | A |Requisitos Generales o i 1. 126 80 Tx U] Bdias | Of Sub Gerencia Gereniae Gerengia

RECONSIDE
RAGION hPELAQION

hatiles)

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 1 |Formato de sclicitud de licencia de funcionamiedto {de distribucién hébiles Tramite  |de Fromacién! Desarrolla Murngrpal
ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA gratuila o de libre reproduceidn), con caracter de declaracion Documentari dela Econdmico
AUTORIZACION BE ANUNCIQ PUBLICITARIO SIMPLE jurada, que incluya: [} Inversion Local

{ADOSALDC A FACHADA] YO TOLDC * Numerg de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante

tratdndose de personas juridicas ¢ nalurales, segun correspanda.
* Mumers de DN o Carné de Extranjeria del representante

Basea Legal legal, en caso de persona juridica U otros entes colectivos:

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actlien mediante
{27 05.03). Art. 31, numeral 1.8 represantacion.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamignto, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 {numerat 2}, 10, personas juridicas u entes colectivas. Traldndose de represenla-
11y 15 cidpn de personas nalurales, se requiere de carta poder can

* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 28060 firma legalizada.

(07.07.07) Arts. Ty 2. 3 |irdicar el nimera de comprobanle de pago por derecho de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tréamile, monlo y lecha.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N7058-2014-

PCM (14 0914}, Art. S {numeral §.2) 8 |Requisitos Especificos {l ia de funci i 3y

* Norma que 2prueha 1a relacian de aulonzaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles las siguientes requisilos
sectoriales de las Entidades del Foder Ejecutivo, 4.1 Copia simple del lillo profesional en ef casso de servicios
que deber ser exigidas como requisito prewio para relacionadas con la salud.
el gtorgamienta de la licencia de funcignamiento, 4.2 Informar en el formato de soliclud de declaracidn jurada
de acuerda a la Ley N° 28975, Ley Marce de Li- sabre €| nimera de estacionamientos de acuardo a la
cencia de Fungignamients, Decralo Supremo normativa vigente.

N® 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el

* l.ey Mo 30230, Ley gue establece Medidas Tributarias, Decrato Suprama N° 006-2013-PCM o noma que Iz sustituya

Simplificacian de Pracedimientos y permisos para la o reemplace.

promocion y dinamizasion de lainversion en el pais. 4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por & Ministerio de

Cullura, conforme a ka Ley N* 28296, Ley General del Pa-

A. Giros aplicables Irimanit Cullural de la Nacion. Exceplo en los casos en qus

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- el Ministerio de Cultura haya paiticipado en 1as etapas de
sidera un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta remedelacion y monitoren de ejecucidn de ohras previas
500 m2, 1ales comae tiendas, stands, puestos, dreas inrnediatas a lg solicitud de la licencia del local por o cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- s¢ salicita |3 licencia,

los de hospedaje, restauranies, cafelerias, edificios

de salud. templos, bibfiotecas, enkre otros C |Requisitos Especificos lanuncic publicitarie yio toldo)
2. Inskluciones educalivas de hasta dos niveles (el 5 |Prescntar las vistas siguientes:
solano se cuents come un nmivel), con un area de * Disefio (dibujo) del anuncio yio toldo. con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los materiales de fabncacion
pOr turno, * Una folografia en la cual se aprecie ef ertorno urbano v la
3 Cabinas de intemel con un &rea mencr o 1gual a edificacion donde se ubiczra el anuntio yio loldo, conside-
50{) m2 y con no mas de 20 computadoras ylo rando su posicionamiento virtuzl a partir de un montage {dibye)
maquinas folocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un Area de hasla 500 m2 y que Notas:
cugnten con un maximo de diez (10) maguinas que [a] De acucrdo al numerat 40.1.3 ded ariculo 40 de 1z Ley
requueran conexion electica para funcionar N° 27444, esta prohibida |3 exigencia de presentacion de
A 35 bancarias, oficinas admimstrativas, mas de dos ejemplares de la documentacion wvinculagda al
\.‘.‘ evaluacion similar, can un drea da tramile adrministralive.
'._‘ ¥ que cuenten con un méumes de 20 (b} La|TSE Basica es realizada por la Municipaldad durante 7
yio mayquinas folocopiadoras o el tramite de solicitud de ficencia, por lo que su coslo ésta '
" incluida n f derecho de ramite. confarme lo establecidn
frionamiento de un solo nivel sin en el articule 15 de la Ley N° 28976
5. enlre otros de similares caracleris- {c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ra sea su drea. La exislencia de areas Ley N* 28976, podran atorgarse licencias de funciona-

fles 1N \f
A / vas. de servicios, enlre otras similares miento de vigencia temparal cuando asi sea requendo




£ \ MUMNCIPALIDAD PROVINCIAL DE

W CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LIGENGIAS DE FUNGIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

o T e
PLZo RESOLUCIONDE . - -
ESOLVER ‘INICIO DEL ‘2o 008y . RECURSOS,

' DERECHODE
TRAMITACION

_' DENOMINACIONDEL?ROGED!MIENT o e Lo W S C . i COMPETEN

-BASE I.EGAL
RECONSIDE

por s4U naturaleza cuenten con techo, no determing expresamente por el solicitanle. De ser el caso, el ramite

que el objeto de inspectidn sea ¢alificado para una a seguir deberd considerar los mismes requisilos, derecho

ITSE de Detalle, siempre gue dichas dreas cuenten de tramite y evaluacidn, aplicables al prescnte caso.

£an un area menar de 500 m2 {d} ia autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- luminosos, iluminadss, monumentales o similares,

lerias. talleres mecanicos & imprentas con un drea {e] En &l caso de toldas, estos podran cubrir €l 80% de la

de hasta 500 m2 vereda, hasta un maxime de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de coslura con un area de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde ef pise terminado de 3 vereda hasla la

no mas de 20 maquinas eléctricas terminacion del alerg del misma.

B. Gircs no aplicables

1. Establecimientos que por su lamano {supernior a
los 500 M2} yio por razdn de su girg, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidiscipinana.

€. Observancia cbligataria a tengr en cuanta,

Los giros de bares, cantinas, discotecas,

karackes. pub. video pub, pedas. y similares

deberdn regirse por lo establecido en la Observancia del
wolumen Il del Pizn de Desarrollo Urbang de 1a cudad de
Chachapoyas. aprobade medianle Ordenacnza Mumcipal N°
07D-2014.-MPCH y de acuerdo a las dislancias establecidas en
ol .5 012-2009-54




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNGIONAMIENTC Y AUTORIZACIONES

" DERECHO BE '
 Formutar | TRQM]T&CloN( ;]
"o "
: Can U
feedigel  nno 2016y
;Ubleaclén - i
i - 388000 - :
i TSI 12910

.. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Numero y Denominacion torisy

ieo -

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS | Requisitos Generales Oficina de Suh Gerencial Gerenciade | Gerencia

CON UM AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 1 [Formato de selicitud de licencia de funcionamiento {de distribucion habiles Tramite |de Promocion| Desamoie | Municipal
ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA gratuila o de libre reproduccion), con cardcier de declaracion Documentas de la EConomics
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO {LUMINOSO iurada, que incluya: o Inversion Local

* MNdmerp de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del solictante,
tratandose de personas juridicas o nalurales, sequn comesponda
* Numero de DNI o Carmeé de Extranjeriz del representante

legal, en caso de persona junidica u otros entes colechivos:

o, tralandose de personas nalurales que actien medanie

CHEUMINADO) YO TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27872
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 23976 (05 02.07). Arts, 7, 8 (numeral 2, 10, 2 |Copia de |a vigencia de poder de representanie legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Adrminisirative, Ley N° 20060 cidn de personas naturales, se requiere de carla poder con
(070707 Arts. 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de tnspecciones Téonicas de Sequri- 3 {Indicar el nimero de comprobanie de pago por derecho de

dad en Cdificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014

represenlacion.

tramile, monlo y techa.

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 8.2)
* Norma que aprueba [a relacion de aulorizraciones B
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivag,

Requisitos Especificos {licencia de funcionamienio)

De ser el case., setan exibles oS siguientes requisilos.
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple de! titvlo profesional en el caso de senacios
el otorgamierda de 1a licencia de funcionamiento, relacionadas con la safued
de acuerdo a la Ley N° 285976, Ley Marca de L+ 4.2, Intormar en el formato de solicitug de declaracdn jurada
cencia de Funcionamiento, Decrets Suprema sobre &l numera de eslacionamientos de acuerds a la
M 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 y Anexa. namativa vigenle,

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tnbutarias, 4.3 Capia simple e la autorizacién sectonal cantenda en el

Simpificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N* 006-2013-PCM g norma que 1o sustiluya

pramacion ¥ dinamizacion de 1a inversidn en el pafs. o reemplace.

. Copia simple de |3 autorizacidn expedida por ¢l Minisleno de
Cultura, conforme a a Ley N° 28296 Ley General del Pa-
imonie Cultural de la Nacién. Excepto en los casos én que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remedelacion y monitoreo de ejecucion de obras prévias
inmedialas a |a soficitud de la licencia del lacal por el cual
se solicila la licencia.

e

(=)

4.

s

A. Giros aplicables

. Fdiftcaciones de hasta das niveles {sl sdtano se con-
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, dreas
camunes de edificios multifamiliares, eslablecimien-
s de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud. temples, bibiiotecas, enlse otros

. Instituciones educativas de hasla dos miveles (el
satano se cuenta comao un nivel), con un area de

=]

C |Requisitos Especificos (anuncio luminaso - luminado yio
taldo)

hasta 500 m2 ¥ con un maximo de 200 alumnos 5 [Presentar las vislas siguicntes:
por tuma. * Disenc {dibuo} del anuncio yo toldo, con sus dimensiones;
3. Cabinas de inlernet con un area mendar & igual a asi como la indicacian de los maleriales de fabricacion

* Una fategrafia en 1a cual se sprecie ¢l entomeo urbane y la
edificacion donde se ubicard €l anuncic y/o tolda; considerando

500 m2 y con no mas de 20 computadoras yio
maguinas futocopiadoras o similares

4. Gimnasies con un drea de hasta 500 m2 y que su posicicnamiente virtual a partic de un montaje {dibujo)
cuenten con un maxima de diez (10} maquinas que 6 iDeclaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
requieran conexion eléctrica para funcionar disefic e inslalacian del anuncio

3. Agencias bancarias, oficinas administralivas, ¥ |En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presantard |a si-

guignte documenlacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memonia descriptiva y Espedificaciones Técnicas

enlre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenlen can un maximo de 20
computadoras y/o magquinas fotosopladoras o
similares

. Playas de estacionamientc de un solo nivel 5in ak !
techar, granjas, enwre olros de similares caracy g PRESI’
ficas, cualguiera sea su drea. La existencia de LAN,
adrinistralivas, de servicios, enlrg otras similan
por su naturaleza cuenten con techo, no determi

s

acuerde al numeral 40.1 3 del articuio 40 de la Ley
© 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de




MUNICEPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

o N T INSTANCIAS DE -
i~ DERECHU DE : w . ’ : s - RESOLUCIONDE
TRAMITACION (%} ) . ; : 05

" Formularl

“tCedigor O EUT - Ten8))

Ubizacitn Aho 2016) .

Nimero y Dengminacion

. . I . 3,98000
que el objeto de inspeccidn sea calificado para una mas de dos ejemplares de |a documenlacion vingulada al
ITSE de Detalle, siernpre gue dichas areas cuenten tramite administrativa.
<on un area menor de 500 m2 (b] La ITSE Bdsica €5 realizada por la Municipalidad durante

7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpin- el tramite de solicilud de licencia, por 1o que su costo &sla
terias. talleres mecanicos & imprentas con un drea inciuido en el derecho de tramite, conforme |o establecido
de hasla 500 m2 en &l articulo 15 de la Ley N® 28976,

8. Talleres de costura con un drea de hasta S0 m2 y {c} De acuwerdd con el segundo pamafo del arhiculo 11 de la
no mas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran olargarse licencias de funcignamiento

de wigencia temporal cuandag asi sea r¢quedido expresamente

B. Giros no aplicables por el sohicdante. De ser el caso, el ramite a segur debera

1. Establecimienlas que por su tamano {superior a considerar lgs mrsmos requisites, derecho oe framite
tas 500 m2) yio por razon de su gir, requieran de y evaluacian, aplcables at presenle casq.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinana. (1} L2 aulorizacidn conjunta no €5 de aplicadion para anuncios

monumentales,

. Observancia obligatoria a tener en cuenta. (e} En ¢l caso de loldos, eslos podran cubnr el 0% de la

Los gires de bares, caninas. discotecas, vereda, hasta un maxmo de 1.00m conuna allura mimma

karackes, put, video pub, pefnas, y similares de 2. 10mt desde €l piso terminado de la vereda hasta la
deherin regirse por 1o establecido en la Qbservancia del termuinacion del alerc del mismo

Yolumen Il del Fian de Desamallo Urbano de la ciudad de

Chachapayas, aprobado mediante (Ordenanza Municipal N°

070-2014-MPCH y de acuerdo a las dislancias establecidas en

el D.S. 012.2009-SA




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

; CHACHAPOYAS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACIGN DEL PROCEMMIENTO ¥
BASE LEGAL

QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE ©
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). An. BY, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Fungionamienta,

Ley N¥ 28978 (05.02 07). Ats 7. B fnurmeral 3.
11y 15

T Ley del Silencio Adminisirative, Ley N 20060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamenio de Inspecciones Tecnicas de Seguri-
dad en Eddicaciones. Decrels Supremo NPD5S-2014-
PCM {14 09.14), Arts. 10 y 11

* Morma que aprueba 13 relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Enhdades del Poder Ejecutvo,
que deben ser exigidas Como requISsily previo para
el olorgamiento de la heencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencea de Funcionamignto, Decrelo Suprema
N* §06-2013-PCM {10 01 13) At 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para Iz

Pramocion y dinamizacion de 12 inversion en ef pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles {el sétang se
considera como un myel) ylo ¢on drea mayar de
500 m2, lales como bendas, dreas cornunes de los
edificios multifamiliares, 1alleres mecdnicos, estable
cimienlas de hospedaje. reslaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, tempis, biblistecas. bares..
pubs-karackes, licorerias, ferreteriag, carpinterias,
2 imprentas. enire otros,

2. Induskias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenlen.

3. Cenlros cullurales, museqs, enlre olros de similares
caracteristicas, cualquiera sea ef drea con qua
cuenten,

4. Mercados de abaslos, galerins comerciales ¥ cen-
lros comerciales, enlre airos de simlar evaluacisn,
cualquiera se el drea con que cuerten

5. Locales de espectdculos deporlivos ¥ 1o deporti-
vos (estadws, coliseos, anes, teatros, auditonos,
centros de convenciones, enire olros), cualguiera
sea el drea con la que cuenten.

§. Centres do diversidn (salas de juegoe, casines y
Uragamonedas, 1elepédromas, bingos, satsodro
pefas, calé leatros, clubes noctumos). coalqur
sca el drea con que cuenlen

7. Agencias bancarias, ohongs admunst alivas,
enlife olras de evaluacron swmlar, con un are,
Mayer a 300 M2 y/o un numerg mayor de 20
Computadoras yio maguinas folocomadoras o

ILICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; ESTABLECIMIENTOS

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONARIENTO ¥ AUTORIZACICNES

DERECHO BE .
TRAMITACION 4%

* Namero y'pgqmlhar_.lén

Requisitos Generales 3 3/10.10
Formala de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion graluita ¢ de libre repraducciiny, con cardcter de de-
claracién jurada, gue incluya:
* Ndmero de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del salicitante,
tratdndose de personas juridicas o nalyrales, seguin
camesponda.
* Numero de DNl o Carné de Extranjeria del representante
legal, en casa de persena juridica u otres enles coleclivos:
0, fratdndose de personas naturales que aclien mediante
regresentacion.
2 [Copia de la vigencia de poder de representanta legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandese de representa-
cifn de persoras naturales, se requiere de carla podear con
fima legalizada.
3 |Certificado de Seguridad en Fdificaciones de Oetalle o Multi-
disciplinaria, segdn coresponda.
4 {indicar el nimero de comprobante de page por derecho de Iramite. monto
y fecha.

B |Requisitos Especificas

5 |De ser el caso, seran exigibles los sigutentes requisios:

5.1. Copia simple del lilulo profesional en ! case de servicios
relacionados con Ja salud.

5.2 informar en &l farmato de sahcitud de declaracion jurada

sobre el numers de estacionamientos de acuerdo a la

nommMmativa vigenie.

Copia simple de la autorizacian sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

titeya o reemplace.

$.4. Copia simple de la aulorizacion expedida par el Ministerio de

Culturs, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

timania Cultural de la Macidn. Excepto en los casos en que

el Ministeria de Cuitura haya participado en las elapas de

remadelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de |a licencia del local par el cual

se solicita ia licencia.

5.

w

Notas:
{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 13 Ley
N°® 27444, esla prohibida |a exigencia de presentacian de

tramite administrativa.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de I3
Ley N°® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
mienta de vigencia temporal cuando asi sea requends
expresamenta por el solicitante. De ser el casp, e ramilg
a sequir debers considerar los mismas requisitos, derecha
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso,
De acuerde con el articulo 7 de la Ley N* 28976, enlos cases
08 que no existan observaciones en el informe de nspecoon
la Municipalidad no emita el centificado conespondiente en
n el plazo de \res (03] dias habiles de linahzada la difigencia
e inspeccitn, & agministrada se encueniia laculado para

solicitar la icencia de funcionamiento, plazando el ceni.

Evaluacién Previa

PARS

RESOLVER NICIO DEL AUTORIDAD ;

{en dias
. hibites)

8 dias
habhiles

! RECDNSIDE :
RESOLVER RAGH °N .

Oficina de Sub Gerencia
Tramite  |de Promocion
dela

Inversion

Decumenlar
a

COMPETEN
TE PARA

RESOLUCION BE.
RECURSOS

Gergncia d

Desanollo
Economice
Local

Gerencia
Municipal




ﬁ. - - % MUNICIPALILAD PROVIERCIAL DE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMENTOY
BASE LEGAL R

similares

2 Insfiluciones educativas de mas de dos nivetes
(el sotano se considera un mivel) y/o con un drea
mayor a 500 m2 yio con mas de 200 alumnos
Por Lufne.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
yio maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de coslura con un Area mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 o
maés de digz {10} maguinas que requicran de
conexion eléctica para funcionar

12. Las plavas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un salo nivel sin techar, granjas, enlre otros
de similares caracter slicas, que cuerten can
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
£ON un area ocupada mayor a 500 m2

13 Las demds edificaciones que por su complejidad
calfiquen para ésle lipo g& mspecaion

B. Giros que requieren de ITSE Muttidisciplinaria

1. Edificaciones dande se ulilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen malerisles ywo residucs
peligrasos que reprasenten riesge para la poblacitn

C. Observancia obligator|a a tener en cuenta.

Loz giros de bares, cantinas, discotecas,

karackes, pub, video pub, pefas, y similares

deberan regirse por lo establecido en la Observancia det
Welumen |1l del Flan de Desarrollo Urbane de |a ciudad de
Chachapayas, aprobado mediante Ordenanza Municipal N°
070-2014 MPCH y de acuerdo ¢ las distancias establecidas en

el (LS. 012-2009-54

SECTION: LICENGIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIGNES

T : _ T INSTANCIAS DE
. DERECHODE - - PAR S * RESOLUCION DE
TRAMITACION ) - E RESOLVER INCIO DEL, S0 ORIDAD

Namero y Denorminacien

ficado con la presentacion del iniomme. E5 o gacié del fun-
cienang competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.




\7 MUNICIPALIDAL PROVINCEAL DE

&3y CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

UNCIONAMIENTO:

QUE REQUIEREN DE UNA ITSE DE QETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA {MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION DE ANUNCIO
PUBLICITARKD SIMPLE {ADOSADOQ A FAGHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

" Ley Orginica de Municipalidades, Ley N® 27972
{27.05.03). Arl. 81, numera| 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiernto,

Ley M7 28076 {(15.02 07}, Arts. 7, 8 {numeral 3}, 10,
11y 15

* Ley del Silencio Administrative, Ley N 20060
070707 Ans. 1y 2,

* Reglamenio de Inspecciones Téenicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM {14 09 14), Arls. 10y 11

* Norma que aprueba I2 relacion de aulorizaciones
sectonales de las Enlidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisita previc para
&l otorgamierto de la licencia de funcionamients, el atargamie
de acuerdo a la Ley N° 28974, ey Marco de Li-
cencia de Funcignamients. Decreto Suprema
N° 006-2013-FCM (10.01.13}. At. 3y Anexa,

* Ley Mo 30230, Ley que establace Medidas Tributarias,

Simplificacidn de Procedimientas y permisos para la

promaciin y dinamizacion de 1a inversion en el pais,

A, Giras que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel} yio con drea mayor de
500 M2, {ales comg: tiendas, areas eomunes de los
edificios muftifamiliares, tafleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares..
pubs-karaokes, licorerias, femeterias, carpinterias,
& imprentas, entre olros.

2 Indusinas livianas y medianas. cualquiera sea el
area con que cuenten,

3. Centros cullurgles, museos, entre ofros de similares
caracteristcas. cualquiera sea €l area con que
Cuenten

4 Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
lras comerciales, entre otros de simitar evaluacion.
cualquiera sea el drea con que cuenten

5. Locales de espectdculos deportivos y na deporti-
vos {estadios, colisens, cines, tealros, audilorios,
cenlros de convenciones, entre atres). cualguiera
sea el drea con la que cuenten,

6. Centros de diversion (3alas de juego, casinas y
agamanedas, telepadromes, bingos, salsodro
pefas. café leatros, clubes noclumas), cualqui
s2a el area caon que cuenter:

7. Agencias bancarias, oficinas administiativas,

Nimero y Denominagidn

Requisitos Generales
jurada, que inchiya;

corespanda.
representacion.
firma legalizada.

ramile, mantg y fecha.

narmativa vigenta,
5.

T

lituya o reemplace.
5.

Y

$¢ solicila la licencia.

Notas:

Formato de solicitud de licencia de funcisnamiento (de distriby-
cidn gratuita o de libre reproduceidn}, con cardeler de declaracion

* Numero de RUC y DNI ¢ Carné de Extranjeria del salicitante
Iratdndose dé persenas juridicas o naturales, segun

* Mimero de DM o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otras entes colectivos;
o, fraldndose de personas naturales que actien mediante

Copia de [a vigencia de poder de representante legal &n caso de
Personas juridicas u entes colectivos. Traldndose de representa-
cibn de personas nalurales, se requisre de carla poder con

Ceriicado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinania, sequn comespondz
Indicar el cumero de comprobante de pago por derecho de

Requisitas Especificas (licencia de funcionamienta)

De ser €l caso, seran exigibles Ins siguientes requisitos:

5 1. Copia mimple del titulo prafesional en & caso de servicios
relacionadas con la saiud,

5.2. Infarmar en el formatg de solicitud de declaracion jurada
sabre el numers de estacionamienlos de acuerdo 2 la

. Copia simple de 3 autorizacion sectarial contenida en el
Decrete Suprema N 0J6-2013-PCM o noma gue o sus-

. Copfa simple de la autorizacion expedida por ef Ministeria de
Cultura, conforme a la Ley N* 28295, Ley General del Pa-
trimanic Cultural de la Macion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacian ¥ monitoreo de gjecucion de obras previas
inmediatas aia sdlicitud de Ja licencia del local par el cual

Reguisitos Especificos {anuncio publicitario yio toido)
Presenlar las vislas siguientes.
" Diseno (dibujo) del anuncie yio toldo, con sus dimensiones,
35i CoMo la ndicacion de los maleriales de fabneacion
* Una fotegratia en fa cual se aprecie el entormo urbano yla
edificacion donde se ubicard el anuncic yio toldo, conside.
rando su posicronamients vinual a partic de un montaje {dibue)

{a) De acuerdo al nurmeral 40.1.3 del articuls 40 de 1 Ley

acuerdy con el segundao parrafe del adicule 11 dela
N* 28876, podran olorgarse licencias de funciona-
fto de vigencia temporal cuando asi sea reguorido

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

‘DERECHO BE

NS il .
RIEYENAY

TRAMITACKON [}

1330

, * Evaluscion Previa

* positivo Negativo
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fendias
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I MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

&% CHACHAPOYAS

ch ==

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA |

DENOMINACION DEL.PROl;ﬁDIMIENTO Y
: BASE LEGAL :

entre otras de evaluacion similar, con un érea

mayor 2 500 m2 wfo un nimera mayor de 20

computadoras yio maquinas fatocopiadoras o

similares

8. Instituciones educalivas de mas de dos niveles
(el satanc se considera un nivel) wo con un drea
mayor & 500 m2 y/o con mas de 200 afumnos
par tumo.

9. Cabinas de inlermet can mds de 20 computaderas
yio maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor 8 500 m2
¥/0 con mas de 20 maquinas eléciricas

11. Gimnasios que cuenden con mas de 500 m2 o
mas de diez (10) miguinas que requicran de
cehexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
drea mayor de 500 m2 o playas de estacionamizn-
ta e un s0lo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares cardcter slicas, que cuenten con
areas adminislrabivas, de servicios, enlre olias
similares que por su naluraleza presenten techo
©ON un drea ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para ésle Lipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinariz

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabdiguen o comercialicen maleriales y/o residuns
peligrosos que representen desgo para la poblacion

C. Observancia chligatoria a terter an cuenta.

|95 piros de bares, cantinas, discotecas,

karackes, pub, video pub, pefias, y similares

deberan reqgirse por lo establecida en 3 Observancia del
Vaiumen lil del Plan de Desarralio Urbano de la ciudad da
Chachapoyas, aprobado medianie Ordenanza Municipal N°
070-2014-MPCH y de gcuerdo a las dislancias eslablecidas en
el D.5. 012-2008-54

SECCION: LICENGIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

DERECHODE A : -_ : : RESOLUCION DE
TRAMITACION ('} : ;
.Nomero y Denominacién . i e % UNT

| 3,86000°

axpresamerte por of solicitante, Do ser el caso, ef tramite
A seguir deberd considerar 3s mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presenle taso.

{c) La autorzacion conjunla no es de aplicacion para anun-
Cigs luminosos, luminados, monumentales o similares.,

{d) En el cass da loldos, estos podran cubrir ¢ 80% de |a
vereda, hasta un maxime de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde &l piso terminado da la vereda hasta g
terminacian del alero del mismo.

{e] De acuerdo con el articulo 7 de |a Ley N* 28976, en ios casos
S05 que no exislan chservaciones en €l informe de inspeccion
y Ia Municipahidad no emila el cenificado correspandiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de fnalizada Iz diligencia
de inspeccién, ef administrado se encuenira facultads para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficada con la presentacidn del informe. Es obligacion dsl fun-

cionario compelente de la Municipalidad continuar el tramite

baje respansabilidad.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPQYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

* DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
S i ‘BASE LEGAL S

LICENCIA DE FUNCIONAMIENT
QUE REQUIEREN DE UN iTSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINDOSO O ILUMINADO) YO TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeraf 1.8,

¥ Ley Marce de Licencia de Funcionamienta,

Ley N* 28376 {05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
1 y1s

* Ley del Silencio Administrativo, Ley MN°® 29060
{07.07.07). Arts. Fy 2.

“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decrete Suprema N058-2014-
PCK (14.09.14), Ants. 10y 11

* Norma que aprueba |3 relacidn de autorzaciones
sectofiales de las Enfidades del Poder Ejecutive,
que deben ser exigidas como requisile previo para
&l otargamiento de la licencia de funcignamiento,
de acuerde a la Ley N* 28076, ey Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N 006-2013-PCM {10,010 13). Art. 3 v Anexo.

“Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbatarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promecion ¥ dinamizacion de [ inversion en el pajs.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera coma un nivel] y'o con area mayor de
500 m2, tales como: iendas, dreas comunes de los
edificios muitifamiliares, talleres mecanices, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
adificaciones de salud, templos, biblictecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, lerrelerias, carpinterias,
& imprentas, enlre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea af
area con que cuenten.

3. Centros culturaies, museos, enlre otros de similares
caracteristicas. cualquiera sea el drea con que
cuenten.

4. Mercadws de abastos. galerias comerciates y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea &l drea con que cusnlen

5. Leocales de espectaculos deportives y no deportic
w05 (estadios. coliseos, cines, leatros, auditeria
cenlros de convenciones, entre otros), cualgys
sea el area con la que cuenten,

6. Centros de diversidn {saias de juego, casing
tragamonedas, telepddromaos, bingos, sals|
pefas. café tealros, clubes nocturnas), cu
sea el drea con gue cuenlen

¥, Agencias bancarias, oficinas administrativas,

STABLECIMIENTOS

) Risitos Gne N

SECCION: LICENCIAS OE FUNCIONAMIENTC ¥ AUTORIZACIGNES

'REQUISITOS -

- Hdraera y Denominacitn

Formata de solicilud de lcencia de funcionamiento {de distribucion
gratuita o de libre repraducaién, con caracter de declaracin
jurada, que inchiya:

* Niumero de RUC y DMI ¢ Camé de Extranjeria del solicitante
lratandose de personas juridicas o naturales, segun
COFEsponda.

* Mumero de DM@ Camé de Extranjeria del representante
legal, en casa de persona juridica v otros enles colaclivos;

o, tratindose de personas naturales que acluien mediante
representacion.

Copia de fiz vigencia de poder de representante legal en case de

personas juridicas u enles coleclives Tratandose de representa-

cidn de personas nalurales, se requiere de carla poder con

firma legabzada.

Certificada de Sequridad en Edificacones de Delalle o Multi-

disciptinaria. segun comesponda

Indicar €] nomero de comprobante de pago por derechs de Irdmile, monto

y fecha,

Requisi Especificos {licencia de luncionamianto}

De ser ef case, seran exigibles los siguienles requisios:

5 1. Copia simple del tiwlo profesional en &l case de servi-
cios felacionados con la salud.

5.2, Informar en el formale de solicitud de declaracion jurada
sabre el numero de eslacionamientos de acuerdo # la
normaliva vigenle,

5.3 Copia simple de la aulorizacion seclonal contenida en ai
Decrslo Supremo N° 008-2013.PCM o norma que 1o sus-
tiluya o regmplace.

54. Copia simple de |a autonzacion expedida por el Ministeric de
Culura, confonme a fa Ley N° 28296, Ley General del Pa-
rrimanio Cullurad de la Nacién Lxcepto en los casos en gue
el Ministeria de Cultura haya participade en las efapas de
remodetzcién y monitores de ejecucidn de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por & cual
=e solicila la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio lumineso - luminado yio

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

“ Disedo (dibujo) de! anuncio yio lulde, con sus dimensiones;
asi coma la indicacion de los materiales de fabricacién

* Una fotegrafia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio o loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual 3 partic de un montaje {dibujo)

Deciaracion Jurada del profesicnal que sedd responsabile de la

disefio e instalacion del anuncio

N €230 anungio supere el dreg de 12 m2, sC presendard la 5-

ferte documentacion, refrendada por el profesional responsabie, |
ernony descriptiva y Especificaciones Técnicas ||
lano de instataciones sleclricas. 8 escala conveninite

Ublcacidn

" DERECHODE -
TRAMITACION {*)

Formulart _':

R
{Cédigo/ ;;1‘;0‘:':, . (onSh)
3,960.00 -

841010

dias
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Tramite
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o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENONINACION DEL PROCEDIMIENTO
.7 BASE LEGAL -

entre olras de evalracion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimers mayor de 20
computadoras wo maquinas fotocopiadaras o
sirmlares
8. Inshluciones educativas de mas de dos riveles
(el sétano se considera un nivel) yo con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumngs
par fuma
9. Catunas de internet con mas de 20 computadoras
yfo maguinas folocopiadoras o similares
10. Talieres de costura con un rea mayor a 500 m2
¥io con mas de 20 méquinas eléctricas
. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yho
mads de diez (10} mAquinas que requieran de
conexion elécirica para funcignar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
draa mayor de 500 m2 g playas de estacionamien-
1@ de un solo nivel sin techar, granjas, entra otros
de similares cardeter’sticas, que cuenten con
areas adiminstratwas, de servicics, entre olras
Similares que por su naluraleza presenten lecho
¢on un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complajidat
califiguen para éste lipo de inspecgicn

1

B. Giros que requieren de ITSE Multidiscipiinaria

1. Edificacionss donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales yfo residuas
peligrosos gue representen riesgo para la poblacisn

C. Observancia obligatoria a tener en cuenta,

Los giros de bares, cantinas, discotecas,

karackes, pub. videa pub, pefias, y similares

deberdn regrse por lo astablecido en la Qbservancia del
Volumen Ml del Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de
Chachapoyas. aprobado mediante Ordenanza Municipal N*
070-2014-MIPCH y de acuerds # las dislancias establecidas en
el .5 012-2009 5A

{a) De acuerdo | numeral 0_1 3 dal articuio 40 de

{hi

(<)
{d)

(e}

SECCION: [ICENCIAS DE FUNCICNAMIENTO ¥ AUTORIZACIDNES

laLey
N® 27444 esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de [a documentacion vinculada al
tramite admirisirativo.

De acuerdo con ef sequndo parrafo de! atticulo 11 de la

Ley N” 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

Mients de vigencia temporal cuando asi sea reguerido
expresamente por el sohcitante. De ser & caso, e hidmide

8 seguir debera cunsiderar 10s mismos requisitos, derecha

de lrdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

La aularizacion conjunla no es de aplicacion para anun-

cios monumentales,

En el casc de toldos, estos podran eubrr el §0% de |a
vereda, hasta un maximg de 1.00m. con una altura minima
de 2,10ml. desde el pisa lerminado de la vereda hasta la
terrinacion del alerg del mismo.

De acuerdo con el aricuio 7 de la Ley N° 28976, en los casos
$05 que no exstan observaciones en €| informe de nspeccidn
¥ b2 Municipalidad no emita &l cenificado correspondiente en
en &l plazo de tres (03) dias habiles de finalizads 15 diigencia
de inspeccion, el adminisirado se encuentra facullade para
solicitar la licencia de funcionamients, reemplazands el carti-
ficado con la presentacion del iniorme, Es obligacion del fun-
cionaria comptente de la Municipalidad continuar ¢l tramile
bajo responsabitidad.

'DERECHO DE

[

- APNINGE
o A '
LRy :




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Y CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MU‘W

Q"-E'D

(9N
[+

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL -

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Al 81 numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arls, 7, 8 (pnimer parralo},
9. 11y 15.

" Ley del Silencio Administrativa, Ley t° 29060
{O7.07.07) Arts. 1y 2.

“ Reglamenita de Inspeceiones Téonicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-
PCM {14.09.14}, Art. 10

" Ley No 30230, Ley gue establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos ¥ permisas para la

promocion y dinamizacidn de la inversion en ¢l pais,

v m

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

' aquisi\os Ganerales

Formato de solicitud de licencia de funcionamients {de distribucitn
gratuilg o de libre reproduccidng, con cardcter de declaragidn jurada, que
* Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitants
Iratdndose de personas juridicas o naturales. segun
carespongda.
* Numero de ONI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros antes cotectivos:
o. lratandose de personas nalurales que acluen mediante
represertacion.
Copia de |a vigencia de poder de represenlante legal en casa de
personas juridicas u enles colectives. Tratdndose de representa-
cidn de personas naturaies, se requiers de carta poder con
firma legalizada.
Certificada de Seguridad en Edificaciones de Delalls
Indicar el ndmero de comprobante de pago por dececho de
trarmile, monta y fecha,

Requisitos Especificas

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copa simple del titulo profesional en &l casn de servicios
relacionados can la salud.

5.2, Infarmar en e formalo de solioitud de declaracion jurada

sobre el nimero de eslacionamienlos de acuerdo a la

normativa vigenle.

Capia simple de la autorizacién expedida por ¢ Ministeric de

Cultura, confarme a fa Ley N° 28296, Ley General del Patrimo-

nig Cullural de fa Nacion. Exceptd en 05 casos en que el

Ministenia de Cuilura haya participado en las etapas de

remedelatidn y monitoree de ejecuc:on de obras previas

inmediatas 3 la solicitud de la licenwa del local por f cual

se solicita la licencia.

5.

W

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esla prohibida la exigencia de presealacion de
mas de dos sjemplares de 1a documentacion vinculada al
tramute adrministrativo.

{b) De acuerdo con e segunda parrate del articulo 11 de da
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienle de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamenie por ¢ soiicilante. De ser el caso, el tramile
a seguir deberd considerar [os mismos requisitos, derecho
de tramile ¥ evaluacion, aplicables al presente caso.

{t} Le acuerds con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados
de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben
conlar con una licencias de funcionamiento en forma corpora-
liva, la cual podra ser extendida 4 favor del ente coleclive,
raxdn o denaminacion social que los represente.

{d} De acuerdo con el segundo parrato del articulo 9 de la
Ley N* 28976, a los los madulos o stands, integranles de
un mercado de abasios, galeria comercial o centro comercial
anicamente les serd exigible una ITSE, ex post al storgamienlo
de la beancia de funcioramiento, salve en aguellos caso en los

que s requecra otro tipo de ITSE . de acuerdo a la normatividad

- Fammutari -
e
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4@}\: MUNICIPALIOAD PROVINCIAL DE
&Y CHACHAPOYAS

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: [ICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTGRIZACICNES

’ : s ;- INSTANCIAS DE ~
CERECHODE | i ] DR S . RESOLUCION DE
TRAMITACHON (*; " ’

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL . N ' i 36 ; L 1
- ’ ) s . ) ARo 2016)
© 2,880.00

vigente.
{e) De acuerdo con el aficulo 7 de la Ley N* 28878, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en ¢l pfazo de tres (03) dias hahiles de finalizada |a diligencia
de inspecacn, el agminisirado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de uncionamiento, reemplazando el certi-
ficada con la presentacitn det informe  Es ohligacion de! fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bapo responsabilidad.




MUNICIPALICAD PHOVINCIAL DE

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA], EN EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADC A FACHADA) YIO
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
{27.05.02). Art. 31_numeral 1.8.

* Ley Marca de Licencia de Funcionamienta,
Ley N* 2BY7E (05.02.07). Ans. 7. 8 {pnmer pamafo).
9,10, 11 y 15.

* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N* 29080
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecclones Téenicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrete Supremao N"058-2014-

PCM

“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacian de Procedimientos y permmisos para la

promaecién y dinamizacién de |a version en el pais.

*Cbservancia Volumen Il Plan Direclar de Chachapoyas

-

=2

SECCION: LICENCIAS OE FUNCIONAMENTO Y AUTORIZACIONES

Mimere y Dencminacion

Requisitos Generales
Formato de sokicilud de hicencia de funcionamiento (de distribucidn
gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion
jurada, que incluya:

* Momero de RUC y DNF o Camé de Extranjeria del solicitante,
traténdose de persanas juridicas o natursles, segun
corresponda.

* Numers de DN o Camé de Exdranjeria del representante
legal, en case de persona junidica u otres enles coleclives,

o, tratandose de personas naturales gue actlen mediants
representacisn.

Copia de ia vigencia de poder de representante legal €n caso de

persanas juridicas u entes colectivos Tralandose de representa-

cibn de personas nalurales. se requiere de cara poder con

firma legalizada,

Cenificado de Seguridad en Edificaciones de Delalle

Indicar &l nimerg de comprabanle de paga por derecho de

trarmite, monto y fecha

Requisitos Especificos (licencia de funcianamiento]

D ser el caso, serdn exigibles los siguienies requisitos:

5.1. Copia simple del Uulo profesional en el caso de senvicios

relacionados con ka saled.

5.2 Infarmar en el formato de solicilud de deglaracion jurada
sobre & numero de eslacicnamientos de acuerdo ala
nomativa vigente.

. Copia simplg de 1a autorizacidn expedida por el Minisierio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General dei Pa-
trimonio Cufura!l de la Nacidén, Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya particpada en 135 £lapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de |3 licencia del local por &l cual
se salicita 1a licencia.

[
w

[Requisitos Especificos {anuncio publicitario yio tolda)

Fresentar las vislas sijuienles.

~ Diseno (dibujo) del anuncio o toldo, con sus dimensienes:
asi coma la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotagrafia en la cual se apracie &l enlomo urbana y la
edificacion donde se ubicara el anuncio wio taldo; considerando
su posicionamienta virtual a panir de un montaje (buo)

Nolas:

{a} e acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacian vincutada al
rarmile admmsirative.

{b} De acuerdo con gl segundo paralo del articuls 11 de la
Ley N 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea reguerido
expresamente por el solicitanle e ser el caso, el Irdmite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de wramie y evaluacion, aphcables al presenls Caso.

(¢} De acuerdo con articuls 9 de la Ley N® 28976, 1os mercados
de abastos, galerias comerciales y centros comercizlos

. DERECHODE
TRAMITACION {*}

‘B 2016)

fen% T

fenSh
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| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]
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DERECHODE  .i¥ S, PLAZO % ... RESOLUCION DE
TRAMITACION (] Vo : & . _ _RECURSOS - - °

 BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y -

BASE LEGAL I " Niimera y Denominztisn

deben conlar con una licencias de funcionamiento en ferma
corporaliva, |3 cual podra ser extendida & favor del enle
colective, razon g denominacion social que los represante,
() De acuerda con el segundo pamafo del anicule 9 de la
Ley N* 28876, a los los modulas o stands. mlegrantes de
un mercados de abasles, galeria comercial o cenre comercial
anicamente les serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento
de la heencia de funcignarmienta, salvo en aguellas casos
en los que se requiera otre tipo de ITSE, de acuerda 2 la
narmatividad vigente.
(e) En el caso de loidos, eslas podran cubyir el 80% de ia
vereda. hasta un maximo de 1.00m. con yna allura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
terminacion del alers deal mismo.
{ft D acuerdo con el articula 7 de la Ley NY 28076, en los casos
que ne existan ghservaciones en ¢l informe de inspeccidn
y fa Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
en el plazo de tres (02) dias habiles de finahzada la diligencia
de inspeccitn, el adminisirado se encuenira lacultado para
solicitar [a licencia de funcionamiento, reemplazando el ceni
ficado con la presentacion del informe. Es obligacian del fun-
cionario competente de la Municipalidad continugr €] tramite
bajo responsabilidad.




NS MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

; CHACHAPOQYAS

TEXTO UNICQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO
. BASE LEGAL -':

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA}, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIQ {LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Basze Legal

* Ley Crgamca de Mumcipatidades Ley N° 27972
{27.05 03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamianto.

Ley N® 2BO76 (05,02 07). Arts. 7. B {primer parrafo),
9 10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administralivo, Ley N* 29060
{07.07.07). Ats. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Segurni-
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014.
POM (1409143, At 40

* Loy Mo 30230, Ley que eslablece Medidas Trbutanas,

Simphficacion de Procedimientos y peamsos para la

promacion y dinamizacon de la inversian en gl pais.

*Observancia Velumen |If Plan Director de Chachapoyas

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTS Y AUTORIZACIONES

- Naimero y Denominacién

Requisitos Generales
Farmatc de seliciud de licencia de funcionamiento {de distribucion
graluila o de libre reproduccion), con caracter de declaracion
jurada, que incluya;
“ Mumero de RUC y DNl o Carné de Exlranjeria del salicilante,
Iraténdose de personas juridicas o nalurales, soegun

comesponda.
* Nimern de DMNI a Carné de Extranjeria del representanle
tegal. en caso dé persona juridica u olros entes colectivos;
0, Irglandose de personas nalurakes que actuen medianle
represenlacion .
Copia de |a vigencia de poder de representants lzgal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiecs de carta pader can
firma legalizada.
Cenificads de Sequridad en Edificaciones de Delalls
Indicar el numers de comprobante de pago por derecho de
tramite, monto ¥ fecha.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamienta}

De ser el caso. serdn exigibles fos siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titufo profesional en e casa de servicios
relaconados con la salud,

. Informar en ¢l formate de solicilud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamiantos de acuerdoala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de {a autorizacidn expedida por el Minislerio de
Cultura, conforme 2 Ia Ley N° 28296, Ley General del Pa-
timonio Cullural de la Nacidn. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitores de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

&,

[

Requisitos Especifices (anuncio luminoso - iluminadeo ylo
toldo)
Presentar las wistas siguientes:
* Disefio (dibuo) del anuncia yo lolds, con sus dimensiones,
ast como la indicacién de los matenales de labricacidn
“Una fotogralia en la cual s& aprecie ef entomeo urbano y Ia
edificacion donde s ubtcard el anuncio y/o teldo; considerande
sU posicignamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Ceclaracién Jurada del prafesional que serd responsable de la disefio €
instalacidn del anuncio.
En caso anungis supere el drea de 12 m12, se presentard la siguiente
documentacdn, refrendada por el profesignal responsabte.
* Memoria descriptiva y Espeaficationes Tecrcas
* Plano de inslalaciones eléctricas, a escala convenients

Notas:

{a) De scuerde al numerat 40.1.3 del arliculy 40 de |a Ley
N 27444, asta prohibida la exigencia de presentacion de
mas da dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite admrustrativo.

(b] De acuerdo con & segundo parrate del articulo 11 de la

541010
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Tramile
Daocumentari
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R AR D o —— T DT
' . DE:. - e L R RESDLUCION DE . .

TRAMITACION () - g RESOLVER 'INICiO DEL A4 T ORIBAD: RECURSOS
: o L PROGany COMPETEN (TS

' : . TEPARA -
-  RECONSIDE

[ APELACION

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Nimero y Deﬂomir_lal:!ﬁn

Ley G976, podran olorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia lernporal ceande asi sea requerido expresamente
por el solictante. De ser el caso, el tramite a sequir debera
considerar los Mismos requisites, derecho de tramite
y evaluacion. aplicables al presente caso.

(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N® 28978, los mercados
de abaslos, galedias camercisles y centros comerciales
deben conlar con una hicencia de funcionamiente en forma
corporativa, I3 cual podra ser exlendida a favor del ente
colective, razon o deneminacion social que los represente.

{d} De acuerdo con el segunde parrafo del articulo 9 de la
Ley N 28976, a los los madulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comerciat o centro comercial
unicamente les sera exigible una ITSE, ex posl al olorgamiente
de la licencia de funcionamiento, salvo en aguelios casos en
los que se requigra otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normali-
vidad vigeme.

(e) La aularizacion conjunta no es de aplcacion para anun-

G Monumenlales.

N En el caso de 1oldes, estos podedn cubrir e 80% de la
vereda, hasta un méxime de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismao.

{g) De acuerdo can el articule 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan gbservaciones en gl informe de inspeccion
¥ la Municipalidad na emita el certificado correspondiente en
an el plazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el adminisirada se encuentra facultado para
solicitar lz licencia de funcignamignto, reemplazanda el certi-
ficado con la preseniacion detinforme. 5 obligacion ded fun-
cionann competenie de fa Municipalidad continuar el tramite
bajo respansatxlidad.




MUNIGPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

© DENOMINACION DEL PROCEDIMIEN

BASE LEGAL

2 [LICENCIA DE FUNCIGNAMIENTO - CESIONARIOS GON UN
AREA DE HASTA 100 M2 CON [TSE BASICA EX POST

Base Legai

* Ley Organica de Municipalidades, Ley M® 27972
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

" Ley Marca de Licencia de Funcionamisnto,

Ley N° 28076 {05.02.07). Ats. 3, 7, 8 {primer
pamafo - numeral 13, 11 y 15,

* Ley del Silencio Administralivo, Ley N* 29060
(O7.07.07). Arts, Ty 2.

* Reglamento de Inspecciones Técricas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrete Supreme N° 058-2014-
PCM {14.08.14}, Art. 9 (nurmeral B.1)

“ MNoema que aprucha |a relacion de auterizaciones
secloriales de las Entidades det Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como refuisilo previo para
el atorgamiento de bz licencia de funcronarmiento,
de acuerdo a ta Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcignamiento, Decrela Supremo
N? 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo.
de acuerdo & la Ley N° 28376, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N7 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que esfablece Medidas Tribwiarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para |a

promocion y dinamizacion de |a inversien en el pais.

A. Observancia obligatoria a tener en cuenta.

Los giros de bares, cantinas, discolecas,

karackes, pub, video pub, pefias, y similares

deberan regirsa por lo establecido en la Observancia del
VYolumen lil del Plan de Desarrolle Urbang de |a ciudad de
Chachapoyas, aprobado mediante Ordenanza Municipal N°
070-2014-MPCH y de acuerdo a las dislancias establecidas en
el .S 012-2009- 54

A Requisitos Generales

th

SECCION: LICENCFAS DE FUNCIONAMIENTG Y AUTORIZACIONES

Nomero y Denmiaihaclén

Formate de solicitud de ficencia de funcionamiento {de distribucion
graluita o de Fibre reproduccion), con cardcler de declaracion
jurada. que incluya:
® Wimere de RUC y DN o Cameé de Extranjeria de! solicitante.
raldndose de personas [uridicas o naturates, segon
carresponda.
* Numero de DN| o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivas:
o. raténdose de personas naturales que sclien mediants
represamacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jundicas u entes colectivos. Tralandese de raprasentacion
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma
legalizada.
Declaracitn Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad

Indicar el nimero de comprobante de page por derecho da
framite. monto y fecha

Requisitos Especificos

De ser ¢l caso, serdn exigibles |05 siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del tilula profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simpie de la sutonzacion sectorial contenida en el
Decrete Suprermo N* 006.2013-PCM o norma que io susliluya
o reemplace.

Notas:
{a) De acuierdo al numeral 4G.1.3 del articulo 40 de la Ley
W® 27444 esla prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la docurmentacion vinculada al
rarmite administrativo.
{b} La verficaciin de los alcanges de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
4 Wavés de |2 [TSE Basica realizada por fa Municipalidad
con posterioridad at otorgamiento de la licencia da
funsionamiento, en los 18rmines sefalados en el numerat
1 del aniculo 5 de la Ley N° 28976,
{e) De acuerdo con el segunde parrafo del aniculo 11 de g
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de fluncignamiento
de wigencia tempeoral euando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, el ramite
a seguir debera considerar los Mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion. aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 pamafo 410 de la Ley Marco de Licencia
de funcgnamientty. se permie la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
CON una hicancia de funcionamiento previa.
{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones. los ohietos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Delatle, deberdn comar al imcio del procedimienta

con el Certificadn de Segundad en Edificacianes de

S/ 103.20

1 dia habil
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- BERECHO DE
TRAMITACION {"}

" . Nameray Denominachin

" Detalle viget u corresnde a la edificacion q los
alberga.
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| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA |
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIO! M LN equisitas Generales . Si103.10 1dia hal | Oficina de |Sub Gerencia| Gerencia de
AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX, POST, EN 1 [Formato de solicitud de licencia de funcignamenia fde diskribucion Tramite |de Promoodn| Desarolla Municipal
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIKSN DE ANUNGCID gratuita o de libre repraduccion], con caracler de declaracian Documentari dela Econdrmics
PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO A FACHADA} YO jurada, gue incluya: @ Inversion Local
TOLDG - Namero de BUC y DNI ¢ Came de Extraneria del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.

Base Legal *Nomere de ONI g Came: de Extranjeria del ropresentants
" Ley Orgdnica de Municipalidades, Loy N° 27972 iegal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos;

(27.05.02). Arl. 81, nurmneral 1.8. 0, Iratdndose de personas naturales que acloen mediante
* Ley Marco de Licentia de Funcionamiento, representlacidn.

Ley N® 28876 (05 02 O7) Arts. 3.7, 8 (prmer 2 |Copia de la vigencia de poder de representanie legal en caso de

parrafa - numeral 1), 10, 11 y 15. personas juridicas u enles colectivos. Tratdndose de representacion
* Loy del Silencia Administrativo, Ley N® 26060 de personas nalurales, se requiers de carlg poder con firma

(O7.07.07). Arts. 1y 2. legalizada,
* Reglamento de Inspeceiones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracidn Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edsficaciones, Decreto Suprarme N 058-2014- seguridad.

PCM (14.09.14). At 3 {numeral 3.1) 4 |indicar el nimero de comprobanta de pago por derecho de
* Narma que aprueba a relacion de autonzaciones tramite, monig y fecha

serctoriales de las Enlidages dei Poder Ejeculivo,

que deben sar exigidas coma requisito previo pata B |Requisitos Especifices (licencia de funcionamiento)

¢l otergamienta de la licencia de funcicnamienlo, 5 |De ser el ¢casq, serdn exigibles los siguientes requisilos:

de acuerdo a la Ley N” 28076, Ley Marco de Li- §.1. Copia simple del tituls protesional en el caso de servicios

cencia de Funcignamiento, Decrela Supremo relacionados con la salud.

N* 006-2013-PCM {10.01.13}. At 3y Anexo §.2. Copia simple de |a aulorizacion sectanal cantenida en el
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Cecreto Supremo N° 006-2013-PCM 4 norma que to sustituya
Simplificacidn de Pracedimientas y permises para la o regmplace.

promocién y dinamizacion de |a inversion en el pais.
C |Requisitos Especificos {anuncio publichario yio lolda)
6 |Prescntar las vislas siguientes:

A. Observancia obligatoria a tener en cusnta. * Diseria {dibujo} del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;  asi como
Los giros de bares, cantinas, discotecas, la indicaciin de [os materiales de fabricacitin

karaokes. pub. videa pub, pefias, y similares * Una fetografiz en la cual se aprecie el entorno v la edificacion  donde se
deberan regirse por ha eslablecide en la Observancia del ubicara el anuncio yie toldo; considerando su posicionarmienta vidual a
Wolumer Il del Plan de Desarroile Urbano de 1a cudad de partir de un monta)g (dibujo)

Chachapoyas, aprebade mediante Ordenanza Municipal N*

070-2014-MPCH y de acuerdo a fas dristancias establecidas en Notas:

el (1.5 012-2000-34 {a) De acuerdo al numerai 40.9.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejsmplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo,

{b] La verthcacion de 1os alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad te efeclia
a traves de l3 ITSE Basica realizada por |8 Mumoipalidad
<on posteriondad af olergamienlo de 1z beencia de
funcionamients, en 105 térrminos sefalados en el numeral
1 del anticulo 8 de la Ley N* 28976,

{c} Le acuerde con &l segundo parafp del adiculo 11 de fa
Ley N* 28976, podidn otorgarse icencias de funcionamiento
de vigencia temporai cuando asi sea requerido exprasamente
por el solicitante Ne ser el casa, ef tramete 3 seguir debera
considerar 1os nusmas requisilos, dereche de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso

{d) De acuerdo al anl 3 parrato 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcicnamiento, se permita la realizacion de actividades si-




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNGIONARMIENTU ¥ AUTORIZAGIONES

con una licencia de funcionamiento previa.

(e} De acusrdo con el Reglamerto de Inspecciohes Téenicas de
Seguridad en Edificaciones. los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detatle, deberdn contar al inicio del progedimiento
can el Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente gue comesponde A 1a edificacion que los
alberga.

(T} En el caso de toldos, estos podran cubnr el 80% del
pasilly o carreder, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde &l piso.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT
P BASELEGAL - -

LICENCIA DE FUNCKONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN
AREA DE BASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) ¥/C TOLDO

Base Lapal

= Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03) Ar. 81, umeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funzignamianto,
Ley N° 28976 (05.02.07}, s, 3, 7. 8 {pnmer
parrafe - numeral 1), 10, 11y 15,

* Lay del Silencio Administrative, Ley N® 29060
{D7.07.07). Ans. 1y 2

“ Reglamento de Inspecciones Yécnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrete Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Al 9 fnumerat 9.1)

¥ Marma que aprueba la relacion de autorizacones
sectonales de las Enbidades del Pader Ejeculiva,
que deben ser exgidas como requisilo previo para
el otorgamienty de la icenoa de lunconamento,
de acuerdo aia Ley N” 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decralo Supremo
N* 008-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais.

A. Observancia ohligatoria 2 tenar en cuenta,

Lot girgs de bares, cantinas, digcotecas,

karaokes, pub, videq pub, pefas, y similares

deberan regirse por lo establecids en |a Observancia del
Valumen |4 del Plan de Desarrolla Urbana de la oudad de
Chachapayas. aprobado mediante Qrdenanza Municipal N°
070-2014-MPCH y de acuerdo a4 1as distancias establecidas en
el 0.5 012-2009-5A

-

SECCION: LICENCIAS BE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACICNES

Requisites Generales
Formazle de solciud de licencia de funcipnamiento (de distribucion
graluita o de hbre reproducciong, con cardcler de declaracion
jurada, gue incluya
* Nomer de RUC y DNI o Carné de Extranjeriz del solicitante, tralandose
de personas juridicas o naturales, seqin  corresponda.
* Mumero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos:
o, lratdndose de personas nalurales que aclien mediante
representacion.
Copia de ta vigencia de poder de representante legal en caso de
persanas juridicas u enles colectivos. Tratandase de representacion
de personas nalurales, se requisre de carta poder con firma
legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad
Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de
tramite, manto y fecha

Requisites Especiticos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguienfes requisitos:

5.1. Copia simple deltitulp profesional en el case de servicias
relacienados conia salud.

5.2. Copia simple de la aulorizacion sectordal contenida en el
Decrety Guprema N° 006-2013-PCM 6 noma que lo susliluya
Q regmplace

Requisitos Especiflcos (anuncio luminoso - iluminade yio
tolda)
Prosentar las vistas siguientes:
* Diseio (dibujo) del anuncie yio toldo, con sus dimensiones;
asi tomo la indicacidn de los materiales de fabricacion
* Una fotegratia en la cual se aprecia el entomo urbana y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yo tolde; considerandg
S0 posicionarniento wirtual a partir de un montaje (dibuo)
Declaracion Jurada dei profesional que serd responsable de la disefo e
instalacidn del anunaio
Er caso anuncio supere ef area de 12 m2, se presentard 1a siguiente
docymentacién, refrendada por &l profesional responsable
* Memona gescriptva y Cspedificaciones Tecnicas
* Plano de inslalacionas aléclncas, a escala convenissle

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos cjemiplares de la documenltacian vinculada al
lramite administrative.

[} La verificacion de los aleances de la Dedlaracidn Jurada
de Observancia de Condiciones de Segurdad se efeclia
3 traveés de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con paslerioridad &t otergarniante de la kcencia de funciana-
miento, en los 1erminos seralados en el numeral 1 del articulo
E dela Ley N° 28576,

{&} De acuerda con ¢l segunda pdrraie del articuls 11 de la

Ley N7 28976, podran olorgarse hcencias de funcionarmienta
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MUNICEPALIDAD PROVINCIAL DE

l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ¥ AUTCRIZACIONES

DENOMINACION DEL PROGEDIMIEN.TO Y.

BASE LEGAL

de vigencia temporal cuando asi sea requends exprasamen-
le por ¢l solicitanle. De ser gl case, e tramite & seguir
depera considerar los mismos requisitos, derecho de rdmile
y avaluacion, aplicables al prasente casa.
{d} De acuerdo al ant. 3 parrafo 4to, de fa Ley Marco de Licencia
de funcignamiento, se penmile |a realizacion de actividades si-
mullaneas y adicionales en un establecimienls que ya cuenta
on una licencia de funcionameento previa
(e} De acuerdo con &l Reglsmento de Inspecoiones Técnicas de
Segundad en Edificaciones, los abjetos de inspeccion
que forman parte de una edificacén que calhica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienlo
con ef Cenificado de Seguridad en Edificaciones de
Delalle vigente que corresponde a la edificacian que los
alberga.
En el caso de toldos, estos podran cubrir &l 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altvra mimma de 2.10ml. desde el piso.

it




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - GESIONARIDS CON UN
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON (TSE
BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03}, At 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamianto,

Ley N* 28876 {05.02.07). Ants. 3, 7, 8 {primer
parrafo - numeral 2), 11y 15,

" Ley del Silencio Adminisirativo. Ley N* 29060
{07.07.07). Arts. iy 2.

* Reglamenta de Inspeccioneas Tecnicas de Sequri-
dad &n Edificaciones. Decreto Supremo N® 058-2014-
PCM {14.09,14}, Art. 9 {rumeral 3.2)

* Norma gue aprueba |a relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas Como requisilo previo para
e plorgamisnlo de la licencia de funaenamisnto,
de acuerdn a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcienamisnto, Decreto Supremo
N" 00B-2013-PC {10 01,43}, Arl. 3 ¥ Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisas para la

promocion y dinamzackin de Iz inversidn en & pais.

A. Observancia obligatoria a tener en cuenta.

Los giros de bares, cantinas, discolecas,

karaokes, pub, videg pub, pefias, y similares

deberan regirse por lo establecido enla Obsarvancia del
Volumen I del Plan de Desarrolie Urbano de la ciudad de
Chachapoyss. aprobade madiante Drdenanza Municipal N”
070-2014-MPCH v de acuerdo a las distancias establecidas en
el 0.5, 012.2009-S4

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAWIENTO ¥ AUTQRIZACIONES

Requisitos Gensrales

Formalg de solicitud de licencia de funcionamenlo {de distibucidn
gratuita o de libre reproduccion}, con caracter de declaracisn
jurada, que inciuya:

* Nomero de RUC y DN o Carné de Extranjeria del salicilante,
traldndese de personas juridicas o naturales, segun
Comesponda.

* Numero de ONI o Carné de Extranjeria del representante

legal, n caso de persona juridica u otros entes calectivos,

o, tratandose de personas naturales que actiren mediante
representacion.

Copia de 13 vigencia de poder de represeniante legal en caso de
personas juridicas u enles colectives. Traldndose de representa-
citin de personas nalurales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicar el ntimero de comprobame de pago por derecho de
lramile, manto y fecha.

Requisitos Especificos

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relaclonados con la salud,

4.2, Copia simpie de la autonizacitn sectonial conlenida en el

Decreto Suprama N* 006-2013-PCM o norma que lo sustituya

o reemplace.

Notas:

(&) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la l ey
N 27444, esla prohibida la exigancia de presantacidn de
mas de das ejemplares de la documentagion vinculada a!
tramite administrativo.

{b) LaiTSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
£l iramle de salicilud de hoencia, por lo gue $u COsL0 esté
incluido en el dereche de tramile, conforme |o establecido
en el articula 15 de la Ley N* 28976,

{e) De acuerdo con el segunde parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 2B976. podran otorgarse licencias de funcionamiante
de wigencia temporal cuanda asi sea requerido exprasamente
por ¢l sohcitante. e ser el caso, el lrkdmite a seguir debera
considerar s mismos requisitos, derecho de Iramile y
evaluacidn, aplicables al presents caso.

{d) De zcuerdo al art. 3 parafe 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, s& parmite la realizacion de actividades si-

rultaneas y adicianales £n un establacimienta gue ya cuenta

con una licencia de funcignamiento previa,

(el De acuerdo con el Reglamenio de Inspecciones Técnicas de
Segundad en Edificaciones, 105 abjetos de mspeccidn
que formnan parte de una editicacion que califica para una
ITSE de Delalle, deberan contar al inicio det procedimients
con el Certificada de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que tos
alberga
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‘ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

} CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENONHNACION BEL pnocsummo Y
BASE LEGAL

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
IADOSADO A FACHADA) Y/Q TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27572
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Ants_ 3, 7. 8 (pnmer
pamafe - numeral 2, 10, 11 ¥ 15

* Ley del Siléncio Administrative, Ley N© 28060
{07.07.07). &rts. 1y 2.

* Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-
PCM (14 0914}, Anl 9 {numeral 9.2}

* NMorma que aprusba la relacion de aulanizaciones
secloriales de las Entdades del Poder Ejecutivo,
que deben sar exigidas como requisito previo para
el atorgamiento de la licencia de funcionamienta,
de acuerdo 3 [a Ley N° 28976, Ley Marco de Lic
cencia de Funcionamienio, Decrele Suprermo
N° 006-2013-PCM (10.01.13), At 3y Anexo.

“ Ley No 30230, Ley gue estatlece Medidas Tribularias,

Simplificacidn de Procedimientos y permises parg la

pramacisn y dinamizacidn de ta inversion en el pais.

A, Observancia sbligatonia a tener en cuenta.

Los giros de bares, cantings, discotecas,

karaokes, pub, video pub, pefias, y similares

deberan regirse por [o establecide en la Observancia del
Volurmen Il del Plan de Desamollo Wrbano de |12 ciudad de
Chachapoyas, aprobade mediante Ordenanza Municipal N°
O70-2014-MPCH v de acuerdo a las distancias establecidas en
el D.8. 012-2009-34

[Requisitos Generales

SECCIIN: LICENCIAS GE FUNCIONAMIENTO Y AUTQRIZACIONES

Formato de salicilud de cencia de funcionarmento (de distibucion
graluita o de libre reproducsion), con cardcter de dedlaracion
jurada, que incluya:

* Mumere de RUC y DN o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales, seguin
comesponda.

* Nomero de DNI ¢ Came de Exiranjenta del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectives:

o, fratandose de personas naturales gue actuen mediante
representacion,

Coapia de la vigencia de poder de represertantg iegal en caso de

personas jundicas u entes colechvos. Tratindose de representa-

cion de personas nalurales, se regquicre de carta poder con

firma |egalizada.

Indicar &l ndmero dg eomprobante de pags por deracha de

trémite, monta y fecha.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser &f casp, s¢ran exigibles 105 siguientss requisilos.

4.1. Copia simple del liwia profesional n el caso de servicios
relacionados con 1a salud,

4 2. Copia simple de |la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que |o sustituya

O reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario yo tolda)

Presenlar [3s vistas siguienles:

“ Csedo {dibuje) del anuncie yo toldo, con sus dimensiones;  asi como
la incicacidn de los materiales de fabricacion

* Una lotegralia en fa cual se aprecee el entomo y l2 edrficacion donde se
ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento vilual a
partic de un montaje {dibujo}

Notas:

{a} De acuerdo al numerat 40.1.2 del articulo 40 de 1a Ley
N® 27444 esla prohibida la exigenca de presenlacidn de
mas de dos ejemplares de [a documentacion vineulada al
Irédmite administrativo.

fb) LalTSE Basica es realizada por la Municipafidad durante
el rdmite de selictud de licencia, par lo gue su casio estd
nciuido en el derecha de tramite, contorme |o establecido
en &l articulo 15 de la Ley W° 28376,

{c] De acuerdo con of segunde parafo del articule 11 de la
l.ey N 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia ternporal cuande asi sea requearida
axprasamente por el salicitante De ser &l caso. el rdmne
a sequir deberd considerar Ios mismos requisitas. derecho
de Irdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con |a | ey Marco de licencia de funcicnamiento,
ta ficencia de funcionamianto de cesionanios se da en un esta-
Glecimients que ya cusnla con una licencia de tuncinamiento
prévia y reatizan actividades simuitdneas y adicignales

fe) D acuerdo con ¢l Reglamenio de Inspecciones Tecnicas de

Seguridad en Fdificaciones, los objetos de inspecaitn
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}\f MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
- 4

&5 CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

— _ - _ _ . — AL e _ — T INSTANGIAS DE
; e . : . S - RESOLUCION DE

ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o S
_BASELEGAL - . . o : Nimefo y Denosninacion - -

que farean parte de una edificacién que califica para u
ITSE de Delalle, deberdn contar al inicio del precedimients
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que correspande a 1a edificacion que los
atberga.

(N En el caso de toldas, estos podran cubrir el BO% del
pasillo o comedor, hasta un maxime de 1.00m. con una
allura minima de 2.10m|. desde el piso,




-: MUMNICIFALIDAD PROVINCIAL DE
& CHACHAPOYAS

TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
.- _BASELEGAL

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO
O ILUMINADCH /O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03), Att. 8T, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamienio,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3.7, 8 {primer
parrale - numeral 2), 10, 11 ¢ 15.

* Ley del Silencio Administrative, Ley N* 29060
{0707 7). Ants. 1y 2.

“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segqun-
dad en Edificaciones, Cecrelo Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2}

* Norma que aprueba la relacion de autgrizaciones
seclonales de las Entidades del Foder Ejecutivo,
que deben ser exigidas comb requisito previo para
&l olorgamienta de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamignto, Decieto Supremo
N 00G-2013-PCM [10.01.13). Art. 3 y Anexa,

* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,

Simplificacién de Procedimientas y permisos para |

promecion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A, Observancia ebligatoria a tener en cuanta.

Los qiros de bares. cantinas, discolecas.

karackes, pub, video pub, pefas, y similares

deberan regirse por |0 estsblecide en la Ohservancia del
Valumen Il del Plan de Desarrolla Urbano da la ciudad de
Chachapoyas, aprobade mediante Ordenanza Municpal N°
070-2014-MPCH v de acuerdo a las distancias establecidas en
el 0.3, 012-2009-84

-

jRequisitos Especificos (
Itoldo]

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES

Nimero y Denominacién

Requisitos Generales
Formata de solicitud de lcencia de funcionamienta {de distribucion
gratuita o de libre reproduceion}, con cardcter de declaracion
jrada, que incluya:

* Numero de RUG y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segun
comesponda.

* Numerg de ONE o Camé de Extrameria de! representante
Tleqal, en case de persona juridica u otros entes colectivos;

0, tratdndose de personas naturalas gue actien mediante
representacicn.

Copia de la vigencia de poder de representanie legal en caso de

personas juridicas u enles coleclivos. Tratandose de reprasentacion

e personas naturales, se requiere de carta poder con firma

legalizada

Indicar & nurmarn de comprabante de pago por derechn de

tramite, monto y fecha,

Requisitos Especificos {licenciz de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

4.1, Copia simple del titule profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud,

4 2 Copia simple de la auterizacion sectonial contenida en el
Decreto Supremo W* 306-2013-PCM o noma que 1o sustituya
0 reemplace,

Hurminad

i lumi - ylo

Presentar {as vistas sigulenles:

* Disefio {dibuja) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones, asi comg
la indicacion de las matenales de labricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la  edificacidn
donde se ubicard ol anuncio yo toldo; considerando su posiciornamiento
virlual a panlir de un montaje {dioujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsahle de la disedo e
instalacidn del anuncio

En caso anuncio supere a &rea de 12 m2, se presenlard a siguients
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descripliva y Especilicaciones Técnicas

* Plang de instalaciones gléctricas, a escala convenianle

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articuip 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

[b) La ITSE Basica es realizada por |3 Municipalidad durante
ol tramite de solicilud de licencia, por lo que su coslg estd
incluida en el dereche de Irdmite conforme lo estatlecida
en el arhiculo 15 de la Ley N° 2B976.

() De acuerde con el segunda parrafo del articuile 11 de la
Ley N° 26976, padran otorgarse ilicencias de funcionamiantc
de vigenoa temporal cuando asi sea requernido expresamente
por &l solhicnante. De s el casg. el Wamite a seguir debera

considerar o5 mismos requisites, derecho de tramite y evalua.
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MUNICIFALIOAC FROVINCIAL 2E

CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]
SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTG ¥ AUTORIZACIONES

— . FICACION R : R NSTANCIAS DE
DERECHQ bE R : DR . RESOLUCION DE
TRAMIFACION () . _ ¢ X ... RECURSDS

REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formutari
CBASELEGAL . =

cion, aplicables al presente caso.

{d) De acuerds con la Ley Marco de ficencia de funcisnamients,
la licencia de funcionamients de cesionarios se da en un esta-
blecimients que ya cuenla con una licencia de funcinamienio
previa y reatizan actwidades simuflaneas y adicionales.

(e} De acuerdo con el Reglamenito de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones. los objelos de inspeceidn
gue forman parte de una edificacion que calfica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio dal procedimienta
con €l Certificada de Seguridad en Edfficaciones de
Detalle vigente que corresponde a 1a edificacian que los
alberga.

i} En el caso de toldos, estos podrdn cubrr el 80% del

pasillo o eorredor, hasta un maxima de 1.60m. con una

altura minima de 2 10ml desde ef pisg.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL QE

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA |
SECCION: LICENCIAS DE FUONCIONAMIENTO ¥ AUTORIZACIONES

INSTANCIAS DE

DERECMO DE | . :
e PO " PARA
mmmo".“ : s waCn TreY2 resoLver

{en dlag

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN

841010 B dias Oficina de 15ub Gerencia| Gerencia de |  Gerencia
AREA DE MAS DE $00 M2 1 IFormato de solicitud de heencia de funcionamiento {de distribucisn habiles Tramite |de Pramocién| Desarollo Munitcipal
graluita o de libre reproduccion), con cardcler de declaracicn Documentari de la Economica
jurada, gue incluya. o inversion Lacal
Base Legal “ Humero de RUC y ONIo Camé de Exiranjeria del soficitanle,
* Ley Organica de Municipalidades, Lay N° 27972 ratandose de personas |uridicas ¢ naturales, segin comesponda
(237.05.03). At B1_numeral .8,
* Ley Marco de Licencia de Funcienamiento, * Mirmera de DMI o Came de Extranjeria del representants
Ley N* 28976 (05.02.07). Ars. 3, 7. 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
pamafo - numaral 33, 11y 15, o, ratdndose de personas naturales gque actien medianle
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 28080 represenlacian,
[D7.07.07). Ants. 1y 2, 2 |Copia de |a vigencia de poder do represendante legal en caso do
* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguri- persanas juridicas u entes coleclivos. Tratandose de representacion
dad en Edificaciones, Decreto Supremo MN°058-2014- de personas haturales, se reguiere de carla poder con firma
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 legalizada.
" Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 3 |Ceriificado de Seguridad en Edficaciones de Detalle
sectoniples de |as Entidades del Poder Ejeculivey. 4 |Indicar el nomere de comprobante de pags por derecho de
que deben ser exigidas COMO requisilo pravio para Irarmite, monto y fecha.
€l otorgamuento de fa licencia de funcionamiento,
de acuerdo a ta Ley N° 28076, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funoonamienta, Degreto Supremo 5 |De zer el caso, seran cagibles los siguientes requisitos:
N 006-2013-PCM (10 01130 Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simgle del titulo profesional en el caso de servicios
“ Ley No 30230, Lay que establece Medidas Tributarias, relacionadgs con la salud.
Simplificacidn de Procedimienos y parmisos para 1a 5.2, Copia simple de |a aulorizacidn secterial contenida en el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremn N° 006-2013-PCM ¢ norma que lo sustituya
0 reemplace.
A. Observancia obligatoria a tener en cuenta. Notas:
Los giros de bares, canlinas, discolecas, {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del anticulo 40 de Ja Ley
karackes, pub, video pub, pefias, y similares N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
deberin regirse por lg eslablecide en la Observancia del mas de dos gjemplares de la documentacion vinculada al
Walumen {ll dal Plan de Desamolle Urbano de la ciudad de tramite adminisiralive
Chachapoyas, aprobade mediante Grdenanza Mumicipal N° (b} D acuerdo con el segundo paralo det articulo 11 de ia
070-2014-MPCH y de acuerde a las distancias establecitas en Ley N 28976, podran olorgarse licencias de funcionamento
el D.5. 012.2009-5A de vigencia termporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el casg, el tramite a seguir debers
considerar los mismas requisitos, derecho de tramite y
evaluation, aplicables al presenle caso.
Id) De acuerdo con la Ley Marco da licencia de funcionamients,
la licencia da funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimients que ya cuenta con una licencia de funcinamiente
previa y realizan actividades simultdneas y adicionales.
{2) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccisnes Técnicas de
Seguridad en Edilicaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacisn que califica para una
H ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con ef Certificado de Segundad en [ dificaciones de \o}\
Delalle vigente que corresponde g la edificacion que los = ';5-,\
alberga. [
{d) D acuerdo con el arliculo 7 de la Ley N 28976, en los casos . < '
que re exislan observaciones en el informe de inspeccion E:
y la Municipalidad no ermita et cedificado cormespondienle en °‘
en &l plaza de tres (03) dias habiles de finalizada |a diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar |a licenoa de funcionamierto, reemplazanda el car
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ficado con la resen!cian del informe. Es obligacion def fun.
cionano competenle de la Municipalidad continuar el tramite
bajo respensabindad

]
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REQUISITOS S ) 61 S i INSTANGIAS DE
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- Farmular | TRAMITACION {)

H o . .

: Jlen % \NT S ‘ )

FCodno! : ao2016) . : ton dias

‘Uhicacion . hihies)

385000 | - IR

Requisitos Generales S/ 10,10 8 dias Oficina de |Sub Gerericia| Gerentia de | Gerencia

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

- BASE LEGAL _ S DU NGmeTo y Denomiaction

[LICENGIA OE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS GON UN

AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON 1 |Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento fde dislritucion habiles Tramite  |de Promecion] Desarmolio Municipal
LA AUTORIZACION DE ANUNCIQ PUBLICITARIO SIMPLE gratuila o de libre reproduccion), con caracter de declaracion Documentari de la Econérmico
(ADOSADO & FACHADR) ¥i0Q TOLDO jurada, que incluya: o Inwersion Local

* Numers de RUIC y ON| o Cameé de Extrameria del solicilante
tralandose de personas juridicas o naturafes, segun

comesponda.
Base Legal * Numero de DN o Camé de Extrameria del representante
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u Qiros enles colectivos;
{27.0503). Art. 81, numeral 1.8, 0. tratandose de personas naluiales que aclien medianie
*Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo, representacion
Ley N° 2B97E (D5.02.07). Anls. 3.7, B (primer 2 |Copia de la vigenoia de poder de representante legal en caso de
pamralo - numeral 3), 10, 11 y 15, personas juridicas u entes coleciivos. Tratandose de representa-
* Ley de! Silencio Admitistrativo, Ley M° 20060 cion de persenas nalurales, se requisre de carta poder con
(07.07.07) Arts. 1y 2. firma legalizada
" Reglamenta de Inspecciones Téenicas de Seguni- 3 |Cemificadn de Seguridad en Ediicaciones de Detalle
dad en £diicaciones, Decreto Supremo N* 058-2014- 4 |Indicar ¢! nimero de comproabante de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Ants. 10y 11 Iramite, monta y fecha.
* Norma que aprueba |a relacion de autofizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutiva, A |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas coma requisito previo para 5 |De ser &l caso, seran exigibles los siguientes requisitos.
el gtorgamiento de la licencia de funcignamiento, 5.1. Copra simple del titulo profesional en el caso de servicios
de aouerdo a la Ley N° 28376, Ley Marco de Li- relacionades con la salud.
cencia de Funcionamienig, Decretn Sugremo 5.2. Copia simple de {a aulorizacion sectorial conlenida en el
N® 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo. Decreto Suprema N* 006-2013-PCM o norma que 1o sushluya
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, O reempltace.

Simplificacion de Procedimientos y permisos pard la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais. © [Requisitos Especificos (anuncio pubiicitario yio toldo)

6 |Presenlar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o tldo, can sus dimeansiones;  asi coma

A. Observancia obligatoria a tener en cuenta. la indicacidn de las matenales de fabricacion
Los giras de bares, canlinas, discotecas, " Una fatagrafia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion donde se
karaokes, pub, video pub, pefias, y similares ubicara el anuncio yio tolde, considerando su posicionamiznto virual a
deberan regirse por lo establecida en la Observancia del
WValumen (Il del Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de
Chachapoyas, aprobado mediante Orderanza Municipal N° HNotas:
070-2014-MPCH v de acuerdo a las distancias establecidas en (2) De acuerda al numeral 40.1.2 del articule 40 de ka2 Loy
el 0.5 012-2009-54 N° 27444 _esta prohibida 1a exigencia de presentacian de

mas de dos ejemplares de la documenlacion vineulads al
tramile administralive,

{b} De acuerdo con el segundo parrafo de! articulo 11 de |a
Ley N® 28376, podran olorgarse licencias de funciona-
mienta de vigencia temparal cuando asi sea requeridy
expresaments por e solicitanle. Da ser el caso, al trdmile
a seguir debera considerar los mismes requisitos, dereche
de tramite y avaluacidn, aphcables al presente caso

te) Be acuerdo con la Ley Marco de licencia de luncionamiento,

la licencia de funcionamienlo de cesionanios se da en un osta-

blecimients que yva cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan aclividades simultaneas y adicionales.

{d} De acuerds con el Reglamente de Inspecciones Técnicas do
Seguridad en Edificaciones. los objetos de inspeccisn
que forman parte do una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienta
con gl Certificado de Segundad en Edificaciones de
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Detalle vigerde que comesponde a la edificacion que los

atherga.

(e} £n el caso de loldos, estos podran cubnr et 80% del
pasillo o cormedor_ hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10m!. dezde el piso.

(ft De acuerdn con el articule 7 de |a Ley M* 28876, en ios casos

gue no exislan observaciones en gl informe de inspeaccidn

¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en &l plaze de tres ((03) dias habites de finalizada la diligencia

de inspeccion, el adminisirado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funci ienlo. reamp o gl cerli-
ficado con la presenlacidn del informe. Es obligacion del fun.
cianang compelente de la Municipalidad conlinuar &l ramite
bajo responsabilidad.
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| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]
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T _ R I i ' INSTANCIAS DE
. DERECHODE P : S _ . b RESOLUCHIN DE .
TRAMITACION () i ; i : : RECURS0S

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY © 5. . L
", BASE LEGAL. R B A Namers y Denominacicn .

u1 tos Generales S Nl ' : $7.10.10 | Bdias | Oficina e [Sub Gerencia|

'LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN Gerencia de | Gerencia

AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distibucien habiles Tramite  |de Promocion| Desarrolio Municipal
LA AUTORIZAGCION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccian), con caracter de declaracion Documentari de la Econdmico
{LUMINQSQ O ILUMINADO) ¥/O TOLDO jurada, que incluya: o Inversion Local

* Ndmero de RUC y DNl o Came de Extranjeria del solicitante
tratdndose de persenas junidicas ¢ naturales, segun

corresponda.

Base Legal * Mumere de ONI o Camé de Extranjeria del representante
“ Ley Crgamca de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, o, rathrcdase de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licenciy de Funcionamienta, representacion.

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, & {primer # (Copia de la vigencia de poder de representants legal en caso de

pdrralo - nurnaral 3), 10, 11y 15, personas juridicas u entes colectives. Tratdndose de representa-
~ Ley del Silancia Administralivo, Ley N" 29060 cian de persanas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2, fimna legalizada.
* Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Datalle

dad en Edificaciones, Decreto Supremp N° 058-2014- 4 |Indicar el nimera de comprobante de pago por derecho

BCM (14 09 14), Arts. 10y 11 de tramite, monto y fecha.
* Norma que aprueba la relacidn de autorzaciones

seclonales de las Entidades del Poder Ejeculva. B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

que deben ser exigidas COME TEQUISIto previo para & |De serel caso, serdn engibles Ios siguientes requisilos:

el alorgamienté de la licencia de funcianamenio. 5.1. Copia simple del {itulo profesional en el caseo de servicios

de acuerde 2 1a Ley N™ 28976, Ley Marcn de Li- relacicnadas con la salud.

cencia de Funcionamients, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la aulorizacion seclorial contenida en el

N® 008-2013-PCM {10.01,13), Art. 3 ¥ Anexa. Decrete Supremo N 006-2013-FCM o ronma que lo sustiluya
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias, o reemplace.
Simplificacidn de Procedimientos y permisos para la
prorracinn y dinamizacion de fa inversion en el pais. € (Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado yfo

talda}
& |Presentar las vistas siguientes:

A. Qbservancia obligatoria a tener en cuenta. * Disefo (dibujo) del anuncio o toldo, con sus dimensionas:
Los gires de hares, cantinas, discotecas, asi coma la indicacidn de los maleriales de fabricacian
karackes. pub, video pub, penas, y similares " Una fotografia enia cual s¢ aprecie el entomo urbang y 1a
deberdn regirse par lo establecido en la Qbservancia del edificacion donde se ubward el anuncio y/o 1olde: considerands
Volurmen Il det Plan de Desarolle Urbane de Ya cndad de SU posicionamiento virlual a partir de un montaje {dibujo)
Chachapoyas. aprobade mediante Ordenanza Mumicrpal N7 7 |Dedaracion Jurada del profesional que setd responsable de la diseno e
U70-2014-MPCH y de acuerdo a las distancias eslablecidss en instalacion del anuncio
el D.8 M12-2009-54 B |En case el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard 1a siguiente

documentacion. refrendada por el profesional responsabie,
* Memonia descriptiva v Especificaciones Tecnicas
* Plane de inslalaciones elégiricas, a escala conveniente

Notas:

ia) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley
N” 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mds de dos epernplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativa

- (b} De acuerda con el segundo parrafa del articulg 11 de |a
Ley N” 28976. podran otorgarse licencias de funcionamienio
de vigenoa temporal cuands asi sea requerids expresamente
por el solicilante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar lus Mismes requisitos, derecho
de trémile y evaluacion, aplicables al presente caso.

{g) De acuerdo con |a Ley Marco de licencia de tuncionamiento,
la licencia de luncinnamiento de cesionarios s da en un esta-
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habiles}

blecimianty que ya cuenta con una licencia de funcinamienlo
previa y reahizan actividades simullaneas y adicionales.

{d) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

tue forman pane de una ediicacion que califica para una
IT3E de Delalle, deberan conlar al inicio del pracedimienlo
con & Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corespande 2 |a edificacian que los
alberga.

(e) En el case de Wwdos, eslos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maxima de 1.00m. con una
altura minima de 2 10ml. deste el piso.

{2} De acuerdo con el artleulo 7 de la Ley N° 28978, en los casos
que ng existan cbservaciones en el infarme de inspeccion

¥ la Municipalidad na emila el certificado comespondiente en
en &l plazo de lres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de ingpeccidn, e admimsirado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-
ficado con ta presentacion del imforme. Es obligacion del fun-
cionaric compelente de 1a Municipaiidad continuar &) ramile
bajo responsatulidad.
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OUREQUSITOS — -
SR . . DEREGHO DE:
TRAMITACION {*}

Formulart

DENGMEINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Tlen % UIT |
Alo 2016) |

385000

S . ) : ) ]
.__BASE_ EGA : A . ) Ndrmere y Denominacidn “tCodigo s
Ublcacitn .

CESE DE ACTIVIDADES o ) o1 q tos Generales

Gratuilg Gratuito 1 dia habil | Cficina de [Sub Gerencia| Gerenciade | Gerencia
(Licencias de funcionamienta y Autorizaciones 1 |Selicitud simple en donde se informe: Tramite  |de Promocian| Desarrolio Municipal
Conjuntas) " Mombre del litular de la licencia de funcinnarmenty o Dacumentari de la Econamico
Autenzacién Conjunta [ Inversion Local
Base Legal * Mimero de DNl o Carné de Extranjeria del representants
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley M° 27972 {27.05.03). legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
Art. 81, numeral 1.8, o, tratandose de personas nalurales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamients, Ley W* 28976 representacian.
{05.02.07). Arts. 3, 7. 8 {primer  parrafo - nurneral 3). 10 11y “ Mo de Ja licenca de funcionamiento
15. * Fecha de cese de actividades
72 JAUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Y/O TOLDO A& |Requisitos Generales X 05 dias Oficina de  |Sub Gerencia| Gerencia de Gerencia
ADOSADGO FRONTALMENTE A FACHADA 1 |Formato de solictud que incluya Fut 0.26% S 10.30 habilas Tramite  jde Promocion| Desarallo Municipat
* Numerg de RUC y ONI o Camé de Extraneria del solicitante Documentar de ia Economico
Basa Legat tfratindose de personas uridicas o nalurales. segun L3 Inversién Locat
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
{27.05.03). Ant. 81, numeral 1.8. “ Numera de DNi g Camé de Exiranjeria del representante
¥ Ley Marco de Licencia de Funcianamiento, legat, €n caso de persona juridica u OIros entes calecivos;
Ley N® 28076 {05.02.07}. . Iralandose de personas naturales que aclien mediante
" Ley gel Silencio Administralive. Ley N° 28060 represeniaciin.
{07.07.07). Anls. ty 2, 2 |Copia de [a vigencia de poder de represeatante logal en caso de
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, persenas juridicas u enles colectives Tralandose de represenia-
Simplfficacion de Procedinientos y permisos para la cion de personas naturales, se requiere de carla poder gon
promocién y dinamizacion de 13 inversion en el pais. firma legalizada
N® 008-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 v Anexo. 3 [Indicar numer del comprobante de page por derechs de (ramite, monta y
fecha.
Observaciones:
“Observancia Viplumen fli Flan Gireclor da Chachapoyas B |Requisites Especificas fanuncio publicitario y/o 1oldo}
Presentar las vistas siguientes:
* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldn. con sus dimensiones.
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
" Una fotografia en la cual se aprecie of entormo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio loldo, considerando
sU posicionamients virlual a partie de un montape {(dibujg)
73 |ODUPLICADC DE LICENCIA DE FLUNCIONAMIENTO & |Requisitos Generales FUT 0 243% 3/.9.60 " 1 diahabil | Oficina de |Sub Gerencia . Gerencia
DEFINITIVA O TEMPORAL 1 [Solicitud simple en donde se informe- Tramile  |de Promocion| Sorere@de [
* Nombre del titufar de la licencia de funcionamiento o Documentari Desarallo
Razon Social del establecimiento -] Beandmico
Base Legal * MNumero de DNl o Camé de Extranjeria del representantes
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 tegal, en case de persona juridica u otros enles colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, traténdose de personas naturales gue aclied mediante o -_'Q'
* Ley Mareo de Licencia de Funcionamiento, representacian. S {
Ley N° 28976 - N° de I licencia de funcionarmiento CE
2 |Indicar ndmero del comprobante de pago por derecha de tramile, monio y . x '->
fecha.
74 |AUTORIZACION BE ESPECTACULOS PUBLIC Requisitos Gencrales FuT 0 3674% S 1530 x CFdms [ Oficina de Gerdnaae] Alcalde
DEFORTIVOS K ommato de soficitud, consignar M* ON| en caso de ser persena natural, fiabiles Trdmite Desarmrolte Desarrolio
Rmero e RUC en caso de persona juridica indicando nimero de Documentari| Ecanomico | Ecendmico
probante de page por derecho de tramite, fecha y moro, a Local Local
Baso Legal
* (Primera Disposicion Complementaria, TransRorfiy T, ! ’ -2~ |Jopia del Conlrato de Arrendamiento del Local,
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TINSTANCIAS DE
) . : -~ -t RESOLUCKON DE
; R : DR o - . _ R - AUTORIDAD  RECURS
DENOMINACION DEL PROCEMMIENTO Y P I : ) : ; - R . {COMPETEN T

- BASE LEGAL i L . “Nineho.y Demominaciss | - L2 lend T ;o '_ - TE PARA
S - R o | Afa 2018) ' . e " RESOLVER -RECONSID

. CION
3,850.00

Ley 28131‘ saun oresponda. T 0.5, N° 058- Capia del Contrato Laboral ¢ Copi del Conlrato de Locacion de

2H14-PCM, articulos &, 8.7, 10, 12 v 13; Ley que promusvs of Servicios, seghn corresponda.
desarrollo espectaculos publicos na deportivos Ley N° 20168, 4 |Autorizacian de Derechos de Autor - APDAYC
*(ar.29° de la Ley 28131) Ley del Artista, interprete y 5 |Para especticulos temporales con mds de 3000 asistentes.

efecutante. . " . .
.I( Dec. Leg. - 822 ) Ley sabre el derecho de autor y Copia del Infonma de I Inspeccion Tacnica de Seguridad en Defensa

Modificatoria Ley N° 30276, Ley 27276 Ley de Sequridad en Civil - ITSDE: previa a un evlentlo yio especticulo pdblice, que emite el .
Espactaculos Plblicos no Departivas con Gran Concentracion INDECI, sefiatando &l cumplimiente de |as normas de sequridad (Ley N
de Personas 27276 y .S, N® 0B5-2007-PCM)

§ |Para especticulos temporales con menos de 3000 asistentes.
LATILPSH O LA IET] bt § D1 e D ULl LR DSV | S B WS SISy el S

Lt PRV J S S S S

Para espectaculos permanentes en jocales cerrados.

- Copia del Certifitado de Inspeccidn Técnica de Segundad en
Edificaciones.

7 |Poliza de Sequro contratads para el desarrolle del evento

{1 La forma de pago es dinerana y ai contado

D
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SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 28090 ¥ REGLAMENTQ {DECRETO SUPREMQ N° 0082013 VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

'REQUISITOS : CALIFICACION ST INSTANCIAS DE
s DERECHO OF - PLAZD RESOLUCION DE

" ) ) PARA &
TRAMITACION () Evaluacion RESOLVER INICIODEL AUTORIDAD RECURSOS
Provia : PROCEDIMIE COMPE-
o NTG ‘TENTE PARA

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y

lario |, .
BASE LEGAL Fermulario |,

Nam_eroyben'orhlhac_iéﬁ 1Godigo! - fon % _ r::ttlz; )
e e e e e

RECONSIDER

ACION APELACION

ECIFICACIONES: PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
75 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 3.94% S, 155 60 X 15 dias Tramite Gerenciade | Gerencia de Gerencia
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 Requisitos comunes hatites | Documentario |infraestructura | Infraestructura | Municipal
CONSTRUIDOS 1 yDesarralla | y Desarrallp

wiam constituya la dnica edificacién FUE, debidamente suscrite por el solicitante por triplicads v, de ser Urbane Urbano
(siempre que constituy Hieac &l case, por Ins profesionales responsables, en ¢l que se indica el 4

an ol lots]. nimera de recibo de pago del framite, monto y fecha de pago.
Base Legal 2 |Siel administrade es una persona juridica, la
* Ley de Regulacién de Habilitaciones vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Urbanas y de Coilicaciones, Ley N® 29090 Juridicas con una anligiiedad no mayor a treinta (30) dias
y modificatorias {2500 07). Arts. 10, 25y 31 3 [Consitucidn de 12 empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habildacion poder expedidos por el Regisiro de Personas
Urbana y Licenoias de Edificacion, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremao N° 008-201 2VIVIENDA y modifica las documenlos. en caso que ef solicitarde sea una
loniz {04 05.12). Arts. 421, 47 y 50 persond Juridica.
“ Ley N® 30056 4 |Declaracion Jurada de habilitacidn de los
* 0.8, N 4. 2015-VIVIENDA profesionales que inervienen en el proyecta y
= DL 1225 - Modifica articulos de la Ley N° 26090 suscriben la documentacion técnica.
Segdn numaral 42.1 del articulo £2 del Decreto Documentacién Técnica {por duplicade)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segdn formato
congideradas en esta modalidad: 7 |Planos de Arguitectura (plantas, cortes y alevacionas)
1} Las obras de edificacion en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
inmuebles qua constituyan Patrimonio Eléctricas
Cultural de la Nacidn declarado por el
Minlsteric de Cultura, e incluida en la lista B |VERIFICACION TECNICA
a lg que se hace referencia en el inciso 1 |El Cronograma de Visitas de Inspaccin, constituido par las 1.99% Sf, 7850
f) det Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20080 Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Qbra ciJ

y por &l Supervisor de Obra designade por la Municipalidad.
2) Las obras que requieran |a ejecucion de Presentacion de Anexo H contenidenda la somunicacion de la
sdtanos o semisclanes, a una profundidad fecha de inicio de la obira y nombre del responsable de obra.

L]

de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 3 |indicar el nimers de comprobante de pagoe de la lasa mumcipal
con edificaciones existentes. correspondiente a 1a Verificacian Téenica™,

Notas:

(8) Todos los docurmentos seran presentados por

duplic:ado

(b] €I Farmulario ¥ sus anexos deben ser visados
en tadas sus paginas y cuanda comesponda,
firmadas por el propietaric o por el salicitante y
las profesionales que interviene.

{£] Tados los planas y decumentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDEMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENQMINAGION DEL. PROCEDIMIENTO Y
. BASE LEGAL.

_REQUISITOS

propielana o solicilante,
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecta
adquirido en ¢l Banco de Proyectes de la Municipalidad

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 20090 Y REGLAMENTO {DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VI|NDA Y ODI

. . mética  pogi- )
L. tive

‘CALIFICACION -

Evaluacion
Provia

Nega-
tvo

FICATORIAS)

PLAZOD -

{en dias
hahiles)

INSTANCIAS DE
.RESOLUCHON DE .
. RECURSQS

ECONSIDER

la proyectada no deben exceder los 200 M2)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificacianes, Ley N 29090

y modificatonias (25.00.07). Ars, 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacign

LUrbana y Licencias de Edificactdn, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Ars, 42.1, 47 y 50.

* Ley N° 30056

* 0.8 N° D14-201 5-WiVIENDA

* DL 1225 - Modifica articulos de 13 Ley N° 29090
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constiluyan Palnimonio

Culturasl de 1a Macién declarado por el
Ministerio de Cultura, € incluida en la hsta

ala que se hace referencia en ¢l iNGIso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las cbras que requieran Ia gjecucion de
sétanos o sernisotangs, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edilicaciongs existentes.

)

el caso, por los profesionales responsatles, en el que se indica &
nurmero de recibo de pago del iramite, monlo ¥ fecha de pago.

Si el adminlstrado es una persona juridica, |8

vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas con una antigiiedad no mayor a trenta (30} dias
Caonstitucion de la empresa y copia lileral del

poder expedidos por €l Regisiro de Personas

Juridicas, wigente al mamenlo de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persana juridica.

Oeclaracion Jurada de habililacidn de los

profesionalas que intarvienon en el proyecto y
suscriben 1a docurmentacion técnica.

Copia del documento que acredite la declaratona
fabrica o de edificagidn con sus respectivos plands

en caso no haya sido expedido por la municpatdad

& copia del Cenlificado de Conformidad ¢

Finalizacidn de Ohra, o la Licencia de Obra o de
Consineccion de 1a edfficacion existente.

Documentacion Tacnica (por duplicado)
Plano de ubicaciin y Locahzacitn segun formalo.
Planos de Arquitectura {plantas, corles y elevaciones),

B |VERIFICACION TECNICA

E! Cronograma de Visilas de Inspeccion, conslituido por lag
Verificaciones Técnitas, suscrito por ef Responsable de Obra
y par el Supervisor de Obra designado por la Municipalidad.

S 8110

T

respecliva.
{e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (38)
mMases
76 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A" PARA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 3.56% Sf 14050 X 15 dias Tramile ) Gerencia de Gerencia de Gert_aqda
AMPLIACION DE VIVIEMDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes hamles | Documentado | Infraestructura| Infraestructura|  Municipal
i i i y Desarrollo |y Desarrollo
{la sumatoria del area construfda existante y ! FUE, debidamente suscrito por el solicitante por triplicado y, de ser Urbano Urbaro




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

; CHACHAPOYAS

; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION EDIFJCACIONES SEGUN LE‘fr N* 2‘9090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUF‘REMO N® 008 2013-V|VIENDA Y MODIF!CATORlAS}
_SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEV - — . . T NS TANGIAS DE
_ DERECHODE - b i N NEs .
“TRAMITACION {* C i) e ; RECURSOS.

. DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y |

BASE LEGAL L : . - ) : . ) e RREATEY SR =)  CECONSIDER
PR ) - S - o ! : gga- ' {en dias ) : + RES R ﬂ%'gﬁ B ﬂPELﬂCIQN :
tivo hé_btbs’] o T ’

fecha de inlcio de 1a obra y nombre del responsable de obra.
|indicar el ndmera de comprabante de pago de 1a tasa municipal
correspondiente a la Verficacion Técnica®.

L

Naotas:
{2] Todos los decumenlos seran presenlados por duplicado

{b} £l Farmularia y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por e propieianc o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{t] Tados igs planos y documenlos téenicos deben
estar sellados y firmadas por €l profesional
responsable de fes mismos y firmados por el
prapielario o solicitants,

(d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis {36}

meses
77 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “A™- A& [VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 3.16% S 125.00 X 15 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de Gerencia
PARA AMPLIACICNES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes hables | Documentano ['alraestructura | Infraestructura | Municipal

. - .- y Desarrolie | y Desarrollo
FUE, debidamente suscrito por él solicitante por lnpllcado_ ¥. _de ser Urhano Urbang
&l caso, por los profesionales responsables. en el que se indica &
numero de recibo de page del tramile, monto y fecha de pago.

MENDRES 1
(segdn Io establecido &n al Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE)

Base Legal 2 |5i el administrado es una persona juridica, la
* Ley de Reqgulacidn de Habillaciones vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificacianes. Ley N° 29080 Jundicas con una anligiiedad no mayor a Irenla (30} dias
y moditicatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Conslitucion de ta empresa y copia literal del
* Reglamanto de Licencias de Habilitacidn poder expedidas por el Registro de Persortas
Urhana y Licencias de Edificaciin, Cecreto Juridicas, vigente al momenlo de presenlacion de
Supremo N 008-2H3-VIVIENDA v modilica los documentos, en caso que el seficilanle 5ea una
toria (04.05.13), Arts. 421, 47 y 50 persona juridica.
* Ley N* 30056 4 {Deciaracién Jurada de habilitacian de los
“0LE N2 0142015 VIVIENDA profesionales que intervienen en ¢l proyes!o v
" DL 1225 - Modilics articulas de la Ley N® 29090 suscriben ta documenliacién 1&cnica,
5 |Copia del documenlo que acredile la declaratoria
Segun numeral 42,1 deal articulo 42 del Dacreto {abrica a de edificacion Con sus rspeclivos planos
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
consideradas en esta maodalidad: & copia del Certificado de Conformidad &
1) Las abras de edificacion en bienes Finalizacian de Obra, o 14 Licencia de Obrg o de
mmuebles que constlluyan Patnmonia Construcoin di 12 ficacion existente. .




MUNIOIPALIDAD PROVINCIAL DE

i
&y CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO'Y
Tt DASE LEGAL '

Ministerio de Cultura, & incluida en 1a hisla
a la que se hace referencia en el inciso
fi del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2} Las obras que reguieran la ejecucitn de
sétanos o semisolands, & una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

- @ -

L]

[

A Y MODIFICATORIAS)

SECCION: EQIFICACIONES SEGUN LEY N° 29080 ¥ REGLAMENTQ (DECRETQ SUPREMD N* 00B-2013-VIVIEND.
: ' UL REQUISITOS . ' . ' R

DERECHO DE
. TRAMTAGION (1)
- - S St Forraularie
Mimero y Denaminaclon 1 Godigo |

. . . : Ubicacién

Documentacién Técnica {por duplicado)
Plano de Ubicacion y Localizacion seégan formato
Pianos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA
El Cronograma de Visitas de Inspeccion, conslituido por las 1.59% S/ 63.00
Yerficaciones Técnicas, suscrito por £ Responsable de Obra cru

y por & Supenvisor de Obra designado por la Municipatidad.
Presenlacin de Anexp H conlenidends la comunicacion de la
fecha de inicio de la obra y nombre del responsable de obwa,
Indicar €l nimero de comprobante de pago dé la tasa municipal
correspondients 2 la Verificacion Téenica™

Notas:

{a) Todos los doecumnentos seran presentadas por
duplicade

{B) Bl Formulane y sus anexos deben ser wisados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas par el propietario o por el solicitante y
os profesionales que inlervieng

{c] Todos los planos y documentos kecnicos deben
gstar sellados y firmados por el profegienal
respansable de los mismos y firmados por el
propretaric © solicitante

(d) La ticencia tene una vigencia de treinla y seis {36}

M&ses




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 20090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

q B : CETTT INSTAMCIAS DE
DERECHO DE ) - : R - RESOLUCION DE
i TRAMITACION {*} Evalua et Wi 10 et - AUTOR RECURSOS
Tl T _- : .. Formulario ) _ i : :
Nurnoro y Denominaclén - - - : J'Cfs_mg_of_ ul métice . . fas | R " !FEl A C!(’JN

ADMINISTRATIVA ' 365% | S/ 144.10 ' 15 dias mie | Gerenciade | Gerenciade | Gerencia

REMODELAGION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes habiles Documentanio jInfraestructura | Infraestructura Municipal
1 ; - . y Desarrolla | y Desarralla
FUE. debidamente suscnila por el solicilante por tiplkcado v, de ser Urbang \Urbano

{sin modificacidn estructural ni cambio de usgo,

ni aumento de Area construida) el caso, por los profesionalas responsables, en el que se indica el

nomers de recibo de pago del tramite, mento y fecha de pago.

Baza Lagal 2 1S el admvinistrado es una persond wridica, la
* Ley de Regulacion de Mabillaciones |vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28090 Juridicas cen una antiglledad no mayer a treinta {30) dias
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 (Consliucisn de la empresa y copia literal del
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificaclén. Decreta Juridicas, vigente ai moments de presentacidn de
Supremo N° 008-201 FWIVIENDA y modifica los decumenlos, en caso que el solicitante sea una
taria (04.05.13). Arls. 42,1, 47 ¥ 30, persona juridica.
* Ley N 30056 4 |Declaracion Jurada de habilitacidn de los
T DU NE 042018 VIVIENDA profesionales que intervienen en el prayeclo ¥
® D.L. 1225 - Modifica aricuios de la Ley N° 29090 suscrben la documentacion tacnica,
|Sequn numerat 42,1 de! articulo 42 del Decreto 5 |Copia del documento que acredile la dectaratoria
Supremao N? 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica ¢ de edificacin con sus respectivos planos
consideradas en esta modalidad: er caso no haya sido expedido por 1a municipalidad,
1) Las abras de edificacion en biengs & copia del Certificado dg Conformidad 6
inmuetles gue conslituyan Patimonio Finalizacton de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Cultural de 1a Nacion declarado por el Caonslruccidn de la edificacidn existente.
Ministerio de Cultura, & incluida enla ista
a la gue se hace referencia en el incisa Dacumentacién Técnica {por duplicado)
1} del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 28090 6 |Plano de ubicacén y Localizacion segdn formato.

7 {Planos de Arquiteclura {planlas, corles y elevaciones)
2) Las cbras que requieran |a ejecucion de

solanos o semisotanos, a ung profundidad 8 |VERIFICACION TEGNICA
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden 1 |El Cronograma de Visitas de Inspeccian, constituido por las
con edificaciones exislentes. Verificaciones Técnicas, suscrito por &l Responsable de Obra
y por el Supervisar de Chra designado por la Municipalidad 209% S 82 50
7 |Presenlacidn de Anexo H contenidendo |a comunicacion de la [0}

fecha de inicio de |a obra y nombre del regponsable de obra.

2 |mndicar ¢l numero de comprabante de pago de {a tasa municipal

cofrespondiente a la Verfficacion Téonica™

Notas:

{a) lodas los documentos seran presenladas por
duplicadg

(b} Ef Formulang y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comespanda,
firmados par el propietario o por &l soliciante y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

&4 CHACHAPOYAS

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA l
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29080 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

EQUISITOS CALIFIGRCION

DERECHO DE:
) : N TRAMITACION %)

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTG ¥ '

- BABELEGAL .

. Miimero'y Muﬂnaclén

los profeswonales que inlerviene.

(¢} Todos los planos y documentos técnices deben
eslar sellados y firmados por &l prafesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario v solicitante.

(d] L a licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.
propietario o solicitante,

(d} La licencia |ene una vigencia dé treinta y seis (36)

meses.
79 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “A" - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 3.39% 54 133.80 X 15 dias Tramite Gerenciade | Gerencia de Gerencia
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisites comunes habites | Documenlanio | [nfraesivuciura | Infraestructors | Municipal

y Desamellp | y Desarrollo
FUE, debidamente suscrito por el solicitante por TF‘ip|ICadCII y, de ser Urbano Urbane
el caso. par los profesionales responsables, en el gue se indica el
nimerd de recibo de pago del iramile, manio ¥ fecha de pago

[De mas de 20 ml, siempre que &l inmueble no 1
se encuentre bajo el régimen da propiedad
excluslva ¥ propiedad cominy

Base Legal 2 |Si el administrads es una persona juridica, la
* Ley de Reqgulacion de Habilitaciones vigencia de poder expedida por el Regisiro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 23090 Juridicas con una anliguedad no mayor a lreinta {30} dias
y modificatorias (25.09.07}. Arts, 10, 25y 1, 3 |Conslitucion de la empresa y copia lileral del
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn poder expedidos por el Registro de Fersonas
Urana y Licencias de Edificacién, Decreto Juridicas, vigenle al momenio de presentacion de
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica los documenlos, en caso que el solicitante $ea una
loria (04.06,12}. Arts, 42.1, 47 y 50, persona juridica.
* Ley N° 30056 4 |Declaracion Jurada de habillacion de los
" D5 N®014-201 5-VIVIENDA praofesionales que intervienen en el proyecio y .
" L. 1225 - Modifica ariculos de la Ley N 29090 suscriben la documentacidn tcnica.
SegOn numaral 42.1 del articulo 42 del Decreto 5 [Copia del documento que acredite 1a declaralonia fabnca o de B \ 4
Supremo N° 008-2012-VIVIENDA no estén edificacion con sus respectives planes en caso no haya side 2R
consideradas en esta modalidad: expedido por la municipalidad; é copia det Certificado de A . - .
1) Las cbras de edificacion en bienes Conforrmidad ¢ Finalizacidn de Obra, © la Licencia de Obra o de . A Y
inmuebles que constiluyan Palnmonic Conslruccion de 1a edificacion exislénte. < e - .
Culturat de fa Nacién declarado por el - ! (.: ’:)
Ministerio de Cultura, e incfuida en la lista Daocumentacién Técnica {por duplicado) ) I B N
alz que se hace referencia en el inciso & |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato ] .
f) del Art.3 npmeral 2 de 13 Ley N° 28090 7 1Ptancs de lag especiatidades gue comespendan \_ S o
i

¥ SUs respectivas memaonas descriplivas,
2] Las obras que requieran la ejecucion de

sotanos o semisotanos, a una profundidad g IVERIFICACIGN TECNICA 2.27% S5t 8970
de excaumniga mayor 2 1.50 m. y colinden 1 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion. constituido par las Cil

wislentes, Venficaciones Técnicas, suscrito por el Responsabie de Obra




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DEﬁOMIMAClON DEI.. PROBEDIHIENTO Y

Nimero y Denominacion

par el Supervisor de Obra designada por la Municipalidad.
Presentacsdn de Anexo H conlenidendo la comunicacion de la
fecha de inicio de la ahra y nombre de! responsable de obra.
Indicar el nimero de camprabante de pago de {a tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Tecnica®,

Natas:
{a) Todos los documentos seran presentados por

duplicade

(b} E| Formutaria y sus anexos deben ser visadas
en todas sus paginas y cuando comesponda.
lirmados por el propietario o por €l solicitante y
los profesionales que interviene,

{c] Todas ins planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismes y firmados por el
propietario o solicilante,

{d] La licencia tene una vigengia de lreinta y seis (36}

| Formulario

SECCION EDIFICACJONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N‘I Q08- 2013 VIVIENDA Y MODIFICATORIAS}

ZDERECHO DE . -
TRAMITACION (%)

Ubimlﬁn Ao 2018

Base Legal

* Ley de Regulacian de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley MN° 29090
y modificatorias (25.09 073, Arts 10, 25y 31.

* Reglamente de Licencias de Habilitacin
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto
Supremo N° 008-201 3 VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42 1, 47 y 50.

* Ley N® 30056

N DS MN® 014-2015-VIVIENDA

“ L1225 - Modilica articulos de ia Ley N* 20090

Sequn numeral 42.1 dal articule 42 del Dacreto

Supremo N° 008-201 3-VIVIENDA no estan

consgideradas en esta modzgiidad:

1) Las obras de edihcacion en biencs

inmuebles que conslituyan Patrimonio

Cul ardg acaon declaradc por er

el caso, par los profesionales responsables, en &l que se indica el
nimero de recibo de pago del Iramite, monto y fecha de pago.

Si el administrado es una persona juridica, 1a

vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas con una anigiiedad ne mayor a treinta {30 dias
Constilucidn de la empresa y copia lileral del

poder expedidos por ¢l Registro de Fersonas
Juridizas, vigente al momenlo de presentacidn de
los documentos, en €l caso que el solicitante

sea una perscena undica,

Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
que inferviene en el proyecto y suscribe |a
documentacion técmea,

Copia del decumento gue acredite 1a declaralonia
fabrica o de edificacion con sus respeclivos plangs,
en ¢aso nd haya sido expedido per 13 muniGpalidad;
& copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Ohbira, o la Licencia de Obra o de

meses.
80 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA VERIFICAGION ADMINISTRATIVA FUE 3.64% 5/, 143.60 15 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de Gerencia
DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes nabites | Documentana | infraestruciura | Infraestruciura|  Municipal
{0e edificaciones menores de 5 pisos de altura) , . . . y Desarralln |y Desarrole
FUE, debidamenle suscrito por el solicitante por triplicado y, de ser Urbang Urbana




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION; EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

) .. Is_lros s

a la que se hace referencia en el mciso Canslruccién de la edilicacion existente.

i del A3 numeral 2 de la Ley N 29090 & |En caso ia edificacion a demoler no pueda acredilarse
2) Dempeliciones gque requieran ef uso de con & autonzacidn respectiva. se debera presentar.
explosvos 6.1 Plano de ubicacion y localizacion; ¥

6.2 Plano de planta de |a edificacion a demoler.

7 |En caso la fabrica se encuenlre ingcrita en los
Regisiros PObhcos. s¢ debera acredilar que sobre
el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; ¢
acredilar a aulorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.

Documentacién Técnica {por duplicado})

g |Plang de Ubicacion
g |Cana de Responsatigad de Obra, firmada por
ingeniery v,
a |VERIFICACION TECNICA 2.06% S5/.81.30
1 |Ei Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las cil

verificaciones Técnicas, suscrilo por el Responsable de Obra

y por ¢l Supervisor de Obra designads por 1a Municipalidad

2 |Presentacidn de Anexo H contenidendn la comunicacion de la
fecha de inleio de la obra y nombre del responsable de obra.

3 [Indicar el nimero de comprobante de pago de la lasa municipal
correspondiente a la Verficacion Tecnica”™

Notas:

{a) Tooos los AoTUMEnIos seran presentados par
duplicado

{b} €I Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus pagings y cuande corresponda,
firmadaos por el prapietaria o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

[c) Todas los planos y documentos t&cnicas deben
eslar sellados y firmadas por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante.

{d} La licencia tene una wigencia de irein'a y seis (36)

meses, R




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

¥ CHACHAPOYAS

l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]

" FoEmula

MQDALIDAD "A" -
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR {de las
Fugrzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL
(Policia Nacional del Pera) ¥ ESTABLECI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
* Loy de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 20090
y maodificatorias (25.09.07) Arts, 10, 25y 3
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licendias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona {04 .05.13). Ars. 42,1, 47 y 50,
*Lay N 30056
0.5 NT014-2015-VIVIENDA
* DL 1225 - Modifica anticulgs de la Ley W 22090
Segdn numeral 42,1 del articulo 42 dgl Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
jconsideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacidn en hienes
inmuebles gue constituyan Patrimonia
Cultural de la Nacion declarado por el
Miristerio de Cultura, e incluida en |a lista
ala que se hace referencia an el inciso
fy del Ari.3 numeral 2 de ka Ley N° 20050

r D AD -4 N
2 };IO& \,

/Faroeneranncs

RENGIA DE

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisilos comunes

FUE. debidamente suscnio por el solicitanle por triplicada y, de ser
el caso. por los profesionales responsables, en el que se indica ef
namere de reciba de pago del rémite, monte y fecha de pago,

Si &l adminislrado es una persona juridica, 1a

vigencia de poder expedida por el Registro de Fersonas
Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta {30} dias
Constitucdn de |la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacidn de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona Juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de tos profesiconales que
inervienen en el proyedty y suscriben la documentacion técmea.

Dacumantacidn Técnica {por duplicado)
Plang de Umicaciin

Plano Petimeétrico

Descripcidn general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

El Cronggrama de Visilas de Inspeccidn, constituido por 1as
Verificaciones Técmeas, suschito por of Responsable de Obra

y por el Supervisor de Obra designado par |2 Municipatidad.
Fresentacidn de Anexg H conteridendo la comunicacidn de la
fecha de micio de la obra y nombre del responsable de cbra.
Indicar el mimerc de comprobante de pago de la tasa municipal
comrespondiente a la Verificacion Tecmea”

Motas:

(a) Todos los documentos sérdn presentados por
duplicatio

(i} El Formularia y sus anexos deben ser visados
on todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietano o por ¢ solicitanle y
los prefesionales que interviens

{c} Todos los plangs y documentos 1BCnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y famados por ¢l

! Gadigo

- Ubicacion ', Ao 21

2.05%
cl

5/ 143.40

& 81.10

habiles

Documentario

Gerencia de

Infraestructura
y Desarrally
Urbana

Gerencia de
Infraesiruclura
y Desarrolic
Urbang

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

 DENOMINAGION DEL, PROCEDIMIENTO ¥

BASE LEGAL

propietario o solicitante.
{d} La licenoa tene una vigencia de trainta y sais {36)

: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29050 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPRE

‘RESOLUCION bE

CONDOMINIOS DE VIVIENDA URNIFAMILIAR YO
MULTIFAMILIAR {n& mayores a § plsos siempre que
el proyecto tenga un maximo de de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Legal
* { ey de Regulacian de Habilitacianes
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 20090
y modificanarias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamenta de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edilcacion, Qecrelo
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica
toriz (04.05.13). Ards. 422, 47 y 51,
* Ley N° 30056
* 0.5 NY 014-2015-VIVIENDA,
* DL 1225 - Modifica articulos de la Ley N° 29090
Segan nemeral 42,2 de! articulo 42 del Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en enes
inmuebles y ambienles que constituyan
Palrimonic Cultural de ta Macion, e
incluidas en la Ksla a 1a que se hace
retercncia en el inciso ) del arlicule 3,
numeral 2 de la Ley N* 29080

&l caso, por los profesionales responsables, en el que e indica el
nimera de racibo de pago del tramite, manto y fecha de paga.

Si el administrado es una persona juridica, 12

vigencia e poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinla (20) dias
Conslilucion de la empresa y copia literal del

poder expadidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momenta de presentacion de

o8 documenlos. en caso que el solicilantz sea una
persona juridica.

Declaragian Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben 1a documentacion

Documentacidn Técnica (por duplicado)

Certificado de Faclibifidad de Serviciospara obra nueva
de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Plana de ubicacidn y localizacion segan formata.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y atras. de ser el caso, y 1as memarias
Juslficalivas por especiahdad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso
y de acuerdo a lo establectda en la Norma E 50 del
Regiamenlo Nacional de Edificaciones.

Mermoria descripliva que precise las caraclerislicas

de la ohra y 1as edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos ¥ stanos; asi como folos enlos
casos gue se presente el Plang do Soslenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecamra de Suelos, segun l0s £asos

que establece el Reglamenlo Macional de Ediicaciones.

VERIFICACION TECHICA
Cronagrama de Visitas de Inspeccion, debtdamenle

S1.80 50

meses.
82 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 3.99% SL BT 14 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA, [Requisitos comunes habiles | Documentario | Infragstructura | Infraestruclura|  Municipal
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O . ) ) - y Desarrolio | ¥ Desarrollo
¥ FUE. detidarmente suscrito por &) solicitante por Iriphicado y, de ser Lirbano Urbano




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

|_ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29080 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

NAGION DEL PROCEDIMENTO Y
BASE LEGAL .

suscrito par el Responsable de Obra ¥ el Supenvisor
Municipatf.

Presentacion de Anexo H contenidendo [a comunicacian de la
fecha de inicio de la obra y nombre del responsable de obra.
Indicar el numero de comprobante de pago de ta 1asa municipal
correspondients 3 |a Verficacidn Técnica".

Puoliza CAR (Todo Riesge Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segun 1as caracterislicas de 1a obra

que se vaya a ejecutar con coberiura por dafios materiales

y personales a tercerds y come complemente al Seguro
Compiemenlaric de Trabajo ¢e Riesgo previsio en la Ley

N 26780, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en
Salud

L

[~

B

Notas:
{a) Tedos log documentos serdn presentados por

duplicado

{b) &l Formuiano ¥ sus anexos deben ser vizados
en tedas sus paginas y cuando corespanda,
firmados por e propietano o por el solicitante y
los profesionales que interviens.

(=) Tades los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y imadoes por &l profesional
respansable de los mismos y firmados por e
propielang ¢ solicitante.

{d} La Poliza CAR o |3 Paliza de Responsabilidad Chil se
entrega a la Municipalidad como maxima el dia hakil
anlenor alimcio de 1a obra y debe tener una vigencia igual
o mayeor a Iz duracion del praceso edificatorio.

{e] Debe camunicarse & incio del proceso edificatorio
con una antelacdn de 15 das calendarios, en
caso de ng haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencra leng una vigencia de trenta y seis (36)

meses.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DENOMN&CIQN DEL PROCEDIMIENTO Y
: BASE LEGAL .

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD
FPARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS
(en inmuebles que se encuentren Lajo el ragimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbartas y de Edificaciones. Ley N® 26050
y inodificatarias (25.09.07). Ans. 10, 25y 31,
* Reglarmento de Licencizs de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciin, Decreto
Supremo N* 008-201 3-VIVIENDA v madilica
tofia (04.05.13). Arts 42 2, 47 y 51.
* Ley N° 30056
*D.5 N HAZOISVIVIENDA
* DL, 1225 - Modifica articulos de la Ley N° 20080
Segan numaeral 42,2 del articulo 42 dal Decrato
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA no estan
considaradss en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuetdes y ambientes que constituyan
Patrimomes Cultural de fa Nasian, e
mcluidas en |2 lisla a la que se hace
referencia en el inciso 1 del atfculo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

REQuaslTos'

Requisitos comunes

FUE. debidamente suscrito por el soiicitante por Iriplicady y, de ser
el caso, por los profesivnales responsables, en el que se indica e
nimero de recibo de pago dei tramite, monto y fecha de paga.

3i el administrado es una persona juridica, la

vigencia de poder expedida por el Regislro de Personas

Juridicas can una antigiiedad no mayor a treinta {30) dias
Conslitucion de ta empresa y copia literat del

poder expedidos por el Regislra de Personas

Juridicas, wigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso gue el solicilanie sea una

PErsona juridica.

Declaracion Jurada de habifitacidn de Ios profesionales que
suscriben la documentacion.

Capia del Reglaments interno y plano de Independizacion de
l& unidad inmobiliaria correspondiente.

Autarizaciun de la Junta de Propigtarios, de ser el caso y de acuerdo
a lo establecsdo en el Reglamento Inlermo

Documentacidn Técnica {por duplicado)

Plano de Ubicacion y Lecalizacin seqin formata,
Planos de 1as especialidades que correspondan

¥ Sus respechivas memonias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

¢l caso y de acuerda a lo eslablecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise ks caracteristicas
de la abra y las edificaciones colindantes; indicanda
ol ndmero de pisos y sotanos. asi como {0108 en los
LES05 que se presente el Plano de Soslenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, detidamenia

sUsCHta por el Responsable de Obra y =) Supervisor
Municipal.

Fresemacian de Anexo H cantenidends 13 comumicacidn de la
fecha de inicio 92 13 obra y nambre del responsable de obra,

Indicar el nimere de comprabante de pago de 12 fasa municipal

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO {DECRETQ SUPREMO N® DIJB 2013-¥YIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

DERECHO DE
TRAMITACHON (7).

S/ 142.90

54,8110

habiles

ramie
Documentario

Gevencia de
Infraestructura
y Desamcllo
Urbano

Gerencia de

Infraesinuctura

¥ Desarrolio
Urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 28030 ¥ REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA A Y MODIFICATORIAS)

REQUISITOS

DENOMINACMN DEL PROCEDIHIENTO ‘l

Motas:
(a) Tedos los dotumenlos seran presentades por

duplicado

{b) £l Formulano y sus anexos deben ser visados
en tedas sus paginas y cuando carresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y
las profesionales que interviene.

{¢} Tedos los planos y documentos téchicos deben
estar sellados y firrnados por el profesional
responzable de los mismos y firmados por el
propietanio o solictanie.

[d} Debe comumcarse el micio del proceso edihicalorio

con una antelacidn de 15 dias calendarios, en

casq de na haterly declarado en el FUE,
(2] La licencia tene una wigencia de treinta y seis (36)

meses,
84 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “B™ A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 377% S/ 143.00 ¥, 15 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de Gerencia
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA Requisitos comunes habites | Documeniario [ Infraestructura | Infraestructura | Municipal
EDIFICACION EXISTENTE 1 . - . y Desamolin y Diesarollo

FUE, debidamenite suscnto por & solicilante por triplicado y. de ser
el caso, por las profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo de paga del tramite, menlo y fecha de pago.

{cen modificacidn astructoral, aumento de area Urhano Lirtrana

canstruida o cambio de uso)

2 |5 &l adminisirade e5 una persona juridica, la

Base Legal wigencia de poder expedida par el Registra de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
Urbanas y de Edificacianes. Ley N* 28080 3 lConstitucién de la empresa y copia eral del
y modificalorias (250507} Ads. 10, 25y 31, poder expadidos por el Regisiro de Personas
* Reglamenio de Licencias de Habiltacion Juridicas, vigente al momento de presenl acion e
Urbana y Licencias de Ediicacion. Decrelo {05 documenlds, on caso que el solicitante sea una
Supremo N* 008-2012-VIVIENDA y modifica persana juridiea.
tona {04 0513 Ans 42.2, 47 y 51, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
* DS N7 014-2015-VIVIENDA profesionales que suscriben la documentacion
T 0L 1225 - Maodifica articulos da la Ley N® 260490 5 |Capia del documenly yue acredite la declaraloria fabnca o de
Segin numeral 42.2 def articulo 42 del Decreto edfficacion con sus respectivos planos en case no haya sido
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan expedido par la municipalidad; ¢ copia del Certificado de
consideradas en esta modalidad: Conformidad ¢ Finalizacién de Obra. o la Licencia de Obra o de T
l.as obras de edificacién en ienes Canstruccidn de 13 edicanon existente. m
inmuebles y ambientes que constiluyan 5’9 g s

Palr o | de |3 Nacon, ¢ ™ Documentacion Técnica (por duplicado)
8 50 ﬁ&o BEEE




\.f MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIE

g CHACHAPOYAS

e

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N* 29080 ¥ REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIASJ

 DENOMINACION DEL PROCEDIMIEN _ T
BASE LEGAL . I -Nimeto y Denominacion

cn la lista a la gue se hace Plana de ubicacién y localizacidn sagun foermalo,
refgrencia en el inciso fy del articulo 3 7 |Planas de Arquitectura {plantas, cortes y elevationes),
numeral 2 de la Ley N° 29030. Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y ofros, de ser ¢l caso, donde se diferencien

A solicitud del Administrado: tas areas existentes de |as ampliadas yio remodeladas;
Se podra solicilar hcencia para obras de ampliacion. y las memarias jushificativas por especialidag
remodelacion y demalicidn parcial n un misme § |Plana de Soslenimiento de Excavacionss, de ser
expediente debiendo presentarse los requisitas €l caso y de acuerdo 2 0 establecido en I3
exigidos para cada uno de estos procedinienios, Nerma E 050 del RNE
de acuerdo al numaral 51.5 del articulo 51 dal 9 (Memaria descrptiva que precise las caraclerislicas
Decreto Supremo N° 008.2013-WIVIENDA de la obra y las edificaciones colindanles; indicando

el nimero de pisos y solanes; asi como fotos en los

4505 gque se presenle &l Plano de Soslenimignto

de Excavaciones

11} Certificada de Factimlidad de Servicios para abras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remoedelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 & olros fines diferentes al de vivienda,

Estudic de Mecanica de Suelos, segun los cases

que eslablece & RNE.

12 |En caso el predio a intervenir esté sujelo al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, deberd ademas

presentarse o siguiente;

a) Copia def Reglamento inteme,

b} Flang de independizacion correspandiente a la unidad
inmohiliaria

€] Aulorizacion de la Junta de Propietarios

1

B [VERIFICACION TECNICA 2 05% Si81.10
1 |Cronograma de Visitas de Ingpeccion. debidamente AL

suschito por el Responsatble de Obra y el Supervisar

Municipai.

2 |Presentacion de Anexo H conlenidendo la comunicacion de |z
fecha de inicio de la obra y nombre del responsable de obra.

3 |Indicar el namera de comprobante de pago de 12 1asa municipal
correspendiente a la Vernilicacion Técnica".

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péhza de
Responsabilidad Cwil, segun las caracterishcas de fa obra

que se vaya a gjecutar con cobertura por danos materiales

y personales alerceres y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley

MW" 26790, Ley de Modernlzacion de la Seguridad Social en




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

l TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA —l
EY N*

EL FROCEDIMIENTO ¥

LEGAL

Salud.

Netas:

{a) Todos los documentos seran presemados por
duplicads

[b) El Formulana y sus anexos deben ser wisados
en lodas sus paginas y cuando carrespanda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
log profesionales que inlerviene.

() Todus los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y lirmados por el profesional
responzable de los mismas v firmados por el
propietario o soliciante.

{d) La Poliza CAR o la Polizz de Responsabihdad
Cwil e entrega el dia (til anterior al inicio de 1a
obra y debe tener una vigencia iqual o mayora la
duracitn del proceso edificaterio

{e) Debe comuricarse el inicio del proceso edificatorio
con una antélacion de 15 dias calendarios, en
caso de no habero declarade en el FUE.

{fl La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36}
meses,




MUNICIPALIDAL PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA _|
SECCION; EDIFICACIONES SEGUN LEY N¢ 29090 Y REGLAMENTO [DECRETO SUFREMO N° 008-2013- VIVIENDA Y MODIFICATORrAS]

-oeuommc!' DEL Pnocsmmeum _ _.-
L ' Nimero y Detominacién .

j O {en dias -
 hibiles)

Gerencia de Gerencia
hatiles | Documentario |infraestroctura | Infraestructura IMunicipal
y Desarrollo | y Desarrgllo

LICENCIA CE EDIF SAL ] Requisitos comunes {po duplicada) . 143 B 1 dias Tramite efenaa de
PARA DEMOLICION PARCIAL 1

FUE, debidamente suscrilo par el solicitante por Iniplicado y, de ser
el casg, par los profesignales responsatiles, en el que se indica el

Base Legal - S mimero de recibe de pago de! tramile, monte y fechz de pago. Urbano Urbano
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 2 |5 ef administradg es una persona juridica, |z
¥ madificatorias (25.09.07). Ans 10, 25y 31, vigencia de poder expedida par el Regisire de Persanas
* Reglamento de Licencias de Mabilitacion Juridicas con una antigliedad ne mayer 4 treirla {30) dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Supremo N 008-2013- VIVIENDA y modifica poder expedidas por ei Registro de Personas
loria (04 0513}, Auts, 422 47 y 51, Juridicas, vigenle al moments de presentacion de
* Ley N° 30056 los documentos, en casp que el solicitante sea una
* 0.8 N° 014-2015-VIVIENDA persona juridica,
T DL 1225 - Modifica anliculos de 1a Ley N° 23090 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
Segudn hurmeral 42.2 del articulo 42 del Decreto profesionales que suscnben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 5 |Copia del documento que acredite 1a dectaratoria
consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos
Las obras de edificacion an bignes en casa na haya sido expedido por 1a municipalidad;
inmuebles y ambigntes que constituyan & copia del Genlificado de Conformidad &
Patrimania Cullural de 1a Macidn, e Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
incluidas en |a hsta a la que $& hace Conslmceidn de la edificacion exislente
referencia en el inciso §) del aniculo 3 6 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
numeral 2 de la Ley N 29090, adutorizacién respectiva, se debera presentar

6.1, Plano de ubicacidn y tocalizacion; y

6.2 Plano de planta de |a edificacidn 2 demaoler
diferenciands |as dreas a demoler de las romanentes
7 |En caso la tabwica se encucntra inscrita en log
Registros Publicas, se deberd acreditar que sobre

¢l bien na recaigan cargas y/o gravamenes: &
acreditar 12 autorizacién del titular de la carga &
gravamern

Documentacién Técnica {por duplicado)

Piang de Ubicacian y Localizacidn segun formalo
4 |Planas de Arquitectura (plantas), diferenciande
las zonas y elementos de |a edificacion a demoler,
asi ¢como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasla una distancia de 1.50 m de log
limiles de ia propiedad

Memaria descnpbva de los trabajos a realizar y
del procedimianto de demolicidn a utifizar, dande
se consideren las medidas de seguridad contem.

=]
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s S — .
CALIFIGA P ANGH
CION o . - RESOLUCION E

SR B B : : S Iy e " INICIO DEL.
oanom_uncrbno&mocznmmov S e e 3 .. PROCEDIMIE |

pladas en la Norma Técnica G.050

demds normas de 1a maternia.

11 |Carta de Responsamilidad de Cbra, firmada par

ingeniera civil,

12 |En casa &l predig a intervenir osté sujeto al régiman de

propiadad exclusiva y propiedad comun, deberd ademas

presentarse lo siguiecie:

a) Copia del Reglamenta Intemo,

b} Plane de independizacisn comespondiente a la unidad
inmohiliaria

c} Autorizacién de 1a Junla de Propielarios

B |VERIFICACION TECNICA 2.05% 54, 8090
1 |Cronagrama de Visitas de Inspeccion, debidamente cu

suscrile par ¢ Responsable de Obra y ef Suparvisor

Municipal.

2 |Presenlacién de Anexd H contenidendo la comunicacion de la
fecha de inicig de |a obra y 2] nambre del responsabla de obra.
3 |Indicar & namere de ¢comprobante de pagae de |a tasa muncipal
correspondiente a ta Verificacidn Técnica™.

4 |Pdliza CAR (Yodo Riesgae Contralisla) o la Pétiza de
Responsahbilidad Civil, sequn las caracteristicas de 1a obra
que se vaya a sjecular con coberlura por dafios materiales

¥ personales a lerceras y oomo complementa al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesge previslo en |a Loy

N7 25790, Ley de Moderizacién de la Seguridad Social en
Salud.

Notas:

{2) Todos 108 documenios seran presentados por
duglicado

(k) Ef Formulano y sus anexgs deben ser visadas
en lodas sus paginas y cuande corresponda,
firmados por el propietaric o por el salicitarte y
las profgsionales que interviene.

{e] Tados fos planes y documentos lécnicas deben
estar sellados y firmados por el profesiona
responsabile de o8 mismos y firmadas por el
propietaric o solicilanle.

(d) La Pofiza CAR ¢ 1a Moliza de Responsabilidad
Civil e entrega ol dia utl anterior af inicio de la
obra y debe tener una vigencia iguat o mayar 2 la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

REGQUASITO!

duracién del pi
(e} Dehe comunicarse el inicio del procese edificatorio
Son una anlelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en ef FUE,
{f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis {36)

meosaes.

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N* 29090 ¥ REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N°

008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS

86

LICENCIA DE EDIFICACIDON - MODALIDAD "¢
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTC POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIWIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA G
CONDGMINIOS QUE INCLLIYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de § pisos ylomas de 3,000 m2 de area
construida)

Baseg Legal
* Loy de Regulacian de Habiltaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 24090

¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
" Reglamento de Licencias de Habilitacian

Urbana y Licencias de Edificasion, Decrels

toria {04.05.13). Arts. 3.1, 42,3, 47, 51, 52 y 54,
* Ley N® 30086, 0.5, N°014-2015-¥IvIENDA
* D.L. 1225 - Modifica articulos de la Ley MY 29090
*Puaden acogerse a esta modalidad de scuerdo al
articulo 423 del D S, 014-2015-VIVIENDA, incise 6 las
IRtervenciones que involucren a bienes mlegrantes dei
Patrimonio Cultural de {3 Nacien

-1

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Reguisitas comunes

FUE, debidamente suscrito por el solicitante por triplicado vy, de ser
el caso, por los profesionales responsables, en al que s& indica el
nimery de recibe de pago det tramile, monto y fecha de pago.

Si el administrado es una persona juridica, 12

vigencia de poder expedida par el Registro de Personas
Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta {30) dias
Constitucrén de 1a empresa y copia lteral del

poder expedidas por el Registro de Pergonas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los dosumentos, en caso gque el solicitante sea una

persona juridica,

Declaracion Jurada de habilltacién de los

profesionales que suscriben da documantacidan,

Copia de los comprobanles de pago por derecho de revision de
acuarda a las especidlidades: Colegio de ingenieros del Perd,
Colegio de Arquilectos del Perd ¥ @ las instancias de los delegados
Ad hoo cuando se requiera.

Documentacién Técnica (por duplicada)

Plano de Ubicacidn y Lotalizaton segun formato.
Planos de Arquileciura {plartas. cortes ¥ elevaciones),
Estruciuras, Inslataciones Sanilarias, Instalaciones
Eléctricas y olros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por espocialidad.

Flana de seguridad y evacuacion, coanda se requiera
la intervencitn de los delegados Ad Hoc del INDIEG]
Plano de Sostenimiente e Excavaciones, de ser

&l caso, y de acuerdo a lo establacido en la

Norma E 050 del RNE . acompanads de |z

Memeria descriptiva que precise las caracterislicas
de la obra y las cdificaciones colindantes; indicando

el niimerc de pisos y sdtanos; asi comae fatos en lag

FUE

$.89%

8¢ 272.20

25 dias

hékbiles

Tramute
Documentario

Grrencia de | Gerencia de
Iniraestruclura j Infraestructura
y Desamolle | y Desarollo
Urbano Urbang

Gerencia
Municipal
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casos que se presenle el Plano de Sosten:mrento

de Excavaciones

1} {Certificade de Factibilidad de Servicias

11 |Estudio de Mecanica de Suslos, seqon los casos

que establece el RNE.

12 |Estudio de Impaclo Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comarcio y oficinas en dreas urbanas, de con-

formidad con &l Reglamenta de Acondicionamiente Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado par el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamients,

13 |Estudic de impaclo Vial, uricamente en 1os casos que el Re-

glamento Macional de Edificaciones io eslablezca y conforme

los requisios y alcances eslabledidos por el Ministerio de

Vivienda, Conslruccion y Sanearmicnlo.

14 |En case se solicite Licencia de Edficacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vaior

Histonico deberd presentarse o siguiente:

a) Plancs de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cudles se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respecliva memaria descriptiva,

congiderando:

- Flano de levantamiento de Ia edificacian
graficande con achurado 45 grados, los
elemenios g eliminar.

Flano de |a edificacion resultante, graficande

ton achurade a 435 grados, perpendicular 3|

anieriar, 0s elementos a ediicar,

- Paralas obras de Puesia en Valor Histérico
s@ debe graficar en los planos s elementos
arquitectanicas con valgr historics monumental
prapios de la edificacion. identficandose
aquellos gue serdn objeta de restauracion,
FEcOonsifuceion o conservacion, de ser el caso.

b} Flanas de eslruclurg y memaria justificaliva;

en los casos de obras de remodelacion,

ampifacidn o puesta en valor y cuando sea

necesaric en las demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los slemenios estructurales

existenles, los que se eliminardn y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

. ¢} Planos de instalaciones y memonia justificativa,

N de ser necesann, donde

i re]

P oyt
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REQUIS!TOS

DENomNAclau DEL Pnocsmmemo'r _ i L
| - BASE LEGAL . . I Nitmero-y Denontinacion

- 5Se diferencien los punlos y salidas nuevos de
10s que se eiminaran; detallandose
adecuadamente los emplames
Se evaluard 13 lactibihdad de servicios leniendo

en cuenta la ampliacion de cargas electricas
y de dolacidn de agua potable
d} Para los proyectos de inmuebles sujelos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propedad
Comun, deberd ademas presentarse ko siguente:
Adlanzacidn de la Junta de Propelanos 238% S5¢ 94 60
Reglamento Interno Ci
- Planos de Independizacidn correspondienles
B8 |VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notlicado el ulbmo dictamen
Conlorme del Proyecto se debe presentar 1o sigurenle
1 |Cronograma de Visitas de Inspecion. detidamente
suscnlo por el Responsable de Obra y el Supenasor
Muricipal
2 |Presenlacin de Anexo H conlenidends la comumicacion de |
fecha de imic de 13 obra y € nombre del responsable de obra

UL Oy U w...p- e uE mu UT HE W3 i s

4 |La Pdhiza CAR :Toﬁo Rlesgo Conlfatlsta} ola Poliza

de Responsabiidad Civil, segun 1as caractensticas de la obwa

que s€ vaya a ejecutar con coberlura por dafios malerales y

personales a lerceres y como complemento a2l Segqura

Complementano de Trabaya de Riesgo prewisto en la Ley

N® 26790, Ley de Modemizacion de la Segundad Social en

Salud

Notas:

(a) 1odos los documenios serdn presenlados por
duphcado

(b} ElFormulang ¥ sus anexos deben ser visados
en 1pdas sus pagnas y cuando coresponda,
frmados por ¢l propretano o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(<] Todos los planos y documenlos loncos deben L
estar seflados y irmados por el profesonal
responsable de 1os rmismas y irmados por el
propictans o sohoilante

1d] La Pohiza CAR o la Poliza d¢ Responsabilkdad
Crvil se enlrega 21 dia utl antenor al imoio de la
obra y debe lener una vigencia gual ¢ mayor a ks

bt
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. REQUISITOS

008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

duracion del proceso
{e] Debe comunicarse el inicio del process edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de ho haberlo declarada en ef FUE.
{fl Se podrd adjuntar fas copias de los planos del
Anleproyecto aprobado, de enconlrarse wigente
SuU aprabacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se Irate del mismo
proyeclo sin modificaciones, aun cuanda hayan
variado los parémetros urbanisticos v edificatonios
con log que fue aprabada,
9] En caso de proyeclos de gran magnilud, ios
planos podrén ser preseniados en secciones con
escala conveniente que permita su Facil lectura,
conjunfamente can el plang del proyects integral,
(h] 5e requiere |3 intervencion del Delegade Ad Hoo
del INDCCI en proyeclos de edificaciones de uso
residencial mayores de ¢inca {5) prsos hasta diez
(10} pigos, Mo se requiera su parlicipacion en
edificacicnes de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cusles la creutacién comun llege sélo hasta
&l quinie prso, y el (los) pisos) superiorfes)
forme{n) una unidad inmobiliaria,
(i} El inicio de |a ejecucitn de las obras autorizadas
eslard sujeto a la presenlacion de los requisitos
1,2, 3 y 4 de I3 venficacidn técnica
(i La licencia lene una wvigencia de treinta y seis (36)
ME@ses,
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“ TLg 5
i
o
\"“f{‘
R HAT

et




MUNICHPALIDAD PROVINCIAL DE
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APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamsnte declarados)

Base Legal
* Ley de Requlacidn de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N7 26090
y modificatorias (25.09.07). Ans. 10, 25y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacian
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrela
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona (04 05.13). Arls. 3.1, 423, 47, 51, 52 y 54,
" Ley N® 30056, D.S. N® 014-2015-VIVIENDA,
©D.L. 1225 - Modifica adiculos de la Ley N° 29000

Observaciones:

“EID.S N°014-2015-VIVIENDA, en el Art. 53.2 indica el
Pldzo Maximo para que |a comision téonica emita
dictamen tenienda en cuenia la opinitn de los Delegados
Ad hat g5 de veinte (20} dias hibiles para todas las
especislidades, excepto en elcaso previsto en &l litera cy
del numeral 10.1 del arliculo 13; consideranda o
establecida en los articutos 8 v 11. En caso que alguna
especialiad sea observada porla Comisidn Técnica, ef
plaza es suspendide.

" Los expedienles que requieran la opinion det Delegado
Ad hoc det Ministeno de Cufiura serdn remitidos. a1
Ministena de Cultura de la ciudad de Lima. en tal sentido
el compulo del plazo para atender las licencias de
edificacion dentro de |a presente modahdad se suspenden
desde el mamento que |a Municipalidad remile

jgnle mediante oficio al Minislerio de Cultura de la

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29030 ¥ REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N" 008 2013-VWIENDA Y MODIFICATORIAS)

Requisitos comunes

FUE, debidamente suscrilo por &l sohatante por tnphcada y, de ser
&l casg, por las profesionales respansatbles, en ef gue se indica el
ndmere de recibe de pago del Iramite, mante y fecha de page.

Si el adminisirado es una persena juridica, ta vigencia de poder
expedida por el Regisirg de Personas Juridicas con una aniigiiedad
noe mayar 2 treinta (30) dias

Conslitucion de |a empresa y copia literal del pader expedidas par el
Regislra de Personas Juridicas, vigente al mamento de presentacion
de los documentos, en caso que el solickantle S€a una persena
juridica.

Dectaracion Jurada de habilitacidn de ips profesionales que
suscriben la documentacian.

Copia 92 los comprobantes de pago por derecho de revision de
acuerdo a las especialidades: Colegio de Ingemeros dil Per,
Colegio de Arguitectas del Feni, Ministenio de Cultura & INDECI
cuande comesponda.

Documsentacion Técnica (per duplicado)
Flano de Ubicacion y Localizacion seoun formate, adjuniar fotografia
de fachada aclual si fuers & caso.

Planos de Arquitectura (plantas, coftes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Electricas y otros, de ser ¢l casa, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
12 mlervencidn de a3 delegadoes Ad Hog del INDECH

Plano de Soslenimiento de Excavaciones, de ser
el case, ¥ de acuerso a lo establecido en la

Norma E 05( del RNE, acompanado de Ja
Memoria descriptiva que precise las caracleristicas
de la abra y |as edificaciones colindanles, indicando

el nimers de pisos y s8tanos: asi coma folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavacionas

Estudia de Mecanica de Suslos, sequn los casos

habites

Documantann

Jefe de
Oficina

Jefe de

QOiicina

Superior
Jerarquico
del Jeie de

Oficina
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ta Municipalidad Provincial de Chachapoyas: por lo tanto el
TS A0S detrera tener en cuenta o indicado para el
cumputd de los plazos que la Municipalidad tiene para
resqlver

* Se encuentran considerados denlro de &sla modatidad,
todas las bienes inmuebles que comprende el Centro
Hislérico de Chachapoyas por tormar pare del Ambiente
Urbano Monumental declarado mediante Resolucitn
Jetalural N® 509-INC del 01 de seliembre del 1088 y los
bienes mmuebles considerades Patimonie Cultural de la
Nacign debidamente dectarados.tAn 3 numeral 2 inciso f)
Ley N® 20080}, asi come los bignes inmueblas ubicados
en el entomo de los inmuables y predios declarados
Patrimonio Cultural de la Nacion de acuerdo a io
ostablocido en el At 4 Actares y Responsabifidades del
O.L. 1225 numeral 7 Delegados Ad hog intigo a)
Minigterio de Cuitura -MC gque indica ta siguiente: "Para
proyactos de hakilitacion Urbana y/o edificacion en los
bienes inrmuebles integrantes del Patrimonio Cullural de |a
Macidn ¢ ubicados en &l entorng de dichos inmuebles o
predios segun coresponda. La opinian favorable del
Delegade Ad hac del MC en las proyectos citadas, es
necesana para su aprobaciin, de acuerds al arliculo 22
de la Ley N7 28296- Ley General del Fatrimonio Gultusal
de la Nacién"

gy T tt

QUISITOS

que establece el RNE.
E stucho de impacto Ambigrlal, cxceplo pars ias edificaciones
de vivienda, comercio y olicinas en areas urbanas, de con-
formidad con 21 Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolle Urbano aprabada par el Ministerio de vivienda,
Construccion y Sansamiento.
Estudio de Impacta Vial, (inicamente en los casos que €l Re-
dlamento Nacional de Edficacicnes lo eslabiersca y conforme
los requisitos y alcances establecigos por el Ministerio da
Vivienda, Construccidn y Saneamienio.
En caso se sobcite Licencia de Edficacsn para
Rermagdelacion, Amgpliacion o Puesta en ator
Histarico deberd presentarse lo siguients:
a} Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevacianes)

€n los cuales se diferencie la edificacién existente

de la proyectada y su respectiva memaornia descriptiva,

considerando:

- Plang de levantamienle de 1a edificacian

gratizando con achurado 45 grades, Ios
elementos a eliminar
Plano de 1a edificacion resultante, graficandg
cun achurads a 45 grados . perpendicular al
antefior, los elementos a edificar,
Fara las obras de Puesta en Valor Hislorice
se debe graficar en los planos los elemenlos
arqurtectonicos con valar hisiorico monumental

propios de la edificacion, wendicindose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
by Planos de estrudura y memona jushficativa,

en las casos de cbras de remadelacién.

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesaric en los demas tipo do abra,

Debe diforenciarse los elementos esiriclurales

EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29090 ¥ REGLA,

MENTO {DECRETO SUPREMO N* 008-2013.VIVIENDA, Y MODIFICATORIAS)
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SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29090 ¥ REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 0108-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)
' REQUISHODS - - . RS CALIFICA

' DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO Y
. BASELEGAL . .-

exislenlas, los que se eliminardn y fos nuevas,
detallando adecuadamente los empalmes,
&) Planos da instalaciones y mewmoria justificativa,
de zer necesario, donde;
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
las que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard (a faclibilidad de servicios teniendo
en cluenta |a ampliacion de cargas elacticas
y de dotacivn de agua potatile.
4} Para los proyecios de mmuebles sujetos al
Reégimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Caosnun, debera ademas presentarse io siguiente:
Autanzacion de a Junta de Propielarios
- Reglarmento Interno
- Planos de Independizacion comespondientes
2} Procede una Licencia Temporal de Edificacion cuanda el
administrade lo solicite y cuente con el dictamen
Conforme de da comision lécnica en la especialidad de

Arquilectura
B |VERIFICACICN TECMICA 2.38% 5/.94.00
Después de haberse nolificade el ullimo dictamen iy

Confarme del Prayecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Cronograma de Visitas de spoeccion, debidaments
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacitn de Ja lecha de inicio de ia obra, en
Cast no se haya indicado en el FUE

3 |Indicar el nimero gel comprobante de pago de latlasa
comespondiente a la venficacion l&caica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fz Poliza

de Responsabikdad Civil, segun las caracleristicas

de ias obras a ejecularse can cobertura por danos
materiales y pgrsonales a lercergs.

Notas:
(2] 10005 108 doCUMantes seran presentados por

duplicado

(b] BN HOMMUIENTD y SUS BNexos deben Ser wsagdos
en lodas sus paginas ¥ cuando corresponda,
firmados por el prapielario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviene.

e,

o
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' - REQUISTTOS - ' o  CALIFIC,

CALIFICACION : “INSTANCIAS DE "7
_ e RESOLUCION DE
S : R ; . RECURSOS
. DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO Y S R . Formulario . G .

- 1CGeigo

estar sellados y firmados por el profesional
responsable da los mismas y firmados por ¢l
propietaric o solicitante.

(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia Ot anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor & la
duracitn del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse ef inido del proceso edificalonio
con ung antelacion de 15 dias calendarios. en

cas0 de no habeilo declarado en el FUE.

(N Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anleproyeclo aprobado, de encontrarse vigente

su aprobadicn. el cual tendra efects vinculante

para ef procedimientc cuando se trate del mismo
proyecta sin medificaciones, adn cuando hayan
variade los paramelros urbanisticos y edificatorios
con los que fuc aprobado.

(g} En caso de proyecios de gran magnitud, los

planos podrin ser presentados en Seccionas con

estala convenienle que permila su [acii ieclura,
conunlamente con el plang del proyecto integral.

h} S requiere la ifdervencion del Delegado Ad Hoo

dal INDECI en edificaciones establecidas en las madali-

dadas C v [, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de pablico

{1} El inicio de 1a ejecuwsion de las obras autorizadas

eslara sujelo a |a presentacion de jog requisitos

1, 2.3 y 4 de la verificacion técnica.

U] La icenia 1ene una vigendia de tremnta y seis {3u4)

mMeses.
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N DEL PROCEDIMIENTO Y

ON - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1. 260.40 [ ' Gerenciade | Gerenciade | Gerencia
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Raquisitos comunes habiles | Documentano | Infraesinuciura | Infraestructura Municipal

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 y Desarrolie | v Desarrallo

FUE. debidamente suscrito por el solicitante por lriplicade y, de ser
:g:i?c?qir:ﬂoo;égONEs TOTALES DE &l caso, par los profesicnales responsables, en el que se indica el Urbano Urbano

{de 5 0 ms pisos del altura o aquelias que nirnero do recibo de pago del tramite, monta y fecha de pago,

requieran el uso d& explosivos) 2 |5i el administrado es una persona juridica, la

Se encuentran en esta modalidad las demoliciones de vigencia de poder expetida por el Registro de Personas
predios e inmuebles que se encuentren dentro del Juridicas eon una antigledad no mayor a Ireinta (30) dias
ambients Urbano Monumental 3 |Constitucian de la empresa y copia literaf del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas. vigenle al momento de presentacidn de

Base Legal los documentas, en caso que el solitante sea una

* Ley de Regulacion de Habillaciones persona juridica
Urbanas y de Edificacianes, Ley N* 20090 4 {Declaracion Jurada de habilitacion de las
¥ madificatarias {(25.09.07) Arts 10, 25y 31 profesionales que suscnben ia documentacian,

* Reglamento de | icencias de Hahilitacidn 5 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decretg acuerda a las especialidades: Colegio de [mgerieros del Perd,
supremo M° D08-201 3-VIVIENDA y modifica Colegio de Arquilectas del Pend y del Ministero de Cultura cuando
toria (04.05.13), Arts 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54 coresponda.

T Ley N® 30056 § |Capia del documenta que acredite |3 declaratoria

© 005 MY 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) fabrica o de gdificacién con sus respectivos planos

“ DL 1225 - Modifica articulos de la Ley NP 29050 an casa nae haya sido expedido por la municipalidad,

© copia del Cenificasto de Conformidad &
Finalizaciin de Obra, o la Licencia de Obra o de
Censtruccidn de la edificacion exislente,

7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plana de ubicacdn y localizacian; y

72 Plano de planta de la ediicacion a demoler.
diferencianda las dreas 3 demoler de las remanentes
8 (En caso la [dbnca se encuentre inschta en los
Registros Publices, se debera acreditar que sobre
&l bien ng recalgan cargas y/o gravdmenes; &
acreditar 13 autorizacedn dal titular de la carga &
gravamern.

Documentacion Técnica {por duplicado)

flann de Ubicacién y Localizacidn sequn farmate, adjuniar fotegrafia
de fachada aclual,

Planes de plamas a escala 1175, dimensionados
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EQUAISY . IFIGAGIO

adecuadamente, en el qué se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion 3 demaler, asi como del

perfil y attura de los inmuehbles colindanles a las
zonas de 1a fabrica o edificacidn a demoler, hasta

una distancia de 1,50 m de las limites de propiedad

11 |Plano de ceframiento del predio, cuando se trale de

demaolicién tatal.

12 |Memoria descriptiva de los Irabajos a realizar y

del pracedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad conlempladas

en la Norma Técnica .060 del RNE y demas normas

de la matena.

13 jEn caso de uso de explosives, se deberd preseniar

aderntas lo siguiente:

a8} Aulenzaciones de las autondades competentes
{SUCAMEC, Comando Conjurte di las Fugrzas y
Defensa Civil}, sequn corresponda.

b} Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios yiu coupanies de |as edificaciones
colindantes a la obra, comunlcandetes 1as fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B |VERIFICACION TEGNICA 2.25% S¢ BE .0
Drespues de haberse notificado e dictdmen Conforme [V
del Froyeclo se debe presemtar lo sigwente:

Cranpgrama de Visilas de inspection. detidamente

susciito por el Responsable de Cbra y el Supervisor

Murnicipal.

2 |Presentacion de Anexo H contenends la comunicacian de la
fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
3 |Indicar el ngmere de comprobante de pago de la tasa municipal
carrespondiente a la Verificacion Técnica”.

4 |La Pdiiza CAR (Todo Riesgo Centralista) o i Pdliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de ia obva
que se vaya a ejecutar con coberlura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento @l Seguro
Complementaria d¢ Trabajo de Riesge previsto en la Ley

N® 26780, Ley de Moderizacidn de la Seguridad Social en
Salud.

Notas:
{&] 'odos los documentos seran preseniados pov
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INSTANCIAS OF
RESOLUBfON oE

duplicade

{b) El Formulario y sus anexas deben ser visados
eh todas sus pAginas y cuando correspanda,
firmados por af propietario ¢ por el solicitante
los profesionales que interviene.

{c} Todos 103 planos y documentos teécnicos deben
estar sellados y lrmadas por el profesional
responsable de los mismas v firmados por el
propietaric o solicilante.

{d} La Polza CAR oia Poliza de Responsabifidad
Civil se entrega el dia Jbl anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a 13
duracion del proceso edificatonio

(el Debe comunicarse el inicio de las obras de demaolcion
£on una antelacion de 15 dias calendarios, en
€aso e ng haberio deckarado en el FUE.

) Elinicio de fa ejecucidn de las obras autorizadas
estard sujeto a la presertacion de los requisitas
1,23y 4,

{9} La licencia tene una vigencia de treinia y seis (36)

meses.
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REQUISITO! L I CALIFICAG

L Gerencia de Gerencia
Requisitos comunes haviles | Documentario | infraestruciura | Infraestructora|  Municrpal
FUE, debidamente suscrilo por 2l saliciante por triplicado v, de ser y Desarrolla | y Desarrollg
el ¢aso. por los profesionales responsables, en el que se indica ol Urhano Lirbano
numera de recibio de pago del trdmile, monto y fecha de pago.

p] . Tramite Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
FROYECTCQ POR REVISORES URBANDS 1
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA G
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA,
MULTIFAMILIAR
{de m4s de 5 pisos y/omdas de 3,000 m2 de &rea 2 |%i el administrado es una persona juridica, la

construida)

Bage Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urhanas y de Edificaciones. |ey N® 29060
y modificalorias (25.08 07). Arts 10, 25 y 31
" Reglamenlo de Licencias de Habimacion
Urbana y Licencias de Edificacon, Decrctg
Supremo N 0U8-201 3-VIVIENDA v modilica
tona (04 05,13), Arts. 3.1, 42.3, 47 51y 57.
* Ley N° 30058
‘008 N° O14-2015VIVIENDA {28.08.15)
* 0.l 1225 - Modifica articulos de Ja Ley N7 29080

o th

vigencia de poder expadida por o Registro ¢e Personas
Jurfdicas con una antigiiedad no mayer a treinta {30) dias
Constilucién de la empresa y copia literal dal

poder expedidos por el Registra de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

lo% documenlos. en asa que el solicitanie sea una
persona juridica.

Declaracén Jurada de habililacion de los profesionales que
suscriben da documentacisn.

Dacumentacion Técnica {por duplicadg)

Plano de Ubicacidn y Localizacién segun formalo,

Planos de Arquiteclura {plantas, cortes y elevaciones),
Esltructuras, Instalaciones Sanltarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser et case, y las memorias
juslificalivas por especialidad.

Flano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

18 intervencian de los delegados Ad Hoo del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acverdo a lo eslablecido en la

Morma E 050 del RME, acomparniado de la

Memona descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colndantes; indicanda

el numere de pisos y s6tanas; asi como fotos en los

Casos que s¢ presente ef Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudia de Mecanica de Suslos, seqdn los casos

que esiablece o RNE.

Esludio de Impacio Ambiental, excepto para las edficaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondiconamiento Termitonial
y Desarrollo Urbang aprobado poer el Mimsteno de Vivienda,
Conslruccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicaments en lgs casos que & Re-
glamenlo Nacional de Edificaciones |o establezca y conforme
los requisitos y aicances eslablesidos por el Minsterio de

Wivienda. Construccidn y Saneamientq,
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| 'DERECHO DE"
* TRAMITACION {7}

ENOMINACION DEL PROCEDIMENTO : .
. BASELEGAL . B ~ Rimeroy Deﬂoi_a_'_nnachén

13 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remadetacian, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguisnle:

&) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en o3 cuales se diferencie |3 edificacion exstonte
de 1a proyectada y su respedliva memors descnptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacidn
graficande con achurado 45 grades. los
elementas a eliminar,

Plana de Ia edificacion resultante, graficando

can achurado a 45 grados, perpendicular al

anteriar, Ios glementas a edificar

Para las otwas de Puesla ea Valor Histénco

se debe graficar en los planas los elementos

arquitectonicos con valor histdrico monumental
progios de la edificacian, ientificindose
aguellos que serdn objeto de restauracion,

TeConstruccidn o conservacion, de ser el caso.

b} Flanos de estructura y memarnia justificativa,
€41 ios casos de obras de remadelacian,
ampliacion o puesla en valor y cuando sea
necesaro en los demas lipo de obra.

Debe diferencizrse [0 elementos estruciurales
existentes, los que s eliminaran y [0 nuevos,
delallands adecuadamente los empalmes,

¢) Planos de instalaciones y memona justificativa,
de ser necesane, donde:

Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
las que se eliminaran; delallandose
adeciradamenle los emplames.

Se evaluard |3 factibitidad de servcios lemendo
£n cuenta la amphacian de cargas electricas

y de dotacicn de agua potable,

d) Para los proyeclos de inmuebles sujelos al
Régimen de Propiedad Cxclusiva y de Propicdad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacidn de 1a Junta de Propielarios
- Reglamenlo Intemo
Planos de Independizacion comespondenles
informe Técnico Favorable del Revisor Urtiang

\
VERIFICACION TECNICA 2 28% §/.80.20
Después de haberse naotificado el dltima dicldamen ol
Canforme del Proyecto se debe presentar o siguiente:
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av

ronograma de Visitas de Inspeccion, debrdamente
SusChily por ¢l Responsable de Obra y e Supervisor

Municipal.

Presentacidn de Anexo H conleniendo la comunicacion de fa
fecha de inicio de |a obra v el nombre del responsatle de obra
Indicar el nidmero de comprohante de pago de |a fasa municipal
comespondiente a la Werificacitn Tacnica®

La Péliza CAR {Todo Riesgo Coniratistal o la Péliza

de Respansabilidad Civil, segin las caracteristicas de la abra
que s& vaya a ejecutar ¢an cobertura por danas materiales y
personales a lerceros y coma complemento al Sequra
Complementaria de Trabajo de Riesgo prevista en la Ley

N* 26790, Ley de Madernizacidn de la Sequridad Social en
Salug

Notas:
(3} {000S 108 COCUIMENTOS SEran presemados por

duplicadso

9] £l Farmulano y sus anexos aeten Ser wisagos
en todas sus paginas y cuands comresponda,
firmadas por et propietario o por el solicitants y
los profesionales que intervienen.

{€) 10005 108 plaNos y documenlns tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietanc o solicitante

[d} La Pohza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Ciwvil $& entrega e dia alil anlenor al inicio de la
obra y dedye lener una vigencia igual o mayor a ia
duracian del proceso edificatorio

tel Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario
CON una antelacion de 15 dias calendarios, en

£as0 de no haberlo declarada en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecty aprobado. de enconlrarse vigente
su aprobacion, ¢l cual tendra efects vinculante
para el procedimiento cuando sa trate del mismo
proyecio sin modificaciones. aon cuando hayan
vanado los parametros urbanislices y edificalorios
con los que fue aprobado.

{f1} n caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su lacil lectura,
conuntamente con el planc del proyecto ilegral.

M Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N°® 29030 Y REGLAMENTO (DECRETQ SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)
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ENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

del INDECI en proyectas de edificaciones de usg
residencial mayores de cinco (5) pisos basta diez
{10} pisos. No se requicre su participacion en
edificactones de vivienda de mas de cinco {5) pisos
en las cuales la circulacion comdn llege sélo hasta
ef quinlo prso, ¥ el (los) pisos) superniorfes)
forme(n] una unidad inmobikaria.
(i} Elinicio de |a ejecucion de las obras autorizadas
eslarg sujeto a 1a gresentacion de los requisitos

1.2, 3y 4 de |z verificacion técnica.
U} La icencia lene una vigencia ge 1reinta y Seis (36)

meses,
_ |
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D - )
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR REVISORES URBANDS 1
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE

EDIFICACIONES
{de 5 0 mds plsos del altura o aguellas que
requigran el uso de explosivos) 2

Base Legal g
* Ley de Regulacidn de Habililaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley MN° 29050

y modificatorias (25.09.07), Ans. 10, 25y 31,
“ Reglamenio de Licentias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacin, 0.5, N* 003- 4
2D 3-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13)
Arts. 31,423 47, 51 y 57, Ley N" 30055 5

DS NT 042005 VIVIENDA (28 0B1S)
" DL 1225 - Modifica articulos de la Ley N? 28090

i

-~

Requisitos comunes

FLUE. debidamente suscrito por el soficlante por tnplicado v, de ser
el caso, peor los profesicnales responsables, en el fue se indica el
namera de recibo de pago del iramite, monto y lecha de pago.

51 el adminislrado es una persona juridica. la

vigencra de poder expedida por 6l Registro a2 Personas
Juridicas con una anligisedad no mayor a treinta {30} dias
Constilucién de la empresa y copia fiteral del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigenle al momento de presentacion de

les ducumentos, en caso que & solicitanie sea una

persona juridica.

Dectaracion Jurada de habilitacion de tog

profesionales que suscriben 1a documentacion.

Copia del documenid que acredite 1a decaratoria fabrica o de
£difiCACION con SUS resSpectivos planos en caso no haya side
axpedrds par la municipalidad, 6 copia del Cenificado de
Conformidad ¢ Finabzacién de Obra, o fa Licencia de Obra o de
Conslruccién de la editicacion existente.

En ¢a50 la edificacion no pueda acreditarse con ia
aulorizacion respechva, se debera presentar:

7.1. Plana de ubicacion y localizacién: y

72 Plano de planta de la edficacion a demoler.
diferenciando 25 dreas a demoler de las remarentes

En casa Ja fabrica & encuentre inscrita en los

Reqistros Plblicos, se debera acreditar que sobre

€l bien no recaigan cargas y/o gravamenes; o

acreditar la suterizacidn def tiwular de la carga &

gravamen.

Documentacion Técrica (por duplicado)

Plano de Ubicacion y Locafizacidn sequn formatn, adjuntar folografia
de fachada actual.

Planos de plantas a escala 1/75. dimensionados
adecuadamente. en &l que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoter, asi coma del
perfil y allura de los inmuebles calindantes a las
20nas de la 3brica o edificacidn a demoler, hasta
ung dislancia de 1.50 m de los limites de propie-
dal

Plano de ceramiento del predio, cuande se trate de
demodicion wotal.

Mengna descriptiva de los Irabajos 2 reahsar ¥

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 23090 ¥ REGLAMENTO {DECRETC SUPREMGC N° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)
" n = " " r = P

5 dias
hibiles

Documentario

Infraestruttura
¥ Desanolo
Urbano

Gerencia de

IMfraestructura

y Oesamailo
Urbana

Gerencia
Municipal
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(el pracedimiente de demclicion a utilizar, donde
se cansideren |as medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas ngrmas de la malenia.

12 |En caso de uso de explosivos, se debers presenlar
ademas lo siguiente:

2) Autonzaciones de l1as Juteridades compelentes
{SUCAMEC, Comando Conjunta de las Fugrzas ¥
Defensa Civil), segun corresponda,

ty Copia def carge del documenlo dirigido a los
prapictanios y/u otupantes de las edilicaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
¥ Noras en que se efectuaran las detonacionss,

13 |Informe Técnice Favorable del Revisor Urbano
B |VERIFICACION TECNICA 2.25% 5. 83.80
Después de haberse notificads al dictaman Conforme G

del Proyecto se debe preseniar Ig siguiente:

1 |Cronograma de Visttas de Inspeceidn, debidamente

suscrle por el Responsable de Qbra y ¢l Supervisar
Muricipal.

2 Presentacion de Anexn H conlenidendo la comunicacion de Iy
fecha de inicio de 13 obra y el nombre del responsable de obra

Indicar el numero de comprobante de page de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica™. momo y fecha.

4 |La Pdliza CAR (Toda Riesgo Contratista) o la Poliza

de Respansabilidad Civil, seqon las caracteristicas de la obra
que 5€ vaya a ejecular con cobenura por dafos maleriales ¥
personales a terceros y como complemento al Segurg
Comglementario de Trabajo de Riesqo previsto en |3 Ley

N® 26790, Ley de Modemizacitn de la Seguridad Social en
Satud.

Notas:

{3} | 0d0s 10s docUMENtos seran presentados por
duplicado

(B} El Formuiano y sus anexas qepen ser visados
en todas sus pAginas y cuando conrespanda,
firmados por el propielaria o por el sobcitante ¥
los prolesionales que interviene.

(£} 19908 195 pIAN0s y decumantos tecmicos teaen

@ estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanes,

y firmados por el propretana ¢ solicitante.

=
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CALIFICACION

DENOMINAGISN DEL PROCEDIIENTO Y _

{d) La Pdliza CAR o la Poliza de Responsabifidad
Cvil se entrega el dia utit anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor 3 la

dutacion del proceso ediicatonio.

{e) Debe camunicarse el inicio de las gbras de demalicion
<on una antelacidn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE

{f) Elnrcio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujelo a la presentacion de los requisitos
1.2, 3y 4,

(g) L3 iencia tene una vigencia de 1rema y seis (sg)

masas.
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FIC S/ 316,30 X 25 dias Tramite iade | Gerencia .' erem:la
Slg?)3ES'ECI;O;IO%OFAEg:nLntjsTg;qo‘rEziﬁg:&A DEL . Reqmsn.os comunes habiles | Documentario | Infraesiructura [ infraestractura Municipal
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE FUE debidamente suscrito por @l solicitante por triphcado y, de ser el y Desarrolle y Desarrgllo
INCUSTRIA €aso, por los profesionales respansables, en el que se indica of Urbang Urbang
numero de recibo de page del tramite, monlo y fecha de pago.

Base Legal 2 |Si el adminisirade es una persona juridica, fa
* Ley de Regulacian de Habilitaciones wgencia de poder expedida par el Registro de Personas

Urbanas y de Bdificaciones, Ley N° 20060 Juridicas con una antigiiedad no mayor a lreinta (30) dias

y medificatorias (25.09.07) Ars, 10, 25 y 21, 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del
* Reglamenlo de Licencias de Habililacion poder expedidos por &) Regisirs de Personas

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Gupremo N 008-2013-VIVIENDA v modifica I$ documentos, en caso que el salicitante sea una

loria (04.05.12). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54 persong juridica,
" Ley MN* 30056 4 |Declaracién Jurada de habilitacidn de los
T DS N O4-2H S VIVIENDA (28 .06.15) profesionales que suseriben la documentacion.
" DL 1225 - Modifica ariculos de la Ley N° 20090 3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de

acuerdo a las cspecialidades: Colegio de ingenieros del Per,
Crlegio de Arquitectos del Pend, Ministerio de Cultura e INDEC)
cuande corrgsponda.

Documentacidn Técnica (par duplicado)

G |Plana de Ubicacién y Localizacién seqian formato.

7 |Planos de Arguitecturs iplantas, corles y elevaciones),
Eslrucluras. Instalaciones Sanilarias, lnslataciones
Electricas y otros, de ser el casa. y fas memorias
justificativas por especialidad,

& |Plano de seguridad v evacuacion, cuando sg requiera

fa intervenciin de los detegados Ad Hoc del INDEC)

@ {Flane de Sostenimiento de Excavaciones, de sar

el €asa. y de acuerdo a Io establecida en la

Norma E 050 del RNE, acompanads de 1a

Memoria descriptiva que precise las caracterislicas

de la obra y las edificaciones colindantes: indicando

el nimerc de pisos y sdtanas: asi como folos en los

CAs08 que e presente gf Plang de Sostenrmiento

de Excavaciones

10 |Estudio de Mecanica de Suelos. segin los casos

que establece & RNE

11 |Estudio de tmpacto Ambiental, exceplo parg las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas uibanas, de con-
formidad con el Reglamente de Acondicionamients Tersitorial o
o Desammollo Urpano aprobade por e Ministeno de Vivienda, i
Canstruccion y Sanearmnienta. s
12 |Estudio de lmpacto Vial, anicamante en los cazos fque el Re-




?5 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

-

y CHACHAPOYAS

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA _|
SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N* 29090 ¥ REGLAMENTD (DECRETO SUPREMO N*° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS}

NSYANCIAS DE!
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y -
' - DASE LEGAL -5 05

gfamento Nacional de Cdificaciones 1o eslablezea y ¢
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
13 |En case se solicile Licencis de Edificacion para
Remadelacién, Ampliacian ¢ Puesta en Valor
Historico debera presentarse o siguiente:
a) Flanos de arquilectura (plantas, cones ¥ elevaciones}
en los cuales se diferencre la edificacion exislenie
de la proyectada y su respectiva memaoria descriptiva,
considerande
- Piano de levantamiento de 1a edificacian
draficanda con achurade 45 grades, los
elementds a eliminar.
Plano de |3 edificacion resultante, graficando
con achurado 3 45 gradoes, perpendicular al
anterior, los elementas a edificar,
Para las obras de Puesla en Valor Histérico
#& debe graficar en los planos los elementos
arguilectomoos con valar histarice manurmental
propios de |z edificacion, identificandose
agueltos gue serdn objele de restauracion,
reconstruccién o conservacidn, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memaria justificativa,
€n a5 casos de dbras de remodelacidn,
amplacion o puesla en valor y cuando sea
fecesanio en 1os demas lipo de obra.
Debe diferenciarse los elementas estructurales
exislentas, los que se eliminaran y las nuavas,
detallande adecuadamente los empalimes. }
) Planos de inslalaciores v memoria jusiificaliva,
e ser necesario, donde
- Se diferencien los puntos y salidas nuevas de
los que s& eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
-~ Se evaluari 1a factibindad de servicios teniendo
en cuenla la ampliacion de cargas electricas
¥ de dotaciin de agus potable.
d) Para los proyeclos de inmuebles suetos al
Réqmen de Propiedad Exclusiva y de Fropiedad
Comiin. debera ademas presentarse o siguiente;
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
" - Plangs de Independizacidn correspondientes
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SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N°

Despuds de haberse notificado &l ditima dictamen
Conforme del Proyecta se debe prasantar lo siguianle;
Cronograma de Visitas de (nspeccion, debrdamenie

suscrilo por el Responsable de Obra y el Supenvsor
Municipal.

Presentacién de Anexo M contenidendo 1a camunicacién de la
fecha de inicio de 12 obra y el nombre del fesponsable de obra

fndicar el nimero de comprobante de Pago de |a tasa municipal
corregpandiente & la Verificacion Tecnica”,

La Poliza CAR {Todo Riesga Conlratisla) o 13 Paliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas de la obra
que se vaya a gjecutar con coberlura por dafios maleriales ¥
personales a lercerns y como complemenio al Sequro
Complementano de Trabajo de Riesqa prevista en ta Ley

N® 26780, Ley de Modemizacion de |a Seguridad Social en
Salug.

Motas:

(a) | 0dos 108 documentos seran presentagos por auphcado

{b) k! FOrMUIENG y SUS anexos deben Ser visados
en ladas sus pAginas y cuande correspanda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
105 profesionales que interviene.

(€] 10005 108 plancs ¥ QOCUMENIDS ECMcs geben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario ¢ solicitante.

{d) La Poliza CAR o 1a Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia 0lil anterier al inicio de 1z
obra y debe tener una vigencia igLal ¢ mayar a la

duracion del proceso edificatong

{e) Debe comunicarse &l nicio del procesao edificatorio
cen una anlelacion de 15 diss calendarios. en

450 de no haberto declarado en et FUE.

T} Se podrd adwritar las copizs de |os planas dei
Anteprayecte aprobado, de encontrarss vigents
s aprabacion. el cual lendrd efecte vincylante
para el procedimienlo cuando se trate del mismo
provects sin modificaciones, aun cuandg hayan
variada los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

{a) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala convenients que parmita su tacil lectura,

29090 Y REGLAMENTG (DECRETO SUPREMO N°

D08-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)
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comuntamenle con el pano del proyeclo integral.
(h) Se requigre (a intervencisn del Gelegado 4d Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las madali-
dades C y D, de usa diferente al residencial ¥ de concu-
frencra maswa de pritiico
(i) Elinicio de |a ejecucion de |as obras autarizadas
estard sujeto & la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 y 4 de la verificacién técnica,
U} La icencia tene una wgenoa de trela ¥ se13 (38)
meses.
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MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICAGION

equisncs:

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N* 28090 ¥ REGLAMENTOQ {DECRETQ

SUPREMO N°

008-2013-YIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS

Gerencia de

Rewvisores Urbanos que comesponda

8/.73.10 15 dias :
EN LA MODALIDAD A 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo por tripcada, indicando el habiles | Documentario | Infraestructura Inizr:;iacti?a 35;?;:;
(modificaciones suslanciales} numero de comprobante de pago de la 1asa municipal v Desarrolio y Desarrollo
comespondiente, monto y fecha. Urbane Urbano

Basea Lagal 2 |Documentacion técmea necesaria exigida para Ia Modalidad A y de
* Reglamenta de Licencias de Habititacian acuerde a la madificacion propuasta.

Uhana y Licencias de Edificacion. Decreto

Suprema N® 008-2013-VIVIENDA y madifica

toria {04.0%.13). Art. 80,
* DS NP 14201 5-VIVIENDA (28 08.15)

93 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Raqu-sAtodsz ] FUE 2.26% S/ 8910 X 15 dias Tramite
EN LA MODALIDAD B 1 [Anexe H del FUE debidaments suscrito por triplicade, indicands el hahiles : ) )

{medificaciones sustanciales} nimero de comprobanie de pago de |a tasa municipal pocumentare i (?rzl':sl:fila :de i ?erer:aa tde G
correspandiente, monto y fecha n ructurs | infraesiuctura erencra

Base Legal 2 |Documenlacién Wenica :ecesaria exigida para la y Desarralio | y Desarrolia Municipal
* Reglamente de Licencias de Habilitagion Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbana Urbano

Urbana y Licencias de Ldificacién, Decrelp 3 |Factibifidades de Servicios de comesponder,

Suprema N* 008-2013-VIVIENDA y modifica

taria (04.05.13), Ad. 60,
* 0.8 N° 014-2015-VivIENDA (28.08.15)

94 |MODIFICAGION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Nequisitos: FUE 4N% Sf. 194,10 X 25 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de Gerencia
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito por triplicado, indicando el habiles | Documentario | Infraestruclura Infraestructura | Municipal
TECNICA mumere de comprobante d¢ page de la tasa municipal y Desarrolio | y Desarrallo
{medilicacionas sustanciales) cormespandiente, montg y fecha Urbano Urhans

2 |Copia de los comprabantes de pagao por derecho de
Base Legal revisidn - Comisian Téorica
* Reglamenlo de Licencias de Habinacion 3 |Documenios exigides para las modalidades © ¥y D que
Urbana y Licencias de Edficacien, Decreta sean materia de la modificacién propuesty
Suprems N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 Planos del proyecta modificado,
toria (04.05.13). Arl. 60, § |Factibilidad de Servicros, de corvesponder
OS5 NT014-2015- VIVIENDA (28 .08 151
95 |MODIFICACION DE LICENCIAS OE EDIFICACION Requisiios: FUE 135% 8/ 5350 ES 5 dias Tiamite Gerenoa de | Gerencia de Gerencia
EN LA MODALIDAD € - REVISORES URBANDS 1 lAnexo H del FUE dehidamente suscrilte par Iriplicada, mdicando ef habiles Documenlario | Infraestrustura | Infraestruciura MUI"IiCIpa:I
nimero da comprobante de page de la lass municipal y Desarrolio | y Desarrollo
correspondiente, monto y fecha, Urbano Urbano
Base Legal 2 |Documentos exigidas para 1a Modalidad €, que sean
* Reglamenta de Licencras de Habiltacion matefia de la modificacionm propuesta
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato 3 |Informe Tagnico Favorable de los Revisores Urbanos
Suprems N® DOB-2013-VIVIENDA y madifica 4 |Planos de la modificacien propuesta, aprobados por el o los
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la especialidad de Arquitectyra de Ja Licencia respectiva,
por duplicado.

Nota;
El Formulane v sus anexos deben ser visados
en tadas sus péginas y cuands corresponda,
firmados por el propistario o por el solicitane ¥
los profesionales que inlerviene.

Rl 3 L - . ! A ]
i L) 1 3 L ¢ L)
& L) g LRTDGAD R (]
) L} L)
DEND ACION DEL PROCED 0 OME
; " PROGED iy
x 0y Deno atid Gdigo . - ONSIGER
3134 ! L H - - 2
L & 20 A

alk, U i

96 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - Ret_wlﬁimi_ ] FUT 5.18% 51 20500 25 dias Tramite Gerencia de | Gerencig de Gerancia

EN LAS MODALIDADES € Y D COMISION TECNICA 1 |Belisitud, indicando del nimero de comgrabante de page de |a tasa, Dacumentaria | Infraestructura | Infraestructura | Municipal
monto y fecha. ) ¥ Desarrolle | y Desarrolio
{antes de emitida la licencia de edificacidn) 2 |Documentacion Yécnica ewgida para tas modalidades © y [ Urbang Urpano
que sean materia de la modificacion propuesta.
Base Legal 3 |Planos del Proyocto modificade
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Copia de los comprobantes de pago par derecho de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto revision - Comision Técnica
Suprema N® 008-2013-VIVIENDA v modifica
lonia {04.05.43). Art. 60,

87 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Requisitos: FUE 6.26% Sf 24740 5 dias Tramie Gerencia de | Gerenga de Gergncia
{para todas las Modalidades. A, B, Cy O} T [Anexo C del FUE - Pre Qeclaratoria de Edificacién, debidamente habiles | Dacumentario | nfraestructura | Infraestructura Municipal
Base Legal suserite y por Iriplicado indicanda el nimero de comprobante de y Desarrollo | y Desarrollo

A Ia tas; icipal ndi on ha. Urbano Urbano
" Reglamenle de Licencias de Habiltacion pago de la tasa municipal comespondiente, monto ¥ fecha
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrels 2 |Ep caso gue tiular del derecho a edificar sea una
Supremo N9 008-201 2.WIWIENDS v modifica persona dislinta a quien inicio &l procedimienta de
toria (04.05.13). Arlg. B2 y 47, edificacion, debera presentar;
* LS. N® 014-2015-VIVIENDA {28.08 15} 8) EScitura puplica que acredite qué cuenta con
derecho a edificar y represenle al ttular, en caso
que el soliclanle de 13 licencia de edificacion na
$ea el propietario del predio.
Q) COonsutucion de 1a empresa y copia literar get
poder expedidos por ¢l Regislio de Personas
Juridicas, vigente al momenta de presentacién de
108 OOCUMEMES, 8N CASE Que & SONCItanle $6a una
persona juridica.
3 |Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de
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DERECHD DE :
TRAMITACION

] y.-Denoml_nacibn.'

Gerencia de

equisitos 2.59% S/, 14180 . . 5 dias ry Gerencia de

ATURIA L Gerencia
EDIFICACION SIN VARIACIONES {para todas las 1 jLa seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Dedaratoria de habiles | Documentana | Infraestructura | Infraestructura Funicipat
Modatidades: A, B, Cy D) Edificacién, detidamente suscrito y por Wiplicade. indicando el y Desarolio ¥ Desarrollo
nimer de comprobante de pago de 13 1asa municipal Urbane Urbano

Base Legal cormespondiente, monto y fecha,
* Reglamento de Licencias de Habilitacitn 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una

Urbana y Licencias de Edificacién, Decrato persana distinla a quien inicie el procedimignlo de

Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica edificacidn, debera presentar;

toria (04,0513}, Arls, 63 y 47 a} ksCriura pubica que acredite gue cusntla con
T DS N 0142018 VIVIENDA (28.08,15) derecho a edificar y represents af tilular, &n caso

que ¢l solicitante de ia licencia de edificacién no

sea gl prapietanio del predia,
B} Lansuiucion de 1a empresa y copia leral gel

poder expedidos par el Registro de Personas

Juridicas, vigenle al momenls de presentacion de

ios documentos, en caso que el solicilanle sea una

persond juridica.
3 {Copia d2 los Planos de Ubicacion y de Arquitaciura
aprobados, correspondientes a la Licencia do Edificacion
por duplicado.
4 |Una declaracién jurada firmada por & profesional responsabic de
obra a el peofesional en aruiteciura o ingenieria designads por el
administrade como profesional conslatador de obra, manifestande
jue esta se ha realizads conforme a los plangs aprobados de la
licencia de edificacion,
5 1Documento que registre |a fecha de ejecucion de la
obra.
En caso no se cuenle con esle docurments, ¢l administrado
puede presentar una declaracion jurada en |2 que indique
dicha facha.

Motas:

fa] E{ Formutario v sus anexos deben ser visados
en lodas sus paqginas y cuando corresponda,
firmados por el propictaro ¢ por el solcitante v
los profeswonales gue interviene.

(b} Sclo para edificaciones para fings de vivenda y
mullitamitiar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable™, debiendo las edificaciones cumplir con

. - Enles bienes v servicios comunes; Contar con

i esiruciuras, obras exteriores, fachadas exteriores
€ intenares, paramentos lalerales, muros, pisos,
escaleras y lechos conclides: instalaciones
sanitanas. electricas v, de ser el caso,
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ON DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL . )

SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29020 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N* 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

'REQUISITO:

instataciones de qas, sistema de bom de
agqua cantra incendio y agua golable, sistema de
bombeo de desaque ¥ ascensores L ofras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
¥ escaleras cormunes no deben presentar
impadimenta de circulacidn.
- Enias &reas de pragiedad exclusiva: Cantar
revocados; (alsos pisns yio contrapisos
ferminados: puertas v ventanas exteriores con
vidrios o ¢ristales colocados; 48 como un bane
lerminado con aparatos sanitanios, puerias
¥ ventanas.
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REQUIEITY . FICACION

inaro y Deriom

Gerencia de Gerencia

Requisilos 3.48% | S/ 137.50 Tramite | Gerencia de

DE EDIFICACION CON YARIACIONES - { {La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de hatites | Bocumentanio | Infracstructura | Infraestructura | Municipal
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA Edificaclon, debidamente suscrita y par triplicade, indicands (Mad. Ay y Desarrofio | y Desarrollo
MODALIDADES Ay B nimere de comprobante de pago de la tasa municipal X trbano Urbano
{para modificaciones "no sustancizles" y comespondiente, monto y fecha. 10 dias
siempre que se cumplan con la normativa} 2 |En caso que titwlar del derecho 3 edificar sea una habiles
persona dislinta a quien imco el procedimienls de (Mod. B)

Base Legal edificacion, deberd presentar;
* Reglamento de Licencias de Habilitacian 2) EsCriura pubica que acreaite que Cuenta con

Urbana ¥ Licencias de Edificacitn, Decrelo derecho a edificar y represente al titular, en caso

Supremo N 008-2013-VIVIENDA v modifica que &l saflcitante de la licencia de edificacion na

toria {04.05.13). Arts. 64 y 47, sea el propietario del predia
* 1S, N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) b Consmugian g 13 empresa y copia ineral el

poter expedulos por el Regisiro de Personas

Juridicas, vigente ai momenio de presentacion de

los documentos, en casa gque el solicilanle sea una
persona juridica.

3 |Plants de replantso por duplicade: planos de ubicacién y de
arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
espeacificaciones de los planos del proyecto aprobado v que
carresponda a la obira ejecutada, depidamente suscritos por
el administrags y el profeswnal responsable ¢ el profesional
an arquileciura o ingenielia designado por el adminislrado
como profesional responsable o el profesional en arquilectura
o ingenieria desgnado por el adminislrado como profesional
constatador de obra,

4 |La copia de la seccidn del Cuaderno de Obra y de los planas
respeclivos, que acrediten que 1ats) medificacién {es) fueiron)
|puesta{s) a consideracion y aprobacion oel proyechisia
[responsapie del proyecto oe lags) espeaiardag{es)
respecliva{$) antes Jde su ejetucton

Carta que acredite la autorizacion del proyeclisla

original para realizar las modifi caciones, en caso este no
$2a el responsable de obra, ni €l constatador de obra

6 |Declaracion jurada de habildad del profesional

respongable o constatador de |a obra.

? |E! documento que regislre la fecha de ejecucion

de lagbra En case no se cugnle can esle documenlto, el
administrado puede presentar una declaracién jurada 2n la
que indigun dicha fecha.

Nota:

o

El Formulario ¥ sus anexos deben ser visados + L

en tadas sus paginas y cuando corresponda. " B

frmados por el progetana o por el solicilante v ’
- los profesionales gue intenvicne. by N
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SECCION: EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 20080 Y REGLAMENTO (DECRETQ SUPREMO N° G08-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

HEO . ALIFICACH) A
DER oD HE S L L
R NCHS =1d DRIDAD R RS{
[y #. AGHON D PR » D Pra " J N g OMP
N aig| ilgar el ¥
b3 A ¥, PARL
o Y Dana i e fite - - ) DER
0 Py . ] RESD R g ARG
W - . X1k R .
Hve . h
R
100 | CONFORRIGAD DE OBRA Y DECLARATORIA Requisitas: FUE 463% | /. 182.90 X 15 dias Teamite | Gerenciade | Gerenciade | Gerencia
DE ERIFICAGION CON VARIACIONES - 1 |La seccitn del FUE - Conformidad de Obra y Daclarataria de hébiles | Documentario | infraestructura | Infraestructura | Municipal
PARA EDIFICACIONES CON LICENGCIA Cdificacion, debidamente suscrito y par triplicade, indicando ef y Desarrolla |y Desamollo
MODALIDADES Cy D numera de comprobante de page de la lasa municipal Urbano Urbano
{para madificaciones "no sustancialas" y correspondiente, manta y fecha.
siempre que se cumplan con la normativa) 2 |En caso que blular del derecho a edificar sea una
persona distinla a quien inicio e procedimientc de
edificacion, debera presentar:
Basa Legal a) bscnilura pubhca gue acredite gue cuents ¢on
* iReglamente de Licencias de Habifflaclén derecho a edificar y represente al titular, en caso
Urtyana y Licencias de Edificacion, Decreto que &l solicitante de la licencia de edificacidn no
Supremo N° 008-2012-VIVIENDA y modficatoria seq 2l propietario del predio.
(0405 13). Arls. B4y 47 B] CORSIUGHN J0 1a 8mpresa y copa meral del
*5 NTO014-2015-VIVIENDA {28.03.15) poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

les documaentas, en casoe que &l solicilante sea una
persona juridica.

3 |Plangs de replanteo por duplicada planas de ubicacian y de
arguitectura {plantas, cones y elevaciones) y, de ser 2l caso,
planos de segundad, con las rmsmas espacficaciones de
les planos del proyecto aprobado y que comespondan a la
obra gjeculada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable o el profesional en arquitectura
o ingenieria designado por el administrada coma prafesional
constatador de obra.

4 |Carta arigingl que acredite |2 sutonzacion del proyeclsta
para realizar las modificaciongs, en £aso éste no sea

el responisable ni el constatador de la obra,

5 |Declaracién jurada de hakilidad del profesional

responsable o del constatador de obra

& {Las copias de los comprobantes de pago por

derecho de rewvisian, correspondientes a la especialidad de
Arquitectura v, de ser el caso. al INDECH

7 1El documento que regislre la fecha de ejecucion de obra.
En £aso ol admnistrads no cuenle con documento

que regisire |a fecha de gjecutidn de 1a obra, éste puede
suscnbir y presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.

Nota:
El Farmulano y sus anexos deben sef visados
en todas sus paqinas y cuandd corresponda,
M firmadas par ¢l prapietaric o por @ solicitante y
K los profesionales que inlerviene
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RELS 0 f R0 PLAE
NER o1 RESD ON D
RA . i - " 2 A0 A RIBAD = RCOS
DEND ON 0 PROCED 0 - DRP
0 a1 HEU) ) - ~
- o ¥y Deno i 3digo D RECONSIDER
: L0 P na dfas RESO R »
b ] o 2016 . ¥
L} L L) aTf
E
101 |[ANTEPROYECTO EN COGNSUILTA PARA LES Requisitos; FUT 2.02% 5/.79.70 X 3 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de Gerenciz
. . . habil i i
MODALIDADES Ay B 1 5 eicitud segin formalo, Indicands del nimero de comprobante de abiles | Documentaro | nfraestructura | Infraestruclura | Municipal
pago de |3 Lasa muniaipal comespondiente. monlo y fecha yDesarolle |y Desamolia
’ . Urbano Urbano
Base Legal 2 |Plang de Ubicacion y Locatizacian
“ Reglamento de Licencias de Habilitacedn 2 |Planos de Arquitectura (planlas, corles y elevaciones)
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo en escala 1/100;
Supremo M® 008-201 3VIVIENDA v modifica 4 |Dgciaracion jurada de habilidad del profesional que
toria {04.05.13). Art. 81, interviene en el proyecto
* LS NT(14-2015-VIVIENDA (2008 .15} 5 |Copia del comprobante de pago por derecho de
revision.
*Observacion; Mota:

{a) 10005 105 plaNos ¥ AOCUMENINS TECTICDS deben
estar seiladas y firmados por ¢ profesional

Et aricuio 61.2 det D.8. N* 014-2015-VIVIENDA indica:
"La aprobacion del Anteproyecls en Consulla, para las

obras en sus cuatro modalidades de aprobacion esta
stjeto 2 la evaluacion y dictamen por parto de la Comision
Técnica,

El antfouio 61.3 del 0.5, N° 014 2015-VIVIENDA indica:
“La Verificacion del Anteprayects en Consuita par parte de
la Comisidn Técnica y la emision del dwlamen se efectha,
en lo que corresponda, de acuerdo a (o previslo en los
arliculos 11y 12, lemendo en consideracdn ademas 1o
establecido en el presente articulo”.

responsable de los mismos y lirmados por el

propietario o sobcltante
(b bn todas las madandades de aprobacion, el
Anteproyecta tiene una vigencia de 36 meses.
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SuU
PARA LAS MODALIDADES Cy

Requisitos:

5¢.201.30

Tramite

Gerencia de

Gerencia de

Gerencia

obra y que hayan sido ejecutadas entre al
20 de julio de 1989 hasta ¢l 27 de setivmbra
de 2008}

Base Legal
* Reglamenlo de Licentias de Habilitacion
Urbana y bicencias de Edilicacian, Decreto
Supremo N 008-2013-VIVIENDA vy modifica
loria (04.05.13). Art. 89,
* 0V S, NT014-2015-VIVIENDA (28.08.15)
" Este procediouenlo ng es aplicable para bicnes
inleqranies de! Palrimenio Cultural de la Nacian”.
ancia cor el At 68 del DS, N® 014-2015-
odifica dieversos articulos del 0§ 008

municipal correspandiente, monlo y fecha.

Cuando el adminisirade no sea e propietario del
predio, debe presentar escritera plblica que acredile el
derecho a edificar.
Vigencia de podier del representante, expedida por
o Regislro de Personas Juridicas con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario, si el administrado es
una persona juridica”.
Drocumentacion lécnica, firmada par el profesional
canstatador. compuesta par:
a) Plano de Ubicacion y Lotalzacion segun (ormate
b} Planos de Arguiteclura {planrtas, cortes y

elevaciones)
<) Memaria descriptiva

e

R

1 | solicitud seqin farmatg, Indicando del nimere de comprobante de habiles | Documentario In;rgzz:;c;;;a ln;rgii:‘_g]:ga Municipal
page de la 12sa municipal correspondiente, monte y fecha. Urbano Urbang
Base Legal 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion
* Reglamento de Licencias de Hahilitacion 3 {Planos de Arquitectura {planias, cortes y elevaciones)
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo an escala 1/100;
Suprema N® 008-201 3VIVIENDA y madifica 4 |Planas de sequridad y evacuacion amobladas, en
lonia {04.05.13} Art. 61, 1#$ modalidades de aprobacion C y D, cuando s& requiera
* D5 Nt §14-2015-VIVIENDA (28.08.15) la intervencion del defegado Ad hoc del INDECL
3 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que
*Obsarvacién: interviene en ef prayecto
. 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de
El articulo 1.2 del D.S. N° 014-2015-VIVIENDA indica: covisian.
“La aprobacitn del Anteproyecio en Consulta, para lag
obras en sus cuatro modalidades de aprobacion estd Nota:
sujelo a la evaluacisn y dictamen por parte de la Comision
Técnica.
{a} Todos 103 plangs y documentos técnicos dehen
€l arﬂa_xlo 61...3 del D.G. N® 014- 2015 VIVIENDA indica: ?;;;;:zg:::zg g;m;;oni;o; ;Lzr:;egu’:}r::lel
"La Veiificacion del Anteproyecto en Cansulla por parte de propietario o sclicitante
la Comisidn 1écnica y ta emision del dictamen se efectis, {b) En todas Jas modaligades de aprobacion, el
&n 1o que carespenda, de acuerdo a lo previsto en los Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
articulos 11 y 12, teniendo en consideracian ademas lo
establecido ¢n el presente aniculo™.
102 [LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE Requisitos: FLE 2 78% 5714920 15 dias Tramite Gerencia de | Gerencia de {Gerencia
ﬁiﬁ)us_:ramez;?i::gz:ones canstruidas sin 1 IFUE Cantormidad de Obra ¥ Declaralona de Edificacién por haviles | Decumentario '”;fg‘;g:‘;':f F”;";‘;i"_::f:ﬁ‘;a Municipal
licencia o yue no tengan contormidad de Inplicado, Inthcar el namero de comprobante de paga de la lasa, Urbano Urbano
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QuISITos _ T ALTFICAC!

IS IAS 1
* RESOLUCION DE
" RECURSQS

INAGION DEL PROCEDIMIENTO Y ) .
: ‘Denominacion

2013-VIVIENDA) 5 [Documento gua acredile la fecha de ejecucion dela
obra,

& |Carta de sequridad de abra, firmada por un ngeniera
civil colegiado,

¥ | Declaracion jurada de hatidad del profesional
constatador

g |En caso de remodelaciones, ampliaciones ¢
demolicianes a regularizar, deberd presentarse ademds;
Copfa del documenia que acredile la declaraloria de
tabrica o de edificacidn del inmueble, con sus
respectivos planos 6n caso no haya sido expedida por
{a municipalidad; 6 copia del Centificado de Conformidad
a Finalizacidn de Chra, ¢ 13 Licencia de Obra o de
Construccidn de la edificacian existente que no es
matefia de regulanzacion.

o |En caso de demoliciones totales o parciaies de
edilicaciones cuya fabrica se encuenire inscrita cn el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite gue sobre &l na recaigan cargas yio
gravamenes,; & autarizacion del litular de 12 carga o
gravamen

10 |Indicar el nimero del comprobante de pago de la multa
por construir sin icencia, monto y fecha

MNotas:

{2} E! FoImnulano y sus anexas deben Ser visados
en todas sus paginas y cuando comespanda,
firmados por el propielana o por et solicilante y
el profesional que inlerviene,

(D) 10095 105 PlaNgs ¥ decumentos tecncos deben
estar selladys y firmados por el profesional
respansable o constatador de los mismos
y firmados por 2l propietano o salicilanie, en duplicado

€} LA regulanzacon 4¢ camMcacones que cuenten con
Licencia y no lengan conformirdad de obra. no eslan
afectas al page de mulla por construr sin licencia
27 de setiembre de 2008,
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S TLTO Gerenci de Gerencia de

REVALIDACION DE Gerencia
EDIFICACION Q DE HABILITACION URBANA 1 |Anaxo H del FUE o dei FUHU segin correspenda, debidamanie habiles Documentario | Infraestructura | Infraestructura Municipal
suserita, ndicando el numero de comprobante de pago de la tasa y Desarrolla | y Desamollg
Base Legat municipal correspondiente, manlo y fecha. Urbano Urbano
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificacionss, Ley N 20090
y modificatorias {25.09.07), Art. 11. Mota:
Reglamento de Licencias ge Habilitacién La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Urbana y Livencias de Edificacion, Decreto casos en que a licencia hubiers sido otorgada con
Supremo N° 008-2013-MIVIENDA, Art, 4 posterioridadal 06.10.2002, fecha de publicacion del
Decreta Suprema N° 027-2002-VIVIENDA, v serd
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.
105|PRORROGA DE LA LICENCIA DE Requisitos: GRATUITO | GRATUITO X 03 dias Trarmite Gerencia de | Gerendia de Gerencia
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 |Sohcitud firmada por el solicitante, habiles Documentario | Infraestruciura | Infraestructura funicipal
2 |Copia del documenlo que acredile el namers de la y Desarrollo y Desarrollo
Base Lega! licencia y/o del expedients, Urbano Urbano
Ley de Regulacion de Habilitaciones
\banas y de Edificacianes, Ley N* 20090 Nota:
y modificalorias (25 09.07). Art. 1. La prérroga deberd solicitarse denlro de los 30
Reglamento de Licencias de Habillacian dias calendarios anteriores al vencimiento de ta
Urbana y Licencaas de Edificacion, Degeto licencia materia de proiroga.
Supremo N G0B-2013-VIVIENDA, Art. 3
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neuoumén PEL mocammsm > Farmulario |

RECONSID 'APELACIO_;?

HABILITACIONES URBANAS . PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nimero y Denomindcion

N

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

y modificatortas {25.09.07). Arts. 10, 16y 31
* Heglamente de Licencias de Hahilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Suprema N® 008-2013-VIVIENDA y modifica

tona {04.05 12} Arts 17, 25y 31,
1"} Tercer parrato mcorporada par e Arliculs 7 de 1a Ley
N" 30056, publicada e 02 julio 2013

S¢ sujetan a esta modalidad:

2} Los tarrenos en los que se desarrollen pro
yeclos de inversion pdblica, de asociacion
Mibiica - privada o de concesian privada que

se redlicen para fa prestacian de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de

mifraestructurs pdblica.

w

o

-1

la Verificacion Administrativa

Copia lileral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una
anligiedad g mayar 2 treinta (30} dias naturalesen ariginal y copia

En casc que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
& propietario del predio. se debera presentar |a documentacion que
acredite que cuenla con el derecho de habilitar.

En caso el sgicianle sea una persona jurkdica. se gcompanara
vigendia del poder expedida por ¢l Registro de Personas Juridicas,
con una antiguedad no mayer a lrenta (4] dias naturales.

Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica sefialada en et numeral 9

Documentaci®n Técnica
Certificado de Zoniticacian y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, vigentes
Declaracidn Jurada de inexislencia de feudalarios.
Documentacion técrica. por duplicada mas una copia digital frmada
par &l scircitante y los profesianales responsables del diseho de
acuerdo a o siguiente.
- Plano de ubicaadn y focalizacion del lefreng can
coordengdas UTM
- Plano perimatrico y lopograhen
- Flano de trazado y lolizacion con indicacion de
lotes, wias y secciones de vias, gjes de rago y
habilitaciones colindanies, en caso sea necesario
para comprender ta infegracidn con el enlorno,
plano de pavimentos, conindicacion de curvas de
nivel cada metro.
- Memaoria descriptiva.

106 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 9ATY% 5374 10 15 thas Tramite Gerencia de | Gerentia de|  Gerencia
MODALIDAD A Requisitos comunes nabiles Bocumentari | Infragsiructu | Infraestructu|  Municipal
1 |FUHU por triplicado debidamente suscnle, por el solicilante y ios FLNU 2} ray ray
Base Legal profesionates responsables, &n el que se ndica el numero de reciba Desarmolic | Desarrgiia
" Ley de Regulacion de Habititaciones de paga del Iramite de la ficenoa y fecha de pago corespondienle a Urbang Urbano
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id SN
LR ARE LIMILA
z L3
R ON DMP
L) * L) L) ) ¥ [ g ¥ v
) ML)
afAc " ) 0 * e B ’ - 2l D
i RPN ikt 3 .
. o
M 18
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10l Planeamiento integral. en los casos que se requiers de acuerdo con

2l Reglamento Nacional de Edificaciones.
11|Estudio de lmpacie Ambiental aprobado, de corresponder,
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellas

Casas en que &l predio e5té comprendida en of listade de bienes y

ambenles cansiderados coma palfimomo cultural monumental y

arqueoldgco.
13| Esludio de Mecanica de Suelos
14| Ptano de Ormamentacion de Parques cuando s« requiera
B |VERIFICACION TECNICA

Cranograma de Visitas de tnspeccidn, debidamente suscrito por el
1 o 4 G3% L1852

Responsable de Obra y @ Supervisor Municipa| 69% St 0
2 |Comunicaciin de 13 fecha de imcio de la obra G/
3 |Indicar el nimero de comprobante de page de la lasa

correspondiente 3 la verficacion técnica, monto y fecha.

Notas:

{a) | o5 planos deberdn eslar georeferenciados Al
Sistema Geodésico Oficial. segln 1o estatiecida
enla Ley N° 28284 Ley que creg el Sistema
Naconal titegrade de Calasiio y su VinGulacién con
el Remgistro de Predios y su Raglamento

(b E1Formulario y sus anexos deben ser visados
& 1oias sus pagings y cuando corresponds,
firmadas por el propietario o por el salicitante y las
prafesionaies que interviene.

{c} Todas los planas y dacumentos técnicos doben
eslar sellados y firmados por et profesional
responsable de los msmos y firmadas par et
pioplelano o sohcitanie

{d) Los prayeclos de |a Modalidad "A" se encuentran exonerados de
realizar apartes reglamentarios, segun el numeral 13 del articulo 3 de
la Ley N° 29090, en concardancia con el Tercer pamafo incomorada
por & Ameulo 7 de ia Ley WY 30066, publicada «f 02 jukio 2013,

g nﬂ"'

,\2“’
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMINTS

SECCION: HABILITACIONES SEGIN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO [DECRETO SUPREMO N°

008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)
N

107

g

Base Legal
" Ley de Reguiacion de Habilaciones
Urbanas vy de Edificaciongs, Ley N° 20050

y modificatorias (25 09 07) Ars. 10,16 y 31

¥ Reglamenlo de Licencias de Habritacibn
Ubana y Licencias de Edificacion. Decreto
Suprema N® 0022013 VIVIENDA y modifica
tona (04 05.13) Arts 17, 25y 32

Se sujetan a esta modalidad;

a) Laz habillacones urbanas de umidades
predales nd mayores de anca (05) hecla
R3S que canstiluyan 1slas rusticas y que
confarmen un |ste co, Siempre y cuanda
el {ote no se encuenire afects al Plan Vial
Provincial o Metropaltanc

b} Las habiMacones urbanas de predios
que: cuenten con un Planeamients Integral
aprobado con anlefiondad.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MGDALIDAD

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrite, por el solicitante ylos
profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo
de paga del tramile de la licencia y fecha de pago correspondiente 3
la Verfficacidn Administraliva

Copia literal de dominic expedida por el Registra de Predios, con una
antigliedad no mayor a Ireinta {30) dias naturales en onigina ¥ copia

Fn caso que el solicitante de |a licencia de habililacdn urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar |a documentacion que
acredide que cuenta con e derechd de habilitar

En caso el sokicilanle sea una persona uridica, se acompanara
wigencia del poder expedida por el Reqisiko de Personas Juridicas,
€on una antiguedad no mayor a treinka (303 dias nalurales

Bolelas de habilitaciin de los profesionates que suseriben |3
documentacién técnica sefiatada en el numeral 9.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacidn y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcanlanflado y de energia eléctrica, vigentes

Dedlaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, lirmada por

&l salicilante y los prafesionales responsables del

diseno de acuerdo a lo siguiente.

- Plano de ubicacidn y localizacién del terreno cen
coardenadas UTM

- Flano perimétrico y topografico

- Piana de trazado y Iotizacion con indicacion de
lates, aportes, vias y secciones de vias. ejes de
trazo y hatilaciones colindantas, ¢n caso sea
Necesario para comprender la inlegracon con el
entorng; plane de pavimentos, con indicackon de
curvas de nivel cada melro.

- Plang de amamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacidn y equipamiento de las
areas de recreacion pablica. de ser el caso.

- Memoria descriptiva. R

11.95%,

S/ 471.60 X

Tramite
Documentan
o

Garengia de

Infraestructu | Infracstructu

ray
Desarrallo
Urbang

Gerencia de

ray
De:sarrallo
Urhang

Gerencia
Municipal
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10

1

12

14

Copia ded Planeamiento inlegral aprobado de
corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
carrespander.

Cerificado de Inexistenca de Reslos Arquects-
qicos en aquellos casos en que ef predio esls
comprendido en el istado de bienes y ambienles
censiderados como patrimonio cuttural mony-
mental y arquecioqics

tifgrme tecaoo emitdo por los Revisores Urbanos para las
modalidades B. C 6 0. de ser &l caso

Esludio de Mecanica de Suclos.

VERIFICACION TECMICA

Cronograma de Visilas de Inspecaon, debidamenle
suscrile por el Responsable de Cba y el

Supervisor Municipaf

Camunicacion de la fecha de imco de la obra

Indicar el ndmero de comprabante de pago de 13 tasa
comespandiente a ka verfficacion técrica, manta y lecha

Notas:

{a) Los planos deberdn eslar georeferenciados al
Sislema Geoddsico (o), segun lo establecda
ert la Ley N 25254, Ley que crea ¢l Sistema
Macional Integrado de Calastee y su Vinculacian can
el Registio de Predios y su Reglamento

{b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados par el prapietaria o por el solicitante v los
prafesionates que mterviene

{c] Todaos los planes y documentas técnicos deben
estar sellados y firmados por gl profesional
responsable de los mismos y tirmados por el
propielana o solicilants

4 72%
i

o 186 6]
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HABILITACIONES URBANAS | PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

108 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7 90% Sf 31200 5dias Tramile | Gerencia de ] Gerencia de| Geronca
MODALIDAD C Requisitos comunes Documentan | infraestruciu |Infraestructu| - Mumcipa
{Aprobacion con evaluacidn previa del 1 |FUHY por inphicado debidamente suscola, por of solicilante y los o ray @y
proyecio pot Revisorgs Urbanos) profesonales responsables. en ef gque se indica ef numera de recibo Desarrolly | Desarrolo

e pago del Iramale de 13 keenoa y (echa de pago correspondiedte 3 Urbano Urbano
Base Lega! ta Venhcacion Admimstrativa
Ley de Regula:::qn de. Habillaciones 2 Copiaileral de doming expedida por el Reqistro de Predios. con una
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090 anliguedad no mayor a lrenla {30} dias nalurales en onginal y copa
y modicalonas (25 09.07) Ans 106y N )
Reglamento de FICQI'IUSS de rlapllllacnon 3 £n cas0 que ¢l solicnante de 1a ficencia de habiltacion uibana no sea
Urbana y Licencias d¢ Fdificacon, Decrelg
. ¢l propeetano del predio. se debera presentar 1a dotumenlacon que
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica acredile que cuenta con el derecho de habillar
lona (04 05 43) Ans 172533 y 34
4 En caso el sohoilanle Sea una persona uridica. se acompaiard
. . vigencig del poder expedida pir ¢l Regisiio de Personas Jundicas,
Se sujetan a esta modalidad: a?n una anhguedad no mayorpr; Il'EII'IlZgia'O! dias naturales
5 [Bolelas de habilacin de los profesionales que susciben la
decumenlacion ecmea senalada en ¢l numeral O
a} Las hatililatones urbanas que s¢ vayan
a Gjeculal por lapas con SWecon a un Documentacion Técntca
Flancanuento Inlegral 6 |Certificado de Zonficacidn y Vias
¥ jCemiicado de Fachbihdad de Serwcios de agua,
b} Las habitationes urbanas con alcanianllado y do energia elécinga, vigentes
CONsirucean Smultanea que sohaten venta § |Declaracion Jurada de mexsiencia de feudatangs
garanhzada de loles 9 |Documentaciin leomca, por triphcado. frmads por
& sohcitante y 105 profesionales responsables del
€] Las habhlaciones whanas con diseno. ¥ que cuenle con sello Conforme”,
conslruccion simultanes de viviendas en espeoahdad y 1a firma del Rewsar Urbang
las gque el numero, dmensiones de 1oles - Flano de ubcacon y localzacon del lerreng con
a habiitar y ipo de waendas a ediicar se coordenadas UTM
delman en el proyeclo SIempre gue su - Plano penmélnes y wopograhico
tmahdad se3 13 venta de viviendas - Plano de Irarada y lohzacon con mdicacon de
edificadas. Intes, aportes. vias y 5ecciones de vias. ¢jes de
15320 y habidaciones colindanles en Caso ses
NECesans para comprendar 13 iIntegracsdn con &f
enlomo, planc de pavimentos, con indiacn de
curvas de mvel Cada metro —
- Plang de emamentacion de parquas, referentes Pl
al dsedg. ornamentacon y equipamenio de las ¢
Arcas de recreacon pubhca de ser el caso ' -
- Memona gescnphiva
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SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO [DEGRETQ SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

RECEHSTOS

HABILITACIONES URBAMNAS | PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RECHD D

IR RN AR Ya

10| Copia det Flaneamienle ntegral aprobads de

comespander

11|Estudia der Impacto Ambienlal aprabado de corresponder
12|Certificada de Inexislencia de Reslos Arqueoldgcos

en aquelios casos en que el predio st

comprendida en € listado de bienes y ambientes
considerados como patimanio cultural monu.

mental y arqueologico.

informe técnico emitido por los Revisares Urbanos para las
madatidades B. C & D; de ser el caso

14 |Estudio de Mecanica de Suelas can fines de Pavimentacian
15|Estudio de Impaclo Vial aprobado de comresponder

o

B {VERIFICACION TECNICA

Cronograra de Visilas de Inspecoon. debida-

rriente suscrito por el Responsable doe Cbrg y el
Supervisor Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de mico de ia obra

indicar el mimerg de comprobanie de page de la lasa
comespondiente a la verficaciin tecmca. monlo ¥ fecha

[

Notas:

[a} Los planes deberan eslar georelerenciados al
Sistema Geodésice Ohoial. segan lo establecido
en |z Ley N® 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional inlegrado de Catasiro ¥ su VinGulacion con
el Regisiro de Predios y su Reglamento

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firrmades por el propietaric o por of seholanie y los

profesionales que interviena.

(€] Todos {os planos y documentos 18cmcos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietano ¢ solictante.
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SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 28090 ¥ REGLAMENTC {DECRETG SUPREMO N° 003-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
109 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.68% St 500.80 X 45 diag Tramile | Gerencin ge | Gerencia de| Gerencia
MODALIDAD C Requisitos comunes Documentar [ Infraesiruetu | Infraestasctu|  Municipal
{Aprobacion con evaluacion pravia del 1 JFUHL) par triplicado dehidamente suscrito, por e solicilante v log o ray ray
proyecto por la Comision Técnica ) profesionales responsables, en ¢l que se indica &l numero de recinn Desarrote | Desarrolio
de pagoe del tramite de I3 licencia y fecha de paga correspondiente 2 Urbano Urbanao
Basea Lagal 1a Verificacign Administrativa.
* Lety de Regulacion de Habiltaciones 2

Copia literal de dominio expedida por & Registro de Predios. con una

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 antigiedad no mayor a treinta (30) dias naturales en original y copia

y modificatorias (25 08 07) Ants. 10, 16 y 1
* Reglamenta de Licengias de Habitacian 3
Uryana y Licencias de Edihcaodn, Decreto
Suprerng N° 008201 3-VIVIEMNDA y modifica
toria (04 05 13) Ads 1725, 32y 33

En caso que el solicitanle de 1a licenciz de habilitacién urbana no sea
&l propietario del predio. se debera presentar la documentacion que
acredite que cuenta con el derecha de habilitar.

En casg ol solicitante sea una parsona juithca. se acompanars
vigencia del poder expeda por of Registro de Personas Jundicas.
£on ung antiguedad no mayor 2 treinla {307 dias naturales

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habillaciones urbanas que se vayan

a ejecular por elapas con SWEsdn a un
Planeamiento inlegral

b) Las hakilifaciones utbanas con
construccion simultanea que sohcden venta
garantizada e loles

¢) Las habilitaciones urbanas con
conslruccian smmullanea de viviendas

W

Boletas de habilitacion de los profesionales que suscrben fa
documentacion téonica sefalada en el numeral 9

Documentacion Técnica
Cerificado de Zonilicacion ¥ Wias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

4

en las que i numero. dimensiones de

lotes a habilitar v tpo de vivieadas a edificar
se definan en ¢l proyecte, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas

silencio adminislrativa negalivg.

d) Los proyectas de habiltaciones urbanas en bienes
inmuebles mtegrarios duel patnmaonio cuttural e |a nacion
g ubicados en ol entomo de dichas predios se aplicara

aleantarillado y de energia electrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.

Documentacion Ecnica. por tiplicade, de acuerdo

4 lo siguients:

- Plane de ubicacion y locaiizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Planc perimélrico y topografico

- Plano de trazada y lolizacién con indicacion de

lotes, aporles. vies y secciones de vias, gjes de

Irara y habililaciones colindantes, en caso sea

Recesario para comprender Ia ifegracion con el

enlorma: plano de pavimenlos, con ndwacion de

curvas de nivel cada metro

- Plario de amamentacion de parques, referentes

al disefio, ormamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion pubitca. de ser el caso.

- Memoria descripliva,
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
10{Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

11| Estudio de Impacte Ambiental aprobads de

carresponder.

12|Cenificada de Inexistenciz de Hestos Arguectd-

gicas en aquellos casos en gue el predio eslé

comprendido en ef listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonie cullural maonu:

mental y arquecidgice

13| Esludio de Mecanica de Suelos con fines de.

Pavimentacion.

14 Copia de los comprobantes de pago por derecho de rovision de
acuerdo 2 las especiatidades: Cotegio de Ingenteros del Pery,
Calegio de Arquitectas del Peni. Minisleno de Cullura e INDFC|
Cudnaio corresponda.

13|Esludic de Impacto Vial aprobado. de core sponder

B |VERIFICACION TECMICA 4.84% SF 19130
1 (Cronograma de Visitas de Inspeceion. debida- c
mente suscrile por el Responsabie de Obra y el
Supervisor Mumcipal

2 |Cormunicacion de |a fecha de inicio de a obra

Indicar &l nirmers de comprobante de pago de a tasa
comespondients A la verfficacion técnica, moni y fecha.

w

Notas:

[a) Los planas deberan estar georelerenciados al
Sistema Geodesico Oficial, sequn o establecide
enlaley N™ 28294, Ley que crea el Sislema

Mactonal integrado de Catastre ¥ su Vinculacion con
&l Regisiro de Pradios y su Reglamento

{b} €l Formuaria ¥ sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmades por el propielario o por el solicitante y los
profesionales que intervienc,

[c) Todos los planas y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsabie de los mismas y frmados por ¢l e
prapielario o solicitanle ;

{d} La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendg prasentarse las dos copias
adicionales cuanda la Comsian emita dictamen
Canforme.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29090 ¥ REGLAMENTGO (DECRETO SUPREMG N 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)

RECLISITOR ERRCHA D AlH RN PLASD R S 5
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PERCT N ACISN D EROC EDINENTO ’ il LA s o e (TN 1.3—1 P CORMP
) PRECET
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11¢ [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13 09% S 517.00 X 45 diag Tramite | Gerencia de [ Gerencia de| Gerencia
MQDALIDAD D Requisitos comures Documentari | Infraestructu | Infraestructy]  Municipal
{Aprabacidn con evaluacidn previa del 1 [FUHL par inplicado debidamente suschle, por ¢ solcilante y 1os o ray ray
proyecto por la Comision Técnica ) prafesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo Gesarrolio | Desarralio
de page ded ramite de ka licencia y fecha de pago corespondients a Urbana Urbano
Base { egal la Verificacian Admmstratva
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 2 |Copia literal oi: daminio expedida por el Regisirg
trbanas y de Edificaciones, Ley N® 20090 de Fredies. con uyna anbiguedad ng mayor a treints
y madificatorias {25 09.07). Ants. 10 t6y 31, {30} dias nalurales.
T Reglamento de Licencias de Habilitagion 3 |En caso que ¢l sohonante de la hoencia de habitacgn
Urbana y Licencias ae Edificacion, Decreto urbana no sea el propetane del predio, se debers
Suprema N® 008 201 3 VIVIENDA y meddica presentar la escntura pubhca que scredite ef derecho
loria {04 0513}, Arts. 17, 25, 32 ¢ 32 de habilitar
* 0.8 NTO14-2015 VIVIENDA 4 iFn case el soliclanle sea una persona jundica
T 0L 1225 - Modihca adiculos de la Ley N° 26000 S€ acompanard wigenoia del poder expedida por
Se sujelan 2 esta modalidad: el Registro de Personas Juridecas. ¢on una anliguedad
) { a3 habilitaciones urbanas de predios RO Mayor 3 irenda {30 dias nalurales
que no colinden con areas urbanas o que 5 |Declaracidn Jurada de habiilacian de Ios
dichas areas aledanas cuenlen can profesmonales gue inlerviene en el proyecto y
proyectos de habitacion urbana aprobados suscripen |z documeniacion lechica
v 1o gjecutados. por fanto, ka habilitacion
urbana del predio requiera de Iz formulacion Documentacién Técnica
de un Planeamiento Integral & [Centificado de Zonificacion y Vias.
b) Las habiltaciones ubanas de predios 7 |Certilicado de Facubilidad de Servicios de agua,
que colinden ean Zonas Arquecligicas, gicantarifiado y de energia elécinca, vigenies
inmuebles previamente declarados como & jDeclaramion Jurada de inexislencia de leudalanos.
bienes cullurales, o con Areas Naturales 9 | Documenlacion 1écnma, de acuerd @ 1o siguiente
Protegmas - Plang de ubicacidn y focalizacion del termena con
¢) Paia tines industriales, comerciales o cogrdenadas UTM
usas especiales. - Plang periméinca y lopogralico
- Prana de trazado y lotizacién con indicacion de
loles, apores. vias y secciones de vias, gjes oy
trazo y habilitaciones colindanies, en caso sea
nECEsana para comprender 1 inlegracion con gl
entomo: plano de pavimentos, con ndicacion de
curvas ge nivel cadz metro
- Plang de ornamentacon de pargues, referentes
at disefio, grnamentacion y equipanenis de las

areas de recreacion publics, de ser e caso
- |- Memeria descriptiva.

t0| Capia del Plancamenio intepal aprobado de
LaHTesponder
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29030 Y REGLAMENTO {DECRETO SUPREMQC IN° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)
LR IR

Bra ¥ Denc hio Ddign

HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

11]|Esludio de Impacte Ambienal aprobada. de

corresponder,

12| Certificado de Inexistencia de Resles Arquealagicos

en aquellgs casos en que el predio esté

comprendida en el istada de tienes y ambenles

CONSIderados como patrimong cultural menumental

y arquackdgico

t3}Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavirmenlacion.

14| Fstugio de Impacio Vil aprobado en las supuestas a) y ¢}
15|Caoma de los comprobantes de pago por derecho de revision de
acuerds 4 las especialidades Colegw de Ingenieros del Perua,
Cotegic de Arguiectos del Pery. Mimisteno de Cultura e INDEC|
cuando corresponda.

B |VERIFICACION TECNICA 4 75%
Cronograma de Visitas de Inspecaon. debidaments Cid
suscnle por of Responsable de Obra y el Supcrvisor
RMunicipal.

2 |Comunicacion de la lecha de imcip de |3 obra

Indicar el rumero de comprobanie de pago de la tasa
comespondiente a fa veniicacion téomca, monto y fecha,

Sf 187 50

L

Notas:

{a} Lo planos deberdn eslar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial. segun Io establecido
enlaley NY 252584, Ley que crea ef Sistema

Nacienal Integrado de Calasiro y su Vineulacién con
& Registio de Predios ¥ su Heglamento

(b] El Formutaric y sus anexos debon ser visados
& 1odas sus paginas y cuando conmesponda,
firmades par el propelarnio o por el solictante v los
profesionales que inleiviene.

(c) Todos los planos y documertlos técnicos deben
eslar seliados y firmados por 2l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielano o selicitanle,

(d} La documemacion técnica sera presentada en
una copia; debiendc preseniarse las dos copias
adicionales cuando |2 Comsicn emita dictamen
Conforme.
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111

SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO {DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS}

municipal carrespandiente, monio y facha.

RECRESITO g P s FHE
L3 L} [ LI LA
. 3 & - (] HY [)
b2 n: ICO 0 D COMP
[ L) () D ) [) u RS =
I ] 1)
HAN r 0 O o i 0 : RECGONSID - *
as n PAN
5 o 18 B ACION
i S RESC R
0.0
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Requlsitos: 5 20% S/ 20890 10 dias Tramite | Gerencia de | Gerencia de| Gerencia
UREANA - SIN VARIACIONES 1 |Beccion del FUHY correspondienle & |a recepcitn Decumenlari | Iniraestructy | Infrasstructu}  Municipal
de obra. por triplicado a ray ray
2 |Copia lileral de dominia expedida por el Registro Dasarrolio | Desarrclic
Base Lagal o Predios, con una antigiiedad 1o mayor a Ireirta Urbana Urbang
* Ley de Regulacian de Habilitaciones (30} dias naturales.
Urbanas y de Fdificacionss, Ley N* 28080 3 |En caso que el solicitante no sea el propistario
y modificatonas (25.09 07) Ants. 19y 31, del predio, se deberd prasentar la escrilura
* Reglamento d Licencias on Habilitacian putlica que acredite ¢l derecho de habilitar,
Urbana v Licenaas de Edificacion, Decrelo 4 |En caso el solicilanla sea una persona juridica,
Suprema M7 008-2013 VIVIENDA y madifica s acompanard wgencia del poder expedida por
toria (04.05.13) Arts. 25y 36, ¢l Registro de Personas Juridicas, con ung antigliedad
“DS NoO14 2005 VIVIENDA na mayor a lrewila {307 dias naturales.
* 0L 1225 - Modifica articulos de 1a Loy N° 29090 & {Declaracidn Jurada de habinacion de los
prolesionales que miericne en el proyects y
suscnben 1 documentacion 1écnica.
G |Documentos emilidos por las enlidades prestadoras
der 105 serncias publicos olorgando conformidad
& {38 ohbras de su competendia.
7 |Copia logalizada notanialmenle de las minutas que
acredrlen ia iransterencia de |as dreas de apories
a las entidades receploras de los mismos wo
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser ef caso.
8 [Indicar gl numero de comprabanle da pago de la tasa
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SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29090 7 REGLAMENTO (DECRETQ SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS)
NED 0 K BEYHON ;
- e e

HABILITACIONES URBANAS : I;FIQOCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MNotas:

{&) Los planas deberan estar georeferenciados al
Sistena Geodésico Oficiaf, segln lo establecido
enla ey N° 28294, Ley que crea el Sislema
Macional Integrado de Catastrs y su Vinculacién con
&l Registro de Fredios ¥ su Reglamento.

{b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
o0 todas sug pAgmas y cuanda correspanda,
firmados par 1 propistanio o por of solicitante ¥ los
protesionales gue interviens

{c} Tedes dos planos y documentos técnicas deben
estar seliados y imados por 2l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propelano o soliciante.

{d} Las vanaciones gue impliquen modficacionas
sustanciales. generando bz dismenucion de as
areas de aportes con las cuales fue aulorizada ig
licencia, deben iniciar un nueva procedimients de
licencia.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 20080 ¥ REGLAMENTO {DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA'Y MODIFICATORIAS)

RECHHSNG Yoy AT ™ o T3%
L) | L) EJ " iy il .
. R ¥ = ¥ D DEY D COMP = akpid
) L] L) L) ML) 1 i L) 0 0 REST] -
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
112 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Requisitos: FURU 7.614% S/.300.70 3 10 diay Tramite | Gerencia de | Gerencia de] Geronoa
URBANA - CON VARIACIONES QUE NQ SE 1 | Beccion dal FUHW correspondients a la recepcicn Documentari | Infraestruciu | (nfrasstruciu Municipal
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por Inphicads o ray ray
2 |Copa literal de dominio expedida par ef Regisiro Uesarplio | Desarrollo
e Predios. con una anligiiedad no mayor 3 tremia Urbang Urbano

{30) dias naturales

Base Legal 3 |En casa que el sohoitante no sea el propietanc

* Ley de Requlacién de Habiltaciones def predio, se deberd presentar la escritura
Urhanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 publica que acredile al derechs de habililar,
¥ modificaterias {25.08.07). Ars. 19y 31, 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

* Reglamento de ligencias di Habilitacién se acompanard vigencia del poder expedicla por
Urbana y Licencias da Edificacon, Decrata el Registro de Personas Juridicas, con una antigiisrdad
Supreme M® 0082013 VIVIFNDA y maodilica g mayor a heinla (30) dias nalurales.
loria (04.05 13). Arls 25y 36 5 |Declaracién Jurada de habilitacian de los

DS N G14-2005VIVIENDA profesionaies que inlerviene en 2l proyecto ¥

"D L 1225 - Moaifica articulos de la Ley N® 20050 suscriben 1a documenlacion técnica.

& |Documentas emilidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorganda conformidad
4 las obras de su campetencia.
Copia legatzada notanialmente de las minutas que
acrediten la Iransferencia de |as dreas de aportes
a las entidades receploras de los mismos yio
comprobanies de page de fa redencion de los
mismos, de ser gl caso
8 |En caso exslan modficacones al proyacto de
Habilitacn Urbana que no se consideren sustan
ciales, se deber presentar por triphcade, y debi
damente suscrita por ef profesional respansable
de |3 abra y e salicitante. los documentos Siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lolizacitn
- Plano de ornamentacion de parques, cuando
50 requiera
- Memena descnpliva carespondients
- Carta det proyeclista onginal aulonzando las
modificaciones £n ausencia deal proyocnsta, el
adminisirado comunicars ai colegia profesional
corespondients 13l situacion, asumiendo la
responsabildad por las modificaciones roalizadas
Indicar el numears de comprobante de pago de la tasa

-

Lis}

municipal coreespondicnte. monto y fecha
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Notas;

{a) Los planes deberan estar gooretererciados al
Sislema Geodésico Oticial, segun lo establecida
enia Ley N° 28284, Ley que wea el Sislema
Nacional inlegrada de Catastia y su Vincolacion con
el Hegislro de Predios y su Raglamente

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda.
firmades por el propietario o por el soiicitante ylos
profesionales gue interviene.

(¢) Todlas los planas y decumentos técricos deben
ostar sellados y firmadas par el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
prometans o solicitante.

[d] Las vanaciones que impliquen modmcacones
sustanciales, generando a disminucion de las
dreas de apones con fas cuales fue aulorizada la
licencia. deben iniciar un Aueve procedimiento de
licencia.
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTDS ADMINISTRATIVOS
113 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE Requisitos: FUHU 1.53% 54 62U X 10 dias Tramile [ Gerencia de | Gerencia de]  Geroncia
TERRENCS RUSTICOS 1 [FURU por Ifiplicado debwaments suscrito, Documentari | Infraestructy | Infragstruciu Municipal
2 [Copia beral de dominie expedida por el Registro o ray ray
Base Legai de Predios, con una antigedad no mayor 3 Ireinta Desarcllg | Desarralto
" Ley de Regulacon de Habilitaciones {30 dias naturales. Urbann Urbanao

Urbanas y de Fdificaciones, Ley N° 26040
¥ modificalerias {25.09.07).

* Reglamenio e Licencias de Habilitacion
Urbana y licencias de Edificucion, Decreta
Suprema N® 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria {04.05 13). Arfs 25, 27y 28

T 0.5, N7 014- 2015 VIVIENDA

"D.L. 1226 - Modifica anticulos de la Ley N° 28090

En caso que el solicitante no ses el propetaric
del predio. se daberad presentar la escriura
puiblica que acredite = derecho de habilitar.

En caso el solicilante sca una persong juridica,
52 acompanard vigencia del poder expedida par

no mayor a treinta (30} dias nalurales.
Declaracion Jurada de habilitacion de jos
profesionales que inlerviene en ef proyecto ¥
suscriben 13 document 3own 1écvica

municipal carespondiante, mantg y fecha.

Anexo E del FUHU.

Ceitificado de zonificacion v vias expedido por la

Mutiicipalidad Provincial.

Declaracidn Jurada de inexisiencia de feudularios.

Documentacién técnica compuesta par:

- Flang de ubicacidn y localizacian del terreng
matriz con coardenadas UTM

- Plano de planeamiento integral con |a propuesta
de inlegracion a la frama urbana mas Cercana,
senalando el perimetro y el rebeve con cuivas de
nived. Usos de suelo y aportes normalivos. en
concordancia con el Plan de Desarrolla Urbana
aprobade por la Muricipalidad Hrovineial
correspondiente.

- Plana del predio rushco matriz. indwcanda

perimelro, linderos, areas, curvas de nivel ¥

nernenclalura oniginal, sequn anlecedentes

resjisirales

Plano de Independizacidn, sedalanda a parcela

independizada v lajs) parcelags) remancnte{s),

mdicanda pevimetro, linderos, drea. curvas de

nive:l y nomenclatura ofiginal segun anlecedenies

reqisiiales

- Memoria descripliva indicande areas. linderos y
medidas penméincas 4ol predio malnz  ded area
mndependizada y del dreqa remanente

el Registra de Personas Juridicas, con una anligiiedad

Inchzar el mirmero de comprobante de pago de la tasa
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HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

H
L A

Notas:

(a) L.os planos deberdn estar gecrelerenciados al
Sistema Geodésice Olicial, sequn ko establecido
enlatey N* 28284 Ley nue crea el Sistema
Macional integrada de Caastra y su Vinculacion

can el Regislro de Predios v su Reglamento.

{b} Bl Formulario y sus anexos deben ser visados
en tadus sus paginas y cuando carresponda,
firmades por el propietario o por e solicitante v los
profesionales que interviens.

€} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por 2 prolesional
responsatde de los mismos y frmadss por e
promelario ¢ solcitante

{d) Cuvando camesponda e plano de parcelacian
rdentificara e nimero de parcelas ¢on los sufijos

del predio matriz

(&) En caso se solicile la independizacidn yla
habilitacion urbana en farma conjunta, ¢ solicitante
deberd presentar los requisios para el
procedimients de habililacién urbana que
comesponda. Siende de aplicacion los plazos
previsios pars dicha modalicad.
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114

Wi I DA TR
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X ) R PRO L) » M i) < A
H (34 ¥ L0 ) Qo : > " L o RS0 5 £
icacid Okl ' : 4 ¥ ™ PAR =, o
i H > L4 RS VER
HABILITACIONES URBANAS ; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SUBDIVISION DE LOTE URBANQ Requisitos: FUHU J84% S 15180 X 10 dias Tramile Gerencia de | Gerencia de| Serencia
1 {FUHU por Iriplicads debidamenle suscrito. Documentan [Infraesiructu { Infraestructu)  Municipat
Base Legal 2 [Copia meral de dominio expedida por el Regisiro o ray My
“ Ley de Regulacion de Habilaciones de Predios. con una anliguedad no mayor a ireinla Desarrglle | Desarrollo
Urbanas y de Edficaciones, Ley N° 28090 {30 dias naturales. Urbana Urbang
y madificatorias {25.09.07} Art. 31 3 |En caso que el solicitante-na sea e propietaric
" Heglamentq de Licencias de Habilitacion del predia. se debera presentar la escritura
Urbana ¥ Licenoias de Edificacidn, Decreto publica que acredile | derecha de habilitar.
Bupremo N° 008-2013-VIVIENDA v inodifica 4 [En casa el solicitante sea una persana juridica,
loria (04.05.13). Ars. 26, 29y 30 se acompanara vigencia del poder expedida por
Y135 NP O14-2015-VIVIENDA ol Reqistro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
S DL 1225 - Modifica articulos de la Ley N? 20030 NG mayor o lreinta {30) dias naturates
5 |Declaracdn Jurada de habilitacion de tos
profesionales que inferviene en el proyecio y
suscnbedt la documentacin tecnica
& |Inthcar of numero de comprobante de pago de i3 tasa
muricip3l carrespondiente, monta v fecha.
7 |Dacumentacidn tecnica siguiento

- Plane de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivizitn

- Plana del iote & subdividir, sofialando ¢l area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
sequn los anlecedentes registrales.

- Flano de fa subdivision senalando areas, linderos,
medidas perimétricas y namenclalura de cada
sutdote propuesto resullanle

- Memana descripliva, indicando areas, inderas ¥
medidas penmeétricas del lote de subdivisian y de
los sublotes propuestos resuttanies

Notas:

{8) El Formuario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilants ¥ los
profesionales qua interviene

[b) Todos 105 planas y documentos 1ecnices deben
eslar sellados y firmados por el profesionat
responsable de los msmos y firmados por el
propictano o solcitante

{2} Fn caso so solicite 13 subdivision de un late que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
heonchrsas, dichas obras deberdn ser gjecutadas

¥ recepoionadas en el mismo procedemento.

LN
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odigo

SECCION: HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29080 ¥ REGLAMENTO [DECRETO SUPREMOD N° 008-2013-VIVIENDA ¥

MODIFICATORIAS)
" G

Soran

L) R

15

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacidn de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatarias (23.09.07) Arts. 30y 21,

* Reglamento de Licencias de Habililacitn
Urbana y Licencias de Edilicacén. Decrelo
Suprema N° 004-2013-VIVIENDA y mudifice
tonia {04.05.13) Ars. 25, 3By 35

*0S NP D142 5-VIVIENDA

“ L 1225 - Modilica aniculos de la Ley N° 29090

La~]

L

o

o Oy -

Requisitos:

FLUHU por triplicads debidamente suscrita,

Capiz literal de deminic expedida por el Registro
de Prodios, coh una antighedad no mayer a treinta
(30} dias naturales.

En caso que ef solicitante de la licencia de habilitacion
wbanag no sea el propielano del predio, se debers
presentar 13 escaitura publica que acredile el derecho
de: habilitar.

En caso el soficitania sea una persona juridica,

se acompafiard vigencia del poder expedida por

el Regisiro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a tremla {30 dias nalurales.

Beclaracidn Jurada de habmlacon de los
profesionales que interviens en el proyecta y
suscripen la dacumentacidn técnica.

Indicar el nimera de comprobante de page de la tasa
municipal carrespondiente, monto y facha.
Certificado de zonificacidn y vias.

Ptano de ubicacion y localizacon del lerreno.
Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro det
lerrena, el diseno de la lotizacion, de las vias, are-
rasy bermas; y |las reas correspundientes a fos
aportes. | a lotizacién debera estar en concordan-
cia con ef Plan de Desarrollo Urbang aprobado por
Ia Municipalidad Prowncial

Memoria descriptiva, ndicands las manzanas, de
conmespander_ las drgas de los [ples, ia numera-
Cion y los apories

Copia legalizada aslanalmente de la escritura pu-
blica yfa comprobantes de pago por f3 redercidn
de los aportes que correspongdan

Declaracion Jurada suscrita por el solicitante de 1a
hanilitacion y el profesional correspondiente

en la que conste gue ias obvas han sido ejecuta-
das. total o parciatments.

Ptano gue indigue Ios loles ocupados y las alturas

e ias edificaciones existentes. -

FUHU

13.85%

S/, 546.90

20 dias

Tramite
Documentan
o

Gerencia de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Infraestructu
ray
Cesarrallo
Urbana

Geroncia
Municipal
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141En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no torresponde presentar los requisilos

indicaduos en los lems 7, 5y 9, debiendo en sy

reemplazo presentar:

- Resalucion y planos de l0s estuidos preliminares
aprohadus

- Planos de Repaintea de ta Habiloitacian Urbana,
de conosponder

Nota:

{a) Bl Formulario y sus anexcs deben ser visados
&n lodas sus paginas y cuande comesponda,
firmados por el propietario o por el soficilante y los
profesionales que inlerviene.

(b} Todus los planos y documentos 1écnicos deben
estar sellados y fiermados por el profesional
responsatile de los mismoes y firmadaos por el
propietanc o salcitante.

(<} Fl procedimiente de regulanzacian sole &3 de
aphcacian a kas habiltaciones urbangs ejecutadas
con antefioridad a la Ley. debienda acreditarse
con docurnenl: de fecha cierta, 1al y come o
dispone el articula 38.1 del Reglamento.

(d) Los adrministrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con ta
auterizacién municipal correspondiente podran
sabicitar 13 regulanzacion de 12 misma.
siempre que ésta cuenten can:

i} Obras de distribucicn de agua polable y
recoleccion de desgue. de distribucion de
onergia eléctrica e iluminacion pablica, segun
coftespenda.

it} Ldificaciones permanentes con un drea techada
mimma de 25 m2. de las edficaciones

construdas con cimientos, muros y techas
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A t ) - ECONSIDER _
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AR
CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
116 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIOS Requisitos: FUT 0 75% 512070 M 07 dias Oficing de | Sub Gerencia | Gerencia de G
PUBLICITARIOS TEMPORAL POR UNIDAD: o ) o ] ' q Teamite de Cataslro y | Infraestructura 2rentia
BANDEROLAS, GIGANTOGRAFKIAS, GLOBOS 1 [Solicitud dethldamenle :usc.nm_ md:ce:jndo numerc: del t habiles | pocumentari | Control y Desarrofla Municipal
AEROSTATICOS (05 dias de permanencia) ;fig‘;g’ba” & dé pago de lu tasa por derecho de tramite, mento o Territarial Urbano
8 Legal 2 |Fotegrafia en la cual se debe apreciar &l entome urbano y el
ase Lega bien o donde $e ubicara el aviso .
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. Leg Mo 3 [Fotomoenlaje del avise. del bien donde se instalara el aviss y su
776 | ey de Tributacion Mumicipal, Ley N* 28296, Ley 4 | Ane o disefio d2l aviso, con dimensiones |
eneral del Patrimony Cultural de 1a Nacion 5 | Croquis de ubicacidn
& |Autorizacion de la Direcoion  Desconcentrada de Cultura de
Amazonas. siel aruncio se ubicara en el Centro Hisldrica
117 [INSTALACION DE ANUNCIOS EN PANELES: AFICHES Requisitos: FUT 0.77% S.3030 x 7 dias Oficina de | Sub Gerencia | Gerencia de Gerencia
DE 1 A 2 M2 (08 dias de permanencia) 1 {Solicitud debidamente suscrito. indicands nimero del habiles Tramite de Calastro y | Infraestructura Municipal
comprobante de paga de s tasa por derecho de tramite, monto Documentari Control y Desarrolio P
Base Legal y fecha. a Territorial Urbana
- - 2 |Folegrafia en la cual se debe apreciar & entoma urbang v el
Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades D, Leg. bien ?J donde se Ubicard el avis§ ¥
N® 776 Ley de Tributacion Municipal, ey N° 28296, Ley 3 |Fotomontaie del avise, del bi d.on de se instalara ef .
General del Patrimonio Cuttural de la Nacidn om ol VISo. ) ! bien ) © se ins . ¢ .awso ysu
4 (Ante o disefio del anuncio pubilicitanc con sus dimensiones.,
& [Croguis de utncacion
6 |Autorizacion de la Direccron Desconcentrada te Cultura de
Amazonas, si el anunoo s¢ ubicara en el Centro Hislorico.
118 |LICENCIA PARA INSTALACION DE ANUNCIOS EN Requisitos: FUT 108% 5 4310 % 07 dias Ohona de Sub Gerencea Gerencia de Gerenog
VIAS URBANAS Y CARRETERAS {ANLUAL), 1 |Saltitud debidamente suscrta, Indicands numero del habiles Tramile de Calastroy | nfraestructura Municipal
comprobante de paga de la tasa por derecho de tramite, monlo Documentan Controt y Desarrallo
Base Legal ¥ fecha a Territorial Urbang
Ley N® 27972 Ley Organica de Mumcipaldades O, Lleg. 2 |Inspecasn téomea goular
W? 776 Ley de Tributacion Municipl, Ley N' 28296, Lay 3 | Arnte o disefio del anuncio publicitario con sus dimensiones
General del Palnmonio Cultural de la Nacidn 4 1Croquis de ubicacion
i |Plane firmado por ingetiaera vivil en el case de anunciones
]

Autorizacén de la Direceion Desconcentrada de Cultura de
Amazanas, si el anune se ubicard en ol Centro Histdrico.,
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KSTANCIAS DE REBOLUGION DE

'oenecuoue ) oARA R
' o : - - .. TRAMITACION |) 4n Previa - RESOLVER " NicioDE, | AUTORIDAD
DENOM[NACION DEL F‘FN)t:EDII\.MEI‘J‘I’C)\|r o ) . Formulariy - PRV A . PROGED]- . ' COMPE-TENTE
- BRSELEGAL . ERRTEI i nom - - iGodiget ’ ; © T mento . PARA
S : ' ' ' - ' . Ubicazian Ll N S e i j: ' © RESOLVER nscoxgmsm
. T T O N L8000
CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
112 |[CERTIFICADRO DE COMPATIRILIDAD ¥ LSO DE Requisitos: FUT 0.78% S/ 3120 x 15 diss Oficina de | Sub Gerencia Gerencia de Cerentia
SUELO 1 |Solicitud debidamente suscrito, indicando némero del habiles Tramite de Calastioy | Infraestructura Municipat
comprobanle de pago de |a tasa por derechs de tramite, monte Docuementan Contro y Desarrollo
y lecha, o Ternforial Urbano
Base Legal 2 Cop|_a s:mple de Titulo de Propiedad, Minuta o Aulonzacion del
propietano.
Ley N* 27972 Ley Orgamica de Mumcrpaidades | [0S N° 3 |Copia de Planos (02} de:
030-98-EM An_ 12 (03103;199_83 Reglamento para la - Localizacién a escala 1/10000
Comercralizacon de Combustibles liquros y olios o . .
productos denvados de los Hidrocarburos. Ley N° 28296, - Ubicacidn 3 escala ”590 ¥ perimetro a escala 11100 )
Ley Gencral dei Palimomo Cuttural de 13 Nacion. b S W - Arquileciura 3 escala 17104 01750 y conle existente de section
01-94-EM vial.
4 |Pano de zonificacion generat wigente
s Copia simple de resolucion y planos aprobades por la Direceion
Descentraizada de Cullura de Amazonas cuando comesponda
120 INSTALACIOI"{ DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE 1 [Farmato de solicitud ¢en caracter de declaracian jurada, FUT 1.00% S auso X 0% diag Cficina de Sub Gerencia Gerencia de .
SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y indicando ) nimero del camprobante de page de |a tasa por Tramite | de Catastray | Infraestrucura | Serencia
DESAGUE. defecho de ramite, mento y fecha, que incluya necesariamente Dacumentan Contrgl v Desarrallg hunicipat
la siguiente informacion: o Termtonal Urbano
Base Lagal * Identificacion de |a enlidad prestadora de servicio
" Ley Qrganica de Municipabdades, ey N° 27972 (EPS} salicitante y nimers de RUC,
{27.05.03). An 75 * Identificacion del representante o apoderado de EPS
* Decreto Legisiativa que eslabiece medidas para con indicacion de su DML
propiciar 1a inversion en inaleria de servicios 2 {Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
publicos y abras publizas de infrasstructura, de fa EPS
Decrata Legislalivo N 1044 (18,05.00). Ars. 4y 5 3 |Infarme: de tactibilidad de servicia 0 decumento similar,
* Ley que maodifica diversas leyes para (acilitar la expedido por la EPS
inversion, impulsa el desarrolly productive y 4 Documentacion Icnica de fa obra asosciada a la instalacidn:
el crecimiento empresarial, Ley N 30056 * Memoria descriptiva de la inlervenoion, delallandg las
(02.07.13) ARt 5 caracteristicas fisicas y tecnicas de tas instalaciones
* Resolucion de Consejo Directvo N° 042-2011 materia de tramite.
SUNASS-CO, (28 10 201 1) * Plano de ubicacion.
Notas:
= |(a} Todos los documentas seran presentados por -
duplcadn -
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CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{b) El formata y sus anexos deben ser visados en lodas
S5 pAGINas.

(¢} En apircacion de lo dispuesty en el articule 4 del
Decreto Legislativa N° 1014, ng se podry establecer
monto mayor at 1% de la LIT por concepto de
derecho de framite.

(d) Enlos casos en fos que la FPS yla Municipalidad

se interconecten a través de sislemas elecirénicos

para la emision de a aulonzacién de instalacion de
conexones domiciianas de servcios poblicos de agua
potable y desague, no es necesano presentar
dagumentacian sobre identficacion de la EPS | ni da |z
identificacion o poder del reprasentante o apoderado.

Asimismo, lodos los formatos y formularios pueden

convertirse en versioncs elecirdnicos para facilitar el

lrdmite.

12

-

CERTIFICADD DE ALINEAMIENTO DE VIA Requisitos FUT 0 633% 8. 25.00
Solicitud debidamente suscrito, NaIcando numero del

HBase Legal comprobante de pagoe de la tasa por derecho de Iramite, monto
y fecha.

Plang de Ubicacion del terreno & ia escata de 1-10.000
Memaona descriptiva del proyecto o vivienda de ser el casc

ey N® 27872 Ley Organica de Municipalidades
{27 05 2003) Art 93° numeral 4

'S N0 94-EM {1 01 94) articule 10° 4
0.5 N°030-98 EM (03 08.98) articulg 120y 13°

LWk

Para el casa de redes de distibucion, ademas de io anterior
se debe indicar 1a ubicacion de tas luberias con respecto a
viviendas y demas instalaciones anexgs,

15 dias
habiles

Oficing de
Tramite
DCiocumentard
o

Sub Gerencia
de Catasiro y
Contral
Territorial

Gerencia de
Infraestrctura
y Desarrallo
Urbang

Gerencia
Municipal
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION [)
DENOMINACKON DEL PROCELKMIENTO ¥

BASE LEGAL (msn

CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Y122 | AUTORIZACION PARA COLOCACION DE ANTENAS Y Requisitos 081% & S 1580 * 05digs | Ofcwade [ Sub Gerenca | Gerencia de Gerencia
SIMILARES 1 |Cana Simple aet Operador dngida al Alcalde sohcilando la hatstes D Tromte a¢ Catasiroy lnir[a estuclora Municipal
. . . OCMINClan Canlrol ¥ Desarrciin
Base Legal FUINIZBCION, Con Cardclen de decaracdin urada, ndicand ef o Temitoral Urbane

namerg del comprobante de pago de la lasa por derechg de
Iramite_ manlo y fecha

Ley N° 27972 {ey Organica de Mumcipalidades. Ley N© | 2 |Copa de 1a Resolucién eminda por el Mwistene de Transpories

29022 - Ley para la expansion de la miracsiruciura O S N° y Comumcaciones mediante ol cual se olorga la concasidn al
039 2007-MTC Aprueba Reglamento de 1a Loy N® 20022 operador para preslar el Servicld publico de
D5 038.2003-MTC Telecomunizaciones

3

Dc sef ¢l caso. Memona descrpliva y Planos de Ubicacién
detallandy tas caracterishcas fiscas v lecmcas de las
nstalaciones malena del tramile suscnlo por Ingemeno Civil
yio Electionico o de Telecomunicaciones, segun coresponda,
aduniando Declaracion Jurads de eslar detidamente
hatylados por el Colegu de Ingemeros del Per)

4 |Geclaracon Jurasa del Ingeniero Civik Coieg1ado responsable
o la Ejecucidn de Obra que ndique expresamente que las
eslructuras. esto es la ediicacion exislente ¥ lorre sobre la cual
SE MEtalara la antena 0 anlenas. rednen 1as conditiones que
asequren, su adecuado componamenlo en condiaones
exiremas de nesgo Como sISmos, vienlos. entre olros . temendo|
€N Cuenta el sobrepeso de das nstalacones de 13 Estacon
Radoeléctnea sobre 1as edhcacones exslentos, para lal hn
debers anexal 0% planos y calculos de 1as inslatacones desde
el punlo de vista estructural y de anclae 3 las cdificacones
Nuevas O easlenles Asimizmo $¢ adunlara el cerhhcado de
MECARLIon y hatkkdad wigente. del Ingeniers responsable de La
jecucion de (Obra. expedido por el Colegio de Ingeneros del
Perg
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. ) : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE,

_ nenscnoogs S PR . RECURSOS - :
N o TRAMITACION '} RESOLVER  INICI S :

* DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N i ' - ) YR oo,
. BASELEGAL . - _' ; Nimero y Denominacién

CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

Carta de Compromiso, par 13 cual se compromele a temar
medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u
olra impacto ambiental comprobada que pudiera causar
incomodidad a 10s vecinds por la nslakacion o funcionamiento
de la Estacion Radiogléctnca, asi comeo adoplar todas las
medidas necesarias a fin de garantizar gue ias radiaciones que
emita la Estacion Radioeléclica durante su operacion no
excedera a los valores establecides como limites maximos
permisibles de radiaciones no iohizanles | segun lo dispuesto
mediante Decreta Suprema ND 038-2002-MTC, modificads par
Decrelo Supremo N9 038-2006 MTC, gue aprucha los Limites
Maximos Permsitles de Ramaoones ng lonizantes en
Telecomunizaciones.

Wl

123 ICERTIFICADD DE ZONIFICACION ¥ VIAS Requisitos FUT 0 85% S/ 3360 % 15 diac Ofcinade | Sub Gerencia Geronca de Gerer_-c.ial
1 |Solicitud debidamente suscrita, indicando namero del habiles Do?é"‘;‘:ﬁan de gz;a"s;'ln Y fraes rueturs Municipal
L um i
Base Legal ::?‘ran;g:ban!e de pago de 1a tasa por derecho de tramite, monta o Territorial v Desarrollo
) Urbana
* L ey de Licentigs de Habilitacian Urbana ¥ Licencias die | 2 |Plano de ybicacion escala 14500 ¥ Localizacion a oscala
Edificacion | ey N" 29090, Art. 14 numeral 1 1/5,000 6 110,000 6 escala canvenienle, con coordenadas

UTM {un juego).
Consignar coadro de datos lécnico

[

Nota:

** La documentacion deberd ser refrendada en original porF un
ing. Civil o Arg colegiade.

" El centificiado de zonificacion y vias tiene una vigencia de 36
meses
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CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
124 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ Requisitos FUT 0 98% S/ 380 x 15 digs Oficnade | Sub Gerencia Gerenca de Gerencia
EDFICATORIOS 1 {Sohciud detrdamente suscnito. indicando namerg del habiles framite | de Calastro y Infraestructura Municipal
comprabanle de pago de 1a tasa por derecho de tramite, monte Dacumentari T‘?O'?t"'?' | v Desarralio
fecha. [ wrritorial
; Urbano
Base Legal 2 |Plano de Ubicacion Referencial
" Ley de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn Ley N® 29090, Art. 14 numeral 2 Mata:
** g dovumentacion debera ser refrendada en Qngnal por un
Ing. Civil 0 Arg. colegiado.
* El certificado de zonificacion y vias tiene une vigencia de 36
mases
125 [VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE Requisitos FUT 233 B¢ 92 20 b4 15 dias Oticina de | Sub Gerencia Gerencia de Gerencia
PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO 1 | Solicitud debidamente susenilo, indicando numere del habtles Tracile de Catasira y Infraestructura Mumicapal
SUFLETQRIO Y PARA RECTIFICACION DE LINDERQS comprobante de pago de |3 tasa por derecho de tramite. monlo Dacumentan Coplrc_ﬂ y Desarralio
O MEDIDAS PERIMETRICAS y fecha. o I arritorial Urbans

2 [Memoria Descriptiva sealando lodo I indicado en los planos,
ademas de especilicaciones generales de arquileciura,

Base Legal eslruclura, instataciones sanitanas € instaticiones eléctncas (2
tey Organica de Municipahdades N* 27672 Reglamento cOpias]
de Acandicionamrento Territorial y Dusarrglio Urbang 3
aabado mediante 0.5 N 004-2011 VIVIENDA Planw Perimétrico a escala 1/50 con indicacian de medidas ¥
Reglamenlo Nacional de Edificaciones Codigo Procesal angulos (2 copias) Para el case de Intizaciones y predios
Cwl Art 504°/505% 14411484 mayores a 500 M2 de area total debe incharse las coordenadas

geograficas UTM. y a escala conveniente de fcil lectura

4 |Plang de ubicacion a escala 1/500 y de lacalizacion a escala
1/10,000 & 1/5,000. ncluyendo las seccionis do las vias
adyacenles al precio (2 COpIAL)

Plang de distribucion 14100 ¢ 1450 {1 copia)

Copsa literal de dominio o dacuments de propedad (en el
cast de rectficacion de linderos v medidas perimetricas)

o h

Formato digial C0 con el archivo de ia documentacion tecmca.
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ms'rmcms DE RESDLUCN:)N DE:

CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nota:

" La decumentacion lécnica {memoria descnpliva ¥ planos
deberan esfar firnados por ing Civil o Arquitects colegizdo)

“* Indicar POSESIONARIO en toda la documentacidn
presemada, a excepcion de rectificacian de linderos
£l ateninistrado debe acercarse a la Sub Gorenciz de
Catastro a fin de programar la inspeccion Ocular de
venlicacion de la documentacion 1écnica.
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PLAZD . 'HSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA _ RECURSOS .
' . ) EvatusclonPravia  pegoiven mcroper  AUTORIDAD - L
Formukardo @ - C - N PROCEDH COMPE-TENTE

. 1Cadigos. S ten8) e SURTEEE ; MenTo | BARA
Ublcuclon - -fot ¥ g i : '

CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

126 { CAMBIO ESPECIFICO DE ZONIFICACION DE LOTES Requisitos FUT 1.33% | Sr 5260 % 30dias | Ohonade | Sub Gerencia Concejo Concejo
o S . Tramile de Calastro .
URBANOS 1 |Salicited detrdamente suscrita, indrcando mimera ded hahiles Documentari Contral Y Provincial Provincial
comprobante de pago de |a tasa par dereche de ramite, manta " -
fecha a Termitaria
Base Legal y techa.
. o 2 [Copia literal de: dorninio, expedida por el Reqistro de Predios,
Ley Organica de Municipalivades N° 27472, Reglamento con una antigiiedad no mayor de 30 dias a E seritura Plblica.
de Acondicianamienio Terrilorial y Daesarrolie Urbano
aprabade mediiante L8, N" 004-2011 VIVIENDA Art. 50 al| 5 |Plano de Ubicacion en escala 1.1000, indicando las
53y Reglamento Nacional de Edificaciones dimensiones del lerrenc y ancho de vias: y Plano de
Localizacion a escala proporcronal al tamano del drea que se
evaluara
4

Plano de Propuesta de Cambio de Zandicacién solicitada,
debidamente graficada sobre of plano parcial de zonrficacion
vigenle, con indicacion del predio maleria de 13 solicitud, a
escala proporcional al tamana del area fue s8¢ ovaluara.

o

Ptano de | evanlamicnto de usos actuales del suelo y de alturas
de edificacion en el area donde se ubica ¢l predia o inmueble, a
escala proporcaonal &l tamaho del drea que se evaluara

§ |Memona Descipliva que incluya. coma minme. 1o siguiente.

- Sustenlacion de la propuesta de cambia de zonficacin.
- Indicacian expresa de la actividad a 1a que se destinaria el
predio o inmuehle.

- Indiz:acion expresa de la exislencia de equiparmientos urbanos
teducacién, aafud yiu recreacion), y de 168 servicios publicos
basicos sulicientes para los requenmientas de {a nugva
actividad

- Fotogralias rewentes dentificandn el predn o inmueble del
titular. y fos predios o mmuebles colindantes del entormo
Inmediate

En casa de presentarse Cambios de Zanificamdan con usa
distinto al residencial, se deberan adjuntar, ademas, los

estudios de mpacto wial yio ambiental debidaments dp:obados
por las entidades competentes referente af fiante de manzan?"’ -
donde s& ubica dicha predio o inmuable.
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. | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE-
-DEREGHO DE PARA ’ .

IRESOLVER ' INICIO DEL,

" {endis
-, hiibiles)

CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
127 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTA |Requishas FUT D.62% G4, 24.30 % 07 dias Oficina de | Sub Gerencia | Gerencia da Ger?qcia
habilas Tramite de Catasiroy | infraestructura Municipal
Oocumentari Conirol y Desamolio
o] Termilorial Urbanao

Solicitud debidamernte suscrilo, indicande namero det
comprobante de pago de 1 lasa por derecho de tramile, monto
y fecha

[

Base Legal Infarme favorable de la Direcoon de Cultura Descentralizads
Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N2 27972 de Amazonas, en el caso que el inmueble se encuenlie dentro
del Centro Hislérica.

Plang de ubicacion y localizacian

4 |Flano de fachada actual y fachada futura 2 escala 1410

)

12

(-]

CERTIFICADO DE DECLARACION DE PREDIO EN Requisitos FUT 1.10% S 43,50 X 05 dias Qlicina de | Sub Gerencia | Gerencia de Gerencia

ESTADO RUINOSQ Tramile de Catastro y | Infraestruciura NMugicipal

Documentari Control y Desarrolls
o Territerial Urbano

-

Solicitud debidamente suserilo, ndicanda numero dal habiles
comprabante de page de la tasa por derecho ds traiite, monto
y fecha.

Base Legal 2 |Informe favorable de la Dircecion de Cuftura Descentralizada
Ley Qrgdnica de Municipalidades Ley N2 27972 de Amazonas. en el caso que ¢l nmueble <e encuentre dentro
del Cenira Hislénco,

Copia de Planos. Ubicacion escata 1/500, Arquitectura 1/50

.

Cedificado o Aprobacion de Oefensa Civil
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Evaloacién Previa

PARA .
RESOLVER

128 |PLANO CATASTRAL

Base Legai
Ley N° 27972 {27.MAY-2003), Resolucidn N 248-2008-
SUNARPISN (30 AGD 2008) ¥ Sus modificaiorias

Lo

o

Requistos

Seliciud debidamente suscrite, indicando nomera del
comprobants de paqo de la 1asa por derecho de tramile, monto
y focha,

2 51 el rimite 1o realiza un apoderado Carta Pader Yo vigencia

de paderes sequn caso. autorizada por tados kos prapietancs

Capia simple del Documento de idantidad del titular a del
representante

Coma Literal de ta propiedad inmueble, aclalzada y completa
indicando e #rea, linderos ¥ dominia de los [oles involucrados,
pedido por la SUNARF. De no encontrarse registrado ef
fitar: Copla Titul que acredite Ja titularidad del predio

Copia Memoria Descnptiva firmada por 2l profesional colegiads
{Arq)

Cbservaciones:
£l Plana catastral se realiza para predios sin construir
par un drea hasta 200 1n2

FUT

0.61%

Si.23.90

07 dias
habiles

Qficina de
Tramite
Documentari
[

Sub Gerencia
de Catastro y
Control
Terrdorial

Gerenmia de
infracstiuctura
y Desarrolio
Urbano

Gerencia
Muricipal

120 [CAMBIO DE RAZON SOCIAL DE INMUEBLE

Base Legal|
Ley N° 27972 Ley (rganica de Municipalidades

Requisitos

Solaitud debidamernle suscnito, indicando ndmero del
comprohante de pago de (3 tasa por derecha de tramite, monto
y fecha,

2 ICopia del documenlo Qque aoredite |a propiedad.

o

Copade DNT del fos) PRURHGTanons)

En el caso de representantes, Carta Poder {legalizada) y copia
DM

En cisa de Personas Juridicas, copia de Escritura Pdblica de
Canstitucion de la Empresa

FUT

0 36%

51 14.40

03 dias
habiles

Ohzina de
Tramile
Documentar
Q

Sub Gerencia
de Catastro y
Control
Temilyrial

Gerencia de
Infraestruclura
y Desamolloe
Urbar

Gerencia
Municipat
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I BEL PROCEDIMIENTO
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CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECCION: SUB GERENCIA DE €.

ATASTRO URBAND Y

DERECHODE - -

RURAL

" PARA

RESOLVER . INICIO DEL -

INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE.
: 'RECURSOS :

131 |ANEXION DE PREDIO AL AREA URBANA Requisitos 30 dias ficina de | Sub Gerencia Concel Conceio
5 | 1 |Solicitud debigamente suscrita, indicando namera del 324% | s 127.80 S Tramite | de Catastro y e el
ase Lega camprobante de paga de la tasa por derecho de tramite, monto FUT habiles | Documentari TCOf:trqI 1 Pravincial Provincial
y fecha. o ermiloria
DS N 94._20] l.'wv'END.A c{ue aprueba =f Reglamento 2 |Capia det Titulo de Propiedad & Fscritura Publica
de Acondicicnamienta Territerial v Desarrolle Urbane e )
3 |Flang de Zonificacion ¥ Wias
Articulo 74° de |2 tey Organica de Municipalidades N’ 4 |Plana de Ucacién detallando coardenadas UTM
27972 5 |Memoria Descripliva de {a Anexién al area urbana.
Urdenanza N° 001 200-MPCH, aprucba of Plan de
Desamollo Urpanc
132 |INSCRIPCION DE PREDIG URBAND Requisitos fuT 0.36% 5f 1420 x 03 dias Oficinade | Sub Gerencia | Gerancia de Gerencia
Solicitud debidarnente suscrito, indicanda nimero del biles Tramite | de Catastroy [ infraestructura Muricipal
V| comprobante de pago de |a 1asa por derecho de ramite. monto habiles [ Documentari Controf y Desamolio
Base Legal y fecha. o Territorial Urbano
L ey N® 27972 Ley Organica de Municipalidades 2 [Copia del documenlo que acredte la propiedad
3 |Copia de O N | del {los) propielarials)
4 |En ¢l caso de representantes, Carta Poder {legalizada} y copia
BN
5 |En caso de Personas Juridicas. ¢opta de Escrilura Puiblica de
Censlitucsdn de |a Empresa.
133 |INSPECCION OCULAR Requisitos 05 g Oficina de | Sub Gerencia | Cerencia de Gorencia
. . ias - ;
(Quejas de vaci 1 |Soficitud debidamente suscrito, indicando numero del FUT 0.58% St 2310 x habiles Iramite | de Catastroy | Infraestructura Muracipal
! vacinos) comprobanie de pago de I3 tasa por derecha de tramile, monto 7 | Mocumentari Loontral y Desarrollo
Base Legal y fecha. a Terrijorial Urbano
L ey Quganica de Municipalidades Ley N+ 27972 Nota:
“* B adminisirado debe acercarse a la Sub Gerenca g
Cataslra a fin de programar (3 Inspeccion (oular de
verificacian de la documentacion téenica.

STV
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CALIFICAGION K

CPARA .
nmumcma DEL PROCED!MIENTD ¥ Evalancion Previa _wssourm MICODEL | o TENTE
I BASELEGAL PROCED:. - ™ s
. fendias RESOLVER
‘hablien} :
CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
134 CERTIFICADD DE POSESION Requisitos 07 dias Oﬂcina_ de | Sub{Gerencia | Gerencia de Gergncia
1 |Soliciiud debidamente suscnte. mdicando nimero del FUT 0.90% B 3540 hatiles Trémite ; a (Ea!astlo y | Infraesiructura Municipal
comprobante de pago de Ia tasa por derecho de Iranile. monto x Documentariy  Conlrol y Desarrolip
Base Legal y fecha. 0 Territorial Urbiano
Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades  Ley N° | 2 [Copia de Documenta Nacional de fdentidag
28687 |.ey de Desarrolle y Complementana de 4 |Plane simple de Ubicacion del predic.
farmalizacion de |a propiedad informal, acceso al sueloy | 4 . .
dotacidn de servicios basicos Art. 26 .5 N 017-2006- Acta de Verificacion de posesion efectiva del predio omitida por
VIVIENDA, Aprueban Reglaments de tos Titulos It y Il de el funcionario de la Municipahidad Distrital correspondiente y
la Ley N° 2BE87 An 27 suscnta por todos los colindantes del predio o acla policial de
POSsioN suscnita por lodos los colindantes del predm
Observacién
El Certificado de Posesion tendra vigencia hasta la efectiva
inslalacian de los sevicios basicos en ef inmueble descrito en ol
cerlificago,
- 05 dias Oficina de | Sub Gerencia | Gerencia de Gerencia
133 |CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE Requisitos FuT 073% 5 2870 ¥ habilgs Tramite de Calastroy § Infraestruciura Municipal
Base Legal 1 |Sahcitud debidamente suscnto, indicands ndmera del Documenlan Control y Desarrolle
Ley de Requlacion de Habilitaciones Urbanas Urbanas y comprabante de page de la tasa por dereche de ramite, monto o] Temitorial Urbarno
de Edificaciones, Ley N° 20080 y modificalorias y fecha.
[25.09.07}. Al 11, Reglamants de 2
Licencias de Habilifacién Urbana y Licenciss de Copia cerfificada aciuatizada y complela de |2 ficha o partida
Edificacion. Decrelo Supremo N° 008 2013 VIVIENDA, regisiral (con una antigiedad no mayor a 30 dias calendarich.
At 3 2
Copia escritura publica 0 conslancia de inscnpoion que acredile
¥4 hitulandad (de no estar nscnlo en Registras Fubicos).
4

D ser el caso, podrd requerirsels la prasamadion de los
siguientas dacumentos:
- Plano de distribucion correspandiente a la declaratoria de
fabrica mscrita en Registros Publicos.
- Croquis de distribucidn del nivel o de las unidades a certificar.
- Copia de is ficha o parida registral en la que figura la ullima
fahnca {anligiiedad no mayor 2 30 dias calendang)

En el caso de comar con licencia indicar & noamero o el
axpedienta con &l que ¢ tramitd &sta,
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136 |INSPECCION OCULAR PARA RECTIFICACION O Requisitos: FUT 2.50% | Si 4840 x 10 dias Gerencia de | Gerencia de Gerencia
MODIFICACION DE AREAS Y LINDEROS 1 | Solicitud debigamente sugcrito, ingicands numera del habiles Teamil Infraestructura y| lfraestruclura Iunicipal

comprobante de pago de |3 tasa por derecha de tramile, monto D ram ? .| Desarrcilo y Desarrolio
Base Legai y fecha. OCU‘:W an Urbann Urbano
. 2 |Craquis de ubicatidn delpredio con medidas perimetricas ¥
D.$. 008-2007 MIVIENDA, Ley N° 27972, Ley N° 28623, area
Ley No 27444 _ o
3 |Documents de propiedad del predio a inspeccionar
137 |CERTIFICADO DE TERRENO FUERA DE EXPANSION Requisilos: FUT 2 63t 52104 06 X 10 dias Gerenaa de Gerencia de Gerencia
URBANA 1 |Sohcitud debidamente suscrito, indicande numero del habiles Framit Infizestructura y| Infraestructura Muricipal
comprobante de pugo de ks tasa por derecho de tramite, manto o rami el | Desaroia y Desarrollo
Baso Legal y fecha. ocurgen i Urhano Urbano
. 2
D5 (08-2007-VIVIENDA. Ley N*27972 Ley N° 28823 } . . .
: - Capia smpk: de litulo de propredad yio copia literal oe dominio
Ley N 27444, Ley N° 29060, Ley N° 28687 0.5 N°G17 Pi Simp propiedad yio cop o
3 101 juego de planos de ybicacion georeferencrdos + G con
2006 VIVIENDA . . . I
informacwn digital de Ia ubicacion
138 [CERTIFICADOQ CATASTRAL Requisitos: FUT 2.83% Si. 10400 X 10 dias Tramit Gorendia de Gerencia de Gerencia
1 |Soheaug detsdamente suscnto, nadicands numero ded habiles T intraestructura y| Infrsestuctura | tunicipal
. ; Documentari (3 Il Desamolo
comprobante de pags de |a lasa par derecho de tramite, monto o esamo y Ues
Base Legal ¥ fecha, Urbang Urbane
. 2 |Copla simple de tilwle de propedad yo copia literal de g inio,
D S. 008-2007-VIVIENDA, Ley N" 27972, | ey N° 26923, Pia simple de tilulo de propiedad yfo copis o
P} e de sev persana juridica copia de poder nolarial de
Ley N™ 27444, Ley N° 29060, Ley N" 2B687. D.5. N* Q17 representante legal
2006- VIVIENDA,

139 [CONSTANCIA DE CODIGO CATASTRAL Requisitos comunes FUT 2 63% Si 104 00 X 10 dias Teamite {wrencia de Gerencia de Gerer\.cia
Base Legal 1 | Solictud debidamente suschle, indicando nimero del habiles Uocurmentar Inrsesiructura y| Inraestructura Municipal
05 008 2007-VIVIENDA, Ley N° 27972, Ley N* 28921, comprobanle de pago de 12 lasa por derecho de Wamile monlg o Desamolio ¥ Des:_armllu
Lev NY27444. Lev N° 29060, Lev N" 28687 D.S N°017. | Jyfecha Urbano Urbana

2 [Copia simgle de titulo de: propiedad yfo copia literal de dominia.

de ser persona juridica copis de poder nolana de
representante legal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: SUB GERENCIA DE CATASTRC URBANO Y RURAL
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CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
140 |AUTORIZACION PARA OBRAS DE INSTALACION, Requisitos a0 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerenca
AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE LA 1 {Carta simple del operador dirigida al Tdular d¢ la £nlidad 286% | 5411300 habies | Qocumentar |"NIracstructura y Infraestructura Murucipal
INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE LOS soliclando el otorgamiento de [a aulorizacion. o Desaroilo y Desarrolio
SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y Libano Urbano

Indicar numero de comprobante de pago por derecho de

ALCANTARILLADO, TRANSMISION Y DISTRIBUCION | 2 \
trdmite. monto y fecha.

DE ELECTRICIDAD Y ALUMBRADO PUBLICO Y
TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Ley N 27872 Ley Orgamea de Mumcipahdades DL N"
1014 Fstablece medidas para propiciar 1a 1nversion en
maleria de servicios publicos y obras pablicas de
infraestructura. 0.5
W O38-2007-MTC Aproeban Reglamento de i3 Loy N°
29022 Ley para la Expansidn de |4 lnfracstructura en
Telecomunicaciones.




PMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: AUTORIZACIONES

SUB GERENCIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VERICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ACHD

141

LICENCIA PARA CONDUCIR VEHICULO MENOR
DE LA CATEGORIA L (LICENCIA CLASE B
CATEGORIA Jla =ik 2 Hc )

Base Legal.

DS MY 033 2001- MTC publicado el 24-07-2001, Ley
N® 27131, Ley MY 27972 Ley Organica de
Muricipahdades.

L =T Y R VR

Requisitos comunes

Farmatea de Solicitud

Certificado médivo de aptitud psicosomatica.
Copia del DNI

Una fotografia tamana carmet a calar,

Certificado de esludios minne primaria completa

Certificade de capacitacion para cateqoriab Il .

Indicar numero de camprebante de pago por derecho de
tramite, mantg y techa

B. Notas: ACLARACIONES Y/O OBSERVACIONES

¥ Las personas mayores de 16 ahos con plena capacidad de
sus derechos ciwiles_ de confermidad con lo dispuesto en 1os
articulos 42 y 46 del Codigo Civil también podran aspirar a fa
obtencién de una liconcia de conducin en esla categoria.

£+ necesario gque e administrado cumpla con |a aprobadion
de dos 2 examenus que se delalla;

1. Aprobar ¢f examen de Reglas de Transito.

2. Aprobar =l examen de mangjo para la calegoria

* En el caso que of gdministrade desapructhe el examen de
Reglas de Transilo y de manejo, hene opcion de rendis hasta
dos (02) examenas mas, en el caso na oblenga nota
aprobatoria de los exdmenes renchdgs se archivara
definitivamente €l expediente

FUT

B 2770

135 dias
habiles

Oficina de
Tramile
Dacumentario

Sub (serencia
de Transilo,
Transporte y
Carculacién
Wial

Gerenle de
Infraesiruct
fay
Deasarrallo
Urbanao

Gerencia
Municipal

142

DUPLICADD DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA
CATEGORIA L (LICENCIA CLASE B CATEGORIA
lla —lib o llc ), PERMISC DE GPERACION O
CREDENCIAL DEL CONDUCTOR.

Base Legal.

0V5. N 0332001 MTC publcado el 24-07-2001, Ley | 3
N® 27181, Ley N® 27972 | ey Organica de
Municipalidades

L

o~

Requisitos comunes

Formalo de Solciud
Copia dal DNI

Indicar numera de comprebanle de pago por derecho de
tramite, momo y lecha

Una totografia lamano camel a color,

Fut

0 39%

15.60

04 dias
habiles

Ohoina de
Trarmle
Doecumentano

Suty Garencia
de Transito.
Transpore y
Ciredtacion
WVial

Getenle de
Infraestrudctu
ray
Oesamollo
urbano

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: AUTORIZACIONES

' DERECHD DE TRAMITACION
; T}
prnulanio

 1Codigo! n%WTAR,  (enS)  Automitico
. Uicacion e

SUB GERENCIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VEHICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
143 UCIR a5 di Suty Gerencia| Geiente de | Gerencia
VEHICULO MENOR DE LA CATEGORIA L Requisitos comunes uT a3 1210 x . I'as O,PC""a de de Transno, |Infraestruciu]  Municipal
(LICENCIA CLASE B CATEGORIA lla -ilb o lic ) hatules ( ramite | reansporte y tay
1 |[Formals de Soliatug tocumentand| o cuiacion | Desarrollo
Base Legal. 2 |Copa del ONI Wial Urbane
3 luna totogralias tamanio carnet a color
DS N*033-2001. MTC publcado el 24.07-2001, Loy 4 9
N° 27181, Ley N° 27972 | ¢y Organica de Cerificado medico de aplilud paicosomalica
Mumoipandades 3 [InehCar numers de comprobante de pago pof derccho de
tramile monlo y lecha
144 | INSCRIPCION PARA SERVICIO DE TAX! Requisitos comuries 1.40% 55 20 % 15 dias Olicing de |Sub Gerencia| Gerenle de | Gerencia
{URBAND) lFormato ae Solkilud Furt habiles Tramne de Transite, | Intraestructu| Mumcipal
Base Legal. Copia de la Tanela de Propedad Documentano Transpone y ray
. Circulacion | Desarrolle
ade A1 M
Ley N” 27181 Copia de 5041 (URBANC) wial Urbano

DS 017.2008.MTC,
Ordenanza N¢ 010-2011 MPCH

Copis del BNI del propietang

Certihcado de nspecaon 18Cmca vehicula

Fioha de constatacics 20 Caractornishoas locmeas.
macar numero de comprobante de pago por derecho de
Irgmile. manld y lecha

=F Dt e G Ry -

Observaciones:

Sole en ol caso que la 1arjela de propiedad regislee 3
nombfe de persona diferenle del sobcrlanle se debora
Alcanyar copa del Conlralo de CoOmpea -venla del vehiculs
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: AUTORIZACIONES
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5UB GERENCIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VEHICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
145 DEL . Y 15 dias Oficina de | Sub Gevencia| Gorente de | Gerencia
SERVICIO DE TRANSPORTE INTER-URBANO Requisitos comunes FuT 1.50% 8/.59.20 X habiles Tramite | de Transio. | Infraestiuctu| Municipal
1 |Furmato de Salicitud Dacumentario ; Transporte y ray
. . . Cireulacian Desarralla
. 2 |Coy la Tar| )
Base Legai Copia de la Tarjeta de Propiedad wial Urbana
Ley N° 27161 3 [Copia de SOAT (URBANC).
0.5 047-2000-M1C 4 {Copia del ONI de! prapietario.
Ordenanza N* 010-2011 MPCH 5 |Centificade de inspeccion tecnica vehicular,
& |Inchcar namera de comprobante de panc par derecho de
tramite, monto y fecha.
7 |Ficha de constatacion de caracteristicas tecnicas
Observaciones:
Saolo en ef casa que 1a tarfeia de propiedad regisire a
nombre de persona dilerente del soliclanle se debera
alcanzar copia del contrato de compra -venla del vehiculg
146 | RENOVACION PARA SERVICIO DE TAX) Requisilos comunes 147% 5. 58.00 X 15 dias Cficna de | Sub Gerencia| Gerente de | Gerencia
(URBANG) 1 |f-ormato de Solicitud YT hatriles Tramite de Transito, | Infraestruciu | Municipal
Base Legal. 2 |Copia de la Tarjela de Propiedad Dacumentario | Transporte y ray
. . Circulacicn Desarrolio
Ley N° 27181 3 [Copia de SOAT (URBANQ). ial Urbano
4

D 5. 017-2000-MTC
Ordenanza N° 010 2011 MPCH

tn

-

Copia del DNI dal propietanio.
Cenificado de inspeccion téonica wehicular.

indicar nimeso de comprobante ge paga por derecho de
tramite, menta y fecha.
Fiha de constatacion de caracterislicas lecnicas,

QObsarvaciones:

Sdlo en el caso que |4 tarjeta de propiedad registre a
nombre de persona diferente del soficitante se debera
alcanzar coma del contrato de compra -venla del vehiculo
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SECCION: AUTORIZACIONES
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SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE VEHICULAR; PROCGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
147 PARA SERVICTO OE TAXT Reauisi FOT 1 20% < 5110 15dias | Oficnade [Sub Gerencia| Gerenle de | Gerencia
{INTERURBANQ) equisitos comunes ° = habiles Tramile de Transto, |Infraestructu | Mumcipal
1 |Formalo de Sobciud Dacumentang | Transpore y ray
Base Legal, 2 [Coma de Iz Tarela de Propiedad Crculacian [ Desarrolio
Wial Urbano
Loy N* 27181 3 [Coma de SOAT (URBAND)
O 5. 0172004 MTC 4 |Coma del DI del propietano.
Ordenanza N° 010-2011 MPCH 5 |Cervlicado de inspecadn teenica vehicutar,
G |indicar numere de comprobanie de page por derecha de
Irarmsde, monto y lecha
7 {Ficha de conslalacon de caractonshoas lecmeas
Obszervaciones:
Solo £n el case que [3 taneta de propiedad regisire a
nombee de persona ddereme del sohclanle se debera
alcanzar coma del conlralo de compra -venla del vehiculo
148 |DUFLICADO DE PERMISQ DE QOPERACION O Requisitos comunes 043% S 1680 05 adas Ohana de | Sub Gerencia| Gerente de | Gerencia
CREDECIAL DE CONDUCTOR 1 |Formalo de Solicitud FUT hitules Trarmie de Transro, | infraestructu|  Murcipa!
Base Legal. 2 |Copra dal DMI del propetano Cocumentario| Transpore v ray
. Circulaoon | Desarrolo
: 3 A d¢ hoencea de condudar (mimmo catgona A-NIA
Ley N° 27181 Copia g¢ hcency {rmunw g } vial Urbano
DS 017.2009-M1C 4 (Copia del comiicads de capacilacon por 1a MPCH
Qrdenanza N* 010-2011 MPCH 3 [Una lotogralia tamao camel a eolores tondo blanco
& [Indhcar numere de comprobante de pago por derecho de
lramate, monto y lecha
? i Declaiacon jurada de no conlar con anlecedenles penales y
Judicisles
149 [CONSTANCIAS CERTIFICADAS DE LICENTIAS | a ] FuT 79 & 660 x 05 das | Ofanade |Sub Gerencia] Gerenle de | Gerencra
PERMIS(0S O CREDENCIALES. #quUISIOS comunes v 017% habiles Teanmte de Transido | Infraesiuciu|  Mumoipal
t [Sohctud detdaments lenado Documeatano Transporte y ay
Base legal 2 |Indiein numero de comprobante de pagoe poe derecho de ("(CJ‘"":"O" Dzs;z;lollo
egal. tramite monlo y fecha Vi Ao
Base Legal Loy N° 27181
05 07 2008 MIC

L5
Fitsin S

kY &




e \ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: AUTORIZACIONES

: PLAZO
i . PARA o
: : Evaluacicn Privia  ‘pegniver  INKGIO DEL
ro y Denominacién ’ e .
. habiles)

SUB GERENGIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE VERICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

150 [CONCESION DE RUTA POR UN ANO Requisitos comunes FUT 1.39% 51 55.00 X t5 dias Oficina de | Sub Gerencia| Gerenle de | Gerencia

::;EN?;RIO PA[F){IA f;l‘?r:ICIO DE TRANSPORTE | 4 Solicitud debidamente fenado habiles 5 TrArnit;a . ?e Transnim. Infraesiruciu | Muricipal
LAR INTERDIS L. 2 |indicar numere de comprobanie de page par derecho de CEUMBRtANe (;iar::i?;ciéeny De;:rrclln

i to v facha, )
) tramile, manta v facha Vial Lrbrane
Base Legal " |Copia de escritura publica de la constilucion de 12 erpresa.
Ley N? 27181 4 [Copia gel RUC.
D.8. N" 009-2004-MTC 5 |Documenta con ka relacan de vehiculos,  frecusncia y

COrdenanza N°014-2004-MPCH horanios de salida.

6 |Contrata de alquder del nmueble donde funcione el lerminal.

151 |INSCRIPCION PARA EL PERMISC DE OPERACION Requisitos comunes FUT 1419, &¢. 5580 % 15 dias Oficna de | Sub Gerencia| Gerente de | Gorencia
DE VEHICULOS PARA EL SERVICIO DE 1 |Formata de solicitud. debidamente llenada hatiles Tramite de Transite, | Infraesiruciu | Muricipal
TRANSPORTE PUBLICO REGIHLAR 2 |Indicar nemero de comprobanie de pago por derecho de Documentario| Transporte y ray
INTERDISTRITAL. frarmite, monto y fecha. Circulacién | Doesarrollo
Base Legal 2 |Copra de compra venla del vehtnilo Vial Urbano
Ley N° 27181 4 |Copia del SOAT{URBAND)

.5 NT 000 2004-MTC § |Copia del ON del propetaria.

Ordenanza N°014-2004-MPCH 6 |Ceniticado de inspeccion teenica vehlcular.
7 |Ficha de constatacion de caracteristicas tecnicas.
8 |Copia de larjeta del vehiculo
9 [Contrato de arrendamienta financiero u operalivo.

152 |RENOVACION PARA EL PERMISO DE OPERACION Requisitos comunes FUT 1 49% St.59.00 x 15 digs Oficinia de  |Sub Gerencia| Gererte de | Gerencia
DE VEHICULQS PARA EL SERVICIO DE 1 [Farmato de Solicitud hatiles Tranme de Transita. |infraestruciu | Muomcipal
TRANSPORTE PUSLICCG REGULAR 2 . . } Documentano| Transporte y 4y
INTERDISTRITAL. Inqear rumerp ge comprobante de pago por derecho de Circulacion | Desarrollo

tramile, monto y fecha Vil Urbano
Base Legal Copia de compra venta del vehcowilo.
Ley N" 27181 Copia dal SOAT{URDBANO)

0.5 N* Q0% 2004 MTC

Ordenanza N'D1d-2004-MPCH Caopiu del DNI del propietaria

Cerificado de nspeccion tegmea vehicular,
Copia de tarjeta del verwouls.
Contrata de arrendamiento financiera u ogeratvo

oo o= R tn B

ficha de canstatacion de caractenshicas tecnicas.
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SUB GERENCIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VEHICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
153 [CCUPACION DE VIA FUBLICA DE CAMIONES . N ) Cficna de [Sub Gerencia| Gerenle de | Gerencia
PARA CARGA Y DESCARGA U QTROS. Requisitos comunes Fut DA% SI.16.80 03 dias | “teamite | de Transito, [infraesiructu| Municipal
1 |Formato de Solicitud €S | Documentario Transporte y ray
. . [ . Circulacién | Desarralla
Base Legal 2 |Copia de tarjeta de identificacion vehicular Vial Urbang
Ley N* 27181 3 |Copa del SOAT
0.5 N°009-2004-MTC 4 |Indicar namero de comprobante de pagoe par derecho de
Ordenanza N°094-2004.MPCH tramile, Monto y techa.
154 |LIBERACION DE VEHICULOS DELC DEPOSITO Reauisit FUT 012% 5 480 5 dias Oficnade  |Sub Gerencial Gerente de | Gerencia
MUNICIPAL VEHICULAR. equisites comunes i : habiles Teamite | de Transio | Infraestructu | Municipal
1 [Formale de Solicitud Documentario! Transporte y ay
2 |indicar numero de comprobante de paga por la papelcta de Ciroulagén | Desarrolio
Base Legal infraccian, de ser el caso. Vial Urbaneo
Ley N9 27181 3 |Indicar nimero de comprobante de paga, monta y fecha por
0.5, N 009-2004-MTC los servicios da remaolque
4 [Copa te la tarjela de wentiicacion vehiulr
5 |Coma del SOAT vigente.
& |Copia de licencia de conducir
H
Disposicion de la autaridad que dio origen al imlemamients
&
Indicar nurmero y fecha de Resolucon que dectare lundado
el recurso Inpugnativo presentada de ser el caso.
155 |CONSTATACION DE CARACTERISTICAS o o ] Oficing de { Sub Gerencia | Gerente de | Gerencia
ANUALES DE LAS CATEGORIAS M1 Y M2. Requisitcs comunes FuT 0.48% 5.19.00 03 dias Tramite ] de Transno, | Infraestructu | Municipal
1 [Formata de Soticitud habites | nocumentario] Transporte y ray
Base Legal 2 [Formalo de conslatacon de caractensicas lecnicas C|rc::zrmn DSSI_:;?;IO
Tey N° 27181 2 |Indicar facha y afio del permiso de gperacion el mismo que
Ordenanza N° (87-2015 debord enconlrarse vigents.
4 |Indicar nimero de comprobante de pago por derecho de
Iramite. monta y fecha
-
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SECCION: AUTORIZACIONES

- — : ralhlasasn r— o - T NSTANGIAS DE

_ o R "' DERECHO DETRAMITACION i SRR : b 'RESOLU:!S%NSDE
o : . . R v R iy ey - AUTORI RE _
DENGHINACION neunacemmsnrov e : : Pormutario . G EOLVER O e . COMPE- '

© . amnsroyDenominacion  ton (én's . _ _ RN ! C i smENTo - TENTE PARA -

" RESOLVER RE“""""E APELACION

SUB GERENCIA DE TRANSITG Y TRANSPORTE VEHICULAR.

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
156 |PERMISO DE ABANDONG DE RUTA PARA Requisitos comunes FUT 0.22% S/ 8 50 X 03 dias O‘ﬁc_ing de |Sub Gerer.!cia Gerente de | Gerencia
VEHICULOS INSCRITOS PARA EL SERVICIO 1 e 1o de Sobcitud habiles Tramite de Transilo, | Infraeslructu | fMumcipal
PUBLICO ormate de Sohciu Documentano | Transporte y ray
2 [Indicar fecha y anag del permiso de operacion el misma que Creutacion | Desarrollo
deberd cncontrarse vigente. Vial Urbano
Base Legal 3 [Copia de S0AT
Ley N° 27181 4 |Copia de tarjeta de identificacion vehicular
Ordananza N° 037 2015 & [Indicar namery de comprobarnte de pagn por derecho de
tramite, manto y fecha,
157 |CAMBIO DE MODALIDAD DE AUTORIZACION DE Requisitos comunes FUT 035% € 1786 « OE? cpas Oficing de | Sub Gerencra| Gerente de | Gerencia
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO. ] ) habiles Tramite de Transito, |Infraestructu| Muricipal
1 |Sohcitud debidamente lenado Documentana| Transpone y ray
Base Legal 2 |Coma del permiso vigenle Curculacion [ Desamollo
Ley N° 27181 3 [Copia det DNI del propietario Vial Urbana
D.5 7-2008-MTC 4 |Comprobante de pago por dereche de lramite
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SECCION: AUTCQRIZACIONES

RECRESITOS D "
DERECHO D3 R ATACIO _ . . M
eidn B _ DRIDAD RE ¥
I 0D DN DEl D [} ENTD 2 ) ot e L]
- ELE - "
B gro v a1 atlé bdlgo o hFa a Automdtice - _ a .
hicacid + ) 5 » B
D Positivo 0 0 RACIO
LY. DA) -
SUB GERENCIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VEHICULAR: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
158 | AUTORIZACION PARA QCUPAR A |Requisitos Comunes 05 dias Ofiina de | Sub Gerencia| Gerencia de | Gerencia
TEMPORALMENTE LA VIA PUBILICA POR 1 |Salickud baye torma de dectaracion jurada del propielanc. FUT 0 58% 0. 23.10 x habiles Tranule | de Transdo. | Infraestiucty | Municipal
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS responsable, ndicands razon sewal, numero de RUG, Documentario)| Transporte y ray
normbre y numerd de DNI del represemante legal (persona Clrcu!acuon Desairalio
U . - {Derecho de Wial Urhano
juridica}, para el caso de persona natural indicar nombire 500 Dor 02
Base Legal completo, mmero de DNIL, y domicilio real, para ambos issgec?:iunes
Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27444 Casts indicar numere de coprobante de pago, monto y ocLlares
Aniculo 106 y siguientes, Ley N° 30056 Art.5 Loy que fecha. previa y
modica diversas L eyes parafacilitar 1 inversion. 2 |Copia de la ficha RUC para persanas puridicas y copia de durante la
DNl para persenas naturales. autarizacign)
Observacion: 3 [Certificado de vigenaia de poder emilide por SUNARP, con
La aulonzacon osta sujeta a 12 zona donde se una antguedad ne mayor a 30 dias . solo para personas
Irealizard la ooupatién de 1a via publica. Para el caso furidicas
4 |Plang de ubicacion o croquis de ubicacian del lugar a que se

de autonzaciones que se soliciten denlra de det
Ambiente Urbano Monumental, via de un 613 sentido
s¢ podra ccupar el tolal del ancho de via desde las
19.00 p.m. horas hasla lag 05.00 a.m. del dia
siguiente. el vehiculo auterizads para circular por las
vias de la owdad son vehiculos de carroceria abierta
{lolva de voliea) para lransporte de malerales de
CONstruccion con sislema de volteo para descarga
iWolguete de Categoria N1 hasta 3.5 leneladas de
carga Gtk

£n 2l caso que la aulorizacion 3& requiera para
ocupacion de 13 via pdblica dentra de la Zana
Monumental y otras, ésta comprende autorizacion
parcial desde las 06 00 5.m hastas 1a 18 heras p.m.
del mismo dia. pudiendosé solicitar acupaudn de via
tatal en el horario de 19.00 p m. hasta kas 05 00 a m.
del dia siguenie én ambos casos el bgo de velioulo a
auvlorizar es oe carocerta aberta {lolva de volleo}
para transporte de malenales de consiruccon con
sistema de volleo para descarga (Volquele de
Categoria M1 hasta 3.5 loneladass de carga G0l

3 . R . .
Adjuntar Plana de ubicacian, cronograma de ejecudion de

obra, indicar numero y fecha de Resolucitn que aprueba la

licenoia de conslrucccion y/o demolicidn de ser el caso.

refiere la soficiud.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES {OECRETO SUPREMO N° 058-201

L] L) ORID ;
Y- ) L) )
s » O D O COMP
T L) L) ) » 1 4 0 O ) i
BAS Dy Deno fh o C p DNEID
d + PAR GO
bic3 L) h 20 i L)
A 3 L) 3
AR

DEFENSA CIVIL.- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

159 INSFECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Raquisitos: 1i11% 5/, 44.00 05 dias Tramile Gerencia | Gerencia | Gerencia
EDIFICACIONES BASICA (EX POST): APLICABLE habites | Documentario | de Medio { de Madio | Municipal
PARA MODULOS, STAND O PUESTOS DENTRO CE | 1 . ) . Ambiente y| Ambiente y

da de observan € d i . .
LOS MERCADQOS DE ABASTOS, GALERIAS Y Declaracion Jurada de obsel cia de |as condiciones de seguridad Declaracion Jurada Servicias | Servicias
CENTROS COMERCIALES Pubiicos | Pablicos
2 Incdicar el numero de comprobante de pago de |a tasa municipa!
correspondiente, monto y fecha,
Base Legal:
" Ley N' 30230 arliculn B4 {(12417/2014)
“Ley N" 26976, aticule 9 (O50212007)
“Ley N" 27444, articule 113 {1104/2001) Notas:
v F!egl.amer.\to de Inspsceiones TECRICDEIS g Seguridad {4} Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir 3 ejecucion
en Edificaciones. Lecreto Suprernq N* 058-2014-PCh da ITSE a edficaciones cuya verificacion de la normaliva de seguridad en
§14.09.14) At 9 {(Numeral 8.1 Incisgs a y b), A 19 edificaciones es competencia de otra entidad
(Numeral 19 1), Art 34 inumerat 34.1) {b) En caso de exshr riesga alto o muy alto para la vida de la
poblacon. duranle {a dligencia de inspecoion el grupo de
nspeclores debera remilir 3l Alcalde o autondad que coresponda copa
del acla de diigencia o copia de ITSE respective n un maximo de 24
horas con la finahdad que adopte las acciones necesarias.

160 |LFEVANTAMIENTQ DE OBSERVACIONES Reguisitos: 0.72%, Sf. 28.40 05 dias Tramite Gerencia | Gerencia | Gerencia
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 9 ; hAbi Docurnentario | de Medio | de Medio | Municipal
EDIFICACIGNES BASICA {Ex Fost) 1|Salicitud de Levantamienta de Observaciones FUT biles Ambiente y | Ambiente y

2 rindicar el rumers de comprobante de paga de |2 tasa municipal Selm.cms SPTMC'OS
Pablices Publicos

Base Legal

" Ley N7 30230, anticulo 64 (12107/2014)

“Ley N" 28976, ariculo 9 (D510212007)

tley N" 27444 erticulo 113 {11/04/2001) Motas:

* Reglamenta de Inspecciones Tacnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N- 058. 2014-PCM
{14.08.141 Al 9 {numeral 9.3 Incisos a y biArt. 21
tnumeral 21 33, Art 22 numeral 22 1), A 24 {numeral
24 1)

comespondiente

Motas:

{a) En caso de exstir nesgo alo o muy allo para ia vida de a

poblacian, durante la diligencia de inspecoron el grupo de

ingpeciares delera remitr al Alcalde o autandad gue comesponda copia
del acta de dligencia o copia de ITSE respectlive en Un maximeo de 24
haras con la tinalidad que adopte las acciones necesarias

. .
+ny —




‘}\ MURNICPALIDAD PROVINCIAL DE

§ CHACHAPOYAS

| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (DECRETO SUPREMO N°
T S —— CALL UEREVD N . R——
I _ n & _ DERECHO DE PARA ‘AUTORIDA
DEHOMINAGION UEL PROCEDIMIENTDY. | . . 7 . . T R T'W"Tﬂ [ I RSOLVE |§;c£ g;:;_ i D COMPE- . .
- SELEGAL . . o . Numero y Deanomis s fen%uIT 7 ’ ’ MI'ENTOI- RECONSID
: : : : Afto 2056}

_..3,950.00

054-2014-PCM)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

{en dias

APELACION
) .

- PROCEDIMIENTOS

NSA CIVIL

161 [INSPECCION TECNICA DE SEGURICAD EN Requisitos: 2.54% Sf w0 30 x 05 dias Tramite Gergncia | Gerencia Gerencia
EDIFICACIONES BASICA (Ex ANTE) 1 |Sotictud de inspeccion Solcitud [TSE hatules Documentano de Meduu e Memo Municipal
Ambiente y| Ambiente ¥
Base Legal 2 |copia del plang de ubicacion Servicios | Servicios
3 |[Copa de los planos de arquiectura (Dislibuccion) Plblicos | Publicos
4 {Copia de los prolocolos de pruepas de operalividad y manteniemiento de
* Lay W 30230, articuto B4 {12/0712014) los equipos de seguridad
“ Ley N" 28976, articulo 9 (05/)2/2007) 5 Copia det Plan de Seguridad
" Ley W" 27444 articale 113 (110472007 6 |Copa del certiicado vigente de medicion de resistencia del pozo a hera
- Reglamenta de Inspecciones Tecnicas de Seguridad
en Edificaciones. Decreto Supreme M- 058-2014-PCM | 7 |Copia de los certificados de conformidad ennlides por OSINERGMIN
(14.09 14) Art 9 numeral 9 1 incisos a y bian 21 cuando comesponda
(numeral 21.3). Art. 22 (numeral 22 1), At 34 {numeral | § |Indicar el nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
34.1) correspandiente . manteo y fecha
MNotas:
{a) 1. as municipalidades se encucntran impedidas de eagir la gjecucion
de ITSC a cdificaciones cuya verificacion de 1a narmativa de seguridad en
edificaciones es compelencia de otra entidad.
b} En caso de oxistir nesgo allo o muy ailo para la vida o¢ la
potlacion, durante {a diligencia de inspeccion ¢ grupo de
inspectares debera remilir ai Alcalde o autoridad gue coresponda copia
dei acta de dilgencia o copa de ITSE respechive en un maximo de 24
horas con la finalidad que adopte las aGanes necesanas
162 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Requisitos: 1.33% 5f 5270 X N5 dias Tramite Gergneia | Gerencia Gerancia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicilud ge Levantamients de Observaciones Saolicitud de habiles | Dgcumentano | de Medio | de Medio | Municipal
EDIWFICACIONES BASICA (Ex ANTE) 2 lndicar el nimero de comprobanle de pago de |3 tasa municipal levantamiento de Ambiente y j Ambiente y
Basa |_egal correspondienis Servicios | Servicios
* Loy N" 30230, articuly 64 (12/07/2014} Notas: Fublicos | Publicos
~ Ley N™ 28976 aniculo 8 (05/02/2007) {a) En caso de existir nesgo alte o muy alto para |2 vida de la
* Ley N" 27444, articulo 113 (11/0472001) poblacion. dursnte la diligencia de mspecoon of grupo de
- Reglamenta de Inspecciones Tecnicas de Seguridad inspectores debera remilis al Alcalde o autoridad que correspanda copia
en Bdificaciones. Oecreto Supreme N- 058-2014-FCM del acla de dligencia o copia de |TSE respective en un maximo de 24
(14 00 14). Art 22 (numerat 22,1 y 22 3. An 34 horas conia linakdad que adople las acciones Necesanas
{numeral 341}




% MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

r TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [DECRETO SUPREMO N° 05B-2014-PCM)
' > I3 1 24 L : AL j ) - Ll = L
ol 4 L]
L) 0 [l L) L " ) o
[) ) & 1, i L) * [ 0 N ¥
L L) L
BAL f Bro Nt B Ci0 pigo . [
»! 4 ) I - *,
b O 0 4 0 0 GATYO A 0 - - )
DEFENSA CIVIL- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
163 ]INSPECCION TECHICA DE SEGURIDAD EN Requisitos: 7.14% 5S¢ 282.10 x 30 dias Tramite Gerencia | Gerencia | Gerencia
EDIFICACIONES DE DETALLE #|Solicitud de inspeccion Solicitud | TSE habiles . de Meadic | de Media Muricipal
] o Documentario ;
Base Legal 2 |Copia del plano de ubicacion Ambiente y | Ambiente y
de | tecl DusInbuceo detalle del calcule d SEMVi i
Loy 30250, sl 64 (1207201 o d os s arcunecra (Do el el calovo ol ivooss
Ley N" 28976, articulo § {05/12/2007) 4 {Copia de plano de diagramas unifamibares y tableros eleclicos y cuadro

*Ley N" 27444, articula 113 (11/04/2001)
* Reglamento de Inspecciones Tecmcas de Segurnidad
en Ediicaciones, Decreto Supremo N- 058-2014-PCM

(14.00.14). Art. 10 (rumem 10 3)Art. 24 (numeral 24.1y, | & [COPia del Plan "f Seguridad . o
Art. 26 (numeral 26 3] Art. 34 (numeral 34 13, Art. 40 7 |Copia de los protocolos de pruebas de operatividad ¥ manteniemiento de

{os equipns de seguridad
5 |Copa de conslancia de mantensmiento de calderas. cuando corresponda

de cargas
5 |Copa de! Plano de senalizacion y rutas & evacuacion

9 |Capia del certficado vigenie de medicion de resrstencia del pozo a tierra

10 Copa de los cendicadns de conformidad emitidos par OSINERGMIN
cuando cormesponda

Copia del Minislerio de Cultura |, en caso de edificaciones imegrantes del
Falnmeonio Cullural de la Nacion

12| intcar el numero gel certihcado de Inspeccion Tecnica en Segundad en
Edilicaciones de delalle vigente que comesponda a |8 edificacion que
alberga al objelo de inspeccion| de carresponder, salvo los abjelos de
ingpeccion que cuenten can accesols) directa e mdependients]s) desde
la wia publica

13{Indicar el nimera de comprobante de pago de [a taga municipal
correspondiente, monto y fecha

py

Motas:

{aj 1 a5 municipalidades se encuentran mpedidas de exigir la ejecucion
de |TSE 2 edificaciones cuya verficacion de la normativa de seguridad en
edificaciones es competencia da otra enlidad.

(b} £n £350 de enstir fesgo alto o muy ala para la vda de la

poblacion, duranie la diligencia de inspeccon el grupa de

inspectaras debera remitir al Alcalde o autoridad gue cormesponda copia
del acta de diigencia o copia de ITSE respectivo en un mddme de 24
horas con la finakdad que adopte 135 aciones necesanas




MUNICIFALIDAR PROVINCIAL DE

CHACHAPQYAS

I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA ]
—SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (DECRETO SUPREMO N 058.2014-PCM) -
...... REQUETOE B . © DERECHD DE CALIFICACION . PLAZO

TRAMITACION {) Evaluaclon Previa

) aliTe T INSTANCIAS DE
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ RECOVE " INIGIODEL ¢ Dcompe. - -+ RESOLUCION DE
PROCEDL  TENTE g

BASE LEGAL N - . . o ) ) (en % T . (endiaa _ WHENTO PARA .

RECONSID , peq acion.

. . . . Pos@ro Negativo hibiies) RESOLVER . ERACION .
DEFENSA CIVIL- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
164 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Requisitos: 3.99% S 457 70 X 07 dias Tramite Gerenoa | Gerenca | Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Levanlaneenin de observaciones Solicilud de habiles Documentaria de Medio | de Medio | Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Indicar ! pomero de camprobanle de pago de 13 tasa municipal Levanlamicnta de Ambiente y | Ambiente y
Base Legal corraspandiente. Observaciones Servicios | Servicios
* Ley N° 30230, articulo 64 (1270772014} Putlicas Pablicos
- Ley NT 28976, ariculo 9 (0502/2007) Notas:
“ Ley N" 27444, articulo 113 {11/04/2001) {a) Las municipalidades s encuentran impedidas de oxgir a2 ejecucian
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad de ITSE a edficaciones cuya verificacion de 12 narmativa de sequridad en
en Edificaciones, Decreto Suprema N- 058.2014-PCM edificaciones es competencia de otra entidad
(1409 14}, Art, 27 (numeral 27.1), Art. 24 {numeral {b} En caso de existir fiesqo alle 0 muy allo para la vida de la
34.1), A 40 poblacion, durante |a diligencia de inspeccion el grupo de

inspectores debera rermilir al Alcalde o autoridad que carresponda capa
del acla de diigencia o copia de ITSE respectivo en un maxime de 24
horas can Ix Ninalidad que adople las acciones necesarias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [OECRETQ SUPREMO N° 058-2014-PCM)

HEQ L) " FLAZL) ANCLAS DY
DER 3D URID
. = L7 L
X () 0 1D 1) ) p
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DEFENSA CIVIL- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
165 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Requisitos: 6.90% Sf 272 a0 % 30 dias Tramite Gerencia | Gerencia Gerencia
ECHFICACIONES MULTIDICIPLINARLA 1| Sohcitud de mspeccion Boliciiud ITSE habides | Documentann | de Medio | de Medio Murnicipal
Base Legal ? |Copia del plano de ubicacion Ambienle y | Ambients y
* ey N" 30230, articuln 64 (12/07/2014) 3 |Copia de fos planos de arquitectura {Distribuccidn} y delalle del caleulg de Servicios | Servicias
Tley N° 28976 artculo 3 (080272007 aforo par areas Publices | Pobhcos
“Ley N" 27444, arbculo 113 (11/04/2001) 4 |Copia de plano de diagramas unidamiliares y tableros electricos y cuadro
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad de cargas
en Edificaciones, Decreta Supremo M- 038-2014-PCM | 5 |Copia del Plano da sedalzacion y rulas de evacuacion
(140914} A 11 tnumem 11 3} At 26 (numeral & |Copia del Plan de Sequrdad o planes de conlingencia seqan
26.2), fut 34 fnumeral 34.1). AR 40 coresponda
7 |Copia de los protocoles de pruebas de operatividad y manteniemienlo de

Observacion: les equipos de sequridad

Aplica A dos Objetas de Inspeciacn sefaladas en el 8 |Copia de conslancia de mantenimiento de calderas, cuande coresponda
arliculoo 11.1 del DS 058-2014. PCM
9 |Copia del certificada vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra.

10| Copa de los cedificados de conlormidad emitidos por DSINERGMIN
cuanda corresponda.

11| Copia del estudic de Impacto Ambiental (EIA) ¢ programa de adecuacion
de Manejo Ambiental {PAMA) o Diagnostico Ambiental Prefiminar (DAP),
vigente aprobada por la entidad correspondienta, sequn corresponda.

t2{Indicar el nomero de comprobanie de page de la lasa municipal
correspandiente, monte y fecha.

Natas:

(@) Las municipalidades se encueniran impedidas de exgir la epecucion
der |TSE a edificaciones cuya venficacion de Ja normatwa de segundad en
edificacionas % competencia de olra entidad.

il En casq de exislir fiesgo ailo o muy alto para la vids de |a

poblacion, durante |3 dikgenoia de inspecoion el grupao dé

inspeclores debera remitr al Alcalde o aulondad que comesponda copia
del acta de dllgencia o copia de ITSC respeclivo ¢n un maxima de 24
horas ¢an la finalidad que adopte las accionas necesanas
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f TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA _|
SECCICN: INSPECCIONES TECNICAS DE = SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [DECRETO SUPREMO N-058-2013-PCH)

DERECHODE ' ALIFIGACION 77" ¢ LR - " orompa | NSTANGIAS DF
TRAMITACION {*} - : R INICIODEL D COMPE.
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DEFENSA CIVIL DIMIENTOS ADMINIST

0Ss
166 |LEVANTAMIENTO OE OBSERVACIONES DE LA |Requisitos: 5 46% 5. 21570 x 07 dias Tramite Gerencia | Gerencia | Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |2 alicitud de Levantamrento de observaciones Sahcitud de hébiles Documentana de Media | de Medio | Municipal

EDIFICACIONES MULTIDICILINARIAS Levantaments de Ambiente y | Ambiente y
Indicar &l numers de camprobante de pago de |a tasa municipal Observaciones Servicios | Servicios

corespondiente. Piblicos | Publicos

(X}

MNatas:

{a) Las municipaidades se encuendran impedidas de exigir la ejecucin
de {TSE a edificaciones cuya verticacion de (2 normativa de segunidad en
edificaciones es competencia de otrx enlidad.

(b} En casc de existr rissgo alto ¢ muy alto para la vida de la

patdanén, durante 1a diligencia de inspeccion & grupo de

inspectores debera remiir al Adcalde o autaridad gue comesponda copia
del acta de dligencia o copia de (TSE respeclivo en un maximo de 24
horas con |a finalidad que adopte las acciones necesarias.

Base Legal

" Ley N® 30220 articulo 84 (12/07/2014)

* Ley N® 28576, articulo 9 (05/02/2007}

*Ley N® 27444, articuln 113 (1170442001}

* Keglamenlo de Inspecciones Tecmcas de Seguridad
en Fdificaciones. Decreto Supramo N°- 058-2014-PCM
{(14.09.14). Art. 24 (numeral 24.2), Art. 27 {nurmoral
271} Art 34 (numeral 3417, Art, 40




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

[ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM)
R eaTaTos S LS4 M LI T ANCIAS DE T
- o DERECHODE - . ; RESOLUCION DE

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . e T S S I e . : E
: BASE LEGAL Dl - . Humero y Denominaciie _ - Tenwur ST . j RECONSID
_ _ _ : ADG 2018} i

APELACION'
3,950.00 .

RESOLVER ERACION

s L Lt e e . .. - .., . l
DEFENSA CIVIL- PROCEDIMIENT! DMINISTRATIVOS

QS A
167 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN o Solicilud ITSE 2 09% 5/ 82.50 « 06 dias Gerencia | Gerencta | Gerencia
EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO YO Requisitos: Tramite | deMedio | deMedio | Municipa
ESPECTACULO PUBLICO 1 |sciicitud de nspeceion Pabies | Documentario | Ambiente y | Ambiente y
Base Legal 2 |Copra del plana de ubicacion S‘?W'_C'OS Servicios
3 |Copia de tos planas de arguiteciura (Distribuccitn de escenario, Piblicos | Plblicos
* Ley N" 30230. anticulo 54 ( 12607/2014) mabifario. grupas electrogencs, sislemas conlra ncendio) y detalle del
* Ley N* 28976, articulo 8 {05/0242007) catculo de aloro por areas
* Ley N" 27444, articulo 113 {11/04/2001) 4 |Caopia de plano de diagramas unifamiliares y lableras glectricos
* Regtamento: de Inspectiones Techicas de Seguridad destinados para ! evento
en Edificaciones, [Jecreto Supremao N- 058-2014-PCK | 5 |Copia del Plang de sedalizacion y rutas de evacuacion
(14 09 14) An 08 (humem 08 7), An. t2inumeral 6 |Copia de! Plan de Segundad
12.2), Art. 28, At 31, Art. 34 (numeral 34.2). Art, 40 7 |Copia de los protocolos de pruebas de operatividad y mantememiento g
los equipos de extintores
Observacidn: 8 |Indicar ei numerq de comprobante de pago de fa tasa municipal
Aghca a las Objolos de Inspeccion senalados en el correspandiente, manko y facha.
ariculoo 10.2 del DS 058-2014-PCM
Cantidad de £specladores
a) Hasla 3000 espectadores
Notas:
{3 Las municipalidades sc encuenlran impedidas de exigir la ejecucion
de ITSE a edificacionss cuya verificacion de la normativa de sequridad en
edificacanes es competencia de olva entidad.
(b1 En caso de exishr nesgo Ato o muy atta para la wda de la
poblacion, durante ta diligencia de inspeccion ef grupe de
inspeclcres debera remitir al Adlcalde o autoridad que corresponda copia
del aclu de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un maxime de 24
horas can ia finalidad que adopte |as acclones necesarias
168 |DUPLICADO DE CERTIFICACQ DE LA INSPECCION Requisitos. 0 28% S 1090 x 06 dias Tramile Gerencia | Gerencia Gerencia
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES . Farmata de solicitud o sobcitud det Hdmlnistraldo. con car?;ter de Seliclvg habies | Documentano ;fsbﬂi?:’y A?ls:b?:::::y Municipal
declaracion jurada sefalando perdida o deterdoda del certificado Servicios | Servicios
2 {Indicar ¢l namero de comprobante de pago de 13 lasa municipal Fublicas Publicos
Base Legal
cormrespondenie, monlo ¥ techa
Decretn Supremo N- 058-2014-PCKM (14 09 145, Art.
3tnameral 37.5)
Ley N* 27444 | ey de Procedimicentos Administrativo e
i N WS
el m . N
P, o3 )
5 i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION. REGISTROS Y ATENCIONES

: INSTANCIAS DE RESOLUCION

: DE RECURSOS B

: i - Evaluacidn Previa ’
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTOY . _ '
 BASELEGAL . o ., Nomoro y Denominneién -

1 Godigo § Autométice

SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SQCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

169 | ATENGION CON EL PROGRAMA OE VASO DE . . O dias . Gerencia
LECHE A ORGANIZACION 50CIAL DE BASE Y [Requisitos: FuT Gratuto Graluite hables | |1ome { SubGaenaa | Gerenciade | pynicipal
ELSUB PROGRAMA DE COMEDORES ; Documenta| de Programas | Desarrolio
POPLULARES Copia de Resolucian de Reconocimienta de OBS fia Sociales ;'umangév

MIMOSIGN
2 |Copia de GNI de apoderadss yia benefimanios. P
ool
Base Legal (Mimmao 15 beneficiarios)
Resolucion Jefaturat N® G02-2003 PROMAA-J 3 |Capia da acla de eleccidn de junla directiva.
Decreto Sugrema N 0B -2003-FPCMW 4 L;.uplu.uG L WE NS IS S LSS AT 1O L
5 |Croquis simple de ubicacion del Comié de vase de
leche.
8 |Copia de estatulo, €f mismo que debe estar
aprobado por ta asambles general
170 [INSCRIPCION DE UNA 0SB (COMEDOR ; ; 30 dias Gerencia
it FUT raluito Gratuito " " s .
POPULAR) AL PROGRAMA DE Requisitos. ¢ hapiles | TrAmie | Sub Gerencia Gerencia Municipal
. {3l
COMPLEMENTACION ALIMENTARIA (PCA) Solicitud expresa de inscnpeitn al PGA y debara Decumenta de Programas | tuerencia oe
! resentar 3 siguiente ne Sogiates Desarrolls
prese g . Humano y
a) Copia de Resolucian de Reconocimienlc de Promqsnon
Social

Base Legat
Resolucion Jelalural N® 608 2003-FRONAA-)
Decrete Supremo N° D88 2003-PCM

GRS

b Copia de OMI de socias aclivas y su fespecliva
carga famhar. (Minimo 15 secias aclivas)

¢) Copia de acla de eleccion de junta direcliva

d} Copia de DNI de fas integrantes de la Junta
Directiva

e} Croquis simple de ubicacon del Comedor
Popular.

f) Gopra de reglamento inteno, &l mismo que debe
estan aprabado por 13 asambica general
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CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO IjE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: REGISTROS Y ATENCIONES

" 'DERECHO DE TRAMITACIGN -
. . : " 9]
' DENOMIHACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL :
. {en dias
Habites)

SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

171 [ATENCION CON ALIMENTOS POR TRABAJO Requisitos: EUT Gratuito Gralito X igli:fz Tramite Sub Gerencia G ] Gerencia
t: efencia de hdunicipal
DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION Sohcitud expresa de nscnpogn 3l PCA y debera Documenla| de Programas
ALIMENTARIA (PCA) - : Social Desarrcllo
{ resentar la siguisnie no ociales
P quienie. Humano y
4 Pramasion
a) Copia de Resclucion de Reconogimento de Spcial
OBS.
Base Legal b} Copfia de Dh::“ﬂe_soci?f actr.vas ¥y su re]specli\ra
i “ carga fariliar, (Minimo 15 socias aclivas
g:i?;?;lgt Jz:;rzlféag?zgoég‘_]séi:{ONM_J ¢) Copia de acta de eleccidn de junta direcliva
s d} Copia de DNI de las mlegrantes de ka Junta
Chrecliva
e} Croquis simple de ubicacon del Comedor
FPopular.
1 Copia de reglamentc inlerno. el mismo que debe
eslar aprobado por la asamiiea general
172 |REGISTRO UNICO DE CRGANIZACIONES Requisitos comunes FUT O 18% Sf 710 X 1§ (ﬁaS Tramite Gerencia de Getencia do
SCCIALES {RUCS) 1 |Sencitud dirigida al Alcalde, con sumilla habiles Gerencia
- o X s Pocumenta Desarrglio Desarrclo Municioal
Re;:olrjommmnlo y Registra do Organizacién i Humana y Humaro y F
Sacial Promocian Promaocion
2 |Acta de fundacién o de constitucion, detudamente . i
Base Legal tegalizada Soal Sacial
Ley N" 27972 Ley Ohganica de Municipalidades 3 |Copia de Estatule y Acla de aprobacion
Ley N? 27444 Ley de Procedimienta Administratlivea 4 |Copia de Acla de eleccian con la relagien de los
General inegrantes del Consegjo Directivo
Ley N° 29060
Ordenanza N° (38-2012-MPCH y Decreto de 5 |Mémina de los miembros del organg direclive.
Alcaldia N 016-2012-MPCH 6 |Padrén o Registre de los miembros de la
Qrganizacion Social. con un minima de 15
ntegrantes, en ¢l caso de OSB de primer nivel
T |Plane de ubicacidn o croguis del sub sector wio
sector al que corresponde
8 |indicar ndmero de comprobante de pago pald
"’& detecho de ramie, monto y fecha.
a i b
[

iy

s
i




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
SECCION: REGISTROS ¥ ATENCIONES

; ' - i . ST L INBTANGH OLUCIGN
. 'DERECHO DE TRAMITACK)! S : S L o:g E‘fuﬁii‘;“-‘c“’"
. OCEDR : ) . “ : ) : AUTORIDAD
OENOMINACION DEL PROCEDIMENTOY _ . R . 5 Lo | COMPETENTE
MSE LEGAL . : Nimera y_bmmi_hdcion . i : TR )

RECONSIDERAL

o APELACION -

5UB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES: PROCEGIMIENTGS ADMINISTRATIVOS
175 [CREDENCIAL DE RECONGCIMIENTO DE LO8 Requisitos comunes FUT Gratuito Graluita X 15dias | Tramie | Gerenciade | Gerencia de

L Gerenoa
MIEMBROS DE ORGANO DIRECTIVO DE LA - hibiles  Documenta Desarrolio Desamolio .
ORGANIZACION SOCIAL INSCRITA EN EL RUQs | 1 [Solicitud dingida al Alcalde rio Humano y Haimano y Municipal
2 |Capia de Resolucion de Reconocimisnto y Promocion Promocion
Base Legal
g Registro en &l RUOS Social Social
Ley N™ 27972 3 |02 Fotogralias tamado carnet de frente recienle
Loy W@ 27444 de! Dirigente
Ley N 28060 4 lindicar nomers de comprobante de pago por
Crdenanza N° 038-2012-MPCH y Decreto de derecho de tramile, monle y fecha,
Alcaldia N¢ 016-2012-MPCH
174 |CLASIFICACION SGCIOECONOMICA (CSE) O Requisitos comunes Gratuino CGraluito X :az:ﬁi O.::';;it:e G;;E::;:) & G[f r:;rcria"de E”‘.”?C“";
> J 5 esamolo unicipal
ggEUéALéZORC!ON DE CLASIFICACION CASO 1: Recidn nacidos [de 0-30 dias) No Oocumental  Humang y Humano y
IUECONOMICA (ACSE) aplica F5U ric Promocidn Fromecitn
1 |Solicitud dingida al Alcalde. con sumilia Social Social

“Clasificacion Socigeconomica (CSE) o
Aclualizacian de Clasificacion Socioeoonamica
{ACSE)", debidamente lenada y firmada por el

Base Legal salicitante Formato 1

Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades 2 |Coma de DNI del padre o madre soficitante.

Ley N* 27444 Ley de Procedimiento Adminisirativa | 4 Copia del Acla de nacmiento manual o det

General cortificado de nacido viva manual

Ley N¥ 28060 Ley de SHlencia Administrative Positiva

0 § N*130-2004-MET CASO 2: Nifos, nifias y adolescentes (menores X 4 dias
R.M. N® 359-2004-PCM de 18 anos de edad) No aplica FSU hahiles
BN 143- . red [ - - . .

MISTSN 2012 MIDIS y Directiva N° 005-2012 1 | Solicilud dirigida al Alcaide, con sumilla

"Clasificacién Socioeconomica {CSE) ¢
Actualizacon ge Clashcacon Sociceconomica
(ACSEY, detndamente lienada y firmada por el
solicilante, Formats 1

Copia del ONi del sglicitante {madre y/o padre)

R N*023-2015 MIDIS y Directiva N° 001.2015
MiDIS

3 {Copia del DN g2l nifio, nika o adolescente menor

4 |Copia de Resolucion Judicial {solo en el casce que
la tnela se encuentre a cargo del iwlory o
decumenltn couivaienle emilido por 13 enlidad
ooi'ppe;enle
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CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
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T ————— msi”.m:m 5 _ m .
. I DE RESOLUGHIN
DERECHO DE TRAMITACION : ' DE RECURSOS .

o _ .. _ _ _ Evaluacitn Pravia
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY .~ I : Fosmulane . N
BASE LEGAL . . iy . o Fe o S .

o . Ubicacion 1o % UIT Afc : : . . RESOLVER  RECONSIDERAC

2018) " APELACION
: habilan) . : o

3.060.00

[SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS

CASO 3: Personas gue solicitan Clasificacion
Socicecondmica (CSE) yfo Actualizacidn de X 35 dias
Clasificacion Socioscondmica (ACSE) - habiles
Canvencional - Aplica FSU

1 jSohciud dingida & Alcalde, con sumilla
Clasilicacdn Socinecondrmica {CBE) o
Aclualizacién de Clasificacion Sogmecondamica
{ACSE}, debidamente llenada y firmada por e
salcitane Farmato {

2 |coma de DNE de Iodos los inegrantes del hogar

3 Copia del Recibo de servicios publicos {agua
polable yio electicidad) en caso cuenie con alguna
de ellos

CAS0 4: Reevaluacidn No aplica FSU X ﬁi:ullej:
1 | Salicitud dirigida al Alcalde, con sumilla *Solicitud
de Resvaluacion” Formato 6

2 |Coma de DNI de todos los integrantes del hogar

Declaracion Jurada de ingrasos, consumo de
servicius basicas (agua potable y electricdad) y
propredades muebles € inmuebles) Farmato 7




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA,
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OENOMIMACION DEL PROCEDIMIENTOY : ' I ' Formuiarts
 BASELEGAL - Nismero y Denominacisn .. 1Codigos
- N : L ShteTII0 Ubleacisn

SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

175 |CARME DE IDENTIFICACION CANINA - CIC Requisitos comunes FUT 1 07% S 4240 ¥ ?Idias Ofic.lna. de | Gerencia de Gerencia de Gerencig
habilos Tramite Desarmrollo Cesarrolo Mumcipal
1 [Formalo de solicitud | indicando numere de Documenta Humang y Humano y
Base Legal comprebanle de page, fecha y monlo. ne Promocion Promocidn
Ley N°® 27596 -ley que Hegula el Régimen Juridico 2 |Copia simple del centificads de sald del can Sedcial Social
dge Canes, Ley N” 27972 Ley Organica de expedido por profesional compentente
Municipalidades. .S N (06-2002-54. Ordenanza 3 IDeclaracion Jurada de no haber sido sanconado
W 104-MPCH conlorme 2 1a Ley N° 27596, ni la Ordenanza N°
0104-MPCH.
4 |Dos lolegrafias a colares del can (de frente y de
perlil}
Copa simple del certificade de salud mental del
dueito o poseedor ded can, cuando se trate de
canes considerados peligrosos y potencialments
pelgrosacs.
6 |Tralandose de canes consideradns muy
pelgrasos, el propietaria ¢ peseedor del can
deberd compiir adicionalmente: con lo siguienle:

o

a) Ser mayor de cdad.

b} Acreditar 13 actitud psicoldgica del propielans y
de la persona adulta que se haga carga del can en
ausenca de eske. mediante cerlficado expedido
por profesional psicdlogo cotégiado.

¢} Bl usa ded bozal segion fenotipo de la cabeza del
can s obligalono y en mngun CAS0 una persona
podia conducit mas de un ammal.

dy Dedlaracién Jurada de ro haber sido
sancionado conforme a Ley N* 27586 y1a
Ordenanza N° D104-MPCH. durante los Ires
Gltimos afos, a la lecha de (a soliciiud del registio
¢ tenencia del can considerado potancigimente

peligrasg X >
K 3 T A e
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176 [AUTORIZACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES Requisitos comunes FUT 0 31% s 1210 10 dias habiles] Tramite | Gerenoia de | Gerencia de Gerencia
PROGRAMA MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA DE Sohclud debidamente suscril ¢ &l solicitante en ef que Documenta Medio Medio RMunicipal
RESIDUOS SOLIDOS 1 e o o o rio Ambiente y | Ambiente y

se Indica el namero de recibo de pago del tramite, manto y Servicios Senvicios
Base Legal fecha, Plblicos Publicos
2 |Copia del DN def representanta de la asociacian u
Loy 27972, Ley 27314, Ley 29419, D S. N*00S 2010-MINAM, organizacién, legalizada ante nolario
DL N"1065 A, 1,10, 12,y 16, D.S N 057 2004-PCM '8, 3 {Copia simple de ficha reqistral SUNARP
L ey N 29060 prun disp. Trans. y linal del silenmhe adminisiratvo opia simp ! 9
4 |Copia de ficha RUC
& [Patran de socios que incluye ef chdigo dnico del
reciclador, legalizada ante notario
6
Plan de trabajo el cual debera contener: ay-
Informarcian genersl de la arganizacion, bi.-
Tipo y caracteristicas de residugs a recolsclar, ¢).-
YVotldmen y pesas aproximados de residuos a yrabajar
177 |CARNE DE IDENTIFICACION DE RECICLADOR Requisitos comunes FUT 0 28% S/ 1110 10 dias habiles| Tramite | Gerenmade | Gerencia de Gerencia
1 |Solicitvd debidamente suscrite por el solicitanie en el que Documenla M?dlﬂ Mf_?dio Municipal
se ndica el namero da rectbo de pago del tramite, monlo y ao Amble_mlte y | Ambiente y
Base Legal fecha Servicios Sarvicios
. . : . . e Pdblicos Fublicas
Ley 27972 Ley 27314 Ley 28419, 0 5. N*005-2010-MINAM, 2 |Constancia de mscnpcion enla asociacion de recicladoras
DL N0GS A7 1,10, 12,y 16, D 5. N° 057 .2004-PCM Af*S. y!u otra organizacion similar o afin, legalizada ante nolario
Ordenanza 035 - 2012-MPCH gue aprueba &l programa de
formalizacion de recicladores 3 |Capia de cartila de vacunacion contra el Tetano y
Hepatilis.

175 [INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES SOCIALES AL Requisitos comunes FUT 027% 710 70 1} digs habiles| Tramite | Gerencia de | Gerencia de Gerencia
PROGRAMA MUNICIPAL DE RECOLECCHON SELECTIVA DE icnud detid te suscnl o solici el Documenta Madio Medio Municipal
RESIDUDS SOLIDOS 1 So.u,l!u G}.‘ idamente suscnlo por's. v ICIta!'IIL‘. on el qua ria Ambiente y Ambiente

52 indica et ndmern de recibo de pago del tramilte, monto y Servicios ServicIos
Base Legal fecha ) Pubiicas Publicos
2 |Copa del DNE det representante de La asociacon u
ey 27972, Ley 27214, Ley 28419, 0 5, N°Q0%- 201 0-MINAM, grganizacién, legalizada ante notana
DL NA1065 A 110, 12, y 16, (0.5, N° 057 2004-PCM Art*8, 5 . s f
' simple ha registral NARP
Ley N 29060 prim disp. Trans y final del silenciu administrativa Copa simple de ficha reg SU
4 |Copa de ficha RUC s
5 |Padron de socios lrgahzada ante nolanc
& {Ficha de datos de la asociacion con cardcher oo

declaracion jurada legahzada ante notang




MUNICIPALIDAD PROVINCLAL DE

CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCIGN: MEDIQ AMBIENTE

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS: FROCEDIMIENTOS ACMINISTRATIVOS

1782

CERTIFICADC DE DECLARACION DE IMPACTO
AMBIENTAL-DIA

Base Legal

Ley 27972, ley 27314, Ley 29419, D 5§ NY005-2040-MINAM,
Gl NTH0685 Art™. 1040 12y 16,0 5 N° O57-2004-PCM A8,
1 ey N* 29060 prim disp Trans. y fina! del siencio administrativa

63

6.4

6.5

6.6

Requisitos camunes

Saliciiud debidamente suscrito por el solicitante en el que
se indica ¢l ndmero de recibo de pago del Iramite, monlo y
fecha.

Declaraciin de lmpacto Ambienlal -[)IA sequn guia para la
formulacion de Declaracdn de impacto Amixental
Minisieno del Ambiente)

02 Anillados del estudio de impacto ambientat y 2 (d04)
discos compactas con la infarmacidn en digilal.

Copia simple del DNI del representante legal

Copia swnple literal de dominio de la constilucion de
ammpresa emitido por SUNARP

Anexos:

Folografias

Planos Area de ubicacién, ubicacidn con
coordenadasUT PSAD 56, distancra a poblados mas
cercanos.

Flang tapegrafico. perfiles de lermna, geoldgico,
hidrologice. ecoldgico $ismico cuadrantes de muestres de
fiora ¥ fauna, area de nfivencia direclz & indrecla,
capatidad de use mayor de suelos.

Plano de ubicacion decomponentes del proyecto a escala
11000 ¢ 1 5000, donde se aprecie letrinas, relleno
sanitanu almacenes, instalaciones Auxiliares olras segun
sea of caso.

Plang de ubicacién e puntos de maniloreo ambiental
[aire, agua y ruido).
Plane de disefio de relleno sanitario y/o de sequndad si el

caso lo amenta, rosa de vienlo

FUT

2 14%

Sf 84.50

20 dias habites

Tramite
Documenta
(]

Gerencia de
Medic
Ambienle y
Servicios
Publicos

Gerencia de
Medio
Ambienie y
Servicios
Piblicas

Gerencia
Muricipal
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6.7

6.8

6.9

610

G 11
G12

Diagrama de flujo detallado de aclividades 8 seguir
{ingreso de materiales e insumas, actividades ¥ procesos
realizados, ganeracion de residucs y manejo de los
MISMos)

Gurriculum Yitae y certificados de habilidad profesional de
los respansables de |a elaboracidn defa DIA, &stas deben
acrednar capacitacion en temas ambientales.

Consullas realizadas con los propietancs del area
superficial y acreditar uso del lerreno supeicial.

Cronograma de actividades de plan de cierre y costos

tnformacién metereldgica del drea del proyeclo.

Certificado de inexistencia de restos arqueologicos - CIRA,
en caso de no conlar con elle, debera adjuniar copia
simple det cargo gque certifique que se encucnira
realizando el tramde ante la Dirgccion Desconcentrada de
Cultura de Amazonas.
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180 |[CERTIFICADO DE ESTUDIO DE IMPACTD AMBIENTAL Requisitos comunes FUT . Tramile | Gerencia de | Gerencia de Gerendi
5.56% | 8/ 218, : : ca
DETALLADO -EIA % 80 dias Rabies| oo imenta|  Medio Medio Municipal
Solictud debidamente suscrilo par & salicitante en el que na Ambientey | Ambiente y
1 |se indica ¢! numero de recibo de pago del rdmite. monla y Sercios Sencios
Base Legal fecha. ublicos Pubihcos

Ley 27672 tey 27314, Ley 20419, 0.5, N°005-2010-MINAM,
DL N*1068 Art°. 1,10, 12,y 16, D.5. N® 057-2004 PCM A8,
Ley N" 29060 pnm disp Trane y final del slencio administrative

6.1
6.2

63

64

65

Estudin de Impacta Ambienital -EIA segun quia para la
formulacian de Declaracion de lmpacto Ambiental
{Mirmisteria del Ambiente)

02 Amllados del estudio de impaclo ambiental y 2 (dos}
discos compactos con la informacion en digital.

Copia simpte del DNI del represenlante legal

Copa sirnple Iteral de dormimo de la consthitucion de
empresa emilido por SUNARP

Anexos:

Fotagrafias

Planos: Area oe ubicacidn, ubrcacion con conrdenadas
UTM PSAD 56, distancia a pobladas més cercanos.

Planc topograhco. perfiles de termo, geologico,

|Hidrolégice, ecologico, sismico Cuadrantes de muestieo de

flora y fauna, died de influencr directa & indiragta,
capacidad de uso mayor de suelos.

Plano de ubicackin decomponentes del proyecto & escala
1:1000 o 1:5000, donde se apiecic letrinas, relleny
sanilann, amagenes, instalacionas auxiliares otros segun
sea el casoe

Plano de ubication de punios e momlores ambiental

{are_ agua y ruido).
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6.6

6.7

6.8

6.9

.10

51

6.12

FPlano de disenc de relleno sanilario y/o de segunidad st el
Cca350 [0 amerita, rosa de viento.

Diagrama de flujo detallado de actividades a segusr
(ingreso de materales e iNsumas, adlividades y procesos
trealizados, generacidn de residuos y mangjo de 1os
mismos}

Curriculurmn Vitae y cerificados de habilidad profesional de
los respongables de fa elaboracidn de 1a E1A, éstas deben
acreditar capacitacion en temas ambientales.

Consultas realizadas con los propietanes del area
superficial y acrediar uso del lermeng superhcial

Cronograma de nctividades de plan de cierme ¥ coslos
Informacion nwstereldgica del drea del proyecto

en caso de no contar con ello, debera adjuntar capia
simple del cargo que cerdifique que se encuentra

realizando el iramite ante la Direccion Desconcentrada de
Cullura de Amazonas.

Cerlificado de ngxistencis de restos arqueoldgicos - CIRA,
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181 [CERTIFICADO DOMICILIARIO 2 |Requisitos Generales FUT 0.45% 5/ 1880 05 dias habiles| Oficina de | Gerenoia de | Gerencia de Gerenca
- . . . Tramite hedio thadic Munigipal
Base Legal 1 Sollgt[ud g?hLl)dall'nent%quscrn; po;célsol|ulan!ed§0r1 | Documenta| Ambiente y | Ambiente y
Ley N 27839, Ley que establece |z atnhucian de expedir c?;i'crerd L@;Ej'::' : ;:ﬂili;:mil q”e:li Inf::;f o Servicios Servicios
certificamones donuciliaras a los Notanos Publicos, Jueces de numere de pag 2. monioy ; Puablicos Publicos
Paz y municipios
Articule 1 de s Ley de Simplificacion de |a Certficacion 2 |Caopia de dosumente de identidad (DNI, Carné de
Deomicilaria, Ley N* 28882, Exdranjeria. etc)
3 JCopia de reabo de servicios {agua, uz o telelong
4 |Croquis de ubicacién del domicibo,
182 [INSCRIPCION DE MATARIFES ¥ LAVANDERAS o FUT 0.39% Sf 1560 05 dias habiles| Oficina de | Gerencia de | Gerencia de Gerencia
|Requisitos Generales P . ) o
1 aolici pid ) it - o soligitante co Tramite Media fedic Municipal
Bas# Legal o |j:|tucr debidarmen e suserito par &l solicita : n Documenta| Ambientcy | Ambiente y
Ley Qrganica de Municipalidades Ley N" 27472 cz_lracier de Declaracion Jurada .en.ei gue se indica el no Senvicios Servicios
numero de recibo de pago del iramile, monic y fecha Pablicos Pablicos
2 |Copiz del DN{
4 |Copia del Carmet de Salud




A }\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

&% CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

SECCION: MEDIO AMBIENTE

RELHIIST TS 1
L L3 1) FLALL VAR m AEIGAD e D) # [
. . R 3 R H o
L) L] LS J et ¥ L) U - i N
- -, i) L) 1)
A0 - () | ens ’ o
7y - Gk L FARA ONSID
Tk g2 B o RESD R T L)
1 R
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
183 [AUTCORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE A |Requisitos Generales FUT 3.22% 812710 30 dias habiles; Oficina de | Gerencia de | Gerencia de Gorencia
LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS Tramie Medio Medo Muricipal
1 |Sulicitud debidamente suschtc por &l sohuitante en el que Documenta| Aunbiente y | Ambiente y
se indica el nimero de reciba de pago del trarmite, monto y rig Servicios Servicios
Base Legal fecha Publicos Publicos
Ley N7 28221 Ley gue regula « derecha por exdraccion de 2 {Tpo de malerial @ extraerse y el volumen gel mismg
matenigles de las dlveus o cauces dé los rios por ias expresado en metros cubicos,
municipalidades An 1 3 |Cauce o zona de exiraccién asi came punles de accesoy
I ey N7 27972 Ley Organica de Munwipabdades Art. 65, numer al sanda del cauce, tado ello expresado en base a
9. o coordenadas U.T.M.
Ordenanza Municipal N° 011-2004 MPCH 4 |Pianos a escala 1/5.000 en coordenadas U T.M. de los
aspectas mencionados en el numeral antenor
£ lUbicacion de las instalaciones de 1a clasificacion y acopig
3ilo hubiere.
& |Sislema de extraccion y caracienshcas de la maguinania a
ser uliizada
7 IPlaza de extraccion solicitado. (maximo 12 meses)
8 Pago por derecha de exlraccion do mateniales que
acarmean I9s cauces y alveos de 108 ios por M3 a extraer.
- Hormigon de rio [} 0.079% St 312
Piedra grande de rio r3 0.0634% S 2 49
- Piedra Mediana de rio W3 0.079% 51312
- Arena gruesa de rip M3 0.073%, &7 312
- Arcna fina de rio M3 G.079% S5 312
Otros maleriales de no M3 0.063% S 249

Nota:
[ derecho di extraccion a gue se refiere el mciso 9 del
artieulo £9° de la Ley N™ 27872 no podra ser sugerior al
derccho de wgencia que pagan 10s CONCesonanos mingros
ne metalicos

| a Muniopalidad puede suspender las autividades da
gxtraccion o disponer ¢l cambio de ubicacidn de 13 zona de
extraccion s1los titulares de los permisos conlaminan
gravemenle las aguas del rio, afeclan el cauce o sus
ronas aledadas o la propiedad g alectan la sequridad de la
publacdn




SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DEPQOSITO DE VEHICULD DE CATEGORIA "L, M, K, o OF din hatw Ohcina de | Sub Gerencia | Gereale de | Gerencia
0" PROGUCTO DE WTERVENCION POR Requisitos comunes Tramite do Transito, |Infraestnuciury  tMunicipal
INFRACCION AL REGLAMENTO NACIONAL DE Prago de la Ligudacidn por el nlmero de dias que este Docurnentarie | Transporte y ay
TRANSITO. internade el vehicule en el depdsito Mumicipal: Ciculacion Desarrollo

wehiculo Categoria L Diana 0 09% 360 Yhal Urt:anao
Base Legal Vehiculo Categoria M Diaric 0.15% 518
ey Orgénica de Municipahdades ey N 27972, D 5. Vehicuto Categoria M Diario 0.18% 7.10
017-2009-MTC Vehiculo Categoria O Diaria 0.31% 1210

Okservacion

L.a Ligwdacitn debera recabarse en la Oficing de 1'ransito,

Transporte y Girculaaon Vial de ta Municipalidad Hrovincial de

Chachapayas, de acuerde al nomera de dias gue &l vehiculo

haya permanecidn en el deposito municipal.
SERVICIO DE REMOLQUE FOR APLICACION DE o o 5/ 01 dia habil Oficina de | Sub Gerencia| Gerente de | {irrencia
MEDIDA COMPLEMENTARIA POR INFRACCION AL Requisitos comunes Tramite de Teansite, [Infracstructur]  dunicipal
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO DE LAS Pago de la Liquidacdn por el sernoio de remolque del Docurnentario | Transporte y ay
CATEGORIAS "L, M, N, O™ vehiculo desde el lugar de la inleivencion hasta of Deposita Circulacion | Desarrolio

Municipal, Wial Urbana

Vehicule Categoria L Q.31% 12 2

Vehicula Categaria M 0.35% 1380

WVehicule Categoria N 0.31% 1220

Vehiculo Categaria & 0.31% 12.20

Base Legal
| ey Qrgdnica de Municipalidades Ley N" 27972, 0.5
017 2009-MTC




